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A modul altalanos ismertetése

Szamla modul fobb funkcioi

e Torvényi el6irdsoknak megfelel szamlakészités

e 10 milli6 szamla készithetd évente

e 1 milli6 tigyfél vehet? fel a rendszerbe

e Rogzithet6 a szamlak kiegyenlitései (bank, pénztér), rész kiegyenlités is

o Ugyfelenkénti folyoszamla nyilvantartas, nyomtatés

e Egyszer( sztornd illetve helyesbité szamlakészités

e Tobb szamla és kiegyenlités napl6 tipus (naplonként/évenként 1-t6l indulé sorszam,
naplok szama opciotdl fliggd)

e Szamla tartalom szabadon szerkeszthet6, egy-egy sor tartalma lehet:
o csak szoveg (érték nélkiil)
o megnevezés, mennyiség/mennyiségi egység feltiintetéssel
o megnevezés, mennyiség/ mennyiségi egység, nett6 érték (afa, bruttod érték

automatikusan képz6dik)
o megnevezés, mennyiség/ mennyiségi egység, egységar (nettd, afa, brutt6 érték
automatikusan képz6dik)

e Gyors szamlazas sablontételek, illetve szamla masolas segitségével.

e Forditott ad6zasd, adémentes levonasi jog-s, kozosségi (EU) szamla, AFA koron kiviili
szamla kiallitasi lehetSség is

e Devizas szamlakészités (opcionalis)

o Listakezel6 hasznalata, melybe a lekért kimutatasok tarolédnak, ahonnan azok utélag is
djra nyomtathatéak.

o Ugyfelenkénti és/vagy naplonkénti (szamla, kiegyenlités) adatok lekérdezése

e Kintlév6ségek lekérdezése

e Egyenlegkozl6, Egyeztetd, Felszolit6 készitése

e Kimutatdsok exportalasa XLS-be vagy CSV-be (opciondlis)

e Parhuzamosan tobb ablak is nyithaté a programon beliil

e Parhuzamosan tobb példanyban is futtathaté a program

e Mentés, helyreéllitas és szervizelési funkcio

e Manualis és/vagy automatikus programfrissités (opciondlis)
e Tobb céges nyilvantartas (opciondlis)

e Ev nyitas manualisan (akér tobbszor is)

e Kapcsolédas a konyvelés modulhoz

Futtatashoz sziikséges hardver és szoftver kornyezet:
Minimalis hardver konfiguracio:
e Pentium Il vagy azzal kompatibilis processzor
e 256 MB RAM
e 200 MB szabad hely a merevlemezen
o a szerver szamitégépen, a tervezett adatmennyiségtdl fliggten kell a hattértar méretét
megallapitani
¢ VGA monitor 800%600-as felbontasban
* egér
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¢ telepitéshez CD-ROM meghaijté (legaldbb, a halozati kiszolgélora)

Szoftver kornyezet:
e Windows "98, 2000 vagy XP

Ugyeljiink arra, hogy mindig a legfrissebb javitécsomag (Service Pack) legyen feltelepitve a
szamitogépre!

Monitorunk lehetéleg képes legyen a 85 Hz-es képfrissitésre ezen a felbontason, latasunk
épségének megtartdsa érdekében. Hasznos lehet egy CD ir6 beépitése is valamelyik, a
halézatra csatlakoztatott szamitégépbe, az adatbazisok archivalasa céljabol.

A listak, kimutatasok elkészitéséhez nyomtatora is sziikség van.

A megfelel6 nyomtaté kivalasztasanal figyelembe kell venni, hogy a szamldkbdl, felszolit6
levelekb6l mennyi fog késziilni éves szinten.

A kivélasztott nyomtaténak mindenképpen kompatibilisnek kell lennie a PCL vagy
PostScript szabvanyokkal. Az tugynevezett szoftveres nyomtatokat nem tamogatja a
rendszerfejleszt6i kornyezet.
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A funkciok részletes ismertetése a meniirendszeren
keresztiil

Rendszer menii
&, 2011/ DEMO/ Seémla - *Mnl—‘—u'

Rendszer | Térzsadatok Bizonylatok Szamlak

Ecalllta;r_vk

Jelsz6esere

B Hibanaplé

Altalanos beallitasok
Cégfiiggd beallitasok

Ev lezeras

Atvaltas mas cégre

s Személyes beallitasok
ga Felhasznalo valasztas

Détum beillitas CTRL+D

¥ e-lroda - S5zamla Segités
Névjegy e-Iroda - Szamla...

[0 Kilépés

Beallitasok ment

Harom bedllitasi, és két tovabbi meniipontot talalunk:

- Cégfligg6 beéllitasok

- Szin beéllitasok

Az &ltalanos beéllitasok alatt adhatjuk meg a modul, a cégfiiggé beallitasok alatt pedig, a
rendszerszinti mtikodési paramétereit. A paramétereket csak adminisztratorok kezelhetik,
mivel kihatdssal vannak a teljes modul mtikodésére. Minden véltoztatds nagyon komoly
odafigyelést igényel.

- Altalanos beallitasok

AFA: Megadhatjuk azon f6konyvi kartonkédokat, melyek bontasat majd AFA kartonként
megadhatjuk, valaszthatjuk. Bévithet6 a hasznalhaté AFA kulcsok szama, egyszertien csak
toltsiik ki az tires % helyet, és adjuk meg hogy, mely AFA kartonkéd legyen szamara az
alapértelmezett (ez utébbit természetesen a felvitel kozben feltilbiralhatjuk).
Konyvelés-Bank-Posta: Devizds szdmla kiegyenlitésekor a modul automatikusan rogziti az
arfolyam veszteség- nyereség értékét, melyet az itt megadott ellenszamlékra konyvel.

A banki terminalprogram kapcsolati adata, illetve a postadijak mellett a pénztarbizonylat
nyomtatdsndl hasznalatos alairék adhatok még meg.

Egyéb jelolés, kapcsolat: Megadhatjuk, hogy mely szadmlatipusok esetében kell gazolaj-
felhasznalasi lapot nyomtatni, és mennyi a gézolaj aktudlis egységara (erre mez6gazdasagi

I -
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tevékenységi korben lehet sziikségiink). A szamla sorszamokat a modul énmaga adja, 1-t6l
kezd6d6 folytonos sorszamozassal, itt viszont megadhatjuk, hogy ett6l eltéréen, mely szama
tipusoknal akarjuk mi magunk megadni (beérkezénél, illetve szadmlatombos szdmlak
utdlagos felvitelénél hasznalatos ez a lehet6ség).

AFA atvezetés: Beérkez$ szamlak AFA-t rogzithetjiik pl: a ,36”-ra, s majd kés6bb, ha
kiegyenlitésre keriilt a szadmla, akkor ez alapjan fog atvezetédni az AFA a ,46”-ra. A
szolgaltatasi szamléknak (export/import), lehet AFA tartalmuk, de AFA soruk nem
képzsdik, és kiszamolt AFA osszeg sem szamolddik bele a szamla végosszegébe, feladaskor
a megadott kontirra fogja majd a modul az adatokat rogziteni.

- Cégfiiggd beallitasok

A teljes rendszerre vonatkoz6 beallitasokat tartalmaz. A rendszer nem csak forintos (HUF)
konyvelést tud a kezelni, amihez itt tudjuk megadni, hogy, mely devizat, illetve mely bankot
hasznaljuk alapértelmezésként. Devizas konyveléshez, illetve devizds bankszéla kezeléshez
megadhaté a kiaddsok kezelésének modja: kifogyasztdsos, nem kifogyasztasos. A
kifogyasztasos kezeléshez lehet allitani, hogy az arfolyam kulonbozeteket mivel szembe
konyvelje, mire rakja az arfolyam kiilonbozeteket: vevé- szallito, illetve bank- pénztar.

A modul 6sszkoltséges, illetve forgalmi kimutatas szerint tud m@ikddni. A modulon belil
tudjuk Aallitani, hogy mire akarunk els6dlegesen konyvelni (0sszkoltségesnél ,5”-s,
forgalminal ,6”-s, ,7”-s), és akarunk-e masodlagos konyvelést (6sszkoltségesnél ,,6”-s, ,7”-s,
forgalminal ,5”-s), és mely f6konyvi kartoncsoportokra kell a masodlagos konyvelést kezelni.
A szdmla cimsz6 alatt allithaté a szamlak kezelésének moédjai. Melyben megadhatjuk, hogy a
szamldkat a modulban (pontosabban az e-Iroda rendszerben) készitjiik, és innen kertilnek
kinyomtatasra, kikiildésre vagy sem. A rendszer alapvetSen a szigort szdmaddast szamlak
kezelését tdmogatja, de konyvel6 iroddk szdméra (ahol utélag keriilnek a kimené szamlak is
felvitelre kész szamlak alapjan) ad lehet6séget ennek feloldasara.

Amennyiben haszndljuk a készletgazdalkodasi modult, abban az esetben itt adhatjuk meg,
hogy a modul miként kezelje az egységarakat, az anyagtipusoktdl fiiggéen (atlag, FIFO,
elszamol6 ar).

- Szin (személyes) beallitasok

A kiilonboz6 ablaktipusok szinbeéllitdsainak személyre szabdasat teszi lehet6vé. Erre nem
csak az egyéni izlés miatt van sziikség, hanem mert kiilonb6z6 monitor tipusok, kiilonbozé
kontraszttal jelenitik meg az egyes szineket.

Hibanaplo

Itt tekinthetjik meg, exportdlhatjuk ki a haszndlat kozben bekovetkezett rendszerhibak
leirasat, melyekhez megjegyzéseket is ftizhetiink (melyik ablak volt aktiv, milyen mtiveletet
végeztiink, milyen adatokkal dolgoztunk).

Ezek az informaciok a fejleszt6k szamara fontosak.
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Atvéltas més cégre

Az e-Iroda rendszer tobb cég/alvallalat/divizié6 adatainak parhuzamos kezelését teszi
lehet6évé. A cégadatok kozti atvélltdshoz nincs sziikség a program elhagyasara, viszont
minden modul egyidében tobb példanyban is futtathato, akar tgy is, hogy mindegyikben
mas-mas cég adata latszik.

. Valassza ki a megnyitando adatbazist
Céy Legnevezése Trsz. |Telepﬁlés |Ut,c:a |Hézszém | e
9999 Nagyvaroz Sugar Ut Iy
JTéghényaszati RT. 9998 Senkifdlde Fi it 1.

< | ﬂ—‘

4 zdldel jeldlt sorok azt jelzik, hogy mely adathazisokha van bejelentkezvel)

i | (O]

Valagzt Kilép

Ha mar valamelyik modul hasznalja valamelyik adatbazist, akkor az a listdban zold
kiemeléssel jelenik meg. Természetesen attél még meg lehet Gjbdél nyitni, ez csak egy
tdjékoztatas.

Felhasznalb valasztas, bejelentkezés

Y%le-Iroda - Szamlazo és szerzode... X

Nev  [EEm

Jelszo: |

O]
Kilépés

Amennyiben a megnyitott adatbazist mdés felhasznaloként szeretnénk latni, akkor
lehet6ségiink van egy tujra-bejelentkezésre. Ezt kell tenniink akkor is, ha hosszabb idére
megyunk el a szamitdgépiink mell6l, de nem szeretnénk a programot bezarni.
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Datum beallitas

I Rendszerdaturm beallitzsa

PEXSED oD \8) DY A
®Ta v QQ' V" O ,\9 BN DN 'I-Q
.\0\‘)’ By \()'7«(‘}9 '190 QNE A b ,5\ (&g QQ’ ,\’L @/

0’\";\\2 'L?:&\-Q'\&AQ\Q:\\?\ LS SPNA KON (;05%‘3@'},@
PR AN REPEREY
SO [2004.01.01 ¥ P iNa®
P70 T ® o (P o
\'gﬁ")"ﬁg'\ A an () Q ,\Q;(:S
AV o N, DY () IS Q° Q AN
QQ Q‘b' © "Q Q'),Q(b()\ rLQ(LQ 6\ “Q()f \gg'?, Q/\ 206{ Q\Q'Q L)
| SRS B \'LQ P DR o
Ao OB 0 P PAENPO AN I \\ ‘;f) QDQD',LOJ
;v”%a-\‘;@‘g@“"g a A3
3508 oS Pt 8 S
1@ ﬁ'), Q()?;,\,, heallit elvet 3&0(5’15’ q’gﬁf\g N

A rendszer két datumot kezel. Az egyﬂ(, a szarmtogep altal nyllvémtartott datum (valos), a

masik, pedig egy bels6 rendszerddtum, mellyel tobbek kozott az évvéltas is megoldhato.
A val6s datum csak az adatok médositdsakor létrejové idSbélyegeknél jelenik meg.

A rendszerdadtumot a féablak bal fels6 részében lathatjuk, a cégnév és a bejelentkezett

felhasznalo neve alatt.

I —
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Torzsadatok ment

| &, 2011/ DEMO / Szémla - e-Troda

L= B |
o Prer—

[Torzsadatok) Bizony!

Betenkintés  Ki

Ugyfelek adatai
Ugyfél csoportok
Ugyfélkédok csoportositasa

Orszagok
Helységek
Kozterilet tipusok
Kozteriiletek nevek

Fizetési médok

F6konyvi kartonok

Bizonylat tipusok
Bankszamlaszamok
Devizanemek

Devizaarfolyamok
Naptar bedllitas

Szamla labsor sz6vegek

Ugyfelek adatai
3 0 i =
[Rendszer Tomsadatok Bizonylatok Szamiak Betenkintés Kimutatasok Listakezels |
[#ioratacs e
Hoyiet [Ftatancs =
ligyfe it 2. | Praba Krt ||
| |
Cmmd:alok| S 'ada.lokl S e T | Egyéhl FelszéméEngedményekl Szémlézés\adaﬂ\'
Tgyfél cime
Telepilés  : [9390 - x|[Teszc_véres 1 ill
Kozteriilet : [Fecér: Sindor z[”“ iII Mazzadme | 10 |
e | s | |
Postizisi név, cim (ha eltér a feni adatoktol)
Postizasi név: | Proba Kt | 2sor 1
Telepilés : 3951 - v|[Tesac_viros_z él
Kozterillet : [sigvéri Enaz= le [xorse ill hazszém: 20 | |
ety | e | |
sl € =2 5 o o O 2 /5 @ s
Sorrend Els3  Ebzb  Kovet Utolss  Keres  Nyomt  Ujfet. Modost  Torol iép Uj kozterilet

[k6dszam szerint

Az tgyfeleket a rendszer egy egyedi, bels6 (hat szdmjegy(i) azonositoval latja el. Ezt az
azonositét kézzel is megadhatjuk, de kérhetiink még szabad azonositét a programtdl is,

megadott kodcsoportbol.

Az ablak kozépso6 részén talalhato lapkeret tobb kartonfiillel rendelkezik.
Az els6ben a cimadatokat lehet beallitani. Két cimet tarol le a rendszer. Az els6 az tigyfél
lakcime, a masodik, pedig a postadzasi cime. Itt megadhat6 mas tigyfél-megnevezés is. Ez a
két cim tobbnyire logikailag megfordul, mivel a szolgaltatasi cimet az els6 részben kell
rogziteni és az allando lakcime, pedig postacimként fog szerepelni.

[ 10 L
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A postazasi cim akkor keriil hasznalatra, ha legalabb a telepiilés és a kozteriilet neve
megadasra kertil.

A ,Nyilvantartasi adatok” fiil alatt a dijbeszed6i tertiletszdmot (ez csak a Szamlazo-
Szerz6dés nyilvantarté modulhoz sziikséges ) és az tigyfél tipus-azonositojat allithatjuk be.
Ezt az azonositét, a kodcsoport azonositotdl fliggetlentil kezelhetjiik, melyre szamlazaskor,
lekérdezésekkor hivatkozhatunk, valamint szolgaltatas tipusokhoz, tigyféltipusonként eltér6
arat adhatunk meg, eltér6 kontirozassal.

&, 2011/ DEMO / Szémla - eTroda T T —“.___" | e e
Rendszer Tomsadatok Bizonylatok Samlék _Betenkintés  KimutatésokListakezelo —
i#) Ugyfértarzs E@
Ugyféiti itasat szolgald ko Altalénos jl
B | Uayfé Préba Kit |

adatok |Egyéh| 6iitd 6 W\| Szamldzas] adatll |

Cimadatak | Nyilvantartasi adatok

'l Fokonyvikartonl: 3113 (vevd, EU tagallam-g:  Nem I Adészam:| 12345878-2-12 I
! szalltd
il Fékonyvi karton : | kartonkéa) 4 4m eld mwss_|
Bankszémlaszam: - - | Fmetesihatirids: 10 |[Napcazi nap ¥
Fizetési mod: [2 - arucaias | 1=
Zarva? (Szamlazés letiltva?) Yem I
cennort — "
4 4 Mvelet |Felhat. kelte |Felhat érvény. kezdete|Felhat. érvény. vége [Uzenet kelte |~
4 | |
Uj telepiiiés.
Hllwe € > @5 o @ 2 B 2@ 2w |
Sorrend Elsd EiBz8  Kbvet  Utolsd Keres  Nyomt Ujfel.  Médosk  Tordl Kilép Uj kbzterilet f

| [k6dszam szerint

Szamlazasi adatok alatt adhatjuk meg az {igyfél bankszdmla adatait, adoszamat, egyedi
fizetési modjat, ill. dtutalds esetén a fizetési hatarid6t, napokban vagy naptari napokban.
Valamint megadhaté f6konyvi kartonszam is, mely alapértelmezésként haszndlatos, de
szamlakészitéskor ettdl eltérhetiink. A rendszer tudja kezelni, hogy, ha egy adott tigyfelet
vevlkén is, és széllitoként is kezeliink ugyanazon az tigyfélszamon, illetve ha ezeken beliil
kiilonboz6 f6konyvi kartonszamokat is hasznalunk.

Kapesolattarté neve : | J titutusa: | I
E-Mail cim :| I

Megjegyzések:

|

Az ,egyéb” fiilon taldlhaté egy megjegyzés mez8, melybe barmilyen szoveget bele lehet irni.
Itt taldlhat6 a - foként vallalati partnereknél fontos, - kapcsolattarté személy adatainak,
elérhet6ségeinek nyilvantartdsara alkalmas rubrikdk is.

Uqyfél csoportok

Az tigyfeleket csoportokba rendezziik, melyek a kés6bbi lekérdezéseket tehetik konnyebbé.
Alapértelmezésben (telepitést kovetSen), a lakos, koziilet, haztomb, intézmény,
onkormanyzat, kapcsolt véllalkozés értékek szerepelnek benne. Uj felvitelnél, csak meg kell
adni egy bettjelet, melyet eddig még nem hasznéltunk tigyfélcsoport azonositasra, majd
meg kell adni a megnevezését.

11
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Uqgyfélkddok csoportositésa

Az tugyfeleket, ha sziikséges koédtartoméanyokba rendezhetjilk. A lekérdezéseknél a
késébbiekben hivatkozhatunk az adott kédtartomanyra, és egyben lekérhetjiik. Azon feliil,
hogy nevesitjiik a koédtartomanyokat, és valaszthatova tessziik a rendszerben, azzal a
tulajdonsaggal is rendelkezik, hogy egy adott tigyfél kédcsoporthoz nem csak egy adott
koédtartomany rendelhets, hanem tobb is. Igy a kimutatdsoknal nem kell kiilon- kiilon
lekérni az egyes kédtartomédnyokat, nem kell az eredményiiket kiilon 6sszeadni, hanem
egyben, egy végeredménnyel lekérhetd.

Orszagok nyilvantartasa

[ Orszagol

Orszag jele g IE
Orszag megnevezése £ |Magyarorszég i
Orszag neve mas nyelven : |Hungary l

e & = & p o 0O 2 x @

Els6 El§zd Kévet Utolsd Keres Nyomt Ujfelv. Moédost  Térdl Kilép

l_'@ Els6 tételre uarik

Amennyiben nemzetkozi kereskedelmet folytat cége, sziikség van az orszagok
nyilvantartdsara, beazonositasdra. A magyar nyelv mellett, egy masik nyelven is meg lehet
adni az orszagnevet (pl. vampapirokon éltaldban angol nyelven kell feltiintetni).

Teleptilések nyilvantartasa

i || [E&Ef=]

Orszag azonositd R M]Kagyaru:szég :_]l
Telepiilés azonosito (iranyitészamk 53954 I alszam: il

Telepiilés megnevezése 2 | Teszt_Varos_2 kerilet ]

e @ Sle 0O 2 A @
Elsé  EBz6 ¥ s Keres | Nyomt  Ujfelv. Médost  Torol Kiép
r
#) Helységek- Telepalések =B
Orszag azonosité 3 HU IlMagyarorsza’g ;]l
9994 I alszam: _]
Telepiilés megnevezése 2 | Teszt_Varos_4_1.kerilet I
e €& =3 & oL @ 0 2 fi @
Elsd  EI6z6 | Kovet Utolso  Keres  Nyomt  Ujfel. Modost  Torol Kilép
[

Teleptilések azonositdsara az irdnyitészamot és egy, a gép altal generélt al-szdmot hasznal a
rendszer. Erre az al-szdmra azért van sziikség, mert vannak kisebb telepiilés részek, melyek
azonos irdnyitészammal, de eltér6 megnevezéssel szerepelnek.

Megadhat6 tovabba, hogy mely telepiilések tartoznak postailag helyi korzetbe, mert a
rendszer igy képes a postakoltséget megfelelen kiszamolni.

A helyi-, vidéki szabvanylevél, az ajanlott kiildemény és a tértivevény dijat a Konyvelés
modul paraméterei kzott lehet bedllitani és karbantartani.
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Koztertlilet tipusok nyilvantartasa

VKozterlilet tipusolz

Kozteriilet jelleg kot :
Kozteriilet jelleg megnevezése y [:i

|¢=«qn’n»,>ﬁ,>g2x@

Els& El6z6 | Kovet  Utolsd Keres  Nyomt Ujfelv. Modost  Tordl Kilép
Elizé tételre ugrik
[ EI526 tételre ugrik

A Kkoztertiletnév, utcanév két tagbol tevédik Ossze. Kozteriilet neve (pl. Pet6fi, F6) és a
koztertilet jellege (pl. u., tér, kortt, stb.).

A koztertilet jellegét kodolva tarolja a rendszer. Azonosité kédnak egy betli adhaté meg,
megnevezése pedig 10 karakter hossz lehet.

Koztertilet nevek nyilvantartasa

\Kozteriilet nevel

Kozteriilet kod : E‘

Kozteriilet megnevezése 5 lAdy Endre .

e @ = 3 P & 0 72 X @

Elsd El6z8  Kovet & LUtolsd Keres  Nyomt Ujfelv. Médost  Térdl Kilép

Kévetkezd tételre ugrik

[ Kovetkez6 tételre uarik
A Kkoztertiletnév, utcanév két tagbodl tevédik Ossze. Kozteriilet neve (pl. Pet6fi, F6) és a
koztertilet jellege (pl. u., tér, korut, stb.).

A Kkozteriilet neve koédolva tarolédik, mely négyszamjegyli koédokat a rendszer
automatikusan general. Koztertilet megnevezésére 25 karakter hely 4ll rendelkezésre.

Fizetési modok

\Fizetesi mod tipusok

Fizetési mod jele: E

Fizetési mod megnevezése: |Atutalas i

||4-¢-n»uv|,')e,D@a@
{Hen ns Kovet = Utolsd Keres Nyomt Uj felv. Mddosit Tordl Kilép

| Kovetkezo tételre ugrik

A fizetési médokat tudjuk karbantartani, Gjat felvenni, nem hasznaltat kitordlni. Ez alapjan
jelenik meg az ugyfél torzsablakon, szdmla ablakon a fizetési médok. Alapértelmezésben
(telepitést kovetSen) tartalmazza: készpénz, atutalas, csekk, inkasszo, bankkartya, dijlehivas.
Uj felvitelkor megadunk egy olyan bettijelet, amit eddig fizetési méd azonositdsra még nem
hasznaltunk, majd megadjuk a fizetési méd megnevezését.

13



e-lroda - Szamla modul

F6konyvi kartonok

9 Fokonyvi kartonok fol-E- ==
Fokonyvi karton szama: 3111 I Gyiijtd szovegesen: I
Megnevezés: IBeIféldl vevo (Lakos) i

' Konyvelési karton (nem gyiijtd, nem ktg.hely) .
€ Gy(ijt karton (koltségek, arbevételek részletezése) .
" Kbltséghely karton (gy(ijtd tovabbi részletezése) .

Analitikus mozgas (vevo-szallito): Vevd I

Nyelv Megnevezés
e &€ = 3 PO |le 0O 2 fH @
Elsd El6z0 Kovet  Utolso Keres | Nyomt Ujfelv. Modost  Torol Kilep

A szadmlatiikor karbantartasdra szolgalé képernyd, itt vehetjilk fel a hasznalni kivant
fékonyvi szamokat. Uj felvitel soran olyan kartonkédot kell megadni, melyet eddig még nem
hasznaltunk, amit a modul egyébként ellendriz is. Tovdbbiakban megadjuk a megnevezését,
majd jeloljiik, hogy az adott kartonkéd konyvelési karton (ebben az esetben hasznalhat6 a
tartozik-, kovetel kontirozasok megadédsandl) vagy gyftijt6-, koltséghely (mely esetben
alapvet6en nem lesz hasznalhaté kontirozési szdmként csak gytjtéként, osszkoltségesnél
ezek lesznek a ,,6”-s és ,7”-s szamlaosztély).

Gylijt6 esetében megadhato egy szdveges azonosito is, igy a rogzitéskor nem csak ,szammal”
lehet megadni.

A rendszerben nincsenek korlatozva azon f6konyvi szamok, melyeket vevdi illetve szallit6i
fékonyvi szdmként hasznalhatunk, de a rendszer pontos mtkodése, és kimutatdsok
egyszeribb lekérdezhet6sége miatt a kartonokat megjeloljik: Vevo illetve Szallito
megnevezés kivalasztdsaval az , analitikus mozgas” mez&ben.

Bizonylat tipusok

% zoit/oewo /e T L T
- — P— . — - T - .
[ipendzeto Szamlak 2 dsok Listakezels
. #A Bizonylat tipusok =&
Cég me| —
" Naplétipus:
Belépett szAMLAZAS Fémodul szémlizés (kézi) [SZLKEZI ] &3]
Rendsze| Bizonylat jele: Megnevezése: Rovidités: Fékonyvi karton:
KA | Kimend k. szémia I 311 |
Devizas konyvelés lehet-e 7 NeLI
Alapértelmezett banki arfolyam : a EI XYZ Bankfiok (afirhato)
Alapértelmezett devizaneme  : HUF E]' Magyar Ft

Automatikus kiegyenitési szmia:  Nez |

mésodiagos tipusok: ~ >
Stomé szamlacezatipus  :  Nem | Sztomtipusa:| <]
Alapértelmezett fizetésimod :  |A-drutalds ~

e &€ = 9 ple 0 2 A @

Els5  Ez0  Kovet Utolsé  Keres | Nyomt  Ujfelv. Modost Torol  Kiép il

L

Ezen képerny6n vehetjiik fel, itt lehet karbantartani a rendszerben hasznalt bank, pénztér,
vegyes, stb. naplokat, illetve a szdmlazdsoknal hasznal beérkez6, kimend, sztorné naplékat.
Szabadon lehet konyvelési és szdmla naplokat nyitni és paraméterezni. Egyediili megkotés
az, hogy a szdmlanaplok B, mint beérkez6, illetve K mint kimené betdjellel kell, hogy
kezdédjenek. Az egyes szdmlaszamok sorszdma 1-t6l kezd6dik évenként, és a szamla
bettijelével egyiittesen lesz egyedi. Szamlaszdm formaja, példa: KA2006-0000010.

.
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Uj felvitel soran ki kel valasztani a naplé tipusét, ami kiilonboz6 speciélis tulajdonsagokkal
rendelkezik. Azon tudl, hogy meghatarozza, hogy az adott naplé konyvelési vagy szamla
napld, meghatarozza annak jellegét: normal konyvelési napld, konyvelési nyité naplé, bér-,
eszkoz-, készlet feladasok napldja, normal szamla napld, szamlazé6 modul szamla napléja,
stb..

Ha konyvelési naplonél adunk meg f6konyvi kartont (pl. bank, pénztér, stb. esetében), akkor
majd ellendrzi, hogy az adott tétel tartozik, vagy kovetel kontirozasi szamanak megfelel-e
ezen kartonszamnak. Ha a naplénal nem adunk meg karton kédot, akkor vegyes naploként
fog mitikodni. Jelolhets, hogy devizds konyvelésre sziikség van-e naplonal, ennek
fuiggvényében fog, illetve nem fog arfolyamot, devizanemet bekérni a rogzités soran.
Devizas konyvelés esetén megadandd, hogy az adott naplénak mi az alapértelmezett
devizaneme (milyen devizaszdmlarél van sz6), és melyik arfolyamcsoportot hasznélja.
Szdmla naplokndl a konyvelési kartonkéd csak ajénlasi értéket jelol, ami a rogzités kozben
feltilbiralhato. Szdmla naplonal 1ényeges opci6, hogy normal szdmla vagy sztorné naplétipus.
Ha szamlét vissza kell venni, de mar nem torolhets, akkor a rendszer a sztornézast fogja
felajanlani, ha elfogadjuk, akkor az adott szamlat ellenkez6 el&jellel letarolja a sztorné szamla
napléban kiilon egyedi sorszammal. Ezen opcié alapjan keresi meg a rendszer, hogy mi a
sztorn6 naplétipus, és mire kell rogziteni a sztorné szamlat.

Amennyiben ,automatikus” kiegyenlitéstinek jeloljitk a szdmlanaplét, abban az esetben a
rogzitett készpénzes szamlakat a szamla felvitele utan automatikusan kiegyenliti, igy nem
kell azt kiilon megtenni. Igy a készpénzes szamldk szamlaként torténs felvitele pér
gombnyomadssal tobbe kertil, mint ha normdl konyvelési naplén tennénk, de igy kulon
nyilvantartds van réla, szerepel az AFA analitikaban kozvetlentil, stb.. Ehhez kapcsolédéan
adhatjuk meg, hogy a kiegyenlités rogzitésekor mely konyvelési naplok koziil vélaszthatunk,
melyiket ajanlja fel a kiegyenlités rogzitéséhez.

Bankszamlaszamok
| Bankszamlak felvitele

Bank-azonosito jel: E

Bankszamlaszam: | - - |

Bank megnevezése: |OTP Fidk i

Folyészamia devi Ilamrforht

Nemzetkozi bankszamlaszam elotag: {IBAN)

Bankfiok cime (tajékoztato jellegii): E

Ugyintézd neve: | i

Ugyintéz telefonszama: | i
= & = & 2 la 0 2 fA @
fiey Bt Kuval Liloen Keres Myt Ujfely. Modosit Tordl Kilép

|

Itt adhatjuk meg, hogy milyen bankszamlaszamokkal rendelkeziink, bettijellel azonositva.
Az itt felvitt tételekbdl lehet a szamla nyomtatasnal valasztani, hogy sziikség esetén melyik
keriiljon a feltiintetésre a szdmlan, illetve ezek jelolik devizds konyvelésnél az egyes
arfolyamcsoportokat. Egyedi arfolyamok kezeléséhez itt kell felvenni plusz banki jeloléseket,
mivel a napi arfolyam azonositds a bankazonosit6+devizanem+datum alapjan torténik,
mivel a datum és a devizanem a konyvelésnél meghatarozott, igy egyedi arfolyamot agy
tudunk megadni, ha mésik bankazonosit6t hasznalunk.
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Devizanemek

U

EURO

Igen

1.00000000

S e 0O o
Keres  Nyomt  Ujfelv. Mddost

A hasznédland6 devizanemeket tudjuk itt megadni. EUR devizds pénznemeknél meg kell
adni az atvéltasi szamot, mivel abban az esetben az EUR &rfolyaméat hasznélja és az adott
devizanem érték meghatarozashoz pedig a EUR-rdl fog atszamolni az egyedi arfolyammal.
Euro devizas pénznemeknél a régi tételek, régi pénznemek kifutottak, atértékelddtek, ennek
az Ujabb tagdllamok pénzvéltasi id6szakahoz, kovetelés nyilvantartdshoz lesznek
sziikségesek.

Devizaarfolyamok

A képerny6 bal fels6 részén tudjuk allitani, hogy mely bankhoz akarunk &arfolyamot
rogziteni. Arfolyam rogzitéshez a tablazat megfelel soraba és oszlopaba be kell vinni a
megfelel6 arfolyamot. Egyszerre egy havi anyagot tudunk a képerny6 kezelni , par nap
el6zménnyel, és par nappal a kovetkez6 honapbdl. Hénapot valtani és/vagy gyorsan adott
datumhoz ugrani az , ugras adott datumhoz” mez6 segitségével tudunk.

Szamla labsor szOvegek

Melyik tipushoz tartozik: | 5-Szamla :]j
T

A szdmla kiegyenlitésekor kérjilkk a szamlaszamot feltiintetni!

EKésedelmes fizetés esetén a windenkori jegybanki alapkeamat kétszeresét

[szamitjuk fel!
I

||4-4-=»=»|,Je,u9‘ﬁ@
fefl Edad Kowet | Utolsd  Keres  Nyomt  Ujfelv. Modost  Tordl Kilép |

Szédmla-, kamatszamla-, felsz6lité6 nyomtatasnal lehet6ség van vélasztani, hogy mely labsor
kertiljon nyomtatasra. Ehhez a vélasztashoz tudunk itt el6ére szovegeket felvinni, amelyeket a
késébbiekben is hasznalhatunk. Felvitel sordn meg kell adni, hogy mihez kivanunk labsor
szoveget megadni, majd egy rovid emlékeztets szoveg megadasa utan rogzithetjiik a labsor
szovegeket.
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I Rendszer

Cég megnevezése]

AB / Bank (384)

AV / Atvezetés (389)

Belépett felhasznalé PB / Pénztari befizetés (381)
PK / Pénztar kiadas (381)

Rendszerdatum VE/ Ve

Bizonylatok menu

A bizonylat tipusoknal felvitt f6konyvi naplok a ,Bizonylatok” menti alatt jelennek meg. A
devizas naplok haszndlata esetében tjabb menii jelenik meg, melyben a devizas naplok
lesznek osszegyfijtve. Ujabb bizonylat felvitelét kovetSen a menti is béviilni fog.

A normal bizonylatok (bank, pénztar, vegyes,...), devizas bizonylatok, nyité6 naplo
kezelésére azonos ablak indul el, csak a tipustdl fiiggéen a megjelenésben- kezelésben
vannak kiilonbségek.

Bizonylatra példa:

5 v s o . T e

Rendszer  Téi Szamlak

38 Bizonylat: (AB) Bank (384) =5 ECH =

Bizonylat szama:[AB2011 |- |0000007 | Bizonylat kelte: | 2011.02.25 j (+) Biz.Tartozik: 0.00
Eredeti bizonylat szama: | (- ) Biz.Kovetel: 0.00

Tételek |Megj.,g,zé5| [ Szamia valasztas: kiegyeniftettlen I” (=) Egyenleg: 0.00

Tsz| Szamla kiegyen. | Tartozik | Kovetel Erték (HUF) Gyiijts | Megnevezés- Megjegyzés K‘:'m'n =
001 KT2011-0000005 |384 13113 2,500.00| 2011.02.25
002 [KI2011-0000005 |384 3113 1,500.00| 2011.02.25

003 KT2011-0000001 384 3113 16, 750.00) 2011.02.25

< l o

Tartozik: [Elszamolasi betétszamla Kovetel: [Selfdldi vevd (kdzilet)
ﬂgyfél E I 1500 I(K\2011—0000005) Teszt 2005 Kft. (Teszt_Varos_1 Zalka Maté sor 3.)

| & = =5 O o 0 @4 F @ I ek o

Hyomt  Ujfetv. Modosit  Torol Kigp  Eg

I Tovabb Iépés (Kilépés a tablazatbdl) CTRL+TAB

— ||

A bizonylatok rogzitését, illetve azok karbantartasat végezhetjiik el ezen ablakon.

A lapozas és/vagy felvitel kozben ellendrizhetjitk, megnézhetjiik a bizonylat tartozik,
kovetel egyenlegét, ha az ,(=) Egyenleg:” jelol6 négyzetet kivalasztjuk. Ha nem akarjuk,
hogy a program folyamatosan szamoljon (tal sok tétel esetén lassithatja a munkat), akkor a
nyomégombsoron a ,X”-al kiilon is megtekinthetjiik. Ekkor azonban nem csak a bizonylat
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forgalmardl kapunk tajékoztatast, hanem az aktudlis sor tartozik, kovetel kartonkodjanak
egyenleg allapotérdl is.

Uj bizonylat felvitele soran (,Uj.felv”), a bizonylat sorszamat kell megadnunk (aminek
egyedinek kell lennie, kiilonben a program nem fogadja el), majd a datum megadasat
kovetden rogzithetjiik a tételeket.

Figyelem! Meglévé bizonylatra ajabb tételsor felvitelét nem az ,,Gj” nyomégombbal inditjuk,
hanem megkeressiik a kérdéses bizonylatot, majd a ,moédosit” nyomégombbal inditjuk a
tételsorok szerkesztését, ahol nem csak médositani lehet, hanem 1j tételsort felvinni, illetve
tételsort torolni.

Tételsor rogzitse sordn megadhatjuk a programon beliili szamlaszamot, vagy a szamlan
megadott ,eredeti szdmot”, vagy a TAB billentytivel elindithatjuk a szamla valaszt6 ablakot
(ha nem vegyes bizonylatot rogzitiink). Sikeres szamla valasztas-, meghatarozast kovetdéen, a
program kitolti a tartozik kovetel szdmlaszdmokat, majd kiegyenlitésre felajanlja a szamla
egyenlegét (ha mar lenne részkiegyenlités, akkor csak a maradék dsszeg jelenjen meg).

Ha nem szadmlakiegyenlitést rogzitiink, akkor a tartozik, és kovetel kartonokat kotelez6
kitolteni. Nem vegyes naplo esetében a program ellen6rzi, hogy vagy a tartozik, vagy a
kovetel labnak, meg kell egyeznie a bizonylat tipusndl megadottal, illetve az alapjan a
program feltolti az tiresen hagyott kontirozasi részt.

Amennyiben kezeltink gytijtéket, akkor a kontirozas ellenérzése utdn a program eldonti,
hogy kell-e gytijté bekérés vagy sem. Ha kell, akkor megadhatjuk a gyfijt6t a kontirszdmmal,
vagy annak szoveges megnevezésével (ez utébbi a begépelés- ellenérzés- elfogadas utidn
Latvaltodik” a gytijté szdmszerli azonositéjara).

A megnevezés mez6 szabadon kitolthetd, illetve felvitel kozben a bizonylathoz fizhetiink
megjegyzés szoveget is, a megjegyzés folre atvaltva.

Felvitel kozben a , TSZ” mez6ben allva kezelhetjiik a minta tételsorokat a ,TAB” billenty(i
lenyomaséaval. Lehet a sort feltolteni mintabdl, illetve a sor alapjan a minta &llomanyt
béviteni.

Torlésnek két modja van:

- a torlés nyomoégombbal, torlédik az egész bizonylat

- az adott bizonylatban, médositas kozben a , TSZ” oszlop el6tt megjelenik egy plusz
oszlop, amire ha ,rdkattintunk”, akkor atvalt feketére. Ezzel jelezve, hogy a tétel torlésre
kertilt. Természetes a torlés akkor vélik véglegessé, ha mentettiik a valtozasokat.

Devizas bizonylatra példa:

| Bizonylat: (AX) Bankszamia (384) - O3
Bizonylat szama: [1x2006 0000185  Bizonylat kelte:|2006.09.21 v/ | () Biz.Tartozik: | 0.00
Eredeti bizonylat szama: | (-) Biz.Kovetel: | 0.00
Tételek |Megjegvzés I Szamla valasztasnal: minden szamla I ™ (=) Egyenleg: | 0.00
Arf | frfolyam |__. . . - Dev - Alapdev.(HUF) | .ol

Tsz Bank| datwma Szamla kiegyen. | Tartozik | Kowvetel nen Deviza Erték Erték Gylijto

001 (& 2006.09, 21 BAZ006-0000497 (454 384 HUF 28,361. 00 28,361.00

002 (& 2006.09, 21 [BAZ006-0000485 (454 384 HUF 367,962. 00 367,962.00

003 |& 2006, 09,21 BA2006-0000517 [454 384 HUF 12,204.00 12,204.00

Devizas konyvelésnél plusz oszlopok jelennek meg az arfolyam kezeléshez (arfolyam bank
azonosit6, arfolyam datuma, devizanem), illetve az értéket a naplé devizanemében kell
megadni, amit a program fog atszamolni. Ha kifogyasztdsos konyvelés van, akkor a mentés
gomb utan lehet, hogy tobb tételsorra bontja a bevitt sort, sorokat, attél figgen hogy a
kiadéasi tételt, mennyi bevételi sorbél tudja kifogyasztani. Kifogyasztasnal, ebbdl kifolyélag
az arfolyam banki azonosit6 és arfolyam datuma megvéltozhat a kézi bevitelhez képest. A
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megadott devizanem értékét, kozvetlentil lathatjuk az atszamolt alapdeviza értékben is, igy
parhuzamosan figyelhetjiik, ellendrizhetjiitk mindkét értéket.

Szamlak menu

&g 2011/ DEMO / Szémia - ﬂmd-_‘

Rendszer  Tor

e

Szamlak

| Cég megnevezése: DEMO

Belépett felhasznalo:

| Rendszerdatum

(DEFAULT]
2011.01.10

BA / Beérkezd szamlak
BK / Beérkez6 kézpénzes

KA/ Kimen alt. szamla
KE / Kimen eseti szolg.

KI/ Kimené tomeges szl.
KK / Kimené készpénzes
KS / Kimené szolg.sztomné
KT / Kimens telj.igazolés
KX / Kimené alt.sztorné

Szamla tétel(csoport) mintasorok

A bizonylattipusnal megadott szdmlatipusok alapjan a program felépiti a szamldk mentit,
mely béviil, ha Gjabb szdmlatipust vesziink fel a torzsbe. Az egyes szdmlakra azonos ablak
indul el, mind a kimendékre, mind a beérkez6kre, hasonlé kezeléssel, annyi eltéréssel,
amennyit a szdmlatipusok sajatossagai megkovetelnek.

Szamlak rogzitése, megtekintése, lapozasa

%5 1/ <A O . T
[ Rendszer Térsadatok Bizonylatok Szimisk Betenkintés Kimutatisok Listakezels |
3R Szamla: (KA) Kimens alt. szamla [E=R(ECR S5
Szamla szama: [ka2011-0000002 | gyt 2 [Préba Kit
Eem—— [Teszt_varos_1 Petdfi Sandor u. 10.
Fizetési mod eljesités  Fiz. hataridd Bankiarfo. Deviza Végosszege: 29,000.00
R-atutalds =||2011.01.10 2011.01.10 2011.01.20 |A-XY: HUF- 7| Kiegyenlitése: 29,000.00
Jellege: Vevé fok.szam:  [3113 Elllngl— Konyvelés: 2011.01.10
é | Lo} ité: | | j é | Javitas |
Ts | sgvtsz Megnev Afa%| Menny | Me | Egységar Erék AFA érté| ~
001 lgarazs- és terlletbérlet 5% 30.000/M2 500.000) 15000.00[3750.00
002 [parkolGberiet 5% 1.000(dD 0.000) 6400.00[1600.00
[ELE] [Takaritds, karbantartds 5% 3.000/6ra 600.000| 1800.00| 450.00 _|
004 JAFA 5% 5300.00 0.00
< | _»lJ
: B: Példany:
E &« = =9 2 =« 0 7 #H @
ElsB 1626  Kovet Utolsd  Kerss  Nyomt  Ujfel  Médost  Tordl Kilép — |
I Csekk | Szamla nyom para bekérés [

Ilyen ablakokban lehet a szamldkat rogziteni, elkésziilt szamldkat megtekinteni, nyomtatni,

stornézni.

Bizonylattipusonként tudjuk megnyitni. Egy ilyen ablakban, egy bizonylattipus lathato.
A képerny6 fels6 részén a szamla fej adatai lathatok:

Szdmlaszdm
Eredeti bizonylatszdm
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. Ugyfél adatok

. Fizetési mod

. Teljesités, kelt és esedékesség datumok

. Szédmla végosszege

. Szédmlara érkezett kiegyenlitések Gsszege
. Vevé fokonyvi kartonkod

A képernyd kozépsé részén egy lapkeret talalhatd, mely elsé lapja, a szdmla tételsorait
tartalmazza.

Itt lathatok sorrendben a kovetkez6 tételsori adatok:

. Tételsor sorszama

. KSH besorolasi szam

o Tételsor megnevezése

. AFA kulcs

J Mennyiség

J Mennyiségi egység

J Egységar

. Erték

. Kovetel f6konyvi kartonszam
. Tartozik f6konyvi kartonszdm
. Tevékenységi gytijtészam

Az 6sszesités kartonfiilon a tételsorok konyvelési osszesitései lathatok. Arbevételi kartonok,
AFA kartonok, adoalap és ad6 osszegek, alapdevizaban és a szamla devizdjaban.

Kiegyenlitések kartonfiilon, a szamlahoz kapcsolt kiegyenlitési sorokat lathatjuk.

. Bizonylatszdm

. Kelt

. Tartozik f6konyvi kartonszdm
. Kovetel fokonyvi kartonszam
. Osszeg devizédban

. Osszeg alapdevizaban

. Szolgéltatasi tipuskod

. Fizetési mod

Szamlak készitése (eqyedi)

Uj szamla készitésekor, legel6szor az eredeti bizonylatszamot kell megadnunk. Ha a szdmla
itt késziil (nem szdmlatomb rogzitése torténik konyvelési célbél), akkor ezt a mez6t tiresen
kell hagyni.

Uténa az tigyfél azonosité kodjat kell megadnunk, vagy listabdl kivélasztanunk.

A rendszer ekkor feltolti az tigyfél kartonjan rogzitett adatok alapjan a fizetési modot, és
atutalas esetén a fizetési hataridé napszamat.

A sziikséges datumok megadasakor, a kelt alapjan, kiszamolja a program a megadott
napszam alapjan az esedékességet, a hétvégék kihagyasaval (nem banki nap).
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A banki arfolyamkéd és a devizanem utdn, még a vevd, ill. szallité f6konyvi kartonkédjat is
meg kell adni, ami eltérhet az tigyfél kartonjan rogzitettdl.

A tételsorok rogzitése, a képerny6 kozéps6 részén talalhatod tabldzatban torténik. Az tiresen
hagyott sorokat nem térolja le a rendszer.

Uresen hagyott, de kitoltott megjegyzés rovat esetén, a sor letarolodik, mint szoveges sor, igy
egy szamlara barmennyi megjegyzést lehet irni.

Az AFA kulcsokat szokozos valasztassal érhetjiik el. Csak azok vélaszthatok, melyek meg
lettek adva a konyvelési modul rendszer-paramétereiben.

Az értéket megadhatja mennyiség*egységarban, de konkrét értéket is megadhat.

Az értéket megadhatjuk bruttéban is, ekkor a TAB megnyomédsaval tovdabbmenve, a rendszer
automatikusan visszaszdmolja az sszeget nettora.

Ha kifelejtettiink egy tételt, amit a szamla els¢ részében szeretnénk szerepeltetni, vagy
tovabbi szoveges sort szeretnénk irni az elejére, akkor a szerkesztési médban megjelené , Uj
tételsor besztrasa” (az dbran pirossal bekarikdzva) gomb segitségével megtehetjiik. Mindig
az éppen aktuaélis sor elé kertil be az 4j sor.

= o “— Vevo1
Tételsorok I I l Megiegyzes___J (i tételsor beszirasa |

[ ] Megnev [afa%| menny | Me | Egység-éri_l Erték

Ha egy sor foloslegessé valik, akkor kétféleképpen torolhetjik ki. Van kitoroljuk belSle az
értékeket (a rendszer az {ires sorokat automatikusan torli), vagy megjeloljik torlésre, a
tételsor elején talalhatod (az dbran pirossal bekarikazva) jelolémez6 segitségével. A bejelolést
ugy végezhetjik, hogy a jelolt ki téglalapra rakattintunk az egérrel. Ekkor a téglalap
befeketedik. Ezt jelolés ugyanigy le is tudjuk venni.

|

Ha minden tételsort felvittiink, akkor a szamlat el kell menteni a ,Mentés” gombbal. Ha
meggondoltuk magunkat és mégsem mentjiik, akkor hasznaljuk az , Elvet” lehet&séget.
Ha valami nincs megadva, a rendszer nem engedi a szdmla mentését.

Automatikus kiegyenlitésti, készpénzes szamlak mentésekor a kovetkez6 ablak jelenik meg.
Melyben megjelenik, ha a szamlara mar tortént kiegyenlités, a szamla végosszege, a
kiegyenlitend6 0Osszeg (ez atirhatd), a kiegyenlités naplotipusa (ha tobb van, akkor
valaszthato), illetve a bizonylatszam, amire rogziteni akarjuk a kiegyenlitést.
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[ 35,500.00 v |
[ 35,300.00 Mo |

Szamla tétel(csoport) mintasorok

VISZ/SzJ| VISziISz) -
R Aramdi) 51131 7128 0% |
2 Beérleti dij 925008 738 |20%
3 istrandbevetel 1927001 727 15%
a4 lszallasdij - kemping  |925010 712107 l20%
5 Parkoldoautomatak beve
6 parkolabeérlet 925111 77903 20%
7 formelék lerakasidij (921402  [7214 [2o%
8 foglalkozas ed. szolg. (5291 663 MEN
9 parkolojegy E25014 77903 l20% =
10 lepcsohaztakaritas 38 7242 20%
11 lszallasdij 1925007 77902 120%
12 idegenforgalmi ado (4691 pEN
13 laramdij 538 7242 [zoa 0.000]
[Tl a4~ S LT
< | _»I"
Egész csoport "
l(mégz\és |M _M;B;és | :ggh | lfl.agméwaé
. Tétel sorsz rendezése
l 0, Beszirds sor én | st o

Kézi szamlak rogzitésekor, ezen a képerny6n karbantartott mintasorokbol vélaszthatunk, igy
egy-egy ismétl6dé szamla rogzitése felgyorsithatd, az ismétl6dd tételek ajbol és Gjboli
rogzitésének kisziirésével.
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Betekintés menu

& 2011/ DEMO / Szémla - edroda e

Rendszer Tdrzsadatok Bizonylatok Szémldk Betenkintés Kimutatdsok Listakezeld

&1 Ugyfelek folyoszamizja =2 ECR(~==
Ugyfel azonosito: | 2 | neveProba Kit Fékonyi karton: [3113
Ugyfél cime : [Magyarorszag 9990 - Teszi_Varos_1, Petdfi Sandor u. 10.
Ugyfél tipuskdd: IF_ Kizilet Kédcsoport azon.:| 1 | |Altaldnos
Szamla egyenleg nézet | Befizetések | SzamlalTipus nézet Befizetések/Tipus | Tipus tabla | Egyeztetd
Nyitd egyenlege (2011.01.01): 0.00
Teljesités  [Kelt Dew |Osszeg dev.-ban [Kiegyenl. dev-ban  |Szimla egyen Géngydlitett e. POR =
11.01.1011.01.10 [KA2011-0000002 [HUF 29000.0( 29000. 00| 0.0 0.00
[Jt1.01.11 [L1.01.11 [HE2011-0000001 [HUF 6253.00) 6253.00) 0.00| 0.00
[J11.00.17 [L1.01.17 [ER2011-0000005 [HUF 100000. 04 100000. 00 100000 00|
[J11.01.18 [11.01.18 [KR2011-0000006 [EUF 100000. 00 100000. 00 200000. 00|

H -
| | 3

Zard egyenlege (2011.12.31): 200 000.00
'Vezérle’sfl Bejunjsl Esedékesség bl | Ugyfél tartozasa: | 200 000.00
j = & | = = e 5 @
Ugyfél adatai| Felszdltasok, Elsd tétel El5zd Kbvetk. Utolsd Keres Myomtat Kilépés

Ugyfelek forgalmi adatai

Az egyik leggyakrabban hasznalt képernyd. Itt lathatjuk egyben egy tigyfél teljes
foly6szamlajat, mindenféle bizonylatat.

A képernyé6 fels6 részében az tigyfél torzsadatait talaljuk, a kozéps6 részben pedig a
bizonylatait, két kartonfiilon.

Az els6 kartonfulon a szamlait latjuk sorban, az Osszesitett kiegyenlitéseivel, a masikon,
pedig a szamldira konyvelt kiegyenlitéseket talaljuk, tételesen.

A képerny6 also részén taldlhaté vezérl6-gombsor, egy lapkeretre keriilt, mely lapkeret
masik kartonjan, a tdblazatban megjelenitend6 adatok id&sztirését allithatjuk be, valamint
megvéltoztathatjuk az tigyfelek kozti 1épkedés sorrendjét (kddsor, névsor).

A lapkereten helyet kapott még egy extra gomb is, melynek megnyomadsa az tigyfél
adatkartonjat tarja elénk.

e | 1 } Ugyfél tantozésa F¥T

A
8 e Iegjelenitendd idtszak: [2003.01.01 —[2004.12.31

Sorrend

A nem lathat6 szamlak altal képzett egyenleg adatait, a tablazat also, ill. fels6 részén
kovethetjiik figyelemmel.

Az id6korlat el6tti tételek nyité egyenleget képeznek. Ez lathat6 a tablazat folott.

Az id6kotlat végén szamitott egyenlege pedig a zar6 egyenleg (a tdblazat alsé részén
taldlhat6 meg).

A rendszer az egyenleget tgy képzi, hogy a kiszamlazott osszegek pluszos eldjeltiek, a
kiegyenlitések, pedig minuszos eldjeltiek.

Ebbdl lathato, hogy a pluszos egyenleg a tartozast jelenti, a negativ elgjelti egyenleg, pedig a
talfizetést.
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Hogy mindig egyértelmi legyen, hogy az tigyfél egyenlege milyen jelleg(i, a zar6 egyenleg
alatt szovegesen is megjelenik az egyenleg (pl: , Az tigyfél tartozasa: 110 Ft.”).

A szamlédkat tartalmaz6 tdblazat, sorrendben a kovetkez6 adatokat mutatja:

. szamla pénziigyi teljesités datuma
. szamla kelte
. a szamla bizonylatszdma
o a szamla végosszege
. kiegyenlitett szdmlanak a szdma (amennyiben eltér6, vagy nincs meg a szdmla. Ezt az
adatot mindig ellendrizni kell!)
. a szamldra konyvelt kiegyenlitések 6sszege
. a szamla egyenlege
. az ugyfél gongyolitett egyenlege
. a szamla fizetési modja
. a szamla fizetési hatarideje
J a szamlaban szerepl6 szolgaltatasi tipusok (felsorolva)
J eredeti bizonylatszam (ha nem ebben a rendszerben késziilt)
. devizanem
. szamla 0sszege eredeti devizaban
. tartalmaz-e folyamatos szolgaltatast
. a szamldara konyvelt kiegyenlitések 0sszege eredeti devizaban
Szamla egyenley nézet Befizetések
Kelt Bizonylatszam [Kiegyeniités [Kiegyenlitett szérla [Szolgéltatés tipusok [Fiz réd [Eredeti bizonylatszd] a
}2004. 0. 05[PE2004-0000001-001 [ 1104, n0on0ofs2004-0000001 —
« o[

A befizetések tablazat, sorrendben a kovetkezd adatokat tartalmazza:

. bizonylat kelte

. bizonylat szdma

J kiegyenlités 6sszege (alapdevizaban)
. kiegyenlitett szimlanak a szama

. szolgaltatasi tipuskod

. fizetési mod

J eredeti bizonylatszdm

. devizanem

J Osszeg devizadban

J tartalmaz-e folyamatos szolgaltatast
J postai befizetés datuma

. PEK feldolgozasi datum

J tizenet-adllomény neve
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Kimutatasok menu

B 0110w -t SO

Szamlak

Rendszer To

E=HRSR X

Bank-Pénztar (Konyv.) bizonylatok napléi

Cég megnevezése: DEMO

Szamlak bizonylati napl6i

Belépett felhasznalé: (DEFAULT)

AFA kimutatas

Rendszerdatum 2011.01.10

Folyészamla kimutatas
Tartoz

ssok  (szl.egyen.slapjan)

Kintlévéségek ( szl.egyenl.alapjan)
Egyenlegkozlé- Egyeztets-Egysz.felsz

Ellenorzések- Atszamolasok

Koényvelési bizonylatok naploi

110040 it toas S, =iC
Rendszer Térzsadatok Szamlak s K 3 L &
R oyt napls oo s
Alap beallitasok | Egyéb bedllitdsok
* Mindegyik bizfipus Valaszt | Jel ovi B
¢~ Valaszott biz tipus I~ B2 |Bank [ATTT 384
s RV |Atvezetés BTVEZ 383
I FE  |Feladds BefEszk. [FE -
Mindet kielol—= || I~ FK  [Feladds Készlat K
ey 7|' I Fela'das M'unkaber 1308
—_— 'l MY  [Nyitd napld IN¥ITO 431
% I PE  |Pénztdri befizetés [Penzt 381 -
. e _'I_I
| Arfolyam klénbozetek | k-e kih,
| lyam kiilén ek legyenek-e kihagyva - (konyvelési) deviza
| Bizonylat kelte: [2011.01.01 6l [2011.01.10 -g " Devizdban és Alapdevizdban is .
Bizonylat sorszam: Kanyvelési kartonkdd: Gyljtészadm kartonkdd:
| 046 [ 2999939 4g | 46l [2826 -ig | 46l [798 -ig
Lista tipus- Il—EgysDrus lista =l
Sorrend 1-Bizonylat sorszam =
I : I™ Mentés Excel-be v O]
™ Csak dsszesitett lista kell Indtds  Kiépés

Lekérhet6 az 6sszes, vagy csak kivalasztott konyvelési naplok forgalma tételesen és

Osszesitve.

Sztirési feltételek:

-bizonylat kelte

-bizonylat sorszama
-f6konyvi kartonkod
-gytjtészam

tol -ig tartoméany-megadéssal.
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Lista tipusandl megadhatjuk, hogy a konyvelési bizonylat bels6 sorszama, vagy pedig az
eredeti bizonylatszdm legyen az els6dleges.
Kiulon allithatjuk, hogy a részletes lista tételei milyen sorrendben jelenjenek meg:
-bizonylat bels6 sorszama
-bizonylat kelte
-eredeti bizonylatszam
Ha nincs sziikségiink tételsoros listara, akkor jeloljiik be a ,, Csak dsszesitett lista kell”
jelolénégyzetet.
A kimutatas Excel tablézatba is exportalhato.

Szamlak bizonylati naploi

%, 2011/ DEMO/ Szémia - =iroda LNNMNNNNNMMN . I | ) jmmtm|
— | —
Rendszer Térzsadatok Bizonylatok Szémlék Betenkintés Kimutatdsok Listakezeld
W Seiminaris e e
Alap bedllitasok | Egyéb bedllitdsok
& Mindegyik biztipus Valaszt | Jel |Megnevezés ovidité G 2
£ Valaszott biz tipus _|' BA Eeérkez&: sz‘am‘\ak [Bejavad 1454
— BK |Beérkezd kézpénzes [BeKp 14541
I KA |[Kimend &t szdmia Riszl 311
& Minden szl . Windet kielol-> || [KE |Kimend eseti szolg. KIESZ 311
€ Ossz. FOHI — §
. Kiiles toriés — _|' KT K\men? to‘meg?s szl [KITOM 311
- FETElE —r [KE |[Kimend készpénzes lKikp 311
- Ew'g?;; _Kijefoiés fordt > | I [KS  |[Kimend szolg.sztomé [KISTO 311 =
" Egyedi Behait q : 2 2 |
Szamlak: [TEL7. =] i da
TELJ. i Kiegy.szerint | 1-Mindegyik -
|2011.01.01 -tal |2011.04.13 4g | Szamla devizanemében . -
Szamlak keltezési datumas " Deviziban 65 Alapdevizdban is .| S=omd: | Mindesrik |
[2010.01.01 44l [2012.12.31 g Kedvezmeny: | 1-Mindeoyik -
Bizonylat sorszam: Kanyvelési kartonkdd: Gyijtdszam kartonkdd:
046 [ 2999939 4g | 46l [2826 ig | 46l [798 -ig
Lista tipus: |1—Egysuzoa kimutatas =l
"
Sorrend 1-Bizonylat sorszam |
I ™ Mentés Excel-be 4 ©f
I~ Csak tsszesitett lista kell Indtas  Kilépés f
I I
— —

A szdmlanapl6 lekérhet6 az dsszes, vagy csak kivalasztott szamlatipusokra részletesen, vagy
egysoros formaban. Az egysoros kimutatas kétféleképpen kérhet6: eredeti bizonylatszam
felttintetéssel, vagy anélkiil.
Sztirési feltételek:
-szamlak teljesitése
-szamlak kelte
-szamlak sorszama
-fékonyvi kartonkéd
-gyljtészam
tol -ig tartoméany-megadéssal.
A szamla statusza, allapota alapjan is tobbféleképpen végezhetiink sztirést a f6lapon:
Kiegyenlités szerint:
-minden szdmla
-csak teljesen kiegyenlitett
-ki nem egyenlitett
Sztorn6zas szerint:
-minden szdmla
-sztornézott szamla
-sztorné szdmla
A szamla tartalmaz-e kedvezményt:
-minden szdmla
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-kedvezményt tartalmazé szamlak
-kedvezményt nem tartalmazé szamlak

A lista tételeinek sorrendje 6tféle lehet:
-szdmla (bels6) sorszama
-szamla teljesitése
-eredeti bizonylatszam
-tgyfél azonositdja
-ugyfél cime
-szamla eredeti bizonylatszama

[Szamlanaplo %
Alap beéllitisok { Egyéb bedllitasok !
@ Ugyfél kédtartomany | | 1 ol [999999 -ig Ugyfél tipus:
€ Ugyfél kdd csoport I -Mindegyik kod.csop. ;I I -Minden ugyféltipusj

 Mindegyik fizetésiméd  ( Valasziott fizetési madok |

Kivalasztott [Jel Fizetési mad —
o A atutalas

v ] bankkartya

v c csekk

v D dijlehivas

V 1 inkasszo

v K készpénz

= u Udulési csekk

< u

[ Mentés Excel-be v O]
Indtés  Kiépés

A masodik kartonfiilon (Egyéb beallitdsok) az tigyfélre és a szamlak fizetési modjara tudunk
beallitasokat végezni.

Megadhatunk konkrét tigyfélkodokat, kdcsoportokat és tigyféltipust is.

Az also6 tablazatban egyesével megjelolhetjiik a lekérdezend6 szamlak fizetési médjait. Az itt
be nem jelolt tipusok kihagyésra kertilnek a lekérdezésnél.

Az elkésziilt kimutatas Excel tablazatba is exportalhato.
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AFA kimutatés

VAEA Kimutatas N (=] %X

Szamlak teljesitése: [2006.01.01 -tél [2006.11.28 -ig

@ Kiallitott szamlak

" Beérkezd szamlak

" |ddszak eldtti beérkezd (visszaigényelhetd) szamlak
" ABev-es AFA bevallds elkészitése

" EUS Gsszesitd

Sorrend: Il—belso" szémlaszam sorrend ;I
Tipus: Részletesnél tajolas:
|1—részletes LI |F-Fekvo” lap ;]
v O]
Indités  Kilépés

A lekérési id6szakot a szamlak pénziigyi teljesitése alapjan lehet meghatarozni. Ez lehet havi,
negyedéves vagy éves id6szak is.
Kiilon kimutatéas készithet6 az id¢szakon beliil kidllitott szamlakrél, az idészakon beliil
beérkez6 szamlakrol, valamint azt ezt megel6z6 id6szaki, de korabban nem kiegyenlitett
szamlakrol.
Héromféle sorrendben tudjuk a szdmlakat kilistazni:

-szamlaszam (bels®)

-eredeti szamlaszam

-szamldk teljesitési datuma
Egyszerre is elkészithet6 az 6sszes kimutatéds, melyeket a rendszer at tud adni az ABEV
programnak. Ebben mar csak ellenérizni kell a szamadatokat, és pontositani az egyéb
informéaciokat.
Kozosségen beliilrdl torténd beszerzésekrol kiilon kimutatést is készit a program, EUS
Osszesit néven, mely fontos segitség a bevallds aldtamasztasdban.

Listazas inditdsa utan még egy specidlis szlirést végezhetiink el:
-AFA tételek altalanosan
-Ko6z0sségi termék haromszog tigylete
-Ko6z0sségi termék kozosségen beliili értékesitése
-Koz6sségi termék harmadik orszagba
-Szolgéltatas haromszog tigyletben
-Szolgéltatas kozosségen beliil
-Szolgéltatas harmadik orszéggal
-EVA partnerek

A lista lehet szamlankénti részletes, vagy f6konyvi kartononkénti dsszesitett, melyek 2
tajolasban is elérhetSk: fekvé és allo formatum.
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Folyészamla kimutatas

5 o0 < s S

Rendszer Torzsadatok Bizonylatok Szamldk Betenkintés Kimutatdsok Listakezeld

3 Folyoszamla kimutatas

Alap DEé”ﬁﬁSOlﬁ_:l(Ugyfél u'pus(okmzetésméd(ok| (Szamla tipus(ok | (Telepilés(ek | (Te|epne|y(ek|

[E=8EoR =0T

+ Ugyfél kédtartomany 1 al
 Ugyfél kéd csoport

= Mindegyik kdnyvelési kartonkad

" Osszes Vevd
© Osszes Szallitd
" Valasztott kinyvelési kartonkad(ok) .

Idészak {SzI-[TELT. | datum)

[z011.01.01 46l [2011.04.15 g

Szamla Kelt Kiegyenl. Kelt

[2012.03.31 g [2011.04.13 ig: Devizanem:

Lista tipus (csoportositas, részletezési szint):

| 4-K.karton+Devizanem+Ugyfélkod+Szamlas d

Sorrend: |1—K. karton \Ugyfélkod
™ Csak dsszesitett lista kell

El

999999 g 1-Alapdeviziban =
[ -Mindegyik kéd.csop. =] [1-Artkintanbazetiel 7|
Kivalasztott| Kartonkoéd 6 2] =
v 1311 [Vewd Belfoldi kivetelések (forintban)
[ 3111 Vevs Belfold vev (Lakos)
| |» 3113 [vevs Belfaidi vevd (kbzilet)
[ 312 [Fewd Belfdldi kivetelések (devizdban)
[]¥ 315 [Vevd [Belfoldi kovetelések énékvesztés| |
|~ 316 Vevd Kilfoldi kivetelések (forintban)
2 317 [vevs IKiilfoldi kivetelések (deviziban)
|| 319 [Vevs Kilfoldi kivetelések értékvesztés|
[ ]~ la54 Szdllite  [Szalitdk -
# MInD v Bsszes jelilés torlése

I Mentés Excel-be e ©

¥ 0-s egyenlegil szamlak is kellenek

Ugyfelek forgalméanak kimutatasa.

Megadhatunk 1 tigyfelet, kédtartoméanyt vagy kodcsoportot.
Szamléak sziirését fokonyvi oldalrol, a kartonok torzsadatandl beallitott vev6 vagy szallit6
jelolés szerint, valamint egyesével kivalasztva is végezhetjuik.
Az id6pont bedllitds a szamlak esetében a pénziigyi teljesitésre, mig a kiegyenlitéseknél a

bizonylat keltére vonatkozik.

A nulla egyenlegli szamldkat kihagyhatjuk a listdb6l takarékossagi és atlathatosagi

szempontbol.

amla kimutatas

& Mindegyik iigyféttipus
 valasziott Dgyfél tipus .

 Mindegyik fizetési méd
 Valasziott fizetési modok

(szémla fizetésmadja)

Alap beallitasok {Ugyfél tipus(ok)-Fizetésmad(ok) | Szémia tipus(ok) | Telepilés(ek) I

Kivalasztott

Tipus jel Ekuféifmus megnevezés -

A Kapcsolt vallalkozas

haztomb

intézmeny

Kozllet

Lakos

Onkormanyzat -

Fizetési maod -

atutalas

bankkartya

csekk

dijlehivas

inkasszo

=|—[olo|o|=|&| o~ =|-| T

keszpénz hd

E I Mentés Excel-be v O]

Indtés  Kipés

A masodik kartonfiilén (Ugyfél tipus(ok) - Fizetésmod(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési

modjara tudunk beéllitasokat végezni.

Az els6 lapon megadott beéllitdsokon feliil is tigyféltipust is sziirhetiink egyesével torténé

bejeloléssel.

Az als6 tablazatban szintén egyesével megjelolhetjik a lekérdezend6 szdmldk fizetési

modjait.

Az itt be nem jelolt tipusok kihagyasra kertilnek a lekérdezésnél.
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inus(ok) | | Telepuiesier |

@ Mindegyik szamia tipus . | Rovidités | Kartonkéd | =
€ Valasztott szamla tipus r E‘ Bee:rkez? Sl‘émlék E_SZL

r K |Beérkezd késed kamal E_KAN

r BP |Beérkezd készpénzes E_AUT

r KA [Kimend szamlak I_SzL

o F¥  [Kimend késed kamat BI_KAM

- KP  |Kimend készpénzes KI_AUT

@ ™ Mentés Excel-be v O]
Indités

A harmadik kartonfiilon (Szdmla tipus(ok)) a szamlak bizonylati tipusai szerint adhatunk
meg lekérdezési sztirést jeloléses médszerrel.

mla kimutatas

Alap bealltasok I Ugyfél tipus(ok)-Fizetésmad(ok) | Szamla tipus(ok) :
Telepilés kijelalés: Vilaszt Telepiilés név Telep.kod | Orszag [~
= _ .
€ Kézivilasztés Aba 8127 -1 [HU
 Tol-lg megadas Abadszalik 5241 -1 |HU
Abaliget 7678 -1 |HU
I S Abadjalpar 3882 - 1_[HU
[ g [T [Avaoker 3882 -2 [HU
r Abaujlak 3815 -1 [HU
B Abaljszantd 3981 -2 |HU
B Abaljszolnok 3809 -2 |HU
Tablazatb p h r Abaljvar 3898 -1 |HU ~
| = | PP ._|
E ™ Mentés Excel-be v @
[

A negyedig kartonfiil az tigyfél cimének sztirésére szolgal. Telepiilés t6l-ig is megadhato, de
szintén valaszthato az egyesével torténé megjelolési modszer.

Segitségiil, a képerny6 bal als6 részén talalhat6é egy keresé mez6, mely az abba begépelt
bettik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevii telepiilésre, a jobb oldali tdblazatban.

Ha elvégeztiik a sziikséges sztliréseket, akkor hatféle gytjtési lehet6ségbdl valaszthatunk:
- devizanem+kartonkod+ugyfélkéd+szamlaszam
- devizanem-+kartonkod+ugyfélkod
- devizanem+kartonkod
- kartonkéd+devizanem+ugyfélkéd+szamlaszam
- kartonkod+devizanem+tigyfélkod
- kartonkéd+devizanem

Amennyiben nincs sziikségiink tételsoros listara, tgy jeloljiik be, hogy csak dsszesitett lista
késziiljon.

Az elkésziilt kimutatas Excel tablazatba is exportalhato.
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Kintlévéségek

&, 2011/ DEMO / Szamla - e-Iroda r - ‘ i 0

Rendszer Torzsadatok Bizonylatok Szamlak Betenkintés Kimutatdsok Listakezeld

3 Folyoszamis-KINTLEVOSEG SZL. = B

,l(fngféI tipus(ok)-Fizetésmad(ok | (Szdmla tipus(ok | (Telepiilésiek |

i Uigyfél kbédtartomany 1 ol 999293 -g
¢ Ugyfél kéd csoport I —Mindegyik kéd.csop. =l

# Mindegyik kényvelési karionkod Kartonkdd 6iSzallité|Megnevezés ) 1=
 valaszott Kkonyvelési kartonkdd(ok) | |v 1311 [Vewd Be\rl?bd! knvsdelesek (forintban)
v 3111 [vevs Belfaidi vevd (Lakos)
Mely napig esedékes: |—2011_04_13 | |v 3113 VEVEI Be\ﬁ.:bcl!v.e'vn (k-nzuled) )
. v 312 [Vevd Belfoldi kbvetelesek (devizaban)
o napidl ([2011.02.13 ) [, 315 Ivews Beifoldi kivetslések Srtékvasziés|
9993 napig ([1983.11.27 ) [ ¥ 316 [vevs KuIfaidi kbvetelések (forintban) | —
v [317 [vevs Kulfoidi kivetelések (devizaban) | =
Szamlak telj.dal i .12, =
ell.datmal-ig): |2011.12.31 e

Azokat a szamlakat is kéri, amelyek késdbbi datummal kiegyenlitésre keriltek: Igen |
Tilfizetések is jelenjenek meg (tgyfelek kozti osszevezetések segédleteként). Mem I

Lista tipus (csoportositas, részletezési szint): Sorrend: [1-7.karton \Ogyfélked =
I1—F.karcmn+Davizanam+ﬁgyfé1kﬁd+5zémlasLI

™ Mentés Excel-be v ]

Kintlévoségek, vevéi tartozasok kimutatasa.

Megadhatunk 1 tigyfelet, kédtartomanyt vagy kédcsoportot.

Szamlak sztirését f6konyvi oldalrdl, egyesével kivalasztva is végezhetjiik.

Az id6pont beallitds a szadmldk esetében a pénziigyi teljesitésre, mig a kiegyenlitéseknél a
bizonylat keltére vonatkozik.

A Kkintlévéség mértékének megallapitdsahoz és szliréséhez meg kell adnunk, hogy hany
napos kintlévéségekre vagyunk kivancsiak. Ez az idGintervallum a szdmla esedékességére
vonatkozik.

Olyan szamlakat is kimutathatunk, melyek az adott id6pontban tartozast mutattak, de
id6kozben kiegyenlitésre kertiltek.

Osszevezetési segédlet gyanant kilistazhatjuk a talfizetéses egyenleget mutaté szamlékat is,
ami alapjan elvégezhet6 a szamlak kozti atvezetés.

amla-KINTLE GEK
Alap beallitasok EUWWDUS(DIO-FEBﬁSMlﬁU(D‘OEIBzﬁmla" [ lTaIspClIés(ek)l

 Mindegyik ligyfétipus e Tipus jel |[Ugylél tipus megnevezés =

~ - V] Kapcsolt vallalkozas
Valasziott dgyfél tipus . hazAbmb

intézmény
Kiziilet

Lakos
Onkormanyzat

[SENERNE
Oo|r| =|—| x| >

= Mindegyik fizetési mod
© Valaszott fizetési madok

(szamla fizetésmodja)

atutalas
bankkartya
csekk
dijlehivas
inkasszd
keszpenz
Udulési csekk o

RRREEEE
c|=|-|o|o|=|=|&

@ ™ Mentés Excel-be 4 @

31



e-lroda - Szamla modul

A masodik kartonfiilon (Ugyfél tipus(ok) - Fizetésmod(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési
moédjara tudunk beallitdsokat végezni.
Az els6 lapon megadott beallitdsokon feliil is tgyféltipust is szilirhetiink egyesével torténd

bejeloléssel.
Az als6 tdbladzatban szintén egyesével megjeldlhetjiik a lekérdezendd szamlak fizetési
modjait.

Az itt be nem jelolt tipusok kihagyasra kertilnek a lekérdezésnél.

| Folydszamla-KINTLEVOSEGEK

Alap bedllitésok | Ugyfél tipus(ok-F pusok]| 7 )
& Mindegyik szamla tipus . Vilaszt | Jel Megnevezés Rovidités —
 Valasziolt szémia tipus ' KA |Kimend szamlak KI_SZL
- ' KK [Kimend késed kamat BI_KAM
' KP  [Kimend készpénzes I_AUT

™ Mentés Excel-be ‘ ‘/ ®

A harmadik kartonfiilon (Szamla tipus(ok)) a szamlak bizonylati tipusai szerint adhatunk
meg lekérdezési sziirést jeloléses médszerrel.

szamla-KINTLEVO
Alap hedllitisok | Ugytél tipus(ok-Fizetésméd(ok) | Szamiatipus(or) [TelepUis(e]

Telepilés kijelolés: # Telepiilés név Telepod | Orszag |y +
ﬁms r Aba 8127 -1 |HU
© Téklg megadéas r Abadszalok 5241 -1 [HU
Abaliget 7678 -1 |HU
[ 10 Abatjalpar 3802 -1 |AU
| -ig Abaujkér 3802 -2 |HU
r Apallak 3815 -1 |HU
r Abaijszantd 3881 -2 |HU
I Abaijszolnok 3800 -2 |HU
Téblazatban telepulés kereséshez: r Abadjvar 3898 -1 [HU
[ r Abda 9151 -1 |HU
r Apod 3753 -1 [HU
— [ — Amrr A Lins bt
< I ;[_I
|§| I Mentés Excel-be v '@
Indtés  Kiépés

A negyedig kartonfiil az tigyfél cimének sztirésére szolgal. Telepiilés t6l-ig is megadhato, de
szintén valaszthato az egyesével torténé megjelolési modszer.

Segitségiil, a képerny6 bal als6 részén talalhat6 egy keresé mez6, mely az abba begépelt
bettik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevti telepiilésre, a jobb oldali tdblazatban.

Ha elvégeztiik a sziikséges sztiréseket, akkor négyféle gytjtési lehet6ségbdl valaszthatunk:
- kartonkéd+devizanem+iigyfélkod+szamlaszam
- kartonkéd+devizanem+iigyfélkod
- kartonkéd+devizanem
- igyfelenkénti 6sszesito tablazat a tartozasi napok szerint
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Amennyiben nincs sziikségiink tételsoros listara, tigy jeloljiik be, hogy csak tsszesitett lista
késziiljon.

Az elkésziilt kimutatas Excel tablazatba is exportéalhato.

EqyenleqgkbzIl6-Eqyeztetd-Eqyszerl felszolitod

— S )
&, 2011/ DEMO / Szamla - e-Iroda oo

Rendszer Torzsadatok Bizonylatok Szémldk Betenkintés Kimutatdsok Listakezeld

Cég megnevezése: DEMO

1| (Oovtét tipus(ok)-Fizetésmadtok | (Tetepitésiek |

1 Egyenlegkdzld ("vevd™-i tételek) .

I~ Mentés Excel-be v ©

Indtas  Kilépés

Iktatészam: [04/2011

 Ogylél kodtartomany | | 1 46l [9993993 g © Egyeztets (vevd" + szalllG")
I " Ogyfél kédcsoport | [ —Mindegyik kéd.csop. =] | € Egyeztetd (szallité™ tételek)
. o . 1 Felszdlitd (wewdi™i tételek)
Szamla hivatkozas nélkili megnevezése:
| | Szémla nélkiil DOS-s nyomiatas Hexm |
I Szamlak mely idopontig: 2011.04.13
I Csak azon ii akiknek van Igen I
Kiegyenlitések mely iddpontig: [2011.04.13
o — .. | Csak azon tételek, Nem
Szamlaknal a(z) [Teliesités  datumat figyelje _I
Storndzott-Stornd szimlaparok kihagyasa: Igen I
| Nyomtatas datuma 2011.04.13
| Sorrend: | 1-Ogyfélksd =l
|

Foly6szamla-egyeztets-, egyenlegkozls-  valamint  felszolité  levelet  készithetiink
tigyfeleinknek. Ezek kikiildésére sziikség van minden évelején, hogy az esetlegesen fennallo,
athazodo kintlévoségeket lekonyvelhesstik.

Az ugyfélkor behatdrolasa utdn ki kell valasztanunk, hogy milyen tipusti egyenlegkozI6t
kivanunk kiildeni:

- egyenlegkozl6 (csak vevoi tételek)

- egyeztet6 (vevdi és szallitoi tételek)

- egyeztet6 (csak szallitoi tételek)

- felszolito6 levél (csak vevoi tételek) (Formailag és adattartamilag megegyezik az elsé
modozattal, csak a fejlécben , Felszo6lito” jeleneik meg)

A lista méretét tovabb sziikithetjiik azzal a két beallitassal, melyekben megadjuk, hogy a
nullas egyenlegti tigyfeleket, ill. a nullas egyenlegii tételsorokat (rendezett szamlak) hagyja
ki a program.

A foly6szamla vizsgalat id6pontja 2 ddtummal adhaté meg:

- szamlak milyen teljesitési vagy esedékességi nappal bezédrdlag vizsgalandok
- kiegyenlitések mely napig veenddk figyelembe
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\ Folyoszamla- Egyeztett/Eayenlegkozio

Alap bedllitasok | Ugyfél tipus(ok)-Fizetésmadiok) | Telepiilés(ek)

& Mindegyik iigyféltipus
" Valasztott Ugyfél tipus .

= Mindegyik fizetési mod
" Valasziott fizetési modok

(agyfél fizetésmddja)

Tipus jel |Ugyfél tipus megnevezés

|»

Kapcsoltvallalkozas

haztomb

intézmeény

Kozilet

Lakos

Onkormanyzat

Fizetési mod

|»

atutalas

bankkartya

csekk

dijlehivas

inkasszo

EEEKHEE
=|—|o|o|=|=|& | ||~ || —|x|*

készpénz

[~ Mentés Excel-be

v

O]

Indtas  ilépés

A masodik kartonfiilon (Ugyfél tipus(ok) - Fizetésmod(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési
modjara tudunk beéllitasokat végezni.
Az els6 lapon megadott beéllitdsokon feliil tigyféltipust is szilirhetiink, egyesével torténd

bejeloléssel.

Az als6 tadbladzatban szintén egyesével megjeldlhetjiik a lekérdezendd szamlak fizetési

modjait.

Az itt be nem jellt tipusok kihagyasra keriilnek a lekérdezésnél.

eto/Egyenleghkozlo

Telepiilés kijelolés: |\_fﬂ-m Telepulés név Telep.kod | Orszag |y «
:': Kézi V;ams r Aba 8127 -1 [HU
 Tol-lg megadas I Abadszalok 5241 -1 [HU

r Abaliget 7678 -1 [HU
| -tél r Abatjalpar 3882 -1 [HU
| -ig | Abatjkér 3882 -2 [HU

r Abatjlak 3815 -1 [HU

r Abaujszantd 3881 -2 [HU

r Abaijszolnok 3809 -2 |HU
Tablazatban telepilés kereséshez: .|: Abaljvar 3898 -1 |HU =

0

(ugyfél levelezési cime szerint) I~ Mentés Excel-be r:n/ss Elégés

A harmadik kartonfiil az tigyfél cimének sztirésére szolgal. Teleptilés tol-ig is megadhato, de

szintén valaszthato az egyesével torténé megjelolési modszer.

Segitségiil, a képerny6 bal als6é részén talalhat6é egy keresé mezd, mely az abba begépelt

bettik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevii telepiilésre, a jobb oldali tdblazatban.

Ha a beéllitdsokkal végeztiink, akkor adjuk meg, hogy milyen iktatészdmmal késziiljenek a
dokumentumok. Az itt megadott iktatészam automatikusan kiegésziil az tgyfélkoéddal,
mellyel egyedi azonosité jon létre.

Ha kivalasztottuk a levelek nyomtatési sorrendjét is (tigyfélkod vagy tigyfél cime), el6jon

még egy beallitasi ablak, melyben a kovetkez6 informaciékat adhatjuk meg:
- ligyintézd neve
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- tigyintéz6 telefonszdma
- alair6 neve

- alair6 beosztasa
- bankszdmlaszam

Az elkésziilt kimutatas Excel tablazatba is exportéalhato.

Listakezelo

Az elkészitett listak, kimutatdsok automatikusan letdrolasra keriilnek, hogy ha ujra
sziikségtink lenne ugyanarra a dokumentumra, ne kelljen Gjra lekérni az egész listat.
Kinyomtathatjuk, képernyére kikérhetjiik, vagy akar kereshetiink is az adatokban.

A listdk el vannak latva a készités datumaval, id6pontjaval és a felhasznalé nevével, aki
elkészitette.

Ugyeljiink arra, hogy a sziikségtelen dokumentumokat idénként toroljiik ki innen, hogy a
rendszert ne terheljiik le f6losleges adatokkal.

Adatbazis mentésekor alapértelmezés szerint, ezek a listdk is mentésre kertilnek, igy maga a
mentési dllomany mérete is jelentésen megnovekszik.

A ,Lista torlése” gomb, csak a kivalasztott jelentést torli, mig a ,Mind torlése” a teljes
listazot kiiiriti.
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