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A modul altalanos ismertetése

Konyvelés modul f6bb funkcidi

Ez a modul, az e-lroda Ugyviteli rendszer része, egyrészt 6sszefogja a tobbi modult, biztositja
a konyvelési funkciokat, mikodési keretet szab 6nmaga és a tébbi modul részére.

A rendszer altalanos jellemzéje a rugalmas, skalazhaté mikodeés. Korlatai olyan magasak,
hogy szinte mindenféle feladatra alkalmas, szinte barmilyen adatmennyiséggel elbir.

Az e-lroda rendszer tobb cég, lednyvallalat, divizidé egyidejl szamlakezelését, kdnyvelését
teszi lehet6vé.

Fejlett felhasznald-kezelése, tobbszintl jogosultsag kezeléssel rendelkezik. Automatikusan
naplézza a felhasznalGi tevékenységeket.

Futtatdshoz szikséges hardver és szoftver kérnyezet:
Minimalis hardver konfiguracio:

Pentium Il vagy azzal kompatibilis processzor

256 MB RAM

200 MB szabad hely a mereviemezen

0 a szerver szamitdgépen, a tervezett adatmennyiségtél figgéen kell a
hattértar méretét megallapitani

VGA monitor 800*600-as felbontasban

egér

telepitéshez CD-ROM meghajté (legaldbb, a haldzati kiszolgalora)

Szoftver kornyezet:
Windows ’98, 2000 vagy XP

Ugyeljunk arra, hogy mindig a legfrissebb javitocsomag (Service Pack) legyen feltelepitve a
szadmitégépre!

Monitorunk lehet6leg képes legyen a 85 Hz-es képfrissitésre ezen a felbontéson, latasunk
épségének megtartdsa érdekében. Hasznos lehet egy CD ir6 beépitése is valamelyik, a
halbézatra csatlakoztatott szamitdgépbe, az adatbazisok archivalasa céljabol.

A listak, kimutatdsok elkészitéséhez nyomtatora is sztikség van.

A megfelel6 nyomtato kivalasztasanal figyelembe kell venni, hogy a szamlakbdl, felszélitd
levelekbdl mennyi fog készillni éves szinten.

A kivélasztott nyomtaténak mindenképpen kompatibilisnek kell lennie a PCL vagy
PostScript szabvanyokkal. Az uUgynevezett szoftveres nyomtatokat nem tamogatja a
rendszerfejleszt6i kornyezet.
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A funkcidk részletes ismertetése a menurendszeren
keresztul

Rendszer meni

Térzsadatok Bizomylatok Szamlak  Beterkintés  Kimutatasok Listakezeld

& Bedlitasok ... v
Jelszdcsers
™M Hbanapls 4

Abvaltas mas cégre
Be Felhasznald vilasztas

Datum bedlitas CTRL+D

* e-lIroda - Kinyvelés Segités
MNéviegy e-Iroda - Kinywelds. .

@ Kiépés

Bedllitasok menl

Harom beallitasi, és két tovabbi mentpontot talalunk:

- Cégfuigg6 bedllitasok

- Szin beéllitasok

Az altalanos beallitasok alatt adhatjuk meg a modul, a cégfligg6 beéllitdsok alatt pedig, a
rendszerszinti m(ikodési paramétereit. A paramétereket csak adminisztratorok kezelhetik,
mivel kihatassal vannak a teljes modul mikddésére. Minden valtoztatas nagyon komoly
odafigyelést igényel.

- Altalanos beallitasok

AFA: Megadhatjuk azon f6konyvi kartonkodokat, melyek bontasat majd AFA kartonként
megadhatjuk, valaszthatjuk. Bévithetd a hasznalhat6 AFA kulcsok szama, egyszer(ien csak
toltsiik ki az Ures % helyet, és adjuk meg hogy, mely AFA kartonkéd legyen szaméara az
alapértelmezett (ez utébbit természetesen a felvitel kozben feltlbiralhatjuk).
Konyvelés-Bank-Posta: Devizas szamla kiegyenlitésekor a modul automatikusan rogziti az
arfolyam veszteség- nyereség értékét, melyet az itt megadott ellenszamlakra kényvel.

A banki terminalprogram kapcsolati adata, illetve a postadijak mellett a pénztarbizonylat
nyomtatasnal hasznalatos alairék adhaték még meg.

Egyéb jeldlés, kapcsolat: Megadhatjuk, hogy mely szamlatipusok esetében kell gazolaj-
felhasznalasi lapot nyomtatni, és mennyi a gazolaj aktualis egységara (erre mez6gazdasagi
tevékenységi korben lehet sziikségiink). A szamla sorszamokat a modul énmaga adja, 1-t6l
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kezd6do folytonos sorszamozassal, itt viszont megadhatjuk, hogy ettél eltéréen, mely szdma
tipusokndl akarjuk mi magunk megadni (beérkez6nél, illetve szamlatombds szamlak
utdlagos felvitelénél hasznélatos ez a lehet8ség).

AFA atvezetés: Beérkezd szamlak AFA-t rogzithetjuk pl.: a ,,36”-ra, s majd késdébb, ha
kiegyenlitésre keriilt a szamla, akkor ez alapjan fog atvezetédni az AFA a ,46”-ra. A
szolgéltatasi szamlaknak (export/import), lehet AFA tartalmuk, de AFA soruk nem
képz6dik, és kiszamolt AFA 6sszeg sem szamolodik bele a szamla végosszegébe, feladaskor
a megadott kontirra fogja majd a modul az adatokat régziteni.

- Cégfliggd beéllitasok

A teljes rendszerre vonatkoz6 beéllitasokat tartalmaz. A rendszer nem csak forintos (HUF)
kdnyvelést tud a kezelni, amihez itt tudjuk megadni, hogy, mely devizat, illetve mely bankot
hasznéljuk alapértelmezésként. Devizas konyveléshez, illetve devizas bankszéla kezeléshez
megadhaté a kiadasok kezelésének modja: kifogyasztasos, nem kifogyasztasos. A
kifogyasztasos kezeléshez lehet allitani, hogy az arfolyam kulénbozeteket mivel szembe
kdnyvelje, mire rakja az arfolyam kulonbozeteket: vevé- szallito, illetve bank- pénztar.

A modul 6sszkoltséges, illetve forgalmi kimutatas szerint tud mdkddni. A modulon beltl
tudjuk allitani, hogy mire akarunk els6dlegesen kodnyvelni (6sszkoltségesnél ,,5”-s,
forgalminal ,,6”-s, ,,77°-s), és akarunk-e masodlagos kényvelést (6sszkdltségesnél ,,67-s, ,,7”-s,
forgalminal ,,5”-s), és mely fékdnyvi kartoncsoportokra kell a mésodlagos konyvelést
kezelni.

A szamla cimsz0 alatt allithatd a szamlak kezelésének modijai. Melyben megadhatjuk, hogy a
szamlékat a modulban (pontosabban az e-lroda rendszerben) készitjik, és innen kertlnek
kinyomtatasra, kikuldésre vagy sem. A rendszer alapvetéen a szigoru szdmadasu szamlak
kezelését tAmogatja, de kdnyveld irodak szamara (ahol utélag kerlilnek a kimend szamlak is
felvitelre kész szamlak alapjan) ad lehet&séget ennek feloldasara.

Amennyiben hasznéljuk a készletgazdalkodasi modult, abban az esetben itt adhatjuk meg,
hogy a modul miként kezelje az egységarakat, az anyagtipusoktol fliggéen (atlag, FIFO,
elszamol¢ ar).

- Szin (személyes) beallitdsok
A kilonbodzd ablaktipusok szinbedllitasainak személyre szabéséat teszi lehet6vé. Erre nem

csak az egyéni izlés miatt van sziikség, hanem mert kilénb6z6 monitor tipusok, kiilénb6z6
kontraszttal jelenitik meg az egyes szineket.

- Nyelvek meni

Azon nyelvek megnevezéseit adhatjuk, melyeken tovabbi megnevezéseket adhatunk meg az
alapértelmezetten feldl.

- Munkahelyek kozti adatcsere

Ha az adatokat egységesen ,,egyben” akarjuk kezeltetni, de adott munkaalloméas(ok) nem
kapcsolhatok fizikailag a lokéalis hal6zatba, akkor ezen mentpont segitségével tarthatjak
egymassal a kapcsolatot. A ,kivitel” nyomégombbal a felvitt illetve modositott adatokat,
datumszdréssel levalogatja és 6sszetomoriti, melyet alapértelmezésben e-mail-el juttat el a
masik munkaallomasra. Természetesen az e-mail-en Kivil barmely méas adattovabbitési
modszer, adathordozé megfelel, csak akkor nekink kell a masik munkaallomason arrol
gondoskodni, hogy a megfeleld kdnyvtarba keriljon a tomoritett allomany. A ,,behozatal”
nyomogombbal olvastatjuk be a kapott adatalloméanyokat. Az adatcsere oda-vissza
m(ikodhet a munkaalloméasok kdzott, viszont a paraméterezésére, nagyon pontos és részletes
egyeztetés szilkséges a felek kozott. Ugyelni kell, hogy mekkora atfedés van az egyes
munkaalloméasokon kezelt adatok kozott, azok mennyire hatarolhatok kulon.
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Hibanapld

Itt tekinthetjUk meg, exportalhatjuk ki a hasznalat kozben bekdvetkezett rendszerhibak
leirasat, melyekhez megjegyzéseket is flizhetlink (melyik ablak volt aktiv, milyen mdveletet
végeztunk, milyen adatokkal dolgoztunk).

Ezek az informacidk a fejleszték szamara fontosak.

Atvaltas mas cégre

Az e-lroda rendszer tobb ceg/alvéllalat/divizié adatainak parhuzamos kezelését teszi
lehet6vé. A cégadatok kozti atvalltashoz nincs sziikség a program elhagyasara, viszont
minden modul egyid6ben tobb példanyban is futtathato, akar ugy is, hogy mindegyikben
mas-mas cég adata latszik.

¥, Valassza ki a megnyitando adatbazist

Céyg negnevezése Irzz. |Telepulés |Ut,c:a Hazszdn |
9999 Nagyvaroz 3ugar ut I,

Téghanyaszati RT. 9995 Senkifdlde Fé at 1.

: | o]

& zoldel jeldlt sorok azt jelzik, hogy mely adathazisokba van bejelentkezvaly

= @
Valaszt Kilép

Ha maéar valamelyik modul hasznalja valamelyik adatbazist, akkor az a listdban zo6ld
kiemeléssel jelenik meg. Természetesen attdol még meg lehet Ujbdl nyitni, ez csak egy
tajékoztatés.

Felhasznal6 valasztas, bejelentkezés

% e-Iroda - Szamldz6 és szerzBdé... X
New:

Jelszd: ‘

g mlé?és

Amennyiben a megnyitott adatbazist mas felhasznaloként szeretnénk latni, akkor
lehet6ségiink van egy Ujra-bejelentkezésre. Ezt kell tennink akkor is, ha hosszabb idére
megyunk el a szamitégépunk mellél, de nem szeretnénk a programot bezarni.
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Datum beallitas
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A rendszer két datumot kezel. Az eqgyik, a szamitdgép altal nyilvantartott datum (valés), a
maésik, pedig egy bels6 rendszerdatum, mellyel tobbek kdzott az évvaltas is megoldhato.
A val6s datum csak az adatok modositasakor létrejové id6belyegeknél jelenik meg.

A rendszerdatumot a féablak bal felsé részében lathatjuk, a cégnév és a bejelentkezett
felhasznalé neve alatt.
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Torzsadatok menu

Ugyfelek adatai
Ugyfél csoportok
Ugyfékédok csoportositasa

Orszagok
Helységek
Kézterdlet tpusok
Kiztertletek newvek

Fizetési mddok

Edkomyvi kartonok
Ekorywvi karton besorolasok

Bizonylat tipusok
Banrkszarnlaszarmok,
Devizanemek

Devizaarfolyamok
Jegybarki alapkamat beslitasa

Szamla labsor szdvegek

Ugyfelek adatai

JUgytelionzs

at szolgald ko |'-'ak‘“5 _ﬂl

Ugyfél azonosito: Ugyfél neve ‘Nagwézsnrwi Kazmér Jend '

ich

k\ MNyilvantartasi adatok l Szamlazési adatok } Egyéh I

Tigyfél cime

Telepiilés : [¢220 - 1 v|[Tiszavasvara ||
Kozterilet : [vardomb || [z&= El|| Hazezam: [ zae_

Lépesohaz: D Emelet: l:' Ajté: D

Postizasi név, cim (ha eltér a feni adatoktolp

Postizisi név: | Ji
Tolepiilés ;| B E|
Kozteriilet | jl ‘ jl Hizszam: ‘ D .
(A postazési cim akkar rvényes, ha legalibh Lépesohaz: D Emelet: l:' Ajté: l:'
atelepilés s a kizterilet meg van adval)
P2 @& 0O 2 X @
$igd Ezh Hiws  ibeeo Keres  Myomt  Ujfelv. Modost  Tordl Kilép.

Az Ugyfeleket a rendszer egy egyedi, bels§ (hat szamjegy() azonositéval latja el. Ezt az
azonositot kézzel is megadhatjuk, de kérhetink még szabad azonositét a programtol is,
megadott kddcsoportbol.

Az ablak kdzéps6 részén taldlhato lapkeret 4 kartonfillel rendelkezik.

Az els6ben a cimadatokat lehet bedllitani. Két cimet téarol le a rendszer. Az elsd az ugyfél
lakcime, a méasodik, pedig a postazasi cime. Itt megadhaté méas Ugyfél-megnevezés is. Ez a
két cim tobbnyire logikailag megfordul, mivel a szolgaltatasi cimet az els6 részben kell
rogziteni és az allando lakcime, pedig postacimként fog szerepelni.

A postazasi cim akkor kerll hasznalatra, ha legalabb a telepilés és a kozterilet neve
megadasra kerdl.
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Cimadatak ?Nvi\uéntar‘tésiadatok WSzém\ézégiadamk} Egyéh I

Dijbeszeddi teriiletszam : l:h

ligyfélcsoport tipuskéd: |L - Lakes 2|

A ,Nyilvantartasi adatok” ful alatt a dijbeszed6i tertiletszamot és az Ugyfél tipus-
azonositgjat allithatjuk be. Ezt az azonositét, a kodcsoport azonositotdl figgetlendl
kezelhetjuk, melyre szdmlazaskor, lekérdezésekkor hivatkozhatunk, valamint szolgéltatas
tipusokhoz, tigyféltipusonként eltérd arat adhatunk meg, eltéré kontirozassal.

Szdmlazasi adatok alatt adhatjuk meg az Ugyfél bankszamla adatait, ad6szamat, egyedi
fizetési maédjat, ill. atutalas esetén a fizetési hataridét, napokban. Valamint megadhat6
fokonyvi kartonszdm is, mely alapértelmezésként hasznélatos, de szamlakészitéskor ett6l
eltérhetiink. A rendszer tudja kezelni hogy, ha egy adott Ugyfelet vev6kén is, és szallitoként
is kezelunk ugyanazon az Uugyfélszamon, illetve ha ezeken belll kulénb6z6 fékdnyvi
kartonszamokat is hasznalunk.

Kapesolattarts neve : | Jj titutusa: | I

E-Mail im :| i

Megjegyzések:

=

Az ,.egyéb” fllon taldlhaté egy megjegyzés mezd, melybe barmilyen szoveget bele lehet irni.
Itt taldlhatd a — féként vallalati partnereknél fontos, — kapcsolattartd személy adatainak,
elérhet6ségeinek nyilvantartasara alkalmas rubrikak is.

Ugyfél csoportok

Az ugyfeleket csoportokba rendezzik, melyek a késébbi lekérdezéseket tehetik konnyebbé.
Alapértelmezésben (telepitést kovetdéen), a lakos, kozilet, haztémb, intézmény,
onkormanyzat, kapcsolt vallalkozas értékek szerepelnek benne. Uj felvitelnél, csak meg kell
adni egy bet(jelet, melyet eddig még nem hasznaltunk Ugyfélcsoport azonositasra, majd
meg kell adni a megnevezését.
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Ugyfélkddok csoportositasa

Az ugyfeleket, ha szilkséges kodtartomanyokba rendezhetjik. A lekérdezéseknél a
késdbbiekben hivatkozhatunk az adott kodtartoméanyra, és egyben lekérhetjuk. Azon felll,
hogy nevesitjuk a kodtartoményokat, és valaszthatovd tesszik a rendszerben, azzal a
tulajdonsaggal is rendelkezik, hogy egy adott Ugyfél kédcsoporthoz nem csak egy adott
kédtartomany rendelhetd, hanem tobb is. Igy a kimutatasoknal nem kell kiildn- kulén
lekérni az egyes kdédtartomanyokat, nem kell az eredménytiket kiilén 6sszeadni, hanem

egyben, egy végeredménnyel lekérheté.

Orszagok nyilvantartasa

Orszig jele g
Orszig megnevezése < |Magyamrszég '
Orszag neve mas nyelven : |Hungary' '

e & = 9

Elsd Eldz8 Kivet Utalzd

P e g =z X O]

Keres yorrt Ojfelv. Modost  Tordl Kilég

y_lEIsﬁ tetele uérik

Amennyiben nemzetkozi kereskedelmet folytat cége,

Elsd tételre uarik

szikség van az orszagok

nyilvantartasara, beazonositasara. A magyar nyelv mellett, egy masik nyelven is meg lehet

adni az orszagnevet (pl. vampapirokon altaldban angol nyelven kell feltiintetni).

Telepillések nyilvantartasa

UHelyseaeks Telep B ) P
Orszig azonosité 5 ‘ Magvarorszdg ﬂl
Ti iilé 6 (ira |zsqs . :Iszim:
Telepiilés megnevezése H |Drége\ypala’nk '
[Hielyi, {V}idéki :
e & = 5 S @ O 2 X @
Elsd Elfzd et Utolzd Keres Meyomt Ujtely, Mddost — Térdl Kilgp

Elsd tételre ugrik

Elsé tételre uarik

Telepuilések azonositasara az iranyitdszamot és egy, a gép altal generalt alszamot hasznal a
rendszer. Erre az alszamra azért van sziikség, mert vannak kisebb telepilés részek, melyek
azonos iranyitészammal, de eltér§ megnevezéssel szerepelnek.
Megadhat6 tovabba, hogy mely telepiilések tartoznak postailag helyi korzetbe, mert a
rendszer igy képes a postakoltséget megfelel6en kiszamolni.
A helyi-, vidéki szabvanylevél, az ajanlott kiildemény és a tértivevény dijat a Konyvelés
modul paraméterei kozott lehet beallitani és karbantartani.

Kozterllet tipusok nyilvantartasa

Korteriilet jelleg kéd

Kozteriilet jelleg megnevezéze

10
JE—

e @ =

Elst Elézd et Utolzd

Eléizd tételre ugrik

P @ a 7 x @

Keres Myomt Uifelv. middost  Tardl Kilgp

Eléz0 tételre uarik
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A kozteriletnév, utcanév két tagbdl tevddik 6ssze. Kozterllet neve (pl. Petéfi, FG) és a
kozterulet jellege (pl. u., tér, korat, stb.).

A kozterulet jellegét kddolva tarolja a rendszer. Azonositd kédnak egy betli adhaté meg,
megnevezese pedig 10 karakter hosszu lehet.

Kozterllet nevek nyilvantartasa

Homenllet nevelk
Kozteriilet kd 5 4 i
Kizteriilet megnevezése E: |Adv Endre i

= & = | 3 S @ g 7 X @

Elsd Eldzé Kovet Ltolsd Keres Myomt Ojtely. Madost Térdl Kilég

Kivetkezd ttelre ugrik

[ Kovetkezo tételre ugrik
A kozteriletnév, utcanév két tagbdl tevddik 6ssze. Koztertlet neve (pl. Petéfi, FO) és a
kozterulet jellege (pl. u., tér, korat, stb.).

A kozterilet neve koédolva tarolodik, mely négyszamjegyd kodokat a rendszer
automatikusan general. Koztertlet megnevezésére 25 karakter hely all rendelkezésre.

Fizetési modok

il mod tpusok

Fizetési mod jele: E'

Fizetési mod megnevezése: |Atuta|és '

’!_t-q-aalﬂear_aﬁ@

i 1 Kivet | Ltolsd Keres Iy amt [j felv. Mddosit Tdirdl Kilgp

| Kivetkezo tételre ugrik

A fizetési modokat tudjuk karbantartani, Ujat felvenni, nem hasznaltat kitorolni. Ez alapjan
jelenik meg az ugyfél torzsablakon, szamla ablakon a fizetési mdédok. Alapértelmezésben
(telepitést kovetben) tartalmazza: készpénz, atutalas, csekk, inkasszo, bankkartya, dijlehivas.
Uj felvitelkor megadunk egy olyan betdjelet, amit eddig fizetési moéd azonositasra még nem
hasznaltunk, majd megadjuk a fizetési méd megnevezéseét.
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Foékonyvi kartonok

FEC il karonek IokS
Fakonyvi karton szama: 111 Gylijts szovegesen: I:'
Megnevezes: | Wagyoni értékil jogok .

& Konywelési karton (nem gwiijtd, nem ktg.hely) .
 Gylijtt kartan (kiltségek, arbevételek részleterdse) .
O iltséghely kartan (oydjtd tovabhi részletezése) |

Analitikus mozgas (veva-szallitd): i

Nyehs Megnevezés =

e & =& 2 o 0 2 F O

{5 Kivet | Utalzd Keres Iyomt O fefe.  Modost  Taordl Kilép

A szamlatukor karbantartasara szolgald képernyd, itt vehetjuk fel a hasznalni kivant
fékonyvi szamokat. Uj felvitel soran olyan kartonkodot kell megadni, melyet eddig még nem
hasznaltunk, amit a modul egyébként ellenériz is. Tovabbiakban megadjuk a megnevezését,
majd jel6ljuk, hogy az adott kartonkod kdnyvelési karton (ebben az esetben hasznélhat6 a
tartozik-, kovetel kontirozasok megadasanal) vagy gydjt6-, koltséghely (mely esetben
alapvetéen nem lesz hasznalhaté kontirozési szdmként csak gyd(jtéként, dsszkoltségesnél
ezek lesznek a ,,6”-s és ,,77’-s szamlaosztaly).

Gylijt6 esetében megadhatdé egy szdveges azonositd is, igy a rogzitéskor nem csak
»szammal” lehet megadni.

A rendszerben nincsenek korlatozva azon f6kdnyvi szamok, melyeket vevéi illetve szallitoi
fékonyvi szamként hasznalhatunk, de a rendszer pontos muikddése, és kimutatasok
egyszerlibb lekérdezhet6sége miatt a kartonokat megjeldljuk: Vev6 illetve Szallitd
megnevezés kivalasztasaval az ,,analitikus mozgas” mezd6ben.

Fo6konyvi karton besorolasok

Szamlatiikor csoportkod: I:'

Szamlatiikor csoportnéw: Myilvantartasi szamlak a
= ¢ H L2 @ 0O 2 fi @
i s Kivet Litolsd Keres Myamt Ujfelv. Modost Tardl Kilep

I

F6konyvi kivonat nyomtatasanal hasznél dsszesit6 szintek meghatarozas, azok megnevezése
adhat6 meg ezen ablakban. A nyomoégombsorral azon szinteket tudjuk kezelni melyet a felsd
legdrdiil6 savban kivalasztottunk. igy Gj felvitel el6tt, ha sziikséges szintet kell valasztani. Az
egyes szintek a f6konyvi szamlaszamok elsd X karakterét jelenti, az adott csoportkéd
alszamlai lesznek dsszesitve.
igy példaul:

1. szint, csoportkdd=1 => 1. szdmlaosztaly 6sszesenje

1. szint, csoportk6d=2 => 2. szdmlaosztaly 6sszesenje

2. szint, csoportkdéd=11 => 11. szdmlaosztaly 6sszesenje
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Bizonylat tipusok

|Kﬁmxm§s Fémodul- kényvelés | FORONYVEL | E|i

Bizomylattipus jele

Megnevezése | Pénztar bevétel '

Rovidités 8 PEMZT+ '

Fokonyvi karton kod B [~ Pénztar hizonylat nyomtatddjon

Devizias konmyvelés lehet-e

Alapértelmezett banki arfolyam : OTP Fiék

Alapér Magyar forint

Automatikus kiegyenlité=ii szamla:

Kiegyenlitések bizomylattipusa : elsddleges tipus: I LI
masodlagos tipusok: I d I LI

Stornd szamla-e ez a tipus

Alapértelmezett fizetési moéd I - LJI

e & =9 31 L2 @ 0 2 /B O

LR O Kovet | Utolsd Keres [yt Uj felv.  Modosi Tardl Kilép

Ezen képerny6n vehetjik fel, itt lehet karbantartani a rendszerben hasznalt bank, pénztar,
vegyes, stb. naplokat, illetve a szdmlazasoknal hasznal beérkezé, kimend, sztorné naplokat.
Szabadon lehet kényvelési és szamla napldkat nyitni és paraméterezni. Egyedili megkotés
az, hogy a szamlanaplék B, mint beérkezd, illetve K mint kimené betdjellel kell, hogy
kezd6djenek. Az egyes szamlaszamok sorszdma 1-t6l kezd6dik évenként, és a szamla
betlijelével egyuttesen lesz egyedi. Szamlaszam formdja, példa: KA2006-0000010.

Uj felvitel soran ki kel valasztani a naplé tipusat, ami kiilonboz6 specialis tulajdonsagokkal
rendelkezik. Azon tul, hogy meghatarozza, hogy az adott naplé kdnyvelési vagy szamla
napld, meghatarozza annak jellegét: normal kdnyvelési naplo, konyvelési nyitd naplo, bér-,
eszkdz-, készlet feladasok naploja, norméal szamla naplé, szamlazé modul szdmla napldja,
stb..

Ha konyvelési naplonél adunk meg fékonyvi kartont, akkor majd ellen6rzi, hogy az adott
tétel tartozik, vagy kovetel kontirozasi szaméanak megfelel-e ezen kartonszamnak. Ha a
naplénal nem adunk meg karton kddot, akkor vegyes naploként fog mikdédni. Jeldlhet6,
hogy devizas kdnyvelésre szilkség van-e naplondl, ennek fuggvényeében fog, illetve nem fog
arfolyamot, devizanemet bekérni a régzités soran. Devizas konyvelés esetbén megadando,
hogy az adott naplénak mi az alapértelmezett devizaneme (milyen devizaszamlarél van
sz0), és melyik arfolyamcsoportot hasznélja.

Szamla napléknal a kdnyvelési kartonkod csak ajanlasi értéket jeldl, ami a rogzités kézben
feltlbiralhaté. Szamla naplonal lényeges opcid, hogy normal szdmla vagy sztorné
naplotipus. Ha szamlat vissza kell venni, de mar nem torolhet6, akkor a rendszer a
sztornézast fogja felajanlani, ha elfogadjuk, akkor az adott szdmlat ellenkezé el6jellel
letérolja a sztorné szamla naploban kulon egyedi sorszammal. Ezen opcio alapjan keresi meg
a rendszer, hogy mi a sztorn6 naplotipus, és mire kell rogziteni a sztorn6 szamlat.
Amennyiben ,,automatikus” kiegyenlitéstinek jeloljuk a szamlanaplot,abban az esetben a
rogzitett készpénzes szamlakat a szamla felvitele utdn automatikusan kiegyenliti, igy nem
kell azt kulon megtenni. igy a készpénzes szamlak szamlaként torténd felvitele par
gombnyomassal tobbe kerdl, mint ha normal konyvelési naplon tennénk, de igy kulon
nyilvantartas van rola, szerepel az AFA analitikaban kozvetleniil, sth.. Enhez kapcsoléddan
adhatjuk meg, hogy a kiegyenlités rogzitésekor mely kdnyvelési naplok kozil valaszthatunk,
melyiket ajanlja fel a kiegyenlités rogzitésehez.
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Bankszamlaszamok

[Eankezamlak elviiele

Bank-azonosité jel: E

Bankszamlaszam: | - - '

Bank megnevezése: |OTP Fidk '

Folyészamla devizaneme: HUF E Magyar forint

Nemzetkozi bankszimlaszam el6tag: {IBAMN )

Bankfiok cime (tajékoztatd jellegii): -

Ugyintézo neve: | '

Ugyintéza telefonszama: | '

e « = =& Pple 0O 2 B @

{had Bfilikcs Wi 1t Keres | hlyomt Ujtelv. mdost  Tordl Kilég

Itt adhatjuk meg, hogy milyen bankszamlaszamokkal rendelkeziink, betdjellel azonositva.
Az itt felvitt tételekbdl lehet a szdmla nyomtatasnal valasztani, hogy sziikség esetén melyik
kertljon a feltintetésre a szamlan, illetve ezek jelolik devizas konyvelésnél az egyes
arfolyamcsoportokat. Egyedi arfolyamok kezeléséhez itt kell felvenni plusz banki jel6léseket,
mivel a napi arfolyam azonositds a bankazonosit6+devizanem+datum alapjan torténik,
mivel a datum és a devizanem a konyvelésnél meghatarozott, igy egyedi arfolyamot ugy
tudunk megadni, ha masik bankazonositét hasznalunk.

Devizanemek

[ Deyizanemel

Devizanem: EUR

Deviza megnevezese: EURO
EURO devizas devizanem:

Euros keresztarfolyama:
S 3 L & O 72 f O

Kiwet | Utolso Keres Myomt O felv.  tddost  Tardl Kilsgp

A hasznéland6 devizanemeket tudjuk itt megadni. EUR devizas pénznemeknél meg kell
adni az atvaltasi szamot, mivel abban az esetben az EUR &rfolyamat hasznalja és az adott
devizanem érték meghatarozéshoz pedig a EUR-rél fog atszamolni az egyedi arfolyammal.
Euro devizas pénznemeknél a régi tételek, régi pénznemek kifutottak, atértékelédtek, ennek
az Ujabb tagallamok pénzvaltasi id6szakahoz, kdvetelés nyilvantartashoz lesznek
szUkségesek.

Devizaarfolyamok

A képernyd bal fels6 részén tudjuk allitani, hogy mely bankhoz akarunk &rfolyamot
rogziteni. Arfolyam rogzitéshez a tablazat megfelel6 soraba és oszlopaba be kell vinni a
megfelelé arfolyamot. Egyszerre egy havi anyagot tudunk a képernyd kezelni , par nap
el6zménnyel, és par nappal a kdvetkezé honapbdl. Hénapot véltani és/vagy gyorsan adott
datumhoz ugrani az ,,ugras adott datumhoz” mez§ segitségével tudunk.
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Jegybanki alapkamatok beallitasa

Kamatszamolasok kezelésehez tudjuk felvinni, hogy mely napt6l mennyi a jegybanki
alapkamat.

Szamla labsor szoévegek

Melyik tipushoz tartozik: |S—S zamla Ej

Megnevezés, rivid leiras: lédkh=or

1l szamla kiegyenlitésekor kérjilk a szamlaszémwot feltiintetni!

Eésedelmes fizetés esetén a mindenkori jegybanki alapkamat kétszereset

|sza’mit,juk fel!

||« « 3|3 o ¢ 0O 2 B ©

Tkl Tk Kovet | LUtolzd Keres ot Ujfelv. Médost  Térél Kilep |

Szadmla-, kamatszamla-, felsz6lité nyomtatasnal lehet6ség van vélasztani, hogy mely labsor
kerailjon nyomtatésra. Ehhez a valasztashoz tudunk itt el6re szévegeket felvinni, amelyeket a
késdbbiekben is hasznélhatunk. Felvitel soran meg kell adni, hogy mihez kivanunk labsor
szoveget megadni, majd egy rovid emlékeztet§ széveg megadasa utan rogzithetjik a labsor
szOvegeket.

Oldal: 16.



e-lroda - Kényvelés modul

Bizonylatok menu

Szamlak  Betenkintés  Kimutatasok  Listakezeld
AP [ Pénztar bevétel (381)
A [ Pénztar kiadas (381)
A¥X [ Barkszarmla (384)
T f Bankszamla INTIAGD (384000001)
CS [ Vegyes bizorylat
FB [ Bérfeladas
FE [/ Feladas Eszkoz
XK f Készlet forgalmak
N Rész kiegyenitések,

MNF f Fskonyy nyitas

Barki vzenatek

Bizorylat kontr- tétel mintasorok

A bizonylat tipusoknal felvitt f6konyvi napldk a ,,Bizonylatok” menu alatt jelennek meg. A
devizas naplék haszndlata esetében Gjabb menu jelenik meg, melyben a devizas naplék
lesznek 6sszegy(ijtve. Ujabb bizonylat felvitelét kdvetéen a men is béviilni fog.

A normal bizonylatok (bank, pénztar, vegyes,...), devizas bizonylatok, nyité naplo
kezelésére azonos ablak indul el, csak a tipustdl figgéen a megjelenésben- kezelésben
vannak kulonbségek.

Bizonylatra példa:

H =

nmatszéma:lnxznnﬁ -Innnnmﬁ Bizonwatkene:lznns.ng.m - (+) Biz.Tarlozik:l 0.0o

Bizol

Eredeti bizonylat szama: I— (-) Biz.Kovetel: I 0.oo
Tételek | Megjegyzés | Szamla valagztasnal: minden szamla | ™ {=) Egyenleg: I 0.00
Tsz| Szamlakiegyen. | Tartozik | Kavetel | FErték(HUP) | Gyiiits |Megnevezés. Megiegyzés | Ouelest =
031 [FAZ006-0000450 [354 3110168 233,000. 00| POLGARMESTERI HIVATAL [z006.00. 21
03z FAZ006-0000450 (354 311016 74,400, 00| larcelor Szentgotthard [zoos, 09,21
033 [FAZ006-0000501 (384 211016 1,300,000.00) POLGARMESTERI HIVATAL [z0n6.09.21
034 BAZ00G6-0000628 (454 354 q08, 600,00 POLGARMESTERI HIVATAL |2006.09. 21
035 [FAZ006-0000503 (354 311016 54,016, 00| SI-HEAT BT SEENTGOTTHdzOn6.09.Z1
036 [FAZ006-0000504 (354 211016 5,575.00 Macyar Posta Zrt Budapzonsg, 09,21
037 FAZ006-0000505 (354 311013 gE82. 00| MARTIROK ut 1. tarsasizoos.09.21

03 FAZ006-0000506 (354 311018 210,367.00 TARZASHAZAK SZENTGOTTHzOOe. 09, 2]_J
033 - 354 311001 26,736, 00) Lakbér befizetés 2006. 09,21
040 = 584 3684 13,611, 00 [zemeltetési kts.befizdzone.09.21
| | ' _’|J
Tartozik: |Eeh’u|di szallitok Kovetel: |E|szémolési betétszamla
Ugyfél : | 41 |(E|3263IE|6) TER ES FORMA VIGVAM KFT (Szombathely Hunyadi 46}
k & = = »oL o O 22 f @@ I
Elzf El§zé Hovpl oo Keres  Nyomt Ujfelv. Modost — Tordl Kilgp Egyenl
[

A bizonylatok rogzitését, illetve azok karbantartasat végezhetjik el ezen ablakon.

A lapozas és/vagy felvitel kozben ellenérizhetjik, megnézhetjik a bizonylat tartozik,
kovetel egyenlegét, ha az ,,(=) Egyenleg:” jel6l6 négyzetet Kivalasztjuk. Ha nem akarjuk,
hogy a program folyamatosan szamoljon (tul sok tétel esetén lassithatja a munkat), akkor a
nyomoégombsoron a ,,>”-al killon is megtekinthetjuk. Ekkor azonban nem csak a bizonylat
forgalmarol kapunk tajékoztatdst, hanem az aktualis sor tartozik, kdvetel kartonkddjanak
egyenleg allapotardl is.
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Uj bizonylat felvitele soran (,,Uj.felv”), a bizonylat sorszamat kell megadnunk (aminek
egyedinek kell lennie, kiilbnben a program nem fogadja el), majd a datum megadéasat
kdvetden rogzithetjik a tételeket.

Figyelem! Meglév6 bizonylatra Gjabb tételsor felvitelét nem az ,,0j” nyomdégombbal inditjuk,
hanem megkeressik a kérdéses bizonylatot, majd a ,,médosit” nyomdgombbal inditjuk a
tételsorok szerkesztését, ahol nem csak mddositani lehet, hanem Uj tételsort felvinni, illetve
tételsort torolni.
Tételsor rogzitse sordn megadhatjuk a programon bellli szdmlaszamot, vagy a szamlan
megadott ,,eredeti szamot”, vagy a TAB billenty(ivel elindithatjuk a szdmla véalaszt6 ablakot
(ha nem vegyes bizonylatot rogzitiink). Sikeres szamla valasztas-, meghatéarozast kdvetéen, a
program Kkit6lti a tartozik kdvetel szamlaszamokat, majd kiegyenlitésre felajanlja a szamla
egyenlegét (ha mar lenne részkiegyenlités, akkor csak a maradék 6sszeg jelenjen meg).
Ha nem szémlakiegyenlitést rogzitink, akkor a tartozik, és kovetel kartonokat koételezd
kitolteni. Nem vegyes naplé esetében a program ellenérzi, hogy vagy a tartozik, vagy a
kovetel labnak, meg kell egyeznie a bizonylat tipusnal megadottal, illetve az alapjan a
program felt6lti az Gresen hagyott kontirozasi részt.
Amennyiben kezelink gy(jtéket, akkor a kontirozas ellenérzése utan a program eldonti,
hogy kell-e gy(jtd bekérés vagy sem. Ha kell, akkor megadhatjuk a gydijt6t a kontirszammal,
vagy annak szoveges megnevezésével (ez utébbi a begépelés- ellen6rzés- elfogadas utan
»atvaltédik™ a gydjtd szdmszerd azonositojara).
A megnevezés mez§ szabadon kitolthetd, illetve felvitel kdzben a bizonylathoz flizhetlink
megjegyzeés szbveget is, a megjegyzés folre atvaltva.
Felvitel kozben a ,,TSZ” mezb6ben allva kezelhetjik a minta tételsorokat a ,,TAB” billentyl
lenyomésaval. Lehet a sort feltdlteni mintabdl, illetve a sor alapjan a minta allomanyt
béviteni.
Torlésnek két modja van:
- atorlés nyomogombbal, torlédik az egész bizonylat
- az adott bizonylatban, médositas kdzben a ,,TSZ” oszlop el6tt megjelenik egy

plusz oszlop, amire ha ,,rdkattintunk”, akkor atvalt feketére. Ezzel jelezve,

hogy a tétel torlésre kerult. Természetes a torlés akkor valik véglegessé, ha

mentettik a valtozdsokat.

Devizas bizonylatra példa:

N BizenylEs | FamlesZamnmla )
Bizonylat szama: | AX2006 -Il]lllll]185 Bizonylat kene;lzuns.ug.zl ~|| (+) Biz.Tartozik: | 0.00
Eredeti bizonylat szama: | (-) Biz.Kovetel: | 0.00
Tételek | Megjemyzes | Szamla valasztasnal minden szamla | I (=) Egyenleg: | 0.00
Arf | firfolyam | . ] - B Der A Alapdev.(HUF) o
Tsz Bank| datuma Szamla kiegyen. | Tartozik Kivetel nem Deviza Erték Erték Gyiijta
001 ja 2006, 09,21 [BAZ006-0000437 454 384 HOF 28,361.00 28,361.00)
002 @& 2006.09. 21 [FAz006-0000425 1454 384 HIF 367,962.00 367,862.00
003 [& 2006.09. 21 [FAz006-0000517 454 384 HIF 12,204. 00 12,204.00)

Devizas konyvelésnél plusz oszlopok jelennek meg az arfolyam kezeléshez (arfolyam bank
azonositd, arfolyam datuma, devizanem), illetve az értéket a naplé devizanemében kell
megadni, amit a program fog atszamolni. Ha kifogyasztasos kényvelés van, akkor a mentés
gomb utan lehet, hogy tébb tételsorra bontja a bevitt sort, sorokat, attél fliggéen hogy a
kiadasi tételt, mennyi bevételi sorbdl tudja kifogyasztani. Kifogyasztasnal, ebbdl kifolyolag
az arfolyam banki azonosit6 és arfolyam datuma megvaltozhat a kézi bevitelhez képest. A
megadott devizanem értéket, kdzvetlenul lathatjuk az atszamolt alapdeviza értékben is, igy
parhuzamosan figyelhetjuk, ellenérizhetjik mindkét értéket.
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Fékonyvi nyitasra példa:

BIZOI‘MEIS!EmﬂI HE2006 -Il]lllll]l]lll Bizonylat kelte: IZUDS 12.31

(+) Biz.Tartozik: | 0.00

Eredeti bizonylat szama: | (-) Biz.Kivetel: | 0.o0o

Tételek | Megjeayzés | Szamla valasztasnal minden szamla | " (=) Egyenleg: | 0.00

Tsz| Szamla kiegyen. | Tartozik | Kovetel Erték (HUF) Gyiiits | Megnevezés- Megjegyzés K"d' m'!"'u"r':s' 2
001 Z 111 50,000. 00, myitd tétel 2005.12.31
00z Z 113 2,530,000.00 myitd tétel 2005.12.31
003 - 119 1,080,002.00 myito tétel 2005.12.31

A f6konyvi nyitas naplé mikddése annyiban tér el a normal bizonylattél, hogy itt a datum
az el6z6 év december 31-e, illetve lehet féllabasan is konyvelni, de akkor mindegyik tételt
féllabasan kell, illetve mérleg szamlaval szemben, de akkor egyik tétel sem lehet féllabas.

A karbantartd nyitas mentpont segitségével évelején ezt lehet automatikusan feltdltetni,
ekkor a program megnézi, hogy a napléhoz lett-e megadva fékonyvi karton, ha van, akkor
kétldbasan fog nyitni, ha nincs, akkor félldbasa. Ez utébbi esetben viszont vagy médositani
kell a mérleg szamlak értékét és/vagy januar 1-s ddtummal vegyes bizonylatot kell régziteni
az atvezetéshez.

Banki Uzenetek

v Szamlak  Betenkintés  Kimutatasok  Listakezelt
AP [ Pénztar bevétel (381)

A/ Pénztar kiadas (3581)

¥ [ Bankszamla (384)

CX [ Barkszarnla INTIAGD (324000001
S [ Vegyes bizonylat

FB / Bérfeladas

FE / Feladas Eszkoz

XK [ Készlet forgalmak

WM f Rész kiegyenlitések

MNF [ Fékinyy ryitas

| Beszedési Uzenetek kildese
Valaszlizenstek feldolgozasa
Beszedés myllatkozatok feldolgozasa

Bizorwdat kontr- tétel mintasorok

OTP Lemezes csoportos beszedés

Csoportos beszedések kezelése valGsithatd meg ezen mentpontokkal. Ezek beallitasa
cégfligg6 specidlis, annak figgvényében, hogy a csoportos beszedések, csoportos befizetések
kezelése, milyen adathordozon torténik, milyen terminélprogram kézbeiktatasaval.

Lehet a csoportos beszedéseket GIRO rendszeren keresztul elkiildeni a terminal program
segitségével, és ezen keresztll a beszedéseket is lekdnyveltetni. Lehet a beszedéseket
lemezes formaban elktldeni a bankba, illetve a bankt6l kapott beszedéseket részletezd
lemezt beolvastatni.
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Bizonylat kontir- tétel mintasorok

Tétel zor=z rendezése

Lj, Beszuras =or Ltan

alif iz lvlinta sanalk _1OEd
;:::IZ gz;- Megnevezés Tartozik Kivetel Gylijtd Deviza érték C::il:ll;ﬁ =]
N Fehah hazzajar elbiras {566 463004 563 |
2 Etkezési utalvanyok 471 352 —
3 lp feladas pénztarbdl [359 351 0.00
4 l<p hefizetes panztarba [351 EEE]
5 Beszerzési eldley felvéficlz 351
5 Beszerzeési eldleq visszasl G612
7 Lakher hefizetas 354 311001
a izdij hefizetés 354 311003
q zermeltetési kis befiz. [354 G654
10 Felijitasi alapra hefiz. [384 3683
11 allalkozdi dij befizetée [354 311017
1z Garazsdij hefizetés 354 311002
15 Befizetés panztarhdl  [384 EEE] e
v | E|_;é'sz csoport =] ©) ) [
Hivdlazztas | Wvalasztasa: Mentés Hilépés Uj, Beszirés =arElE | g

Bizonylatrogzitéshez tudunk tételsor ajanlasokat felvinni, azokat karbantartani. Ezekbdl csak
valasztani kell, és a hianyz6 mezdket kitolteni a felvitel kozben, ezzel a gyorsitva a rogzitést.
A tételeket lehet csoportositani, ha azonos értékeket adunk meg az egyes tételekhez a csoport

oszlopban.
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Szamlak menu

Betenkintes  Kimutatasck  Listakezeld

BA / Begrkezd szamlak
BK. / Beerkezd késed kamat

(DEFAULT) BF / Bedrkezd készpénzes

2006.11.27 K&/ Kimend szamlak
KK [ Kimend késed kamat

KP [ Kimend készpénzes

Feladas- Szamlak koryveldse

Szamla tételicsoport) mintasorok

A bizonylattipusnal megadott szamlatipusok alapjan a program felépiti a szamlak menut,
mely bdévul, ha Gjabb szadmlatipust veszunk fel a torzsbe. Az egyes szdmlakra azonos ablak
indul el, mind a kimen6kre, mind a beérkez6kre, hasonld kezeléssel, annyi eltéréssel,
amennyit a szadmlatipusok sajatossagai megkdvetelnek.

Szamlak régzitése, megtekintése, lapozasa

Szamla szama:

|KSZDG4*GGDDDDl | I.'Ig.\ﬁél:| 10001 [Magyvazsonyi Kazmér Jend

oadati sasma: ,m [Tiszavasvari Vardomb tér 24/B
Fizetési méd Kelte Teliesités  Fiz. hataridd  Banki arfo. Deviza  yégosszege: 1,104.00
C-caelki | [zo04.02.01 [z004. 01 51 [z00s.02. 28 [ Wex < [[HUF- ~] yioqueniitase: T Lism
4 = _ . T Veud fok.szam: 311
Tételsorok l (Osszesités ] Kiegyenlitések 1 Megjegyzés 1
TS | Sz. |Szolg|Szjvtsz Megnev Afa%h| Szorze Menny | Me | Egységar Erték
Moot 4440 Tiszavasvari Vardomb 24/8
ooz 5212 (300211 P Hulladékszallitas (1200 edéry)  [15% 4.000] 1.000 240.000) 960.00|
003 SZ12 PAFA I15% 144.00f
< »
Beldamye= 0120
P | @ 4 X O]
sz Keres | [yomt Pter,  Modest T6r8l Kilgp ’_7

Ilyen ablakokban lehet a szamlakat régzieni, elkészilt szamlakat megtekinteni, nyomtatni,

stornézni.

Bizonylattipusonként tudjuk megnyitni. Egy ilyen ablakban, egy bizonylattipus lathato.

A képernyd fels6 részén a szamla fej adatai lathatok:
Szdmlaszam
Eredeti bizonylatszam
Ugyfél adatok
Fizetési mod
Teljesités, kelt és esedékesseg datumok
Szadmla végosszege
Szamlara érkezett kiegyenlitések dsszege
Vev6 f6konyvi kartonkod
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A képerny§ kozépsd részén egy lapkeret taldlhato, mely elsé lapja, a szdmla tételsorait
tartalmazza.

B Vevd fok.szan:
Tetelsorok 1 Osszesités I Kiegyenlitések I Megjegyzés 1 LT
Me | Egységar Erték Tartozik Kivetel Gyiijtd Szolg.ter Kezd Vége Aranysz
¥ . :
240.000] 960.001311 11 [2004.01.01 [2004.01.28
14400311 46T
b [» ’_‘

Itt lathatdk sorrendben a kdvetkez6 tételsori adatok:
Tételsor sorszama
Szerz6dés bels6 sorszama az tgyfélkod nélkil (opcionalis)
Szolgaltatasi tipusazonositd (opcionalis)
KSH besorolasi szam
Tételsor megnevezése
AFA kulcs
Mennyiségi szorzészam (opcionalis)
Mennyiség
Mennyiségi egyseg
Egységar
Erték
Kovetel fékonyvi kartonszam
Tartozik fé6konyvi kartonszam
Tevékenységi gy(ijtészam
Szolgaltatasi tertletkdd (opcionalis)
Szamlazott id6szak kezdete (opcionalis)
Szamlazott id6szak vége(opcionalis)
Alkalmazott ardnyszam (id6szak aranyositas arvaltozaskor) (opcionalis)

= 1 = I Vevd fok.szam: 311
Filckarion | AFA % Diviza Adgakap Deviza AFA Adéalap AFA

" 3% 960| 144 960) 144
461 144 124
911 960) 960

o]

Az Osszesités kartonfullon a tételsorok konyvelési dsszesitései lathatok. Arbevételi kartonok,
AFA kartonok, adéalap és ad6 6sszegek, alapdevizaban és a szamla devizajaban.

= I = Vevd Tok.szim: 311
Tétetsorok | 0 Kietyeritesel | wegreavzés |
Kiegy.sorszim Ditum Tartezik | Kivetel izaérié Kinyv.ériék Szolg|Fiz.mid|
PEZ004-0000001-001 [2004.02.05 [381 [F1L 1,104, 000000 1,104, 000000212

o]

Oldal: 22.



e-lroda - Kényvelés modul

Kiegyenlitések kartonfulon, a szamlahoz kapcsolt kiegyenlitési sorokat lathatjuk.
- Bizonylatszam
Kelt
Tartozik fé6konyvi kartonszam
Kovetel fékonyvi kartonszam
Osszeg devizaban
Osszeg alapdevizaban
Szolgéltatasi tipuskdd
Fizetési mod

Szamlak készitése (egyedi)

Uj szamla készitésekor, legel6szor az eredeti bizonylatszamot kell megadnunk. Ha a szamla
itt készul (nem szdmlatdomb rogzitése torténik konyvelési célbol), akkor ezt a mez6t Uresen
kell hagyni.

Utana az Ugyfél azonosité kodjat kell megadnunk, vagy listabél kivalasztanunk.

A rendszer ekkor feltolti az Ggyfél kartonjan rogzitett adatok alapjan a fizetési médot, és
atutalas esetén a fizetési hataridé napszamat.

A szikséges datumok megadéasakor, a kelt alapjan, kiszdmolja a program a megadott
napszam alapjan az esedékességet, a hétvégék kihagyasaval (nem banki nap).

A banki arfolyamkdéd és a devizanem utén, még a vevé, ill. szallité fékonyvi kartonkddjat is
meg kell adni, ami eltérhet az Ugyfél kartonjan régzitettdl.

A tételsorok rogzitése, a képerny6 kdzépsé részén talalhatd tablazatban torténik. Az tresen
hagyott sorokat nem tarolja le a rendszer.

Uresen hagyott, de kitoltott megjegyzés rovat esetén, a sor letarolddik, mint széveges sor, igy
egy szamlara barmennyi megjegyzést lehet irni.

Az AFA kulcsokat szokozos valasztassal érhetjuk el. Csak azok valaszthatok, melyek meg
lettek adva a kdnyvelési modul rendszer-paramétereiben.

Az értéket megadhatja mennyiség*egységarban, de konkrét értéket is megadhat.

Az értéket megadhatjuk bruttéban is, ekkor a TAB megnyomasaval tovdbbmenve, a rendszer
automatikusan visszaszamolja az 6sszeget nettéra.

Ha kifelejtettiink egy tételt, amit a szdmla els6 részében szeretnénk szerepeltetni, vagy
tovabbi szoveges sort szeretnénk irni az elejére, akkor a szerkesztési modban megjelené ,,Uj
tételsor beszurasa” (az abran pirossal bekarikdzva) gomb segitsegével megtehetjuk. Mindig
az éppen aktudlis sor elé keril be az Gj sor.

N = - 5L = Vevd1
Tetelsorok I l ] Megjeqgyze uj tetelsor beszdrasa -D

[ Megnev [iras] menny | Me | Egységar | Erték
= . . . .

Ha egy sor foloslegessé valik, akkor kétféleképpen tordlhetjuk ki. Van kitéroljuk bel6le az
értékeket (a rendszer az Ures sorokat automatikusan torli), vagy megjel6ljuk torlésre, a
tételsor elején talalhatd (az abran pirossal bekarikdzva) jel6l6mez6é segitségével. A bejel6lést
ugy végezhetjuk, hogy a jelolt ki téglalapra rakattintunk az egérrel. Ekkor a téglalap
befeketedik. Ezt jel6lés ugyanigy le is tudjuk venni.
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etelsorok ||

o)

Ha minden tételsort felvittiink, akkor a szamlat el kell menteni a ,,Mentés” gombbal. Ha
meggondoltuk magunkat és mégsem mentjuk, akkor hasznéljuk az ,,Elvet” lehet8séget.
Ha valami nincs megadva, a rendszer nem engedi a szamla mentését.

Automatikus kiegyenlitésd, készpénzes szamlak mentésekor a kovetkez§ ablak jelenik meg.
Melyben megjelenik, ha a szdmlara mar tortént kiegyenlités, a szamla végodsszege, a
kiegyenlitend6 0©sszeg (ez atirhatd), a kiegyenlités naplotipusa (ha tdébb wvan, akkor

valaszthato), illetve a bizonylatszam, amire régziteni akarjuk a kiegyenlitést.
' _1OP3

38,300.00 | [HUF |
38,300.00 m
AP - 381 Fénztar bevétel -

e O]

Rogzt  Megsem

Feladas- Szamlak konyvelése

Feladds készitése eddig a datumig: |2006.09.3D {2z a nap is beleszamit)
" Feladas tirlgse Feladas torlése ettdl a datumtal:  [2008.08.01 (ez a nap is beleszamit)

Fel van adva eddig a datumig: |2006.08.31

Rendszer | Megnevezés (Hibalista)

-
4 L

B ©

Feladés Kilépés

|
Mivel a szamlak tételsorai, ellenérzott kontirozassal a kdnyvelési allomanyban tarolédnak,
ezért a szamldk feladasa, csak egy jelképes jelleg(, engedélyezésre kertlnek, hogy
megjelenjenek a fékonyvi kartonon az értéksorok. A fékdnyv és az folyoszamla analitika
ebbdl kifolydlag napra pontosan, akar hokdzi datummal egyeztethetd, ellenérizhetd. A
koltségszamlakon kozvetlenll megjelennek a beszerzések megnevezései, igy egyszer(bb a
fékonyvi alatdmasztas-, kimutatés.
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Tétel | Cso- (VTSZ/SZJ| VISZISZJ . Ellen ... |AFR _ . [Me|=~
sorsz | port | tipusa szama |Megnevezes szamla Gyiijto % Mennyiség |,
N aramdij 51131 7125 20% |
z Bérleti dij 925008 735 20%
3 strandhevétel 927001 727 15%
4 szallasdij - kernping (325010 712107 z0%
5 Farkoldautormatak heve
5 harkoldbérlet 925111 77903 z0%
7 tarmelék lerakasi dij (921402 7214 z0%
a foglalkozas ed. szolg. (5291 663 MEN
q harkoldjedy 925014 77903 z0% |
10 leprsdhaztakaritas EEE] 724z z0%
11 szallasdij 925007 77902 20%
1z idegenforgalmi add  [4631 MEN
13 ararndij 538 7242 R o.000
. I I [ERPY ) ma a4~ [y LT _’I_I
“ E_gé'sz :s?port = © [
Hiyalazrtas |'"“I“m“: Menités Kilgpés [, Besziras sor El& ;L
) l; Tétel zorsz rendezése
| Uj, Beszirés sor ém |~

Kézi (nem automatikus) szamlak rogzitésekor, ezen a képernydn karbantartott
mintasorokbol vélaszthatunk, igy egy-egy ismétléd6é szamla rogzitése felgyorsithato, az
ismétlédé tételek Ujbol és Ujbdli rogzitésének kiszlirésével.
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Betekintés menu

; Kimutatasok  Listakezeld
Ugyfelek forgalmi adatal ALT+G
Elkormwi kartonok adatai - ALT+F
Fizetési felszdlitasok ALTHE

Rendszerdatum: 2006.11.27

Ugyfél azonosito: | 625 neve:l SE Fikanyyi karton:lallDDDDls

Ugyfél cime : |Magyar0rszég 9700 - 1 Szombathely, Kossuth 57,
Ugyfél tipuskad:  [& | [Kozilet Kédesopart azon.:[ 1| [Atalanos
Szamla egyenleg nézet | Befizetések | SzamlaMipus nézet BefizetésekTious | Tipus takla | Egyeztetd
Myitd egyenlege (2006.01.01% 0.00
Teljesités Eelt Bizonylatszdm Dev [Osszegdevban  [Kiszyenl devban  |Szdmla egven (Gangyolitett e [«
2006.02. 10 [z006. 0z, L0 [EP2006-0000023 FHOF -5l 705.00) -5l 705.00) 0.00) 0.00
2006, 03, 10 2006, 03, 10 [BP2006-0000043 HUF -51 705,00 -51 705,00 0,00 0.00
2005.04.03 [2006. 04, 03 [EPZ006-0000071 FHOF -5l 705.00) -5l 705.00) 0.00) 0.00
2005, 06. 09 [2006. 06, 09 [EP2006-0000134 FHOF -51 705.00) -51 705.00) 0.00) 0.00
2006.07.07 [2006.07, 07 [BF2006-0000164 HUF -51 705,00 =51 705,00 0., 00 0,00
2006.05.11 [z006. 08, L1 [EPZ006-0000188 HOF -5l 705.00) -5l 705.00) 0.00) 0.00_|
2006, 09, 08 [2006. 09, 0§ [BP2006-0000225 HUF -51 705,00 -51 705,00 0,00 0.00
-
I — _>lJ
Zard egyenlege (2006.12.31): 0.00

 eranree | Ugyfél egyenlege:l 0.00

! e | «| =2 | 9 s % @
Ugytél adatai Elsd tétel El&zd Kivetk. Ltolsd Keres yormtat Kilgpés

|
Az egyik leggyakrabban hasznalt képernyd. Itt lathatjuk egyben egy ugyfél teljes
folyoszamljat, mindenféle bizonylatét.

A képernyd felsé részében az Ugyfél torzsadatait taldljuk, a kdzépsd részben pedig a
bizonylatait, két kartonfulon.

Az elsé kartonfulon a szamlait latjuk sorban, az Osszesitett kiegyenlitéseivel, a masikon,
pedig a szamlaira konyvelt kiegyenlitéseket talaljuk, tételesen.

A képernyd also részén taldlhaté vezérl6-gombsor, egy lapkeretre kertlt, mely lapkeret
masik kartonjan, a tablazatban megjelenitend6 adatok id&sz(irését allithatjuk be, valamint
megvaltoztathatjuk az Ugyfelek kozti Iépkedés sorrendjét (kédsor, névsor).

A lapkereten helyet kapott még egy extra gomb is, melynek megnyoméasa az ugyfél
adatkartonjat tarja elénk.

vezerés Dealitas \ Ugyfél tartnzasa 110
M e AL
2% | [adszam szerim MWegjelenitendd iddszak: [2003.01.01 —[2004.12.31

Sarrend

A nem lathaté szamlak altal képzett egyenleg adatait, a tablazat alsé, ill. fels§ részén
kovethetjuk figyelemmel.
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Az id6korlat el6tti tételek nyit6 egyenleget képeznek. Ez lathato a tdblazat folott.
Az id6kotlat végén szamitott egyenlege pedig a zaré egyenleg (a tablazat alsé részén
taladlhaté meg).

A rendszer az egyenleget Ugy képzi, hogy a kiszamlazott 6sszegek pluszos elgjelliek, a
kiegyenlitések, pedig minuszos eléjelliek.

Ebbdl 1athatd, hogy a pluszos egyenleg a tartozast jelenti, a negativ el6jell egyenleg, pedig a
talfizetést.

Hogy mindig egyértelm( legyen, hogy az tgyfél egyenlege milyen jellegU, a zar6 egyenleg
alatt szovegesen is megjelenik az egyenleg (pl: ,,Az ugyfél tartozésa: 110 Ft.”).

A szamlékat tartalmazo tablazat, sorrendben a kévetkezd adatokat mutatja:
szamla pénzigyi teljesités datuma
szamla kelte
a szamla bizonylatszadma
a szamla végosszege
kiegyenlitett szamlanak a szdma (amennyiben eltérd, vagy nincs meg a szamla.
Ezt az adatot mindig ellendrizni kell!)
a szamlara kdnyvelt kiegyenlitések 6sszege
a szamla egyenlege
az ugyfél gongyolitett egyenlege
a szamla fizetési médja
a szamla fizetési hatarideje
a szamlaban szerepl6 szolgaltatéasi tipusok (felsorolva)
eredeti bizonylatszam (ha nem ebben a rendszerben készult)
devizanem
szdmla 6sszege eredeti devizaban
tartalmaz-e folyamatos szolgaltatast
a szamlara konyvelt kiegyenlitések 6sszege eredeti devizadban

Szamla egyenleq nézet Befizetesek

Kelt [Bizonylatszim Kiegenlités Kiegyrenlitett szémla [Szolgiltatis tipusok (Fiz.radd Ered.etib]zony]alsza’:{ -
M2004.02,05[FE2004-0000001-001 1104, 000000KES2004-0000001 7

4 AN

A befizetések tablazat, sorrendben a kovetkez§ adatokat tartalmazza:
bizonylat kelte
bizonylat szdma
kiegyenlités 6sszege (alapdevizaban)
kiegyenlitett szamlanak a szdma
szolgéltatasi tipuskod
fizetési méd
eredeti bizonylatszdm
devizanem
0sszeg devizaban
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tartalmaz-e folyamatos szolgaltatast
postai befizetés datuma

PEK feldolgozasi datum
Uzenet-allomany neve

Fo6konyvi kartonok adatai

. . Megnevezés |Egyéb tevékenysén bevételi eldirisa
Fakonyvi karton szama |3 11016
Analitikus mozgas (vevi-szallitd, egyeb) I\.i'evo”

Karton egyenleg nézet | Bizonylat megjegyzés | Nyitdé egyenlege QDDB.D1.D1):| 6 905 549.l]l]l]|
Révidit. | Bizonylatszam-Ts “:;'t’u"::s E A Gn::ﬂ:"z ! Tartozik Kivetel Egyenleg El
PENZT- [AMOZ006-0000001z006. 01 . 04381 500. 000 5343145000
BANE (AXEZ006-0000001-zp06.01.07384 130000 £343019.000
KI_SZL [RAZ006-0000042-z006. 01. 04467 zz.000 £343041.000
KI_SZL [RAZ006-00000424zp06.01. 04925014 77303 10&. 000| £343149.000
BANE (AXEZ006-000000Z-zp0e.01.03384 750000 £342339.000
BANE  [AH2006-0000002+z008. 01. 03384 50 000.000 6292399, 000
BANE  [AMZ006-00000024zp06. 01. 04384 E0 000000 S242399. 000
KI_g2L [KAZ006-0000004-z008. 01. 03467 125._000 £Z42524. 000
KI_g2L [KAZ006-0000004-z006. 01.04925014 77903 417000 5242941, 000
KI_g2L [KAZ006-0000004-z006. 01.03925014 77903 Z08.000 5243149000
BANE  [PMZ006-0000003-z006.01. 04384 130,000 £243019.000
KI_s2L [KAZ006-0000002-{z00&. 01. 04467 5 ZE0.000) £248263.000
T ;H
Vezérids |Eleall|tas Feladasok rIegseerletesen B Zard egyenlege (2006.12.31): [Hur +|| 1 820 597.000]

Kanonadatok [ Elsotetel| Eldzd | Hivetk. | Utolsd | Keres | Nyomtat| Klleges|

A konyvelési kartonok tételeit, azok egyenlegeit ezen ablakon tekinthetjUk meg. Az egyes
kartonok kozott mozoghatunk a nyomédgombsor segitségével, illetve ha konkrét szamot
keresunk, azt kozvetlenil megadhatjuk a ,Fékonyvi karton”  mezG6ben.
A tablazat vizszintesen is gordithetd, ekkor megjelenik a tételsorhoz megadott Ugyféladat,
tétel megnevezése, szamla tétel esetében a hasznalt AFA % is, szamlakiegyenlitésnél a
kiegyenlitett szamla szdma, stb..

A beallitasok fulon szlrhetjuk a megjelenitendd tételek korét datumtartomannyal, illetve a
hasznalt gydjté alapjan. Ekkor csak a feltételnek megfelel§ tételek jelennek meg.
Véltoztathatd, hogy tartozik, kovetel forgalom mez6 kiloén oszlop legyen-e (mint a
példaban), vagy csak egy oszlopos, kulon jeldlve, hogy az adott sor, tartozik, vagy kovetel
forgalmat takar.

Devizas bankszamla esetében a tételeket megtekinthetjlik az eredeti devizaban is (amiben a
fokonyvi kartonhoz tartoz6 naplon rogzitettik), igy kozvetlen megtekinthetjik, a
devizabank, valutapénztar egyenlegét a sajat devizajaban.
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Kimutatasok ment

Torzsadatok  Bizorwlatok  Szamlak  Beterkintés

DEMO

(DEFAULT)

2006.11.27

Konyvelési bizonylatok naploi

Kirr Listakezeld

Kirywelds bizomylatok napldi
Fékamywi kivonat

Szamlak bizomylat napléi
AFA kimutatas

Folydszamla kimutatas

Tartozasok

Kintéwbségek

Egyenlegktzls- Eqyezteté-Egysz felsz

Fizetési felszdlitdk készitése
Fizetési felszdlitdk lista

Postazd

Kiegyerltések rendezédse

Kiegy. atszamolas- Szarmlasor rendezd

Utalds megbizés nyormtatas

Heti jelentés

" Walasziatt hiz tipus

Valaszt | Jel [Megnevezés Rovidités Kartonkod
I~ ap  [Pénztar hevétel PENET+ 331

l ay  Penztar kiadas FENZT- 351

I~ lax  [Bankszarmla [BANK 334

I~ Cx  Bankszamla INTIAGO [BANE I 234000001
I~ c3 egyes hizonylat [VEGYES

l FE [Berfeladas

I~ FE [Feladas Eszkiz FESZ

l NF  [Fakdryy nyitds B¥ITFO

I~ ME  [Készlet forgalmak [EFEL

q »

Bizonylat kelte: [2006.11.28 6l [2006.11.28 -ig

Bizonylat sorszam:

Konyvelési kartonkad:

Gyljtdszam kartonkdd:

| 04al | 99559999 g

ol [25

Lista tipus: I].—Egysm:us lista

|

Sorrend

™ Csak dsszesitett lista kell

Il—Bizonylat sorszéam

|

ig | ol [77o03 -ig

™ Mentés Excelbe g ©]

Inclités Ei\ép%s

Lekérhetd az 6sszes, vagy csak kivalasztott konyvelési naplok forgalma tételesen és

dsszesitve.

Szlrési feltételek:

-bizonylat kelte

-bizonylat sorszdma
-fékonyvi kartonkéd
-gy(jtészam

tél -ig tartomany-megadassal.

Lista tipusanal megadhatjuk, hogy a konyvelési bizonylat bels6é sorszama, vagy pedig az
eredeti bizonylatszam legyen az elsédleges.
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Kulon allithatjuk, hogy a részletes lista tételei milyen sorrendben jelenjenek meg:
-bizonylat bels6 sorszama
-bizonylat kelte
-eredeti bizonylatszam
Ha nincs sziikséglnk tételsoros listara, akkor jeloljuk be a ,,Csak dsszesitett lista kell”
jelolénégyzetet.
A Kimutatas Excel tablazatba is exportalhato.

F6konyvi kivonat

Fakanyvi karton (-tdl- ig): 1 - |3999399399

Déaturn (tal -ig): |zo06.01.01 - |z006.11.28

& Fokdnyvi kivonat
 Csak szamlansatalyonkénti dsszesitd |

¥ Mullds egyenleqi kartonak is kellenek
¥ tozgas nélkili kartanok is kellenek

&+ Mindegyik O Gyljtdk NEM CSAK gyﬁjtﬁk.|

| Guita/Ksttsey részletezés kelle:

Kivonat dsszesitd sorai, a tdrzsadatok\fdkdnyvi kartonok besorolasai
menipontnal beallitottak szerint nyomtatddnak.

ISzémIaDsztéIyunként kildn oldalon
v ©)

Indtés  Hilépés

Fékonyvi kartonok forgalméat listdzhatjuk ki  kartonkodtél-kartonkédig, adott
idéintervallumban.

A tételes forgalmon kivul lehet6ség van szamlaosztalyonkénti 6sszesité kimutatasra is.

A tételes kimutatasokat egyszer(sithetjik a nullas forgalmu és a targyéven belil forgalom
nélkuli kartonok kihagyasaval.

A rendszer, a fékonyvi gyujt6kodokat ebben a listdban is kulon kezeli, igy kulon is
kigy(jthet6k azok forgalmai, illetve gyujték nélkul is lehet lekérdezni.

A gy(jték listdzdsakor kérhetjuk a Kkoltséget részletezését is. Ellenkezd esetben
kartondsszesitést kapunk.

A jobb attekinthet6ség kedvéért kérhetjik, hogy minden karton 0j oldalon kezd6djon.
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Szamlak bizonylati naploi

Alap beallitasok

Egyéh heallitasok

& Mindegyik biz.tipus Valaszt | Jel [Megnevezés

O walasztatt biztipus

Rividités Kartonkod o
I~ EBL  |Beérkezd szamlak BE_SZL
I~ EE  |Beérkezd késed kamat [BE_FAM
I~ EP  |Beérkezd készpénzes [BE_AUT
I~ Ba  |Kimend szamlak KI_SZL L
I~ FE  |Kimend késed.karmat [EI_KAM
I~ EP  |Kimend készpénzes KI_AUT

A

Szamlak teljesitési datumna:
|z006.11.28 44l [z006.11.286 g

Szamlak keltezési datuma:
|zooe.11.25 46l [z006.11.28 -ig

Bizonylat sorszam: Kanyvelési kartonkad:

Kiegy.szerint |1-Mindegyik vl
Sztorna: I 1-Minclegyik - l
Kedvezmény: I 1-Mindegyik - l

Gyljtdszam kartonkdd:

| 0-tal | 9999999 g | tal [os

Lista tipus: Il—EgysorDs kimutatés

_ig

| tdl [77903 -ig

[
=

Sorrend Il—Bizonylat, sorszdm

™ Csak tsszesitett lista kell

I~ Mentés Excel-be v O]

Inditds  Kilépés

A szamlanaplo lekérhet6 az 6sszes, vagy csak kivalasztott szamlatipusokra részletesen, vagy
egysoros forméban. Az egysoros kimutatas kétféleképpen kérhetd: eredeti bizonylatszam

feltintetéssel, vagy anélkul.

Sz(rési feltételek:
-szamlak teljesitése
-szamlak kelte
-szamlak sorszadma
-fékonyvi kartonkéd
-gy(jtészam

tél -ig tartomany-megadassal.

A szdmla statusza, allapota alapjan is tébbféleképpen végezhetiink sz(rést a félapon:

Kiegyenlités szerint:
-minden szamla
-csak teljesen kiegyenlitett
-ki nem egyenlitett
Sztornézas szerint:
-minden szamla
-sztorndzott szamla
-sztorno szamla
A szamla tartalmaz-e kedvezményt:
-minden szamla
-kedvezmeényt tartalmazé szamlak
-kedvezményt nem tartalmazé szamlak

A lista tételeinek sorrendje 6tféle lehet:
-szamla (bels6) sorszama
-szamla teljesitése
-eredeti bizonylatszam
-ugyfél azonositdja
-ugyfél cime
-szamla eredeti bizonylatszama
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Alap beallitasok

Egyéh heallitasok

@ Ugyfél kédtartomany | | 1 -tal \EEEEEEIRT

Ugyfél tipus:

" Ugyfél kid csoport I -Mindegyik kod.csop.

E|

I -Ninden ﬁgyféltipusll

* Mindegyik fizetésiméd ¢ Valaszioft fizetési modok |

Kivalasztott |Jel Fizetési mad —
= A atutalas

= B hankkartya

o4 [ csekk

= D dijlehivas

v | inkasszd

v K készpénz

= [i] Udilési csekk

< "m

[~ Mentés Excel-be

e

Inditas

@]

Kilgpes

A masodik kartonfulon (Egyéb beéllitasok) az tgyfélre és a szamlak fizetési madjara tudunk

beallitdsokat végezni.

Megadhatunk konkrét tigyfélkodokat, kddcsoportokat és tgyféltipust is.
Az alsé tablazatban egyesével megjeldlhetjik a lekérdezend6 szamlak fizetési modjait. Az itt

be nem jel6lt tipusok kihagyasra kertilnek a lekérdezésnél.

Az elkészilt kKimutatas Excel tablazatba is exportalhato.

AFA kimutatas

Szamlak teljesitése: |zo006.01.01

dl |2o006.11.28 g
& Kiallitott szamlak
" Beérkezi szamlak
 |dfiszak eldtti beérkezd wvisszaigényelhetd) szamlak
€ ABev-es AFA bevallas elkészitése
" EUS fgszesitd
Sorrend: Il—belso” szamlaszsm sorrend ;I
Tipus: Részletesnel tajolas:
Il—részletes ;I F-Fekvd lap ;I

e ©)]
Indités  Kilépés
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A lekérési id6szakot a szamlak pénzlgyi teljesitése alapjan lehet meghatarozni. Ez lehet
havi, negyedéves vagy éves idGszak is.
Kulon kimutatés készithet6 az idészakon belul kiéllitott szamlakrol, az idészakon beltl
beérkez6 szamlakrdl, valamint azt ezt megel6z6 id6szaki, de korabban nem kiegyenlitett
szamlakrol.
Haromféle sorrendben tudjuk a szamlakat kilistazni:

-szamlaszam (bels6)

-eredeti szamlaszam

-szamlak teljesitési datuma
Egyszerre is elkészithet6 az 6sszes kimutatas, melyeket a rendszer at tud adni az ABEV
programnak. Ebben mar csak ellenérizni kell a szamadatokat, és pontositani az egyéb
informaciokat.
Kozosségen belllrél torténd beszerzésekrdl kilon kimutatast is készit a program, EUS
0sszesit6 néven, mely fontos segitség a bevallas alatdmasztasaban.

Listazas inditdsa utan még egy speciélis sz(rést végezhetink el:
-AFA tételek altalanosan
-K6z06sségi termék haromszdg tigylete
-Kdzosségi termék kozosségen bellli értékesitése
-Kdz6sségi termék harmadik orszagba
-Szolgaltatas hdromszog Ugyletben
-Szolgéltatas kozosségen beldl
-Szolgaltatas harmadik orszaggal
-EVA partnerek

A lista lehet szamlankénti részletes, vagy fékonyvi kartononkénti dsszesitett, melyek 2
tajolasban is elérhet6k: fekvd és allo formatum.

Folydszamla kimutatas

< | Olgyfié| tinus (ok)-Fizetésmad{ok) | Szamla tipusok) | Telepllés(ek) |

& ligyfél kodtartomany | 1 jtol | EEEEEERSTY & Alapdevizaban
Uyl kid csoport [ -Mindegvik kéd.cson. =] | Devizaban
& Mindegyik kinyvelési kartonkod Kivalasztott| Kartonkod |Vevd/Szallité Megnevezés =
© Ozszes Vevd ™ 311001 [Wewd Lakbér el iras
~ _ v 311002 fewd Garars- & teriiethériet oj e jras
O'SSZES Sza_”m X X v 511003 [Fewd Lakdk vizdi el,irésa
€ walasziot kinyelési karlonkad(ok) ™ 511004 evs F _12si dj el,rasa 1
™ 311005 Wewd [Ezemétszalitési o el irdsa
Mely idpont -tol: 2006.01.01 ™ 311006 [fewd BzCE, kEZhasznu murka bevet
|ig: 2006.11.28 ™ 5311007 [Fewd Enitési, szerelési munkak hevétel
™ 511008 Wewd ‘Brtizrtasdg hevételi el irdsa
¥ 0-s egyenlegii szamlak is ™ 311003 Wewvi Ipartelep bevétel el frasa j
Lista tipus (csoportositas, részletezési szint): WI
I 4-¥.karton+Devizanem+iigyfé lkod+3zamlas ;I
pr & 0
Sorrend:  [1-K.karcon ' Ugyfélked =] I™ Mentés Excel-be v 1]
Incitds  Hildpés
™ Csak disszesitett lista kell

Ugyfelek forgalmanak kimutatasa.

Megadhatunk 1 tgyfelet, kodtartomanyt vagy kédcsoportot.

Szamlak sz(rését fékonyvi oldalrél, a kartonok torzsadatanal beallitott vevd vagy szallitd
jel6lés szerint, valamint egyesével kivalasztva is végezhetjuk.

Az id6pont beallitas a szamlak esetében a pénzlgyi teljesitésre, mig a kiegyenlitéseknél a
bizonylat keltére vonatkozik.
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A nulla egyenlegli szamlékat kihagyhatjuk a listabdl takarékossagi és atlathatosagi
szempontbol.

Jmutatas

Alap beallitasok  Uoyieltipus(ok-Fizetesmod(ok): | Szamia fiaus(ok) | Telepilés(ek)

* Mindegyik iigyféltipus Kivalasztott |Tipus jel [Ugyfél tipus megnevezés B2
 Walasztott iigyfél tihus ] A K?pcSDItvéIIa\kozés
] H haztirmb
[v] | intézrmeny
[v] K lozilet
[v] L Lakos e
[] [] COnkormanyzat =
= Mindegyik fizetési mad Kivalasztott Jel  [Fizetési mod =
" Walasztott fizetési modok 5 A |atutalas
[] B bankkartya
(szamla fizetésmadja) [7] © |csekk
[] D |dilehias
[] | [inkassza b
[/] K [készpénz =
™ Mentés Excel-be v ©]
Inctés: Kilépés

A maésodik kartonfulon (Ugyfél tipus(ok) — Fizetésmadd(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési
modjara tudunk bedllitasokat végezni.
Az elsé lapon megadott beallitdsokon felll is tgyféltipust is szlrhetlink egyesével torténd

bejeloléssel.
Az alsé tablazatban szintén egyesével megjeldlhetjik a lekérdezendd szamlak fizetési
maodijait.

Az itt be nem jeldlt tipusok kihagyésra kerlilnek a lekérdezésnél.

JEal & ldmutatas

Alap bedllitdsok | Ugyfé| tipusiok)-Fizetésmi dok) :Slém\aﬁpus(ﬂk):lTe\epulés(ek) |

& Mindegyik szamla tipus . Valaszt | Jel [Megnevezés Ravidités Kartonkéd | =
 Vhlaszott szimia tipus B4 [Beérkezd szamlak BE_3ZL
[BK  [Beérkezd késed kamat BE_KAM

=
I B

I~ [EP  [Beérkezd készpeénzes [BE_AUT
I~ [  Kimend szamldk I_SZL
I~ X  Kimend késedkamat [BI_Kam
I~ P [Kimend készpénzes T_AUT

I~ Mentés Excel-be v ©]

Inclitds  Hilépés

A harmadik kartonfulon (Szamla tipus(ok)) a szdmlak bizonylati tipusai szerint adhatunk
meg lekérdezési sz(irést jeloléses mddszerrel.
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& kimutatas

Alap hedllitisok | Ugyiélfipusiok)-Fizetésmidiok) | Szamla tipus(ok)

Telepilés kijeldlés: #élaszl Telepiilés név Telep.kod | Orszag |~
o _ -
- E:;f:ﬂ':ﬁas B Aba 8127 -1 |HU
 Tal-ly megadis B Abadszalik 5241 -1 [HU
i Abaliget 76768 -1 |HU
I e Abajalpar 3862 -1 |HU
| g [T Abaljkar 3867 -2 |HU
I~ Abajlak 3815 -1 |HU
— Abaljszantd 3861 -2 |HU
— Abatjszolnok 3806 -2 |HU
Téhldzathan teleptlés kereséshez: r Ahaljvar 3888 -1 |HU =
I d e _'l_I
™ Mentés Excel-be v ©
Indtés  Kiképss

A negyedig kartonful az tgyfél cimének sz(irésére szolgél. Telepulés tdl-ig is megadhato, de
szintén valaszthat6 az egyesével torténé megjeldlési modszer.

Segitségul, a képernyd bal als6 részén talalhaté egy keres6 mez6, mely az abba begépelt
bet(ik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevdi telepulésre, a jobb oldali tablazatban.

Ha elvégeztik a szlikséges szlréseket, akkor hatféle gyujtési lehet6ségbél valaszthatunk:
- devizanem+kartonkod+ugyfélkod+szamlaszam
- devizanem+kartonkod+ugyfélkod
- devizanem+kartonkod
- kartonkdd+devizanem+ugyfélkdd+szamlaszam
- kartonkdd+devizanem+ugyfélkod
- kartonkdd+devizanem

Amennyiben nincs szlikségunk tételsoros listara, ugy jeldljik be, hogy csak dsszesitett lista
késziljon.

Az elkészilt kKimutatés Excel tablazatba is exportéalhato.

Tartozasok

Ulgyfél tipusiok)-Fizetésmadiok) | Szamla tipusiok) | Telepilésiek) |

& ligyfél kidtartomany | 1 -tél \EEEEEERET

" Ogyfél kod csoport I -Mindegyik kéd.csop. ~|

&+ Mindegyik kényvelési kartonkod Kivalasziott | Kartonkod (Vevid/SzallitoMegnevezés —
 alasziott kinyvelési kattonkad(ok) . 454 Szdllicd [elfdl szalitck

Mely idopontban: |2l]l]6 .11.28

| 0 naptdl ([2006.11.28 )
|29993 napig ([1733.02.13 )
esedekes szamlak.

-

Osszes jelolés tirlése

Azokat a szamlakat is ker, amelyek késdbbi datummal kiegyenlitésre kertltek:
Tiffizetések is jelenjensk meg (Ogyfelek kazti dsszevezetések segédleteként):

Lista tipus (csoportositas, részletezési szint): Sorrend: | 1-F.karton % Ugyfélkéd ;I

I 1-F . karton+Devizanem+lgyEe Lkod+S za'mlas;l

[T Csak dsszesitett lista készitése I Mentés Excel-be ‘/ @
Inditds  Kilépés

Szalliték felé fenndlld tartozasok kimutatasa.

Oldal: 35.



e-lroda - Kényvelés modul

Megadhatunk 1 tgyfelet, kodtartomanyt vagy kédcsoportot.
Szamlak sz(irését fékonyvi oldalrol, egyesével kivalasztva is végezhetjuk.
Az idépont bedllitas a szamlak esetében a pénzlgyi teljesitésre, mig a kiegyenlitéseknél a
bizonylat keltére vonatkozik.
A tartozds mértékének megéllapitasdhoz és szliréséhez meg kell adnunk, hogy hany napos
tartozasokra vagyunk kivancsiak. Ez az id@intervallum a szdmla esedékességére vonatkozik.

Olyan szamlékat is kimutathatunk, melyek az adott id6pontban tartozast mutattak, de

id6kdzben kiegyenlitésre keriltek.

Osszevezetési segédlet gyanant kilistazhatjuk a talfizetéses egyenleget mutaté szamlakat is,
ami alapjan elvégezhet6 a szdmlak kozti atvezetés.

& Mindegyik iigyféltipus
 walasztott dgyfél tipus .

Alap beallitisok  Doyfél tipus(ok)-Fizetésmad(ok | | Szamia tipusiok) | Telepllés(ek)

* Mindegyik fizetési mad
 Walasziott fizetési madok

(szamla fizetésmadja)

Kivalasztott [Tipus jel [Ugyfél tipus
™ A lapcsoltvallalkozas
™ H haztirnb
V] | intézmeény
™ 8 lhzilet
™ L Lakos
™ [¥] Onkormanyzat
Kivalasztott | Jel |Fizetési méd
™ A Atutalds
™ B hankkartya
V] C csekk
™ D dijlehivas
™ | inkasszd
V] K készpénz
] [i] Udilesi coekk
™ Mentés Excelbe g ©

Indités

Kilepés

A masodik kartonfiilon (Ugyfél tipus(ok) — Fizetésmaod(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési

modjara tudunk bedllitasokat végezni.

Az elsé lapon megadott beallitdsokon felll is tgyféltipust is szlrhetlink egyesével torténd

bejeloléssel.

Az alsé tablazatban szintén egyesével megjeldlhetjUk a lekérdezendd szamlak fizetési

maodijait.

Az itt be nem jeldlt tipusok kihagyésra kerlilnek a lekérdezésnél.
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Alap heallitasok | Ueyvfél thusiok)-Fizetésmodiok) {_ﬁ?é_’?ﬁ_!_?__t_!'_[ﬂ_!{ﬁQf‘}:|Telepu’lés(ek)

i+ Mindegyik szamla tipus . Valaszt | Jel Megnevezés Rividités Kartonkdd | =
Wi s s I~ B |Beérkezd szamlak [BE_3ZL

I~ EK |Beérkezd késed kamat [BE_KAM

I~ EP |Beérkezd készpénzes [BE_AUT

™ Mertés Excel-be V4 O]

Inditas Kilepes

A harmadik kartonfulon (Szamla tipus(ok)) a szdmlak bizonylati tipusai szerint adhatunk
meg lekérdezési sz(irést jeldléses mddszerrel.

Alap besllitasak | Ugyfeltipusiok-Fizetéemaniok) | Szamlatipusiok) iTelepilések)

Talepilés kijelolés: #ﬁilasn Telepiilés név Telep.kod | Orszag [«
e - _
~ Wi vitastés T 8127 -1 [
€ Taklg megadas — Ahadszalik 5241 -1 |HU
|- Abaliget TE78 -1 |HU
I ol e Abatijalpar 3952 -1 |HU
| -ig [T Abaniker 3882 -2 |HU
r Abadjlak 3815 -1 [HU
r Abaljszantd 3881 -2 [HU
I~ Abatijszolnak 3809 -2 |HU
Tabldzatban telepilés kereséshez r Abadjvar 3898 -1 [HU
[ r Ahda 9151 -1 [HU
r Abod 3753 -1 |HU
= Rt e te oot e Py T hd
1 l >
™ Mentés Excel-be v ©
Indités  Kilépés

A negyedig kartonful az tgyfél cimének sz(irésére szolgél. Telepulés tdl-ig is megadhato, de
szintén valaszthat6 az egyesével torténé megjeldlési modszer.

Segitségul, a képernyd bal als6 részén talalhaté egy keres6 mez6, mely az abba begépelt
bet(ik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevdi telepulésre, a jobb oldali tablazatban.

Ha elvégeztik a szUikséges szUlréseket, akkor négyféle gydujtési lehetéségbél valaszthatunk:
- kartonkod+devizanem+ugyfélkdd+szamlaszam
- kartonk6d+devizanem+ugyfélkod
- kartonk6éd+devizanem
- tgyfelenkénti 6sszesit6 tablazat a tartozasi napok szerint

Amennyiben nincs szlikségunk tételsoros listara, agy jeldljik be, hogy csak dsszesitett lista
késziljon.

Az elkészilt kKimutatas Excel tablazatba is exportalhato.
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Kintlévéséqgek

Alap heallitasok

& Ugyfél kodtartornany

;| Denyfél tipus(ok)-Fizetésmod(ok) | Szamla tipus(ok) | Telepilésiek) |

 Ugyfél kéd csopart |

& Mindegyik konyvelési kartonkod

€ Valasztott kirmvelési katonkadfok) .

|2ﬂﬂ6 .11.28

Mely idépontban:

| 0 naptél ([2o006.11.28 )

1 8l 595999 -ig

—Mindegyik kod.csop. ;I
Kiva Kartonkdd |Vevi/SzallitéMegn
[] 511001 [Fewd Lakhér el iras
[V] [31l002 [Fewd arazs- &3 terilethérleti df el ird
[] [311003 [Fewd |akak vizdj el résa
[v] 311004 [Fesrd F _té=i di el résa
[v] 311005 [Fetd Ezemétszalltasi dij el jrasa
[v] [311006 [Fewd Bzcéll, kbzhasznu munka bevey
[] 311007 [Fewd Epitési, szerelési munkak bevételi

[99993 napig ([1733.02.13 )

-

esedékes szamlak

Bszes jelblés torlése I

Azokat a szamlakat is kéri, amelyek késdbbi datummal kiegyenlitésre keriltek:
Tilfizetések is jelenjenek mey (Ugyfelek kizti dsszevezetések segedleteként):

Lista tipus (csoportositas, részletezési szint):

I 1-F. kart,un+DEv1zanem+Ugvfélkéd+Sza’mlas;‘

™ Csak dsszesitett lista készitése

Sorrend: I1—F.kartnn \ Oy fé Lkad

[~

™ Mentés Excelbe v @

Inditas  Kilépes

Kintlévdségek, vevéi tartozasok kimutatasa.
Megadhatunk 1 tgyfelet, kddtartomanyt vagy kédcsoportot.

Szamlak sz(irését fékonyvi oldalrol, egyesével kivalasztva is végezhetjuk.
Az idBpont beallitas a szamlak esetében a pénzlgyi teljesitésre, mig a kiegyenlitéseknél a
bizonylat keltére vonatkozik.
A kintlév6ség mértékének megallapitasdhoz és szlréséhez meg kell adnunk, hogy hany
napos kintlévéségekre vagyunk kivancsiak. Ez az idGintervallum a szdmla esedékességeére

vonatkozik.

Olyan szamlékat is kimutathatunk, melyek az adott id6pontban tartozast mutattak, de
id6kdzben kiegyenlitésre keriltek.

Osszevezetési segédlet gyanant kilistazhatjuk a talfizetéses egyenleget mutaté szamlakat is,
ami alapjan elvégezhet6 a szamlak kozti atvezetés.

Alap bedllitasok EUgwéltl’nuswk)-Flzetésmo'd(Dk)ElSzém\au’pus(nk) Telepillés(ek)

1+ Mindegyik iigyféltipus
1 alasztott tigyiél tipus

i+ Mindegyik fizetési mod
 valasziott fizetési modok

[szamla fizetésmddja)

vdl [Tipus jel [Ugyfél tipus megn —
[ A Kapcsoltvallalkozas
[ H haztarmb
[ 1 intézmeény
] W |Kozilet
[v] L Lakos
[ ] Cnkormanyzat
iva Jel  |Fizetési mod —
[v] A dtutalds
[] B bankkarya
V] [+ csekk
[] [5] dijlehivas
[] | inkassza
[] K készpenz
[] 0 [Odilesi csekk R
™ Mentés Excel-be V4 @
Inciités Kilépés

A maésodik kartonfulon (Ugyfél tipus(ok) — Fizetésmadd(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési
modjara tudunk bedllitasokat végezni.
Az elsé lapon megadott beallitdsokon felll is tgyféltipust is szlrhetlink egyesével torténd

bejeloléssel.
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Az alsé tablazatban szintén egyesével megjeldlhetjUk a lekérdezendd szamlak fizetési
maodijait.
Az itt be nem jeldlt tipusok kihagyésra kerlilnek a lekérdezésnél.

lap bedlitisok | Uyl tipusiek)-Fizetésmediok) 15 %ﬁ:lTempmés(ek)

& Mindegyik szamia tipus . Vialaszt | Jel [Megnevezés Rividités Kartonkéd | -
 Valasztott szémla tipus r fra Klmen? s?amlak 32l

I~ IE [Kimend késed kamat [BI_KAN

I~ P [Kimend készpénzes T_AUT

™ Mentés Excel-be V4 ©

Inelitas Kilepes

A harmadik kartonfulon (Szamla tipus(ok)) a szdmlak bizonylati tipusai szerint adhatunk
meg lekérdezési sz(irést jeldléses mddszerrel.

Alap bedllitdsok | Ugyfél thus(ok)-Fizetésmbdiok) | Szamlatipus(ok) Telepllésiek)

Telepiilés kijslilés: #élaszt Telepiilés név Telep.kdd [ Orszag |y~
T _ -
i vangis T 5127 1 [r0
€ Tél-lg megadés r Abadszaldk 5241 -1 [HU
e Abaliget 7678 -1 |HU
| i baljalpar 3882 -1 |HU
| Gy [T Abadjker 3882 -2 |HU
r Apalilak 3815 -1 |HU
r Abaljszantd 3881 -2 [HU
~ Apadjszolnok 3809 -2 |HU
Tahlézathan telepiilés kereséshez r Abatijvar 3888 -1 |HU
[ I Abda 9151 -1 [HU
r Abod 3753 -1 [HU
= AT TR PEY-TSCw FYTH) hd
] i '
. I~ Mentés Excel-be v ©
Incités  Kilépés

A negyedig kartonful az tgyfél cimének sz(irésére szolgél. Telepulés tdl-ig is megadhato, de
szintén valaszthat6 az egyesével torténé megjeldlési modszer.

Segitségul, a képernyd bal als6 részén taladlhaté egy keres6 mez6, mely az abba begépelt
bet(ik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevdi telepulésre, a jobb oldali tablazatban.

Ha elvégeztik a szlikséges szUlréseket, akkor négyféle gyujtési lehetéségbél valaszthatunk:
- kartonkod+devizanem+ugyfélkdéd+szamlaszam
- kartonkdd+devizanem+ugyfélkod
- kartonk6d+devizanem
- tgyfelenkénti 6sszesit6 tablazat a tartozasi napok szerint

Amennyiben nincs szlikségunk tételsoros listara, ugy jeldljik be, hogy csak dsszesitett lista
késziljon.

Az elkészilt kKimutatés Excel tablazatba is exportéalhato.
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Egyenlegkozl6-Egyeztetd-Eqyszeri felszolitd

Ulgyfél tipus(ok)-Fizetésmad(ok) | Telepilésiek) |

= EgyenlegkizIld ("vevo-itételek) .
" Egyezietd ("vevd" + "szallitd"™) .

© Ugyfél kid cgopart | [ —Windegyik kad.csop. =] | Euyeretd (szallitd"-i tételek)
 Felszdlitd ("vevdi'-i titalek) .

& Ugyfél kodtartomany | | 1 4l EEEEEERAE

Szamlak mely idépontig: |2|]ns.11.25
y " & Csak azon ugy il van egy fi]
Kiegyenlitések mely idopontig: |2l]l]6 .11.28

PR — ) . : Csak azon tételek, amelyeknek van egyenlege: -
Szamlaknal alz) |Tel;|es1tes datumat figyelje ' m

Sorrend: [ 1-figyzelied =]

™ Mentés Excel-be v ©]

Iktatészam: [11/2005 Indtés  Kidpés

Folyészamla-egyeztetd-, egyenlegktdzlé- valamint  felszélitd  levelet  készithetiink
ugyfeleinknek. Ezek kikuldésére sztikség van minden évelején, hogy az esetlegesen fennéllo,
athuzédo kintléviségeket lekonyvelhessik.
Az ugyfélkor behataroladsa utan ki kell valasztanunk, hogy milyen tipusu egyenlegkozl6t
kivanunk kuldeni:

- egyenlegkozl6 (csak vevéi tételek)

- egyeztet6 (vevdi és szallitoi tételek)

- egyeztet6 (csak szallitoi tételek)

- felszolito levél (csak vevéi tételek) (Formailag és adattartamilag megegyezik az

els6 modozattal, csak a fejlécben ,,Felsz6litd” jeleneik meg)

A lista méretét tovabb sz(ikithetjlUk azzal a két beallitdssal, melyekben megadjuk, hogy a
nullas egyenleg(l tgyfeleket, ill. a nullas egyenlegU tételsorokat (rendezett szamlak) hagyja
ki a program.

A folyészamla vizsgalat id6pontja 2 datummal adhaté meg:

- szamlak milyen teljesitési vagy esedékességi nappal bezarélag vizsgalandok
- kiegyenlitések mely napig veenddk figyelembe
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Alap beallitasok EUg\ﬁéltI'DUS(ok)-Fizetesméd(ok)§| Telepilés(ek) |

& Mindegyik iigyféltipus Kivalasztott [Tipus jel [Ugyfél tipus megnevezés B
 yalasziott Doyl tipus . ™ A K?pcsoltvéllalkozés
= haztdmb
™ | intézrmeény
™ k. lhzilet
L Lakos e
[€] Onkormanyzat -
& Mindegyik fizetési méd Kivalasztott Jel [Fizetési mad =
" Valasztott fizetési médok A |atutalas
B hankkartya
(0gyfél fizetésmddja) & [ csekk
™ u] dijlehivas
™ | inkasszd b
K készpénz -
™ Mentés Excel-be v ©
Indités  Kilépés

A maésodik kartonfulon (Ugyfél tipus(ok) — Fizetésmadd(ok)) az tigyfélre és a szamlak fizetési
modjara tudunk beéllitasokat végezni.

Az elsé lapon megadott beallitasokon felll Ggyféltipust is szlrhetlnk, egyesével torténd
bejeloléssel.

Az alsd tablazatban szintén egyesével megjeldlhetjUk a lekérdezendd szamlak fizetési
maodijait.

Az itt be nem jeldlt tipusok kihagyésra kerlilnek a lekérdezésnél.

HED ==

Alap beallitasok | Ugyfél tipus(ok)-Fizetésmadioky T
Telepilés kijelolas: #élaszt Telepiilés név Telep.kod | Orszag |d
= - -
© W vamestss B Aba 8127 -1 |HU
¢ Tdllg megadas I Abadszaldk 8241 -1 |HU
1 Abaliget TETE -1 |HU
I - Ahalialpar 3862 -1 |HU
I -1y I~ Abaujkér 3ggz2 -2 |HU
I~ Abadjlak 3815 -1 |HU
I~ Abadiszantd 3881 -2 |HU
I Ahadjszolnok 3809 -2 [HU
Tabldzathan telepillés kereséshez: : Abadjvar 3898 -1 |HU -
| < 1 o _'IAI
(igyfél levelezési cime szerint) [~ Mentés Excel-he \/ @
Incités Hilepés

A harmadik kartonful az tgyfél cimének sz(irésére szolgél. Telepulés tél-ig is megadhato, de
szintén véalaszthat6 az egyesével torténé megjeldlési modszer.

Segitségul, a képernyd bal als6 részén taladlhaté egy keres6 mez6, mely az abba begépelt
bet(ik alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevdi telepulésre, a jobb oldali tablazatban.

Ha a beéllitasokkal végeztink, akkor adjuk meg, hogy milyen iktatdszammal készuljenek a
dokumentumok. Az itt megadott iktatoszam automatikusan kiegészul az ugyfélkoddal,
mellyel egyedi azonosito jon létre.

Ha kivalasztottuk a levelek nyomtatasi sorrendjét is (Ugyfelkod vagy tgyfél cime), el6jon
még egy beallitasi ablak, melyben a kovetkez§ informéaciokat adhatjuk meg:

- Ugyintéz6 neve

- Ugyintéz6 telefonszadma
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- alaird neve
- alaird beosztasa
- bankszamlaszam

Az elkészilt kimutatas Excel tablazatba is exportéalhato.
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Fizetési felszolitok készitése

18 1 il | EEEEEERETY

" Ugyfal kod ceoport I —Mindegyik kod.csop. LI

Szamlak teljesitése ezzel az iddponttal bezardlag: |2006- 11.28
Szamlak esedékessége ezzel az iddponttal bezérc’ulag:|2005. 11.28

Befizetések kelte ezzel az iddponttal bezardlag: |2DEIG. 11.25&

Minirnurm egyenleq tartozas (az ennél kisebb

hatraléki igyfeleknek nem készil felszélitd): I 1/Ft.
Sorrend: | 1-Ugytélied =]

Fizetési hataridd: I_Ei nap

v 9

Inditas ~ Kilépés

Tomeges fizetési felszOlitds készitése egyedi formatumban. Az itt készilt felszélitdsok
generalt iktatdszamot kapnak, mely azonositasul szolgéal csekkes befizetés esetén.
Az elkésziilt felszélitdsokhoz, a postazé ablak segitségével, tértivevény szelvényt, boritékot
és postakodnyvet is nyomtathatunk.
Az Ugyfélkod, kddcesoport bedllitas utdn harom datummal tudjuk behatérolni a felszolitas
targyat képezd szamlakat és kiegyenlitéseket:

- szamlék teljesitése adott nappal bezardlag

- szamlak esedékessége adott nappal bezardlag

- befizetések kelte adott nappal bezarélag

Megadhatunk minimum tartozasi 6sszeget is, mely alatt nem készil felszélitas.

Nyomtatasi sorrendek:
- ugyfélkod
- Ugyfél cime
- ugyfél levelezési cime

A fizetési felszoliton alaphelyzetben 8 napos hataridé szerepel, melyet szabadon
megvaltoztathatunk.

Listdzas inditdsa utdn a program o6sszeszedi a szikséges adatokat a felszdlitdsokhoz, és
kiszdmolja a tartozasok 6sszegét.

Ekkor lehet6ségink van arra, hogy egyedi elbiralassal kihagyjunk ugyfeleket, egy
felbukkand ablakban, jel6l6s médszerrel.

Amennyiben mégsem kivanunk felszélitast késziteni, itt még visszaléphetink, illetve listat
készithetlink az dsszeszedett tételekrol.
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Fizetési felszolitok lista

& ‘|ktatészam alapjan; Felszalitd iktatdszama: I vl

 |ddszak alapjan Idfiszak: [2006.01.01 — [z2006.12.31

Sorrend: | 1-Togyfelkad LI

(* Minden generalt felszdlitas
 Csak postazott felszdlitdk
" Ki nem postazott felszalitdk

v @]

Inctéz  Kilépés

Listat készithetlink a tdmeges felszélitdsokrol adott iktatdszam, illetve idészak (felszolitd

levél kelte) alapjan.
Haromféle kKimutatast kérhetlink le:
- minden felszo6litas
- csak postazott felszolitasok
- csak a ki nem postazott felszélitasok.

Ugyfelek sorrendije 3 féle lehet:
- Ugyfélkod
- Ugyfél cime
- Ugyfél neve

Postazo

Felszdlitd iktatdszama: vl Figyelembe vett szamlak teljesitése:

. Figyelembe vett szamlak esedékessége:
Datum.|:| Befizetések eddig a napig lettek figyelembe véve

Alap-bedllitasok ; Telepilések beallitasa

I™ Boriték nyomtatés Postai szolyaltatas ok:

I Tétivevény nyomtatdas | i Szabvanylevél 30g-ig: 48 Ft

I LA Tanar [~ Elséibhsegileval:  80Ft
Kezdd ragszém: IRL— I~ Ajanlott killdemeny: 130 Ft

[~ Térivevényes: 100 Ft.
™ Pastakinyy nyomtatas
Postara adas datuma |2c|c|6. 11.29
Egy [Epésben nyomtatandd bariték, ill. tértiveveény I 10 3: db
Felvevd posta neve: |

v

Inciitds  Hilgpés

A tdmegesen generalt fizetési felszolitasokat itt tehetjuk postazhatova.
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Miutan kivalasztottuk az iktatoszamot, a méasodik kartonfulon sz(irést végezhetink az
ugyfél cimére. Telepulés tol-ig is megadhatd, de valaszthat6 az egyesével torténd megjelolési
maodszer is.

Segitségul, a képerny6 jobboldalan talalhaté egy keresé mezd, mely az abba begépelt bet(ik
alapjan azonnal rakeres az egyez6 nevd telepulésre, a jobb oldali tablazatban.

Az alap-beallitdsok kartonfulon a killdeményekkel kapcsolatos beallitasokat végezhetjik:

boriték nyomtatéas a felszo6litasokhoz

1 és 2 oldalas tértivevény szelvény nyomtatdsa. Ekkor meg kell adnunk a
rendelkezésre all6 postai ragszamtekercs els6 azonositojat, melyet a program
automatikusan névelni fog eggyel, minden tértivevény utan. A ragszam a
tértivevényre ranyomtatodik, igy csak a boritékra kell cimkét ragasztani. A
felszélitbhoz rendelt ragszdmot tarolja a rendszer, igy szlkség esetén
visszakereshet6. Tértivevény nyomtataskor kdtelez6 megadni a postara-adas
datumat és a felvevl postahivatal nevét is.

Postakdnyv nyomtatésa a kijelolt tételekbdl, ragszamokkal és a killdemény postai
dijaval egyutt. Ha ezt valasztjuk, akkor meg kell jeléIniink a képerny6 jobboldali
részén, hogy milyen modon kertlnek feladésra a levelek. A postai dijszabas a
paraméterekben tarthat6 karban.

Beallithatjuk, hogy egyszerre hany tértivevényt kildjon ki a program a
nyomtatora. Nyomtatdnként és tértiveveny tipusonként valtozik, hogy hany
darabot tud biztonsaggal behuzni a lapadagoldbol.

Kiegyenlitések rendezése

1-8s lepés | 2-85 |épAs | 3-as lépés | 4-85 |EpAs | 5-iis [Epés | 1.5-iis |Epés

Listak készitése

@ ligyfél kedtartomany: | L -tal 593353 ig
= Ogyfél kid csoport | -Mindegyik kod.csop. LI

™ Szamlahivatkozés nélkili kiegyenlitések kigyijtése
™ Kiegyenlitett stomazatt szamlak kigyijtése

™ Tilfizetéses szamlik kigydjtése

™ Minuszos, kiegyenlitetlen szamlak kigyijtése

v ©)

Indtas  Hilépés

Ez a funkcio6 arra szolgal, hogy héatralékos és a tulfizetéses szamléak kiegyenlitéseit
0sszevezesse Ugy, hogy minél kevesebb legyen a nem pontosan kiegyenlitett tétel.
A kovetkezd problémék megoldasaban segit:

talfizetéses szamla (a talfizetés dsszegét kiegyenlitetlen szamlahoz kapcsolja,
vagy ha nincs ilyen, akkor szdmlahivatkozas nélkili befizetést képez bel6le)
kiegyenlitett, de id6kdzben sztorn6zott szamla (a kiegyenlités 6sszegét
kiegyenlitetlen szdmlahoz kapcsolja, vagy ha nincs ilyen, akkor szamlahivatkozés
nélkuli befizetést képez belble)
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minuszos végosszegU /Zjovairas/ szamla kiegyenlitése
szamlahivatkozéas nélkili befizetés (kiegynlitetlen szamlahoz kapcsolja)
szamlan bellli kiegyenlités rendezés (tételsorok, szolgéltatas tipusok kdzott)

A folyamat 6 1épésbél all, melyet szigoru sorrendben kell egymas utan elvégezni.
1. 1épés: lista készitése.

Kimutatast készit a rendszer az ilyen szempontbdl problémaés tételekrdl, hogy
lehet6sége legyen a felhasznéldnak a tételek rendezésére.

1-e5 |épés 2-e5 |Epés | 3-35 [Epés | 4-g5 |épés | a-05 1épés

Kiegyenlitett szamlan beliil a szolg.tipusok kiegy értékének elrendezése

& ligyfél kédtartomany | | 1l EEEEEERRT
" Ugyfél kad csoport I

—Mindegyik kod.csop. ;l

Egyik szolg.tipusrél a kiegy érték atvezethetd a masikra.

v ©)

Incitéaz  Kilépés

1,5. Iépés: szamlan beltli kiegyenlités rendezés. Opcionalis.

Ha a tdmegszdmlazé modul is hasznalatban van, akkor sziikséges lehet a szamla-

kiegyenlitések tételsori bontasara is, mely alkalméaval az egyes szolgéltatas tipusok,
kedvezményt tartalmazé sorok, kilon-kulon kiegyenlités hivatkozast kapnak.

1-e5 lépes | 3-as lépes | 4-g5 |Epés | 5-iig lépes | 1.5-65 |épés
Tulfizetéses szamlak rendezése
@ Ugyfél kadtartomany | | 1 -tdl [s55925 i
" Ogyfél kdd csopart I -Mindegyik kod.csop. LI
v ©]
Inclité= Kilgpés
|

2. |épés: tulfizetéses szdmlak rendezése.

Tulfizetés 6sszegét kiegyenlitetlen szamlahoz kapcsolja, vagy ha nincs ilyen, akkor

szamlahivatkozas nélkuli befizetést képez bel6le, melyet egy masik rendezés
alkalmaval, az 5.6s 1épés szadmlahoz tud kapcsolni.
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1-e5 lépas -85 |Bpes

4-g5 |Epes | A-0g lepas | 1.5-05 [Bpés

Kiegyenlitett storné(zott) szamlak rendezése

@ tligyrél kadtartomany | | 1 -tal |EEEEEEN
¢ Ugyfél kid csoport | T e W =
v O]

Inctés Kilépés

3. Iépés: kiegyenlitett, sztorn6zott szamlak rendezése.
Kiegyenlitett, de id6kdzben sztorndzott szamlarol le kell emelni a kiegyenlitést a
rendszer alapelve szerint. A kiegyenlités 0Osszegét kiegyenlitetlen szdmlahoz
kapcsolja, vagy ha nincs ilyen, akkor szamlahivatkozas nélkuli befizetést képez
bel6le, melyet egy masik rendezés alkalméaval, az 5.6s 1épés szamlahoz tud kapcsolni.

1-e5 lépas | 2-es lépas | 3-as lépas

Minuszos, kiegyenlitetlen szamlak kigyiijtése

 Ugyfél kodtartomany | | 1l [s53395 -ig
" Ugyfél kod csoport I -Mindegyik kod.csop. LI
v O]

Inctés Kilépés

4. lépés: minuszos, kiegyenlitetlen szdmlak rendezése.

A minuszos vegosszegU, jovairo szdmlakat negativ el6jellel ki kell egyenliteni. Ennek
érdekében az adott jovairasi Osszeget kiegyenlitésként hozzarendeli tartozasos
szamléahoz, ill. szdmlahivatkozés nélkuli befizetést képez belble, melyet egy maésik
rendezés alkalmaval, az 5.6s lépés szamlahoz tud kapcsolni.
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yenliieselk rendezese

1-e5 |Bpés 2-es lépés | 3-as lépes | 4-p5 |épés

Hivatkozas nélkiili kiegyenlitések rendezése

 (igyfél kodtartomany | | 1 6l [555593 -ig
Uyl kdd csoport [ —Mindegyik wed.cser. r

e O]

Indtazs  Kilépés

5. 1épés: szamlahivatkozas nélkuli kiegyenlitések rendezése.
Korabbi l1épésekbdl, illetve egyéb befizetésekbdl adodd, szamlahivatkozas nélkili
kiegyenlitési sorokat kiegyenlitetlen szamladkhoz rendel a program.

Kiegyenlités-atszamolas-szamlasor rendez6

Az egyes szamlak Kiegyenlitéseinek 0sszegét, a gyorsabb lekérdezések érdekében, kilon
mezében gy(jti a program. Bizonyos esetekben el6fordulhat, hogy ezek a gydijtott értékek
nem fedik a valosagot (pl. kiegyenlitések automatikus rendezése utan).

Ekkor le kell futtatni ezt a kis programot, amely 1-2 perc alatt ujraszamolja, és letarolja a
szdmlak kiegynlitéseit.
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Listakezeld

Készités iddpontja Lista cime Keszitd <
2004.02.16 10:43013 | LR EE I ETE DEFAULT ‘

|
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Keresés

4

Képernydre
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Myomtatdra

X

Lista thrlése

=

Mind tarlése

O]

Kilgpés

Az elkészitett listak, kimutatdsok automatikusan letarolasra kerlilnek, hogy ha Ujra
szUkségunk lenne ugyanarra a dokumentumra, ne kelljen Gjra lekérni az egész listét.
Kinyomtathatjuk, képernydre kikérhetjuk, vagy akar kereshettink is az adatokban.

A listak el vannak latva a készités datumaval, id6pontjaval és a felhasznal6 nevével, aki
elkészitette.

Ugyeljunk arra, hogy a sztikségtelen dokumentumokat idénként toréljuk ki innen, hogy a
rendszert ne terheljuk le folosleges adatokkal.

Adatbéazis mentésekor alapértelmezés szerint, ezek a listak is mentésre kertilnek, igy maga a
mentési allomany mérete is jelentdsen megndvekszik.

A ,Lista torlése” gomb, csak a kivalasztott jelentést torli, mig a ,,Mind torlése” a teljes
listazot Kitriti.
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