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A modul altalanos ismertetése

A modul funkcioi:

Cégadat karbantartas

Felhasznaloi jogosultsdgok beéllitasa
Rendszerparaméterek beallitdsa

Evnyités elvégzése

Adatbézis karbantartasa (egyedi és tobb céges 1 Iépésben)
Adatbéazis hozzéaférések tiltdsa / engedélyezése
Adatbazisok mentése

Adatbéazisok helyreéllitdsa mentésbdl
Programfrissitések letdltése email-rél
Programfrissitések letdltése FTP szerverr6l
Email kuildése
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A funkcidk részletes ismertetése
a menlrendszeren keresztul

Rendszer menii

Bedlitasck ...
Jel=zdczere .,
E™M Hibanapls >

Arvaltas més cégre
Cegadatok
Felhasznaldk

B Felhaszndld vilasztas

D&M bealitas CTRL+D

¥ Karbantartd modul - e-Iroda Segités
Méwviegy Karbantartd modul - e-Iroda...

Modul informaciak,

B kilépés

Bedllitasok menl

Két bedllitdsi menupontot taldlunk:

-Altalanos beallitasok

-Szin beéllitdsok

Az altaldnos beallitasok alatt adhatjuk meg a modul, rendszerszintd mdkodési
paramétereit. Ezeket a paramétereket csak adminisztratorok kezelhetik, mivel
kihatéssal vannak a teljes modul mikddésére. Minden valtoztatds nagyon komoly
odafigyelést igényel.

A masik menipont, a killonb6z6 ablaktipusok szinbeallitdsainak személyre szabasat
teszi lehetévé. Erre nem csak az egyéni izlés miatt van szikség, hanem mert
kildnb6z6 monitor tipusok, klilénb6zé kontraszttal jelenitik meg az egyes szineket.

Hibanaplé

Itt tekinthetjUk meg, exportalhatjuk ki a hasznalat koézben bekovetkezett
rendszerhibak leirdsat, melyekhez megjegyzéseket is flizhetiink (melyik ablak volt
aktiv, milyen mdveletet végeztiink, milyen adatokkal dolgoztunk).

Ezek az informéciok a fejleszték szamara fontosak.
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Atvaltas mas cégre

Az e-lroda rendszer tobb cég/alvéllalat/divizié adatainak parhuzamos kezelését
teszi lehet6vé. A cégadatok kozti atvalltdshoz nincs szikség a program elhagyésara,
és minden modul egyid6ben tobb példanyban is futtathatd, akar agy is, hogy
mindegyikben méas-mas cég adata latszik.

¥, Valassza ki a megnyitando adatbazist

Céyg negnevezése Irzz. |Telepulés |Ut,c:a Hazszdn |
9999 Nagyvaroz 3ugar ut I,

Téghanyaszati RT. 9995 Senkifdlde Fé at 1.

: | o]

& zoldel jeldlt sorok azt jelzik, hogy mely adathazisokba van bejelentkezvaly

= @
Valaszt Kilép

Ha mér valamelyik modul hasznalja valamelyik adatbazist, akkor az a listaban zdld
kiemeléssel jelenik meg. Természetesen attél még meg lehet Ujbol nyitni, ez csak egy
tajékoztatéas.

Cégadatok

Révid cégnéy, vagy

Adatcsoport megnevezése: IDEHD

Listakon megjelend cégnéy;

Hosszi cégnev 1. sara: IDemé

Hosszi cégnéy 2. sara: |

Iranyitdszam |1111

Teleplilés neve: IDemé telepilés

Ltcaiazterilet megney.: IDemé utsa

Hazszam: 178

TB tarzsszam: |123456?890

Addszam: [12345878-1-12

KESH statisztikai szam: |123456?890123456?890

Adat-kanyvtar neve: IDEHD
e & = @ 9] P @ || (4 i O

Elzdi Eldizd Kovet | LUtalsd Keres Myamt PHiehe Modosit Hilégp

Ez az adatbeviteli ablak, a felhasznalé cég, cégek adatait tartalmazza a licensznek
megfelel6 darabszamban.
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A rovid cégnév, a hosszu cégnév els6 sora, az adoszam és az adatkdnyvtar neve

kotelez6en kitoltendo.

A rovid cégnév jelenik meg a cégvalasztd ablakban, a programba valé belépéskor, és

ez jelenik meg a listdkon is.

Az adatkonyvtar neve létrehozas utan nem modosithatd, az adott cég adatai mindig

ehhez a névhez lesznek kotve.

Felhasznalok

antatEsa

Felhaszrald neve: I])EE‘]H_ILT minden engedely tirlése
Felhazznald telies newve: I i
Winden bealtaza a kivetkezdkre:
Felhasznaldi szint: Il]—I VI I ;I
Felhasznaldi caoport-e; [ Csopc-rtnév:l ;I u r r r
henil megneverése Alkalmazas Elérés | 0 |Modosit | Modostt 11| Taral | =
KONYVELES = I r -l
KONYVELES = - r r ]
KONYYELES =l I~ r I~
KONYWELES - — r r
Utalds megbizds nyomtatas KOMYWELES ;"_ — — I~
Heri jelentés KONYYELES =l I~ r I~
Listakezeld KONYVELES - — r r
Rendszer SZAMLAZO = - r r
———————————————————————————————————— SZAMLAZO 53 I~ r I~
———————————————————————————————————— SZAMLAZO - I~ r I~
Beallitasok ... SZAMLAZO - r r
Altalénos bedllitésok SZAMLAZC 53 — r I~
Személyes bedllitésok SZAMLAZD - I~ r I~ -
% = - =5 = P @ 2 B @
Jelzzd ad i sl 1 gl Keres Iy ot jfelv. Madost  Térdl Kilép
|

Felhasznalok, felhasznalo csoportok felvitele, jogosultsag beéllitésai.

Amennyiben a program hasznalatahoz felhasznéldi nevet és jelszOt sziikseges
megadni a program inditasakor, abban az esetben itt tudjuk felvenni a
felhasznalOkat, és beéllitani a sztikséges engedélyeket.

A rendszerben, minden mentponthoz megadhat6, hogy egyaltalan eltudjuk-e érni,
ha igen, akkor ott tudunk-e Uj régzitést elinditani, tudunk-e mdédositani, van —e
modositas Il jogosultsdgunk a speciélis m(veletek eléréséhez, illetve tudunk-e
torolni.

Els6é inditdskor a program beenged a programba, ahol fel kell venni azt a
felhasznal6t, aki a kés6bbiekben a jogosultsagokat karbantarthatja-, kioszthatja.
Fontos hogy ezen felhasznédlohoz engedélyezziik a felhaszndloi jogok karbantartasi
menupont elérését, egyebként nem fogunk tudni sehova belépni (ezt a

programfejleszt6 tudja csak feloldani).
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Az ,,Uj” nyombégombbal felvessziik a felhasznalot:

megadjuk a nevét, ezzel kell majd bejelentkeznie majd a programba

teljes nevet

felhaszndlGi szintet. Egyes specialis esetekben szikség van arra, hogy a
felhasznalokat klon osztalyozzuk, mert lehet, hogy a programrész
hasznalatdhoz meg kell adni az engedélyeket, egyes féfunkcidkat mégsem
indithat el barki.

Ha nem konkrét felhaszndlét rogzitink, hanem egy csoportot pl.:
»adatrogzité”, ,,ugyfeles”, amihez egységesen megadjuk a szlUkséges
jogosultsdgokat, akkor ezt jeloljuk a”csoport” jelolével. A konkrét
felhasznélok felvétele sorédn a jogosultségokat nem kell kiloén- kalén ajbal
megadni, hanem csak jelezni kell, hogy 6 ebbe és ebbe a csoportba tartozik.
,»Csoportnév”

Fontos! Nem kér be a program kulon jelszét, hogy arr6l még a rendszergazda se
tudjon, 6 se tudjon mas nevében belépni a programba. Els6é indulédskor a jelsz6
ugyanaz lesz mint a felhasznalé neve, amit ezt kovetden a jelszdcsere ablakon tud
megvaltoztatni. (Sajat érdekében ez nagyon célszerd, és csak pér pillanat).

Miutan a felhasznédlé alapadatat felvittik, mentsik az adatait,

majd a

»Maodositas” nyomogombbal inditsuk el a jogosultsag felvitelt-, karbantartast.

Az 6sszes modul (alkalmazés) és annak menui megjelennek. Az ,elérés” valtonal
tudjuk allitani, hogy az el6z6 menuszint beallitasait vegye figyelembe a program,

vagy adunk meg kézileg egyedi bedllitast,

illetve tiltjuk a menuUpont elérését.

Alapesetben a jogok engedélyezését elég menilicsoportonként engedélyezni, ugyanis,
az abbol indulé programreészek, almenuk egyéb beéllitds hianydban, ugyanazokkal a
jogokkal fognak rendelkezni.

Datum beallitas
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A rendszer két datumot kezel. Az egyik, a szamitdgép altal nyilvantartott datum
(val6s), a masik, pedig egy belsd rendszerdatum, mellyel tobbek kdzott az évvaltas is
megoldhato.

A valds datum csak az adatok modositasakor létrejovo id6bélyegeknél jelenik meg.

A rendszerdatumot a féablak bal fels6 részében lathatjuk, a cégnév és a bejelentkezett
felhaszndal6 neve alatt.
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Adatbazis muveletek menii

Frissitésekl evelezés  Evnyitas

[ElRendszer paraméterek

Belépések tiltasa

Adatbazis maveletek, paraméter bedllitasok alatt szuikség lehet arra, hogy arra az
iddre ne jelentkezzen be senki sem, véletlentil sem a rendszerbe.

Ezzel a lehet6séggel letilthatjuk az 8sszes hozzaférest.

Adatbazisszerviz idejére nem sziikséges ezt allitani, mert a program automatikusan
elvégzi a tiltast és az engedélyezést.

Belépések engedélyezése

Felhasznaloi bejelentkezéseket engedélyezhetjuk Ujra, letiltas utan.

Adatbazis karbantartasa vagy létrehozasa

Adatbazis karbantartast végezhetink itt, az aktualis cégkdnyvtar, aktudlis évi
adatain. Ha még nincsen adatbazisunk, akkor létrehozza.

Amennyiben tébb cég adatallomanyéat kivanja karbantartani, akkor hasznélhatja a
kbévetkez6 menupontot.

Tobb cégadat karbantartasa

Ebben az ablakban, 1 Iépésben végezhetjuk el az 0©sszes cég adatbazisdnak
karbantartaséat, aktualis évben. Ha még nincsen adatbazisunk, akkor létrehozza.
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Adatbazis mentése

Menteni kivant adatok kivalasztasa: Fikinyvtar Fikinyvtdr tartalma Menteni =
Sl o E_IRODALE.DEF v
Jeldlje meg a menteni kivant fajlokat, = l_
mappakat, vagy valasszon a sablonok TOMORITO. DEF ¥
kizil: UTALASOE. DEF =
Gsszes kieldlése | UTALICE.BAK ~
N . UTALICE.DEF v
dsszes kijeldles torlese |
DEMD 2006 I~
aktusliz cég, aktualiz év jelblése | DEHMO LPPRIGHT.DEF v
minden cég, aktudlis v jelilése | DEMO APPUSER.DEF 2
MO A nTITEET EheT = x
aktuglis cég, minden adatanak jeldlése | 4 r r »
Tamdritd program kivalasztasa |Power Archiver zO0z Ll il alrmappakkal egyiitt
Mentés darabolasa (kilobdjtban) :  [nincs | ™ ellendrizze a mentést a mivelet végén

Mentes helye, [camENTES_BCK
celkinywtar kivalasztasa: -+ / Helyi merevlemnez (HDD) /

Menteni kivant adatok téméritetlen mérete: I 0 kilobajt
Szikséges szabad hely a célmeghajtan: | 0 kilobajt

Jeleneleg szabad hely a célmeghajtdn: I 32642976 kilobajt

A celkinyvtar megfeleld szabad hellvel rendelkezile. B
Mentés inditasa

méretek Ujraszamolasa

©)
Kilépés

Mentést végezhetink konyvtarba, vagy valamilyen kuils6é adathordozéra tébb
lehet6ség kozul valasztva.
“ Minden adat mentése. Osszes cég, minden évi anyaga.
Aktualis/Aktiv cég, targyévi adatanak mentése.
Minden cég targyévi adatainak mentése.
Aktuélis/Aktiv cég, minden adatanak mentése.

A megfelel6 sablon kivalasztasa utan még egyeseével is kijeldlhetjik a menteni kivant
alloméanyokat, adatkényvtarakat.

Tobbféle kuils6é tomorité programmal képes egyuttmdkodni a rendszer:

WinZIP

WInRAR

Power Archiver 2002 (ingyenes)

7zip (ingyenes)
Ha egyik kils6 program sem all rendelkezésre, akkor a beépitett ZIP tdmaoritdvel is
tud dolgozni a rendszer.

Miutan kivalasztottuk a tomorit6 programot, Kkijeldlhetjik, hogy milyen
paraméterekkel legyen alkalmazva, amennyiben tamogatva van:
" Almappakkal egyutt csomagoljon
Darabolja-e a mentési allomanyokat kisebb részekre, ill. mekkorakra
darabolja.
Ellenérizze-e a mentés befejeztével az éallomanyokat az
archivumban.
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A bedllitdsok végeztével, a ,,méretek Ujraszamolasa” gomb megnyomaésa utan,
elindithatjuk a folyamatot.

Ha megfeleld szabad hely &ll rendelkezésre a célmeghajton, akkor elkezdédik a
mentés.

Mentés kdzben tilos az adatbazist hasznalni, tilos a rendszerbe bejelentkezni!

Adatbazis helyreallitas mentésbdl

. Adatbazis visszaallitas mentésbol.

Mentés helye,  célkdnywvtar IC:xMENTES BCHL
kivalasztasa: / Helyi merevlernaz (HDD) /
Betdlteni kivant allomanyok: | |Betilt [Newve Mérete Datuna Idfpont | =

o
Forras djranlvasasa, hd
allomanyak mutatasa 5 »

Tarmdritd program kivalasztasa |Belso” tEmiricd = almappakial et

henteni kivant adatok témdritetlen merete: 0 kilobajt

Szlkséges szabad hely a célmeghajton: 0 kilabajt

Jeleneley szabad hely a célmeghajtdn: | 31893716 kilobajt

A céllkdnywtar meofeleld szabad hellyel rendelleezie. = 0]
Inditasa Kilepes

Sajnos el6fordul, hogy adataink helyreallithatatlanul megsériilnek akar emberi
mulasztas, akar hardver meghibasodés miatt.

Ha nem is teljes az adatvesztés, el6fordulhat, hogy a hidnyz6 adatok ellenérzése és
potlasa tobb id6t és energiat vesz igénybe, mintha egy adott nap anyagat kellene Gjra
feldolgozni.

Ekkor — ha készitettiink kordbban mentést, — egyszer(ien visszaallithatjuk az aznapi
allapotot.

Ehhez a mivelethez kérjink rendszergazdai segitséget, mert a helytelen hasznélat
tovabbi karokat is okozhat!

A program felajanlja mentési allomanyok kivalasztasahoz a mentési Utvonalat. Az
atvonal meghatarozas- elfogadas utan megjelennek a mentési allomanyok neve,
melybdl kivalasztjuk a szamunkra megfelel6t (ezt az 4llomany neve alapjan, annak
mentési datuma, Ora-, perce alapjan). Tomoritd (kicsomagold) programnak a menteési
ablakon beédllitottat ajanlja fel, de ezt at lehet itt allitani (nem fogja eltarolni a
valtoztatdst). Végul az ,inditds” nyomogombbal kezdhetjUk meg az adatok
visszatoltését.
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Rendszer paraméterek

* ‘az adatbazis helyi hajton van (sajat gép
" az adathazis haldzati meghajtdn van (masik aépen)

elérési (itvonala, ha helyi meghajtén van: (Az adatbazis helyét év nélkdl adja megl)
IC:IE_IRODAIDATAEIASEIDEMOI

kimpetar kivalasztasa listabol

Adathazis elérésifvonala, masik s7.08p (loépnévimegnstasnéy: |
ha mas szamitogépen van:

kiimytarnéy a masik szamitdgepen: |

csatlakozas betﬁjele:l vl

ceatlakozésingv. |

csatlakozasi jelszd: |

Ideiglenes allomanyok helye - munkakonyvtar:
| cATEMP

kirepvtar kivalasztasa listabol

Programfrissités letoltésének néy vagy e-rmail cirm: |'? jelszé:|'?
paraméterei:

POF3 szemver cime: |_

B

Mentés+Kilep

©]
Elvat+Hilép

A rendszer kétféleképpen is el tudja érni az adatokat. Legegyszer(ibb eset, ha az
adatbazis a sajat gépunkon van, vagy ha a hal6zaton egy megosztast hasznalunk, fix
betlijelhez kotdtten. Ebben az esetben csak a meghajtdé Dbetdjelét kell
megvaltoztatnunk az Gtvonalban.

Ha az adatbazis egy olyan szdmitdgépen van, amelyhez nem lehet fix bet(jeles
kapcsolatot rendelni, megadhatjuk a Windows-os hozzaférési adatokat.

A rendszer mikoddéséhez elengedhetetlen, hogy ideiglenesen allomanyokat hozzon
létre egy merevlemezen. Ez az tgynevezett TEMP konyvtar.

A program akkor midkddik a leggyorsabban, ha ezek az allomanyok sajat gépunk
merevlemezén tarolodnak. Alapesetben a C: meghajtdé TEMP nevld kdnyvtara van
erre a célra kijeldlve, de eltérhetiink ettol.

A programfrissités, licensz informacié email adatiizenet Gtjan is érkezhet. Erre a célra
egy elkulonitetten kezelt email fidkot kell 1étrehozni, megadni.
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Frissitések/Levelezés menl

Rendszer  Adatbazis miveletsk i = Ewriyitas

B4 Frissitések lettltése FTP szerverrd|
&h Frissitések letilése

Bl 63 - Mail kildés
c:\TEMP

0. (DEFAULT)
2006.11.27

E_IRODA

@

Frissitések letéltése Kilepes

Programfrissitések letdltésének leggyorsabb moédja az FTP kapcsolat. Ha a
hélozatunk tlzfala engedélyezi az FTP mf(iveleteket, akkor ennek segitsegével
frissithetjuk rendszerinket.

A frissitések automatikusan felteleplilnek, de csak akkor tudjak aktivalni magukat,
ha kilépttnk a karbantarté modulbdl.

Frissitések letdltése (email-es kapcsolat)

! Programfrissitések letdltése

Uzenetek:

Frissitések keresése

@
Kilepes _j

Programfrissitések és licensz frissitések kaphatdk ilyen formaban, elektronikus
adattzenetként.
Az email-es kapcsolat paramétereit a rendszerbeallitadsoknal tudjuk megadni.
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E-Mail kildés

Jefail ildes
Cimzett: Mellékletek:
||| o | 2 ' B Jelmtréjlcsatolésal
— o cle_irndaldatabaseld
Cimzettek listaja . .
— Hibanapla csatalasa
[ ||
[mirryp]
[ryamtat]
adatlap.cdx
adatlap.dbf
arlatlan fit ﬂ Tirles |
Tt & | =l
Targy:
Uzenet: =

[

Kiildes | Mégsem |

A modulban talalhaté egy beépitett email kild6é alkalmazés, mellyel elektronikus
levelet allithatunk 0ssze akar tébb cimzettel és tobb csatolt &llomannyal is.
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Evnyitas menii

/#2006 f Karbantarto modul - e-lroda |:||E|E|

Rendszer adathazis miveletek  FrissitesekLevelezes

Adatbazis kialakitasa eldzd évi adatok alapjan

E_IRODA
C:E_IRODADATABASE\proba'2006t
C:EI_TEMP!

4 (DEFAULT)

2006.11.27

Adatbazis kialakitasa el6z6 évi adatok alapjan

‘Targyéevi nyitas az elozo évi adatok alapjan

I Konyvelés nyitas (szamlak): [~ Térzsallomany masolas
[ Csak igyféladatok frissitése, Ujabbak atemelése

[~ Fékbny nyitasa

| |
‘ [~ Szamlazd modul nyitasa [~ Térzsadatok masolasa ‘
‘ I~ Eszkoz modul nyitasa I Térzsallomany masolas ‘
‘ [~ Ber/ TB modul nyitasa [~ Tarzsallomany masolas ‘
‘ [ Keszlet modul nyitasa [~ Tarzsallomany masolas ‘
‘ I~ Mérlegelés modul nyitasa [~ Tarzsallomany masolas ‘

v O]
Wivelet inditasa Kilépés

r_

Targyévi adatbéazis nyitasa az el6z6 évi adatok alapjan.

A rendszer, a kulonb6z6 évek adatait elkulonulten kezeli, mellyel elkerilhet6k az
allomanyok ,,elhizdsa”, és a karbantartasnal, mentésnél is gyorsabb mUikodést tesz
lehet6vé.

Masodsorban le is zarja a kordbbi adatbazisokat, igy a dolgozok véletlenll sem
tudnak moédositani az elmalt idészakokban, de keresés szempontjdbol barmikor
elérhet6k azok.

A nyitas modulonként, tobbszor is elvégezhetd, torzsallomanyok masoléasaval, vagy
aneélkul.
Ha tdrzsallomany maésolast is kérunk, akkor az Uj évi torzsadatok teljesen

pa’d

felUlirodnak az el6z6 évi adatokkal.

Oldal: 14.



