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A modul altalanos ismertetése

BERSZAMFEJTES MODUL FOBB FUNKCIOI

Kibdvitett dolgozoéi nyilvantartas.

Kifizet6i csoportok kezelése.

Szervezeti egységek kezelése.

Dolgozonként tobb jogviszony, tobb munkaviszony nyilvantartas

Szabadsag nyilvéntartas.

Pénztarak kezelése, nyilvantartdsa (magannyugdij, onkéntes, stb.).
Dolgozok gyermekeinek nyilvantartasa

Egy hénapra tobb elszamolasi nap nyilvantartas. Tobb hoé végi, tobb hé kozi.
Juttatasok-, levonasok-, nap-, 6ra adatok nyilvantartasa bérlapokon keresztiil
Részlegenként, dolgozonként kiilon bérlap kezelés (adott dolgozonak egy el-
szamolashoz tobb is lehetséges)

Rendszeres juttatdsok, levonasok el6jegyzés kezelése.

Dolgozoi karton vezetése, kimutatasai.

Elszdmolasonkénti 6sszesit6 kartonok.

Bér, id6, jarulék nyilvantartasok, kimutatasok.

Elszamolasi kimutatasok (fizetési jegyzék, cimletezés, utalasi listak, stb.)
Magén nyugdijpénztari adatdtadas (export)

Banki utalasi lemezek, allomanyok (export)

Igazolasok (munkaltatoi, jarulék, adatlap, igazolasok, munkanélkiilihez, stb.)
Egyéb kimutatasok: jogcimenkénti, munkaerd forgalom, stb.

EHO elszdmolas.

Atlagbér szamoltatas.

Feladas- bértétel konyveltetés.

Ez a modul, az e-Iroda tigyviteli rendszer része, annak konyvelési moduljahoz fel-
adéason keresztiil kapcsolodik.
A rendszer altalanos jellemzéje a rugalmas, skadlazhaté miikodés, fejlett felhasznalo-
kezelése, tobbszintli jogosultsag kezeléssel rendelkezik. Automatikusan naplézza a
telhasznéaloi tevékenységeket.

Futtatashoz sziikséges hardver és szoftver koérnyezet:

Minimélis hardver konfiguracio:
* Pentium Il vagy azzal kompatibilis processzor
+ 256 MB RAM
* 200 MB szabad hely a merevlemezen
0 a szerver szamitégépen, a tervezett adatmennyiségtol fliggéen
kell a hattértar méretét megéllapitani
*  VGA monitor 800%600-as felbontasban
* egér
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* telepitéshez CD-ROM meghaijt6 (legalabb, a halozati kiszolgalora)

Szoftver kornyezet:
*  Windows "98, 2000 vagy XP

Ugyeljtink arra, hogy mindig a legfrissebb javitécsomag (Service Pack) legyen
feltelepitve a szamit6gépre!

Monitorunk lehet6leg képes legyen a 85 Hz-es képfrissitésre ezen a felbontdson, lata-
sunk épségének megtartasa érdekében. Hasznos lehet egy CD ir6 beépitése is vala-

melyik, a hal6zatra csatlakoztatott szamitogépbe, az adatbazisok archivaldsa céljabol.

A listdk, kimutatdsok elkészitéséhez egyarant hasznalhatunk tintasugaras, 1ézer, il-
letve métrix (tis) nyomtatot.

Oldal: 5.
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A funkciodk részletes ismertetése
a meniurendszeren keresztil

Rendszer meni

i H_ib arg'c{p_lé
Atvaltds mds s%gm;
5 Eolfiasznaln yalnoztae

Datum bedlitds CTRLD

¥ o lnndn- Bens zc’lm‘\"-eﬁé‘; Segiies
Mévjegy e-Troda - Bérszdmfejtés..

[Kilépés

Beallitasok menii

Két beallitasi mentipontot taldlunk: Altalanos beallitasok, Személyes beallitasok.

Az altalanos beallitasok alatt adhatjuk meg a modul, rendszerszintti mtikddési pa-
ramétereit (jarulék % - ok, addjovairas hatarértékek, kedvezmény % - ok, kontiroza-
sok, stb.). Minden valtoztatds nagyon komoly odafigyelést igényel, szem el6tt tartva
a jogszabalyi megfeleléseket, illetve itt kell azokat felvezetni.

A masik mentipont, a kiillonb6z6 ablaktipusok szinbeéllitasainak személyre szabasat
teszi lehet6vé. Erre nem csak az egyéni izlés miatt van sziikség, hanem mert kiilon-

bdz6 monitor tipusok, kiilonbozé kontraszttal jelenitik meg
FE!"'ZUUT I'Bérszamfejtes - e-lroda

| Bendszer Dolgozd/Tirzsadetok BérdTirzsadetok Kimutatdsok Listakezeld

| iParameterek

Ertékek, %-ok

egnevezése & [isszeqffrtek | o

Adéiovairas alsé hatar 0. 1500000
[ |naé16vairas fe1sé narar 0.0 2100000)
[adojovairas kiegészités alsd hatar 0.0 1000000)
[|adéi6vairas navi max. ssszege 0.0| 2000)
[|adsi6vairas kieq.havi max.dsszeqe 0.0 2340
[ |&ULonADG, Eves NY.jar.alap foldte 2.0 of
_7Min1mé1bé1: d3szeqge 0.0 &5500|
_M1mmélbé1: emelt §sszeqi, jelzi ha ettdl kisebb 0.0 75400|
7Nap1 nyugd. jarulék alap max.értéke 0.0l 15490|
TNYug\iijjé[ulék (TB-+Magén) & . 5 o__|
[ Tagais zolsted ny.J4eiTE) s 0.5 ol
[|Tageis kiegéozives max. % 2.0, o
_Egészség biztositdsi jér.$ (természet) 4.00 0
7Eqészséq biztozitdsi jér.% (pénzbeni ) .00 al
| 0.0 65

EHOD havi max. Hsszege 0.0 1350 =

e . Ll_l
‘Nyomtatd alapérielmezett tipusa a listikon: [Vindovs-os nyowtatas | A a
| Mertds | Kigpds
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Ertékek, % - ok:

Az itt beallitott értékek alapjan végzi a program a bérszdmfejtést, a jarulékok kisza-
mitdsat, levonasat. Egyediil az ad6sdvok nem véltoztathatéak, mivel azok a prog-
ramba vannak beépitve. Ezek a bedllitasok jogszabaly valtozaskor at kell nézni és a
modositdsokat végrehajtani, amennyiben az sziikséges.

Céges és dolgozoéi jarulékok, adok, koltségek kontirozasat kell itt beéllitani. A jogci-
mes juttatasok-, levonasok kontirozasanak beallitdsa nem itt torténik, hanem a jogci-
mek karbantartasi ablakdn. A tartozik-, kovetel f6konyvi szamok mellé megadhato
még a gyjtd is (6-s 7-s szamlaosztaly). Amennyiben itt adunk meg gytijt6t, abban az
esetben arra fog konyvel6dni, ellenkez6 esetben a dolgozonal megadott gytjtére ke-
riilnek az értékek. Feladasndl harmadik lehetéségként valaszthaté majd, hogy a dol-
goz6 kozvetlen juttatasainak gyftjt6je aranydban keriiljenek feladasra a jarulékok,
koltségek.

Itt a magannyugdij pénztar exporthoz (adatdtadéshoz) adhatjuk meg a kapcsolattar-
tot.

Jelszécsere

A Dbelépett felhaszndl6 itt valtoztathatja meg a jelszavat. Az 4Gj jelsz6t kétszer kell
megadni, a biztonsag kedvéért.

Hibanaplo

Itt tekinthetjiik meg, exportalhatjuk ki a hasznalat kozben bekovetkezett rendszerhi-
bak leirasat, melyekhez megjegyzéseket is ftizhettink (melyik ablak volt aktiv, milyen
miveletet végeztiink, milyen adatokkal dolgoztunk).

Ezek az informacidk a fejleszt6k szamara fontosak.

Atvaltas méas cégre

Az e-Iroda rendszer tobb cég/alvallalat/divizié6 adatainak parhuzamos kezelését
teszi lehetévé. A cégadatok kozti atvaltashoz nincs sziikség a program elhagyéasara,
viszont minden modul egy idében, tobb példanyban is futtathato, akar agy is, hogy

mindegyikben mas-més cég adata latszik.
" Valassza ki a megnyitandé adatbazist

Céy megnevezése Iraz. ‘Telepulés |Ut,ca [Hazszam |
9999 Nagyvaros Sugar at L.

Jégbényaszaci RT. 9995 Senkifdlde Fi e 1.

< | ﬂ_‘

(A zaldel jelolt sorok a2t jelzik, hooy mely adathazisokba van bejslentkezvel)

= )]

valaszt Kilép

Oldal: 7.



e-lroda - Bérszamfejtés modul

Ha mar valamelyik modul hasznalja valamelyik adatbézist, akkor az a listdban zold

kiemeléssel jelenik meg. Természetesen attol még meg lehet Gjbdl nyitni, ez csak egy
tajékoztatas.

Felhasznal6 valasztas, bejelentkezés

MNEéw: I

Jelszo: I
Q

Amennyiben a megnyitott adatbazist mas felhasznal6ként szeretnénk latni, akkor
lehetéségiink van egy tujra-bejelentkezésre. Ezt kell tenniink akkor is, ha hosszabb
id6ére megytink el a szamitégépiink mell6l, de nem szeretnénk a programot bezarni.

Datum beallitas

ST AN ‘:J o \b et e ()
& Q.. e g
\*\‘b 28 *\Qbr\i\\ \\n""“ n“%m”*‘ ‘5’ \“ B 536“1@’

Y ol
.B “ “'( ,ﬁ VD.:QQ,‘_Q“-LE
:’\\qujbq’%\gq\ 2007.03.06 » 5“ p ':5()%."" b

BB bl '@'\ P et

2 NG A N e O o

“?% o i&@?’@ S }LQQ;Q%?S
bR 5 i e

wp‘@gf,\b n@_@ﬁ, hedllit elver Qﬁ i ,,QKQA\Q .

RN S o o
(A O ] q} LS B T T N W)
AP Jr:@ W'*Qq q@i\ <§53 ]

A rendszer két datumot kezel. Az egyik, a szémit()gép altal nyilvantartott datum (va-

16s), a masik, pedig egy bels6 rendszerdatum, mellyel tobbek kozott az évvaltas is
megoldhato.

A val6s datum csak az adatok modositasakor létrejové idébélyegeknél jelenik meg.

A rendszerdatumot a féablak bal fels6 részében lathatjuk, a cégnév és a bejelentkezett
felhasznal6 neve alatt.

Oldal: 8.



e-lroda - Bérszamfejtés modul

Dolgozé/Toérzsadatok menu

rﬁi 007/ Berszamfejtes - e-lIroda

Eondseer |

Eeor kédak

Beosztds

-Q‘urﬂfdkfo rok.

Agazatkizi besoralds
Munkaszerzfidés tipusok

K;\éﬁ_ési médak
Szervezeti egyséqek
Kifizetdi csoportok

; Fo_glquozé-sj-_viszony" tipusok

Maptér-kezelés

Pénztdr tipusak
Pénztari adatak

Eves szabadsdgok bedllitdsa

Dolgozo6k adatai

'E12007 1 Berszamiejtes - e-lroda

Rendszer Dolgozd/Torzsadatok  Bér/Torzsadatok  Kimutatdsok  Listakezeld

| e, = =l
|f* 'Dolsozok adatai e o
Azonosite Titulus Vezetékneév Utanév 1, Utonev Il. |
|2560306 )| _ﬂ_“Keresﬁ | [Palné 1l i
| Jouviszonyok | Szabadsag. Megieqyzés | Penztari adatok | Erartottak | Ercieayzes |
Adészam TAJszém  Sziletési i Sziletés helye FériE
[o576543210 [123456789 | [1956.03.06 [4440 - 1 w|[Tiszavasvari =l ms I+
Anyja; Vezetgkneve:  [Kerdezd Utat : [katalin ! Utneve I.:] I

: 6siVezetékneve: [\alasz Utsneve |.: [I<atalin Utdneve IL.]
Alampolgarsdga. | Szemig.; [ Eszmeibelép: [ . .
Allands lakeim | iglenas lakcim I Levelazési cim | kavéyzés helye |'Iarmei‘éi.auatuu]
Tekepilés © [3700 - 1 v |[szombathely ;lj
| Ksterilet | |Dézsa Gysroy ll] [ =]l Kerillet: I:i

Hazazem | 38[] Lépnsthaz: l:i'Emelat D AfS: l:'

Fsi  E6r5  ivet Dok Kems  bhomt  (jfeb. Madost  Tool  fien

||h1=mb»|_,)@D[aﬁ@

A rendszerben a dolgozodkat egy egyedi, bels¢ (maximum tiz karakteres) azonosito-
val kell ellatni. Ezt az azonositot kézzel is megadhatjuk, de kérhetiink még szabad
azonositét a programtol is. A program a legnagyobb szamértékti+1-t fogja adni, mig
kézileg barmilyen azonositot megadhatunk. Lehet bettiket és szamokat is hasznalni,
akar vegyesen is. Ezen azonositassal a dolgozot, barmilyen mas adatatol, esetleg
azok hianyatol fiiggetlentil is nyilvantartasba vehetjiik. Lehet fliggetlen sima futo
sorszam, a dolgoz6 sziiletési datuma vagy névrovidités sorszamozassal, stb..
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Ezen ablakon tudjuk a dolgozé alap illetve torzsadatait karbantartani. Az egyes ada-
tok csoportokba vannak rendezve, melyek 1-1 lapfiilon helyezkednek el.

Az ablakon 1év6 nyomégombsorral alapvetéen a dolgozok kdzott mozgunk, az aktu-
alisat modosithatjuk, torolhetjiik, illetve vehetiink fel Gjat, de lehet mtikodésbeli elté-
rés attol fliggden, hogy melyik lapfiil az aktiv.

A dolgoz6 személyes allando adatait lehet itt értelemszertien megadni, melyek nem
vagy csak nagyon ritka esetben szoktak véltozni.

A cimadatokat a rendszerben torzsadatként kezeljiik, igy azokat valasztdssal kell
megadni és nem begépeléssel. Kiilon torzsadatként kell a rendszerbe feltolteni a tele-
puléseket, a koztertilet neveket (kozteriilet jelleg, at, utca, tér /stb./ nélkil) illetve
koztertilet jellegeket. Melyekbdl a kés6bbiekben a név (telepiilésnél irdnyitészammal
is lehetséges) kivalasztasaval véalaszthatunk, begépeléssel, egér illetve a kurzor billen-
tytik segitségével. A telepiilések nyilvantartdsa az iranyitészamuk alapjan torténik,
de lehetséges, hogy ugyanazon irdnyitészamhoz tobb teleptilés, teleptilésrész tarto-
zik. Ezért az irdnyitészamoknak van ,al” sorszamuk is, ami nyomtatasban nem fog
megjelenni. Informéciés okokbdl tarolhatunk tobb cimtipust, dllandé, ideiglenes, le-
velezési...

Termel6i adatok cimszondl az Gstermel6i ig.szdm, csaldadi gazdasag ny.szama és a
regisztraciés szam adhat6 meg.

Egy- egy dolgozohoz tobb jogviszony sor is tartozhat, melyeket igy azonosit a prog-
ram, hogy a dolgozé azonositéjahoz egy alszamot is hozzarendel. Ezekre rogzitjiik a
juttatasokat, és ezek alapjan kertil elszdmolésra.

Amennyiben a ,jogviszonyok” lapfiil az aktualis, gy a nyomégombsoron az ,1Gj
telv.”, ,Médositas”, , Torlés”, ,Nyomtatds” nem a dolgozoéra fog vonatkozni, hanem

a dolgoz6 jogviszonyara. Uj felvitelkor a program automatikusan adja a dolgozéhoz
a jogviszony sorszamot. Torolni pedig mindig csak a legutolsé jogviszonyt lehet,
amennyiben nem tortént rd juttatasrogzités.

A dolgozohoz tjabb jogviszonysor megadasara tobb okbdl kifolyolag kertilhet sor:

- El6z6leg kilépett, s kés6bb visszajott dolgozni.

- Alkalmi munkavallal6, eseti-, idénymunka végz6.

- Masik részleghez-, munkakorbe kertil (bar ebben az esetben, lehet, hogy
szimpla jogviszony modosités is elég).

- Nyugdijba megy-, ment.

- Startkartya besorolas (%) valtas-, valtozas.

- Illetve olyan véltozas kovetkezett be, amit meg akarunk 6rizni, s nem akarjuk
a meglévé jogviszony adatat-, besorolasat feliilirni.

= = = =] Jogviszony sorszam:

El=é  Elfzd  Kowetk.| Ltolsd j
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A jogviszonyok véltasara a képerny6n kiillon nyomégombsor van, ahol latjuk az ak-
tudlis jogviszony tételszamat, és az Osszes jogviszony tételszamat. Jogviszonyok ko-
zo6tt valtani nem csak az el6z6, kovetkez6 nyomégombbal lehetséges, hanem a jogvi-
szony tételszamanak megadasaval is.

A /

Altalanos:
Tiir: JOQ\HSZOIW')kl S ag- Megjeqyzés | Pénztari adatok | Eftartottak | Eldjeqgyzés
Altalanos |Béra(latok | Jelilések {lgenMem) |
Azon:|2560306 -1 Eelép:lznna.na.zn ;l Kilép:l ﬂmédja:l LI
Jogviszony: | 1ex v || Teljes munkaidds =] T Nyugdijas teljes munkaidis  {F}i foglf{T}ovabhi jogy.: [F
Szemezeti egyséy Beosztasa: Munkakor:
[ 11 +][renan JE3 | A || =]« =l[wanyvers =
Agazatkazi besorolés:| | Munkaszerzidés | =
FEOR:|4111 ;”Ko‘nwe\ﬁ(anahtikus) =] Klf.csop.:l 1 ;”kﬁzpontiirényités |
Bizt.idd kezd. Bizt.idd vége (S)zellemif(Flizikai 4= - -, =»| Jogviszony sorszam:
[zooz.05.z0 | IS_ Eled  Elizdl  Hovett.  Utolso [ ]

e« & = = »2 & 0O 72 F o

Els Elfizii Kiivet Utolsd Keres yomt Ujfele. Modosit  Tardl Kilep

|
A ,Belép”- s, ,kilép”- s datum nem csak arra vonatkozik, hogy mikor kezdett dol-
gozni a munkavallal6 (ezt jeloli a biztositas kezdete- vége is), hanem ez jel6li a jogvi-
szony kezdetét és végét is. Folyamatos munkavégzés mellett is valtozhat a dolgozo
jogviszonya, mas munkakorbe, mas statuszba keriil, ekkor a jelenlegi jogviszony a
lezarasra kertl (kitoltésre kertil a ,Kilép”- s), és 1j jogviszony nyitunk (a valtozas
napjanak megfelel , Belép”- el). Mivel a munkavégzés folyamatos, igy a biztositas
kezdete vége nem keriil megvaltoztatdsra, nem kertil lezarasra, mivel nem kell korla-
tozni a maximum jarulékalap meghatarozasahoz figyelembe vehet6 napok szamat.

A kilépés ,moédja” mezdben vélasztva jelolhetjiilk meg, hogy a jogviszony miért és
hogyan kertilt lezarasra. Ezt el6re definialt értékekbdl tehetjiilk meg, melyeket kiilon
ablakban tudunk felvinni a programban (,Dolgozék/Torzsadatok\Kilépési mo-
dok”). Jelolhet, dolgozoéi felmondést, k6zos megegyezést, munkaltatdi felmondast,
hatarozott idejl szerz6dés lejarta, nyugdijazas, athelyezés, stb..

A ,Jogviszony” mez6knél gyakorlatilag jogviszony csoportot vélasztunk, amihez
alapvetd beallitasokat tarsitunk. Jogviszony csoportokat felvenni-, karbantartani a
Dolgoz6/Torzsadatok\ Foglalkozasi viszony tipusok” mentipontban lehet.

Megnevezése: | Teles munkaidds |

Foplalkozisi joguiszony

Foglalkozasi viszony kéd:

Foplalkozisi viszomy

IT—LEIJES munkaidds B3| IF—fﬁnglalkuzésﬁ =
ONYF alk.min.: IZU ;”munkawsznnv |
Tapi jogviszomy: Nem MNyugdijas jogwizszomy:

TH jiir. (egészséy bizi.)iterm): |Tgen
TH jir. (egészgép bizt.){pénz): |Igen Munkirvillaléi jaruléh:
TH jar. (myugd. bizt.): Munka adéi jaruléh:
Wyugdij jirulchiTagdii Tgen|  Baleselijiruick:
Epésze.biztositas jar.fterm): | Tgen EHO-t kell szimolni:
Epémze biztositin jir.(aénzk:  |Tgen]  Mouk-s adGefdleq levonis:
& &« =9 o L @ 0O ) H O]
Elsd Eifzd  Wovet Utolsd  Keres  Myomt  Ujfelv. Modosit| Tardl Hilgg
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A jogviszony csoport tartalmazza, hogy milyen jarulékokat kell levonni a dolgozoétdl,
melyeket kell megfizetni utdna, f6foglalkozast/tovabbi jogviszonyt jelent, illetve tel-
jes munkaid6s/részmunkaidés/allomanyon kiviili/bedolgoz6/didk/tanulot jeldl,
illetve hogy nyugdijas-e a dolgozé.

A jogviszonyhoz tovabbi adatként megadhatunk szervezeti egységet, beosztast,
munkakort, 4gazati besorolast, munkaszerzédést, FEOR azonositét, és kifizet6i cso-
portot. Ezeket mind csak valasztani tudjuk, felviteliiket, karbantartasukat a Dolgo-
26/ Torzsadatok meniib6l elérhet6en tehetjiitk meg. Kialakitdsuk, megtervezésiik cé-
genként eltérs lehet, melyet az els6 adatfeltoltések alkalmaval célszert elvégezni. A
FEOR és az 4gazati besorolds mér el6re feltoltott, de ezeket is lehet béviteni-, karban-
tartani. A dolgoz6, mint egyén szamfejtésére, adok-, jarulékok levondsara ezek nin-
csenek hatédssal, de a listdk-, kimutatasok-, munkafolyamatok dolgozo6i korének
meghatarozasahoz, egyedi statisztikak elkészitéséhez sziikségiink lehet.

Biztositas kezdete-, vége datum alapjan veszi figyelembe a program a napokat, a ma-
ximum nyugdijjarulék alap meghatdrozasandl. Ha a dolgoz6é munkaviszonya meg-
szlinik, akkor a vége datumot itt is ki kell tolteni, nem csak a , Kilép”- s mez6nél. Vi-
szont, ha csak jogviszonyvaltozas torténik, és a dolgoz6 munkaviszonya folyamatos
marad a cégnél, akkor a biztositas vége datumot nem kell kitolteni, nem kell véltoz-
tatni, mivel a biztositdsi viszonya nem véaltozik.

A ,Szellemi/Fizikai” jelolés kézileg allithato (S, F, sz6koz billentytivel), bar szoros
kapcsolatban van a FEOR kéddal. Uj felvitelnél a FEOR kéd alapjén keriil az értéke
felajanlasra, illetve mentéskor ellen6rzi a program a FEOR kédhoz valé viszonyét, és
tigyelmeztet, ha titk6zés van.

,
Béradatok:
Tirzsadatok  Jogviszonyok |Szahadség- Megjegyzés | Pénztari adatok | Eltartottak | Elbjegyzés |
{Béradatok | | é |
Napi éra Besor./Alaphér Orabér Teljesitm.bér Devizanem Elszamolasi mod Addészamolasi mod
[8 [ 134,000 | o | [avF-v| [Bescr./nlapkér +|[cénayslitect 7|
Atlagbérfldﬁl 647.73 /| Ora vl Tavoll&ti dijfldﬁl 647.73 /| Ora = Tév.d\].szorz.:l 0.0000
Gyiijfte/M.Szam: Startkartyas (Horm,+Extra)
[e61a [Kezp.ir. fterm. eszefigy./ ktg. [o- men pedrrivore 7] Myugtorzsszam |
MNyugdijfadéterhet nem viseld jarand.: I 0
Gyermek kedv  Gy. kedv (fogy) Fegyat.kedvezm 4= - - =5 Jogviszony sorszam:
| | | Elsi  Elbzs  Wowveth  Uiolss AL ]

e & =5 o9 S @ O 2 f O]

Els& Eldzé tvet Ltalsd Keres Myomt i felv.  Médosit Tardl Kilép

|
Itt adhatjuk meg a juttatasok rogzitése, illetve a bérelszamolas alap bedllitasait a dol-

gozohoz. A bér és id6 adatokat jogcimekhez kototten rogzitjiik bizonylatokra (,Bér-,
Id6 adatlapokra”), amelyiken be tudjuk allitani, hogy a dolgozé melyik bér mezgjé-
vel és miként szamoljon. Igy ugyanazt a jogcimet hasznalhatjuk kiilonbsz6 dolgo-
z6knal is, de havi fix alapjan szdmolhatunk orabért is, illetve forditva.
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Napi 6ra: mennyi 6ras munkarendben van a dolgozé, 1 munkanapjan mennyi
a ledolgozand¢6 6raszam.
Besorolasi/ Alapbér: Itt adjuk meg a ,havi fixes” -nek a havi (alap) bérét (ez
alapjan, ebbdl fog szamolni), illetve az 6radijasnak-, teljesitménybéresnek ide
vihetjiik fel a besorolasi bérét informacios jelleggel.
Orabér: 6rabéres dolgozénak az 1 6rai bére, a ledolgozott 6raszamo(ka)t szo-
rozza a ki a program ezzel.
Teljesitménybér: a megadott teljesitményeket szorozza ki ezen értékkel, bar ez
altaldnossdgban nem haszndlatos, mivel teljesitmények bérezését bérszabaly-
zaton keresztiil legcélszertibb megvaldsitani, mivel tgy tobb tipust teljesit-
ménybér is kezelhet6.
Elszamolas moédja: Ezzel a bedllitassal azt erésitjiik meg, hogy az el6z6 bértéte-
lekbdl melyik az elsédleges, melyik legyen a kiindulépont. Ez akkor lehet ér-
dekes, ha ugyanazt a ,havi bér”- t, hasznaljuk a havi fixes, és 6rabéres elsza-
molésara is, és az 6radijasnak van beirva besoroldsi bér is informacios jelleg-
gel. Ekkor ugyanis az 1 napi bér (22 munkanapos honapban, ha a dolgozéhoz
1000Ft 6radij van megadva a 134000 Ft-s besorolési bér mellé) alakulasa az el-
szdmolasi modok szerint:

0 Besor./Alapbéresnél: 134 000Ft/ 22 =6 091Ft

o Orabér: 1nap*86ra*1000 =8 000Ft
Adoészamolasi mod: bérelszamolas sordn az aktualis SZJA el6leget miként ha-
tarozza meg.
Atlagbér: a dolgozo6 atlagbére a megadott idSegységre tekintettel (6ra, nap,
hénap). Nem baj, ha nem ugyanabban az id6egységben van minden dolgozé
atlagbére megadva, mivel a jutatds rogzitésekor a program atszamolja egyiket
a masikba (sziikség esetén figyelembe véve a munkanapok szamat, illetve a
dolgoz6 napi draszamat)
Téavolléti dij: a dolgozoé tavolléti dija a megadott idSegységre tekintettel (6ra,
nap, honap), illetve a szorz6. Nem baj, ha nem ugyanabban az id6egységben
van minden dolgozé tavolléti dija megadva, mivel a jutatds rogzitésekor a
program atszdmolja egyiket a madsikba (sziikség esetén figyelembe véve a
munkanapok szamat, illetve a dolgoz6 napi 6raszdmat)

Gytjt6/Munkaszam: Itt az a ,6”- s, ,7”- s adand6 meg, amely a dolgoz6 alta-
lanos gytijté szama. A juttatds rogzités sordn ezt ajanlja fel, de amitél el lehet
térni, lehet mast adni. Ha valahol nem adunk meg gyftijt6t (de sziikséges len-
ne), akkor ezt fogja figyelembe venni és értéknek tekinteni. Illetve ha altalanos
koltségnél nem adunk meg kozvetleniil gytijtét (paramétereknél a kontirozas),
és nem a kozvetlen juttatdsok (az azoknal megadott gytijték) aranyaban kell a
feladas soran a koltség gyftijtére konyvelését elvégezni, akkor a dolgozoéi kolt-
ség ezen a gy(jtén fognak megjelenni.

Startkértyas: itt adhatjuk meg, hogy a dolgoz6 startkartyas-e, és ha igen me-
lyik tipust és melyik ,évi” (Start, Start Plusz, Start Extra). Mivel 1 jogviszony-
hoz csak 1 beéllitas lehetséges, ebb6l adédoan, ha valtozik a startkartyas &lla-
pota, mésik jogviszonyt kell felvenni (jogviszonymasolas), és azon atallitani-,
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bedllitani a megfelel6 allapotot-, értéket. Juttatds rogzitésekor jogviszonyra
(jogviszony sorszamra) rogzitiink, igy a ho kozi valtozaskor kiilon bizonyla-
ton megbontva kell a bérét is rogziteni, és készitstink kiilon elszamoldast is mi-
vel a startkéartyas esetében a jarulékokat specidlisan kell kezelni figyelembe
venni. Ezzel a mddszerrel a jogviszonyok elhatédroltak egymastél a hozzajuk
tartoz6 jovedelemmel egyiitt.

- Nyugdij torzsszam: informacios jelleggel megadhato.

- Nyugdij/ Adéterhet nem visel6 jarandésag: itt adhaté meg a nyugdij sszege,
illetve az azzal azonosan ad6z6 jovedelemé. Ezt az elszdmolas soran hozzave-
szi az adott havi béréhez, ami utan ad6t szdmol, majd ebb6l az adobdl levonja
ezen Osszegre juté ado értékét.

- Gyermek és fogyatékos kedvezmény adhaté meg forintositott értékben. Ekkor
nem kell kiilon eltartotti nyilvantartas, illetve lehet6séget teremt, hogy meg-
osztottan is figyelembe lehessen venni a (hazastarsi) felek kozott.

Jelolések (Igen/Nem):

Tinzsadatok  Jogviszonyok |Szahaﬂs:’|g- Megjegyzés | Pénztari adatok | Eftartottak Elﬁjegyzésl

Altalinos | Béradatok  [Jelilesek (lyenNem) |

Erdekképviseleti tagdijat vonni kell-e Adojovairas tiltas
Sulyos fogyatékos Adéjovairas kiegésztiltis
EHO szamolas tiltas:
EHO-t mindig, ha nines bér akkor is

4= - =5 =»| Jogviszony sorszam:
Blsil  Eozol Wowslh. Uoks [ 1)1 |

& &« 9 9| - i 1 £ . ] Q
Efsti ok Moo

El5z8  Kovet Ulokd  Keres  Myomt  Ujfelv. M Térdl Kilsg

[
Az itt talalhato jelolésekkel finomithatjuk tovabb a jogviszony csoport beallitasait,

tilthatunk, illetve engedélyezhetiink egyes funkciokat.

Az adojovairast lehet engedélyezni annak tudtdban is, hogy el fogja érni a kedvez-
mény hatart, de ezt a tényt a program is figyeli, és egybdl leallitja-, csokkenti a ked-
vezmény értéket, amint a hatart eléri-, atlép.

EHO sz&dmoltatas sordn az utan szdmoljuk az EHO- t, akinek volt bér- adatlapja, el-
szdmolasa az adott honapra (altaldban bére és/vagy kies6 ideje van a dolgozénak)-
Egyes esetekben mégis el6fordul, hogy allomédnyban van, fizetni kell az EHO- t, de
nincs semmilyen elszamolasi adat, ezen dolgozékndl kell az EHO- t mindig opciét
engedélyezni.

Szabadsag- Megjegyzés

Itt adhatjuk meg a dolgozénak a szabadsag, tanulmanyi-, rendkiviili-, betegszabad-
sag éves (id6szaki) napjainak szamat, illetve frhatunk megjegyzést a dolgozoéhoz.
Mentések alkalmaval (jogviszony is) a program atszamolja és jelzi, hogy ha eltérést
taldl, illetve sziikséges lenne az atértékelés.
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Pénztiri adatok

Itt a magannyugdij, onkéntes, onsegélyezs, egészségpénztari nyilvantartasi tételeit
tekinthetjiik meg. Ezek felvitele, karbantartdsa nem itt torténik, hanem a Dolgo-
20/ Torzsadatok\ Pénztari adatok mentipontban.

Eltartottak

A kedvezmények figyelembevételéhez az eltartottakra vonatkoz6 adatokat adhatjuk
meg a program szamara:

Eltartottak szama

Kedvezményes eltartottak szama

Fogyatékos eltartottak szdma

Csaladi potlékosok szama

Ezek alapjan hatdrozza meg a program, az elszdmoldsnal figyelembe vehet6 ked-
vezmények 6sszegét, amennyiben az nem lett kiilon 6sszegszertien megadva a jogvi-
szony sornal.

Tirzsadatok | Jogviszonyok | Szabadsag- Megjegyzés | Pénrtari adatok  Eftartottak | Elojegyzés |

Eltartott |Osszes | Gyermekek szama: Eltartottak: 3 Kelluezm.:l 3 anyatékns:l 0 Csaladi pétlékos: u]
Magzet-e: Varandésag kazdetel .. Jogviszony sorszam: tolk l:' ig: l:'
Varandos.uége I .. (az iires értékkel nincs korlatzva az érvényességi idd)
IU—Nem bedllitett LI Kedvezményes hénapok szama: I
Szilletési:Vezetékneve: |Kg\.-écs Uoneve L: |Agn95 Uaneve Il.: |Elee'na
Anyija: Vezetékneve: IKutaSi Utoneve L.: IAgneB Uténeve Il.: |
Addoszam TAJ szam Sziiletésiidd  Sziiletés helye Ferfillo
| | [1297.07.19 [4440 - 1 v|[Tiszavasvari I | A
Cime:|9?mn -1 ;"Sznmhat.hely LII
——
[= - Y = I Csipkér_ - II Far ;II
Bzt Dz fdweth.  Lolsd H=z |:| ' Lépcsihaz l:' Emelet l:' Ajtor l:'

ke & = & PO @« 0|72 f d

El=& Eldzé Kotiwet Lol Keres Myt Ujfelv. | Madosit Térdl Kilép

|
Bevalldsokndl-, kimutatasoknal sziikség lehet az eltartottak adataira is, melyek felvi-
telét- karbantartasat itt tehetjitk meg. Ekkor a felvitt eltartotti adatokat Osszeveti a
program az eltartottak szdmaval és jelez, ha eltérést talal.

A képerny6n egyszerre egy eltartott adati latszodnak-, kezelhetSk, ezért a jogvi-
szonyokhoz hasonléan itt is van masodik nyomégombsor a tételek kozotti mozgésra.
A karbantartast a {6 nyomogombsorral (,,Uj telv.”, ,Modosit”, , Torol”) tehetjiik meg,
tehat ebben az esetben sem a dolgoz6 adatokra vonatkoznak, hanem lapfiil érzéke-
nyen, jelen esetben az eltartotti adatokra.

Az eltartottak szamdénak karbantartasdt a moédositds nyomégombbal tehetjitk meg,
akkor is, ha nincs egyébként eltartotti adat felvéve (a program ez esetben letiltja az
egyéb mezéSket). Az ,Uj” nyomégombbal j eltartottat vehetiink fel, mig a”Moédosit”-
al a képernyon lathato eltartottat modositjuk, illetve a , Torol” - el torolhetjik. Az
adatokat értelemszertien kell megadni, a lapot kitolteni. Kulon eltartottként kell a
magzatot (magzatonként kiilon- kiilon) felvenni, mely esetbe a ,Magzat-e”- t ,Igen”-
re kell 4llitani (sz6koz vagy ,i” lenyomasa). Altaldban (eddigi adatszolgéltatasi gya-
korlat) ha van adészama, akkor a cim adatokat nem sziikséges kitolteni, ellenkez6
esetben sziikség van az Osszes természetes azonositéra (lakcim, sziiletési hely, anyja
neve, sziiletési neve), de a legjobb, ha minden adata meg van adva. A cimadatokat a
dolgoz6i cim adatokhoz hasonl6an valasztassal (begépelés és/vagy legordiil6bol
valasztva) tudjuk megadni, kiilon a teleptilést, kiilon a koztertiletet, kiilon a kozteri-
let jelleget.
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Tirzsadatok | Jogviszonyok | Szabadsag- Megjeqgyzés | Pénztari adatok | Eltartottak ~ Eldjegyzés |

Tétel |Osszes | Hatérozat, Cim, Jogosultsig adat |

Juttatis Levonas Kodja és Mely Elsz.sorsz

J i 101-i ite
[ L04 | [TAKSZOV.ATUTALES [01 01 [zoos.o0a [HEveqs Jrina
Tartozas/httatas indulé Geszege I o

Tork

tasi Osszeg azalék Szlék alapja Minimum dsszeg Max. %-ig  Minek a maximum %-a

[ a0000 | 0.0 [meces 5w, =] | 0 | 100.0 Ju
Kifizetnddben maradjon bérutalis soran: I a
Képlet egyedi
Gyiiité  Bankszamlaszam W.elsz. Osszesitett érték
= « = =
Bleo  goze  kowetk Utols || | | | ]

e« & 9 =3 L2 |la 0O 7 fH @

El=t Elfizi Kiivet Utol=d Keres | blyomt jfele. Madost — Taril Kilep.

|
A dolgozonak lehetnek rendszeres juttatdsai levonasai, amiket nem kell minden el-
szamolds sordn megadni, hanem a program tudja automatizalt médon kezelni. Ezen
rendszeres juttatasokat-, levonasokat adhatjuk meg az el6jegyzések kozott.

Itt adhatjuk meg példaul a banki utalast, vallalati torlesztést, gyerektartast, étkezési
utalvanyt.

A képernyén itt is egy adott el6jegyzés adati szerepelnek egyszerre, ezért a tételek
kozotti valtasra van kiillon nyomégombsor, de az Gj felvitelt, médositast, torlést itt is
a f6 nyomégombsorral tehetjiik meg.

A képerny6n jelen esetben egy olyan példa lathatd, melyben a dolgozé a nett6 jove-
delmét (kifizetend6t) bankszamlédra utaltatva kéri, de csak 40 000 Ft értékig (ezen fe-
liili rész pénzéari kifizetend6 marad).

- Juttatds/Levonas: ,]”- el a jutatas, ,L”- el a levonas elGjegyzést (és jogcimti-
pust, annak korét) jeloljtik.

- Kédja: a juttatasi vagy levonasi jogcimkod kell beirdssal, illetve a ,TAB” le-
nyomadsa utan listabol valasztdssal megadni. Ezen a jogcimen fog megjelenni
ezen lesz lekérdezhet6 az 6sszeg.

- Kezdete: Mely havi elszdmolas, ahol el6szor figyelembe lehet venni.

- Kezelendé szamfejtés: elszamolas tipusokat jelolhetiink vele. Ertéke lehet
,~Hokozi”, ,Hoévégi”, ,Mindig”, hogy mely elszdmolasokndl lehet az elGjegy-
zést figyelembe venni.

- Mely elszamolasi sorszam: Az elszamoldsokat sorszammal jeloljiik, igy lehet
hoévégill, hovégi02, stb.. Ezen beéllitasnal azt tudjuk megmondani, hogy a 01,
02, stb. vagy minden sorszamu elszdmolasnal legyen az el6jegyzés figyelembe
véve.

- Tartozas/Juttatas indul6 6sszege: Ezt altalaban levonasok kezelésénél szoktuk
hasznélni, ahol fix dsszegl tartozas van, amit a dolgozotdl részletekben aka-
runk levonni, amig a tartozas el nem fogy. Ebben az esetben ide tudjuk beirni
a tartozas indulf, teljes 6sszegét.

- Torlesztési/Juttatas: az érték meghatarozasa két médon lehetséges:
0 Fix 6sszeg megadasaval (,Osszeg”)
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0 Széazalékos mérték megadasaval (,Szazalék”, ,Szazalék alapja”). Ekkor
azt tudjuk megmondani, hogy a Nett6 jovedelem, a Brutt6 jovedelem,
vagy a kifizetendé mennyi %- t vegye figyelembe.

- A torlesztés/juttatads értékre vonatkozolag tovabbi korlatokat adhatunk meg:

0 Minimum Osszeg: itt azt az értéket adhatjuk meg, amennyit akkor is le
kell vonni a dolgozo6tdl (illetve juttatni) ha az a %- s meghatarozas alap-
jan kisebb érték lenne. Példa: 5%-s torleszté a bruttéra nézve, de leg-
alabb 5000 Ft kertiljon levonasra. Ekkor, ha 100000 Ft-t vagy kevesebbet
keres a dolgoz6, akkor is 5000 Ft kertil levonasra.

0 Maximum %- a, és alapja: itt adhatjuk meg, hogy a ,N” nett6 jovede-
lem, vagy ,K” kifizetend6 adott % - nak maximuma lehet csak a tor-
lesztés/juttatas Osszege.

- Kifizetend6ben maradjon bérutalds soran: Itt az utalasi levondsra vonatkozé-
lag adhatunk meg olyan korlatot, hogy pl.: 20 000 Ft maradjon a kifizetend6-
ben csak a tobbi keriiljon utalasra. Igy barmennyit is keres, mindig csak a
20 000 Ft feletti rész kertil utalasra.

- Képlet egyedi: ide a programfejlesztd segitségével lehet szdmolasi modszert-,
képlete megadni, amennyiben az el6z6 mez&k kombindciéjaval nem lehet
megadni.

- Gytjt6: egyediben adhatunk az el6jegyzéshez gytjtészamot, ha a dolgozonal
(jogviszonynal) beallitott altaldnos dolgozéi gytijtészamtol el akarunk térni,
amennyiben a juttatds-, levonds egyaltalan gyjto koteles.

- Bankszamlaszdm: Levonasi jogcimhez: bérutalas, torlesztés, stb. adhatjuk meg,
hogy a levont 6sszeg melyik szamt bankszamlara kertiljon elutalasra. Béruta-
lasi lemez (4llomény) elkészitésekor is innen veszi ki automatikusan az utalds
helyét (bankszdmlaszamot).

Levondsok, letiltdsok kezeléséhez megadhatéak plusz informéciok a ,Hatarozat,
Cim, Jogosultsag adat” lapfiilon. Ahol letiltdshoz megadhaté a hatdrozat szama, és
kiadéja, illetve a jogosult neve cime. Kilép6 adatlapkor is innen veszi a letiltasi ada-
tok, amennyiben vannak ilyenek.

Titulusok

[ Fitutusok emip o

Titulus |[Megnevezése -

DR Daktor
Titulus: DE.PR. ' DRODR.  [Doktor Doktor

[Doktor Professzar
Megnevezese: |Doktor Professzor |WDR.PR -
D lddsh

ID.OR lddsh Doktar ]
IFJ. Ifiabk
IFJDR.  [fiabh Doktar =

e & = & o & 0 = # @

Elsd Elgzd Kivet Ltolsd Keres Myormt [ felv.  Modost Tardl Kilep

I
Adatszolgéltatasi adatokkal eleve feltoltott torzsédllomany. Itt lehet karbantartani a
név el6tti titulusok roviditését és megnevezését. Az itt felvitt adatokbol lehet a dol-
goz0i torzsben titulust valasztani.
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Orszagok nyilvantartasa

Orszag jele E:
Orszig megnevezése x |'Magyarorszég i
Orszig neve mas nyelven : |Hungar\f i

| « = = »p & 0O 2?2 % @

Elsd Elézd Kiwet Lalsd Keres Myormt Ll felv.  Mdcosit Tardl Kilep
]_lEIsﬁ tetelre uérlk —
Elst tételre uarik

Amennyiben nemzetkozi kereskedelmet folytat cége, illetve dolgoztat kulfoldi al-
lampolgart, sziikség van az orszagok nyilvantartdsara, beazonositdsara. A magyar
nyelv mellett, egy masik nyelven is meg lehet adni az orszag nevét (pl. vampapiro-
kon altaldban angol nyelven kell felttintetni).

Helyséqek (teleplilések) nyilvantartasa

Orgzag azonosité : |ﬂagyax_: orszag lll
Telepiilé 6 (iranyitésza |2646- ' alszam:
Telepiilés megnevezése z |Drégelypalén>_< '
I | & = S| pe @ 0 # X =
Elsd Elfizd et Ltolsd Keres Myomt U fely.  Modosit Tardl Kilép
Elst tetelre ugrik
[ Elsd tételre uarik

Telepiilések azonositasidra az irdnyitészamot és egy, a gép 4altal generalt alszamot
hasznal a rendszer. Erre az alszamra azért van sziikség, mert vannak kisebb telepiilés
részek, melyek azonos iranyitészammal, de eltér6 megnevezéssel szerepelnek.
Megadhat6 tovabbd, hogy mely teleptilések tartoznak postailag helyi korzetbe, mert
a rendszer igy képes a postakoltséget megfelel6en kiszamolni.

A helyi-, vidéki szabvéanylevél, az ajanlott kiildemény és a tértivevény dijat a Kony-
velés modul paraméterei kozott lehet bedllitani és karbantartani.

Kozterllet tipusok nyilvantartasa

- OeniBt ipisol

Kozterilet jelleg kéd 3
Kozteriilet jelleg megnevezése O

‘I@@WDQIHQJBX@

El=i Elézd Kiwet  Utold Weres  hyomt Ujtelr. Modost  Tordl Kilep

Eldzd tetelre ugrik

| El6zd tételre uarik

A koztertiletnév, utcanév két tagbol tevédik ossze. Koztertilet neve (pl. Pet6ti, F6) és
a koztertilet jellege (pl. u., tér, kortt, stb.).

A koztertilet jellegét kodolva tarolja a rendszer. Azonosité6 kédnak egy betti adhato
meg, megnevezése pedig 10 karakter hosszu lehet.
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Kozterllet nevek nyilvantartasa

Kozteriilet kod g 4 i

Kozteriilet megnevezése - |Adv’ Endre '

‘Iﬁﬁﬂb#lr’-adéfx;ﬂ

Elsd El&zd Kovet | Utolsd Keres [yamt Ujfelk. Médost — Térdl Kilép.

kivetkerd tBtele ugrik

| Kovetkezd tetelre uarik

A kozteriiletnév, utcanév két tagbol tevédik ossze. Koztertilet neve (pl. Pet6fi, F6) és
a koztertilet jellege (pl. u., tér, korat, stb.).

A koztertilet neve kédolva tarolédik, mely négy szdmjegyti kédokat a rendszer au-
tomatikusan general. Kozteriilet megnevezésére 25 karakter hely all rendelkezésre.

FEOR ko6dok nyilvantartasa

[ H DR 0ao g @ 1
FEOR Kd: |:'
Megnevezése: -
-
FEOR [Meanevezése -

il FOCSOPORT - FEGYWERES SZERVEK FOGLALKOZASA|

01 FEGYWERES SZERVEK FELSOFOKU KEPESITEST IGENYLO FOGLALKOZASAI
011 [Fegyveres szervek felsdfokd képesitest igenyld foglalkozasai

0110 [Fegyveres szervek felsdfokd képesitestigenyld foglalkozasai

0z FEGYWERES SZERVEK KOZEPFOKL KEPESITEST IGEMYLO FOGLALKOZASAI
0z1  [Fegyeres szervek kbzépfokl képesitést igényld foglalkozasai

0z10 [Fegyeres szervek kbzepfokl képesitést igényld foglalkozasai -

= &= 5 | 9] S @ O =2 ©]

Hind it Kovet Lhtalzs Keres Myomt Uifely. Modosit Tardl Kilép

A titulusokhoz hasonléan ez is torzsidllomany, mely el6re fel van toltve adatokkal.
Természetesen ezeket lehet valtoztatni-, béviteni a jogszabalyi valtozasoknak megfe-
lel6en. Az itt 1év6 adatok kozil valaszthatunk a dolgozé jogviszonyanak megadasa
soran a FEOR mez&ben.

Beosztasok
[ | BEDSZTas0 g@@
Beosztis . -
kéd |Be0SZLmednevezése

Hesset Sk : Lo munkatars

Beoxzi. megnevezes: |gazdaségi vezetd ' 030 gazdasagi doyintézd
100 fimunkatars
200 miiszaki vezetd
300 gazdasagi vezetd -

-

|<=<=::::-»,J@D9ﬁ@

Elsd Elfzd ooy Keres Tyt Ujfelv. | Madost  Taral Kilép

|
A dolgozoi beosztasokat vehetjiik fel ezen a képerny6n. Kialakitdsa cégenként egye-
di, hiszen els6sorban bels6 haszndlatra van kialakitva. A dolgozéi jogviszony rogzi-
tése soran, ezekbdl az adatokbol vélaszthatunk a beosztds megadésara vonatkozolag.
Beosztasi kodnak barmilyen szamot (3 szamjegyti) megadhatunk. Célszert azonban
a kodokkal egy hierarchiat is jelolni-, kialakitani. Példaul: a 100-s tartoméany az 1.
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szdmu vezet6(k), a 200-s tartomany a részleg vezetd, 300-s tartomany a csoportveze-

ték, stb.

Munkakor
— 1
[ TMunkKakor Kodo - megnevezese .__,Eg
Kodja [Megnevezése -
1 |asezisztens
2 [fokdmyveld
Munkakor kodja: 3 |erBgépwez
5 |nazsald
6 [adminiszt =
= S [ Lo & O 2 ©)
Hedh Kivet | Utolsd Keres ot Ujfelv. Mddost — Térdl Kilég
I

A dolgoz6i munkakoroket vehetjiik fel ezen a képernyén. Kialakitdsa cégenként
egyedi, hiszen els6sorban bels6 hasznalatra van kialakitva. A dolgozoéi jogviszony
rogzitése soran, ezekbdl az adatokbol valaszthatunk a beosztas megadasara vonatko-
z6lag. Ezek alapjan jelenik meg a dolgozé munkakor megnevezése az egyes adatla-

pokon.
F4 - - Ve
Aqgazatkdzi besorolas
{ ‘lAgazatkozi besorolas ;EE
Agazati bes.kod:
Megnevezése : |Vezalﬁ\
Leirasa : [Vezetd | (ksz. 11} Ide kell besorolni jellemziien @ gazddlkodd szervezet nagyobl |

wezetdit &3 azok helyetteseit.

szervezeli egységsinek (pl. Tostaly, gyér, gyérészles, Gzem, nagyobh telep)

-

e & 9|9 P

Elsé  Eijz6  Kovet | Ltolsd  Keres  Myomt

@« 0 72 A O

Ujfelv. Modost  Tordl Kilép

A FEOR- hoz hasonléan ez is torzsédllomany, mely el6re fel van toltve adatokkal.
Természetesen ezeket lehet valtoztatni-, béviteni a jogszabalyi valtozasoknak megfe-
lel6en. Az itt 1év6 adatok koziil valaszthatunk a dolgoz6 jogviszonydnak megadésa
sordn az agazatkoz besoroldsi mez6ben. A leirdsi részben a teljes jogszabalyi leirds
megtaldlhat6 (az eredeti feltoltott dllapotaban), hogy kik és milyen poziciéban jelol-

het6k be az adott kodra.

Munkaszerzddés tipusok

Tipuskod |Megnevezése -
H hatarozott ideji
Tipuskod : Ig C hatarozatlan idejd
Megnevezése :| ' & szakmunkastanuld
eoyéh
-
= &= =5 | 9 P (4 Q
fiad R Kovet Litalsd Heres [yt Uj fely.  middosi Tardl Kilgg
|
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Szabadon alakithat6 torzsallomany a munkaszerz6dés tipusok azonositasara. A jog-
viszonyokndl ez alapjan jelolhetjiik, hogy milyen szerzédéstipussal keriilt a dolgozé

alloméanyba. Tipuskédnak barmilyen szdm vagy betti megadhat6 tetszés szerint.

Kilépési moédok

-

Kilép kod|Megnevezése

[~

=

kozis megegyezés
munkaval.rendes felmonda

munkaval.rendkiviili felman

Kilépési kod:

probaidd alatt

| kizis T8 '

hatarozott idejd mez.lejart

hatarozott msz. lejarat eldtt
PPy d

I« & =5 5 £ @ O 2 O]

Tiad] {ilid Kivet Litalsd Keres Myamt U felv. Mddost  Térdl Kilégp

Hl oo | on | e [ o] ra

|
Szabadon alakithat6 torzsédllomény a munkaviszony megszi{inési médozatok azono-
sitdsdra. A jogviszonyoknal ez alapjan jelolhetjiik, hogy miként kertilt ki a dolgoz6 az
alloméanybol.

Koédnak barmilyen szamot (4 szamjegy(i) megadhatunk, csak azért nem a program
adja automatikusan tj felvitel sordn, hogy a hasonl6 kilépési/felmondasi modozato-
kat egymas kozelébe csoportosithassuk.

Szervezeti eqységek

P

Egy.kid [Megnevezése
M 1 gazdasagi irnda
2 |termelés |
Szerv.egyhse: E' 3 |termelés Il
4 |szdllitas .
Megnevezéze: |TMK i T It
& I
7
9 -

e & = o L w 0O 2 f @

Elzd Eldzd Kivet Utolsd Heres Myomt Ujfelv. | Madost Tardl Kilégp

|
A cég szervezeti egységei-, részlegei-, 6nelszamolo egységei alapjan kialakithatjuk a
sajat egység torzsiinket, amely alapjan a dolgozdékat tudjuk csoportositani, tudunk
Osszesitett kimutatdsokat késziteni. Egység kédnak barmilyen szamot (4 szamjegyi)
megadhatunk, csak azért nem a program adja automatikusan, hogy az egységeket
tudjuk csoportositani, rendezni.
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Kifizetdi csoportok

-,

Csop.kéd

:E' Megnevezése : |kizpontiirdnyitas

(Csop.kod
1

Megnevezése

kizponti iranyitas
oOyes

eoyeh

rndhely figg.

traktor

rridhely

sertéstelep

A @ | ] wf

-

=l

Ltalzd

o)

Heres

g @

Lj felv.  Méeosit

£

Tordl

]

Myomt

O]

Kilgp

Kifizetési csoportokat hozhatunk létre, melyek nemcsak pénztari atvételi lista készi-
tésénél hasznalhatok, hanem gyakorlatilag egy adatkezelési csoportositast lehet alta-
luk megvalositani. Fizetési jegyzékek lekérése, adatszolgéltatasok, pénztari lista, cim-
letezés illetve barmi més kimutatéds készitésére, ahol adott dolgozékat egyben aka-
runk kezelni. Nagy hasonlésagot mutat a szervezeti egységek, illetve azok kialakita-
saval, de ahhoz képes lehet atfogo illetve sz(ikit6 is. Példaul lehet szervezeti egység a
TMK, de azon beliil kiilon kifizet6i csoportkédot kapnak a szereld, illetve a feldjitok.
Kifizet6i csoportot lehet az iroda (helyileg fogja 0ssze a dolgozdkat), de az irodan
dolgozhatnak kiilonbz6 szervezeti egységek vezet6i, adatrogzitdi is.

Csoportkédnak barmilyen szdmot (3 szamjegyti) megadhatunk. A csoportazonositét
nem a program generélja, hanem nekiink kell megadni, de igy lehet6ség van a hason-
16, osszetartoz6 kifizeté csoportok egymas mellé rendelésére.

Foglalkozasi viszony tipusok

Foglalkozési viszony kid: @ Megnevezése: |NYU9dﬁﬁS telies munkaicds '
Foglalkozigi viszomy Foglalkozisi joguiszomy
IT—t,eljes munkaidds LI IF—fﬁnglalszésﬁ LI
ONYF alkmin.: [_ =] =1

Tagi jogwiszomy: Hem

TH jar. (egészség bizL.){term):

TB jir. (egészség bizt.){pénz):

Nyugdijas jogviszomy:

Munkiwvillaloi jaruléh:

TH jar. (myugd. bizt.): Munka adéi Jarulék:

Myugdij jarulékTagdij:

Baleseti jarulék:

¥

Egészs.biztogitas jar.jterm): EHO-t kell gzamolni: Igen
Egészs.birtositas jar.{pénz); |Nem Max.%-s adoeléleg levonis:
e & = = @« 0 2 A @
Elsd Elézd v Keres | Myomt Ujfelv.  Mddosit Tardl Kilép

)
A dolgozét (annak jogviszonyét) foglalkoztatasi jogviszony azonositéval latjuk el,
amely meghatédrozza, hogy rész vagy teljes munkaidés, nyugdijas-e a dolgoz¢, f6fog-
lalkoztatasban all-e a cégnél esetleg masodallasban van foglakoztatva, stb.

Ezen foglakoztatasi jogviszony azonositokat vehetjiik fel, illetve allithatjuk be ezen a
képernyon.

Egy tipushoz a kovetkez6 beallitasokat kell megadni a nevén és azonositéjan kiviil:
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Foglalkozasi viszony: Teljes / Rész / Bedolgoz6 / Allomanyon kiviili / Szak-
munkas tanulé / Didk

Jogviszonya: f6-foglalkozast / tovabbi jogviszonyt (,masodallasda”- e)

ONYF alkalmazas minéségi kédja (NYENYI besorolasi kod).

Tagi jogviszonyt jelol-e

Nyugdijas jogviszonyt jelol-e

Milyen jarulékokat kell levonni a dolgoz6tél, illetve megtfizetni utana, ami al-
taldnos jelleggel jogviszonyhoz kotheto.

Kell-e EHO- t fizetni uténa.

Megbizasosnal jelolhets, hogy ne a savokkal szamoljon (sdvos/gongyolitett)
adoel6leget, hanem fixen vonja le a legmagasabb ad6kulcs szerint.

Tehat azon dolgozoék, akikre ugyanazon beéllitasok vonatkoznak, egy jogviszony
csoportba tartoznak. A programban vannak el6re beallitott jogviszony csoportok, de
szabadon lehet felvenni Gjakat, illetve a meg lévéket médositani-, atdolgozni.

A dolgoz6 jogviszonyanal az itt felvettek koziil kell jogviszonyt valasztani, és a prog-
ram az alapjan fogja dolgozét, kezelni, elszamolni, stb.

Ennek el6nye, hogy jogszabalyi valtozaskor, csak egy helyen kell a valtoztatdsokat
beéllitani, illetve a csoportok alapjan sztirhet6k a dolgozok, bérek, jarulékok, stb.
Jogviszony csoport azonositonak barmit adhatunk (tigyelve, hogy olyan még ne le-
gyen a rendszerben), altalaban az adott jogviszonyra jellemz6 rovidités.

Naptar kezelés

"Nanta T P
Hét| HEt£d Kedd Szerda Csiitort Péntek Szombat Vasarnap lﬁ

5 1. Mnap 2. Mnap 3. 4.

6 5. Mnap 6. Mnap 7. Mnap 8. Mnap 9. Mnap 10, 11.

7 | 12. ¥nap 13. Mnap 14. Mnap 15. Mnap 16. Mnap 17. 18. IW
8 | 19. Mnap 20. Mnap 21. Mnap 22. Hnap 23. Mnap 24. 25.

9

26. Mnap 27. Mnap 28. Mnap

Hét| Hetfa Kedd Szerda Csiitort Péntek Szombat Vasarnap . “ﬁ—
El&zd honap
9 1. Mnap| 2. Mnap|| 3. 4.
10 5. Mnsp| 6. Mnap| 7. Mnap| 8. Mnap| 9. Mnap | (10, 11.
11 |[12. Mnap|13. Mnap|14. Mhap 15. Mnap |16, Mnap |(17. 18. I 2007/03
12 ([19. Mnap|20. Mnap|21. Mnap|22. Mnap|23. Mnap||24. 25.
13 ||26. Mn=p|27. Mnap|28. Mnap 29. Mnap |30. Mnap||31.
Het| HEtEG Kedd Szerda Csiitért Péntek Szombat Vasarnap Kvetkezé hénap
13 1.
14 2.Mnap 3.Mnap 4. Mnap 5. Mnap 6. Mnap 7. 8.
15 | 9. Mnap 10. Mnap 11. Mnap 12. Mnap 13. Mnap 14, 15. IW
16 (16. Mnap 17. Mnap 18. Mnap 19. Mnap 20. Mnap 21. 22.
17 | 23. Mnap 24. Mnap 25. Mnap 26. Mnap 27. Mnap 28. 29.
18 | 30. Mn=sp
|Mn'.1|)-> Munkanap | iires, nem munkanap hﬂ

Mentés  Kilépés

A program a karbantarthaté naptar alapjan dolgozik. Harom naptar tipust kezeliink:

Munkanapok (ez a normadl kiindulasi naptar), amiben a napi 8, heti 40 6rés
munkarend szerint dolgozok munkarendjét lehet beéllitani. Itt naponként le-
het allitani a sz6koz billentytivel, hogy munkanap-e vagy sem. Ezt a program
automatikusan feltolti, amikor az adott évben els6 alkalommal beléptink a
naptdarba. Itt jelolve van minden nap, amelyiken kell-, kellene dolgozni (mert
esetleg egyben tinnepnap is, és ezért nem kell dolgozni). Abban az esetben, ha
munkanap athelyezés van, egyszertien atéllitjuk az adott napokat (pl. bejelol-
jik a szombatot, hogy munkanap ,Mnap”, és a hétfé6t iires allitjuk, hogy nem
munkanap). A program e naptar alapjan hatarozza meg mindig, hogy hany
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munkanapos az adott honap, és fixeseknél ez alapjan osztja vissza, hogy
mennyi az egy napra es6 bériik a hénapban.

Unnepnapok. Itt adott napra Igen/Nem-el adhatjuk meg, hogy az adott nap
tinnepnap-e. Ezt az els6 naptar inditaskor a program automatikusan feltolti,
de valtoztatni, pontositani barmikor lehet. Ha egy tinnepnap munkanapra
esik, agy jeloljiik munkanapnak és tinnepnapnak is egymastol fiiggetlentil.
Miszakos naptar. Itt 9 kiilonb6z6 miiszakbeosztasi naptarat tudunk nyilvan-
tartani. Az egyes napokon a sz6koz billentytivel tudjuk 4llitani, hogy mtisza-
kos nap-e, és ha igen, melyik mtiszakban kell dolgozni (,DE” délel6tt, ,DU”
délutan, ,,E]” éjszakai)

Mindegyik naptar ablakon hdrom hénapot latunk, melybél mindig a kozéps6 az ak-
tudlisan szerkeszthet6. A honapok kozott a le és felfele mutaté nyilakkal tudunk val-
tani. A véltoztatasok mentése 2 moédon torténhet, vagy megnyomjuk a mentés nyo-
mogombot, vagy valtunk a honapok kozott (igy honap valtas el6tt nem kell kiilon
mentést is végezni).

Pénztar tipusok

Pénztiar azonosito (belsd): 0oL Orszagos azonosito (kiilsd): |001S
MHYP adonem kodja: 27z I
Megnevezése: |N-N Magannyugdiipénztar '
Tipusa: |Magénnyugdij pEnztar E”
Cime | Adészam- bank | Megjedyzés
Telepiilés :I ;II ;II
—
Kizteriilet : | ;]I | ;|I
Kerilet: |:' Hézzzém: |:| I Lépcadhaz: l:' Emelet: l:' Ajté: D

e & 3 |&8 2 w 0 2 fi O

------ i3 Kiowet | LUtolzd Keres Tlyormt [ felv.  MAdosit il Kilép

Magéannyugdij, Onkéntes, Onsegélyezd, stb. pénztarakat lehet itt felvenni. Egy- egy
pénztarhoz tobb azonosito is tartozhat:

Bels6 azonosito: ezt a program adja automatikusan

Orszagos azonositd: a pénztar egyedi azonositdja (f6ként magénnyugdij pénz-
taraknal sziikséges)

MNYP (magannyugdij pénztar) adonem kodja: az APEH-s (08-s) bevallasban a
magannyugdij pénztar azonositéja, az nyomtatvany kitoltési dtmutatéja alap-
jan.

Az azonositéon kiviil sziikséges a pénztar megnevezés megadasa, és a tipus kivalasz-
tasa (ez alapjan tudja a program, hogy mire és miként kezelheti).

Tovabbi adatként megadhaté a pénztar cime, és a bankszamlaszama, illetve meg-
jegyzést flizhettink a pénztarhoz.
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Pénztari adatok

Dolgoza:

1591016 | [marton sénos |
—

Tipusa: | Magannyugdij pénztar E‘ Ssz.

Pénztar: | - Magannyugdijpénztar E‘

Jogviszony sorszam: tolk

Jogviszony sorszam: ig:

Pénztirban a kédja:

Erték: Osszegvagy %:

Erték minimuma:

-
|Dalgozé fizeti, Dolgozd a Kedvezményezett E“
Szerzodés kezdete: Szerzodés vége: I:'

= & =5 & L2 @ 0 =z Q

R HEE Kovet Utolsd Keres Myomt Uj felv. Modosit| Tardl Kilép

[
Bérszamfejtéskor a program ezen nyilvantartas alapjan hatarozza meg, hogy ki ma-
gannyugdij pénztartag és ki nem, illetve van-e él16 tagsaga valamely pénztarral.

Az itt rogzitettek alapjan hatarozza meg a program a pénztarak részére fizetendo
tagdijat. Ha magannyugdij pénztartag, de nincs tagdij kiegészitése, ide akkor is felkel
venni nyilvantartdsban, hiszen innen olvashaték ki a tagsagara vonatkozé informéaci-
ok.

Uj felvitel soran:

- megadjuk a dolgoz6 azonositéjat, illetve a , TAB” billenty(i segitségével lista-
bol kivélasztjuk.

- kivalasztjuk, hogy mely tipust pénztarhoz akarunk tagsagi adatokat rogziteni.

- a tipus meghatdrozédsa utan, legordiil6 listabol vélaszthatjuk ki a megfelel6
pénztarat, a listdban csak az adott tipusa pénztarak vannak felsorolva.

- jogviszony sorszdm ,tol-ig”: megadésa alapvetSen nem sziikséges. Megadasi
lehet6ség példaul: Ha a dolgozonak tobb jogviszonya van, és nem minden
jogviszonya utan jar6 bérébdl akar onkéntes pénztari dijat utaltatni, akkor le-
het korlatozni, hogy csak adott jogviszonyra vonatkozzon a tagsagi nyilvan-
tartas.

- megadjuk a dolgozé pénztarbeli egyedi azonositdjat (amit a pénztar adott
meg, ha van ilyen).

-, Ertek: Osszeg vagy %” mezéket toltjiik ki.

0 amasodik mezd vagy tires, ekkor Ft 6sszeget jelol az érték mez6,

0 vagy ,%” jelet tartalmaz, amely esetben a megadott %- i dij kertil ki-
szamolasra az elszamolds soran.

0 Magannyugdij pénztér esetében, ha van tagdij kiegészités, akkor azt kel
megadni %-s értékben, ha nincs, akkor 0-n kell hagyni.

Onkéntes, onsegélyez6, egészségpénztari nyilvantartdasoknal a %- s alap
a juttatasi jogcimek alapjan hatdroz6dik meg. A juttatasi jogcimeket le-
het ugyanis megjelolni, hogy a pénztéari szdmolashoz alapként figye-
lembe vehet6-e. Igy példaul a havi fix-et be lehet jelsIni, hogy alap, mig
az étkezési utalvanyt ki lehet hagyni, igy annak értéke utan nem sza-
molodik tagdij.
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%- s meghatarozashoz megadhatjuk a ,Erték minimum” mezében, hogy mi-
nimum mennyi tagdij kertiljon levonasra (befizetésre). Példaul ha a bér 1%- t,
de legalabb 1000 Ft kell elutalni a pénztarhoz, ekkor megadjuk az ,érték: Osz-
szeg vagy %"”"hoz, hogy 1%, a minimumhoz, hogy 1000 Ft.

megadando, hogy ki fizeti a pénztari tagdijat és ki a kedvezményezett:

0 ,Dolgozé fizeti, Dolgoz6 a kedvezményezett”, ebben az esetben a dol-
g0z6 bérébsl keriil levonasra a tagdij, és a pénztarban az O nevére ke-
riil jovairasra az 6sszeg (O a kedvezményezettje)

0 ,Dolgozé fizeti, Egyéb személy a kedvezményezett”, ebben az esetben a
dolgoz6 bérébél keriil levonasra a tagdij, de a pénztarban NEM az O
nevére keriil jovairasra az 6sszeg (NEM O a kedvezményezettje), ha-
nem az altala megjel6lt személy. Példaul akkor fordul el6 ilyen, ha a
nem keres6 hdzastars javéra kertilt tagdij ily médon megfizetésre.
melynek folytdn a hazastérs tagviszonya folyamatos, és van folyamatos
tagdij megfizetés is.

o ,Cég fizeti, Dolgoz6 a kedvezményezett”, ebben az esetben a cég fizeti
meg a dolgozo helyett, a pénztari tagdijat, a dolgoz6 fizetésén felili jut-
tatasként. Altalaban Onkéntes kolesonds pénztari tagdij megfize-
tés/hozzajarulasként.

0 Egy dolgozénak egy adott pénztarhoz tobb kapcsolata is lehet, melye-
ket kiilon pénztari nyilvantartasként vesziink fel és vezetiink. Péld4ul
ha az adott pénztarba a dolgoz6 is fizet tagdijat, de a cég is pluszban,
bér kiegészitésként.

megadando a szerz6dés kezdete illetve lezarés esetében a vége datuma. Ez a
pénztari tagsag kezdé illetve zar6 datuma.
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Bér/Torzsadatok

Elszdmoldsi napok nyitdsa-zdrdsa

- DEMO

Bérszdmfejtés
(DEFAULT)
2007.03.06

Szamfejtés jovitde- madositds

Bér-Tdfadat karbantartas

Juttatds J’Dgc;rmekv
Bérszabdlyzat
Levands jogcimek

Hozott adatlap

Kiilst- figyelembe veendd adatok
Hstermeldi kif-sek

EHO elszdmalds

Banki utalds

Atlagbér meghatdrozds

Feladds- Bértételek kinyvelase

e P EISZ?'H:I'I:IIéSi L Van-& | szamolasi forma =
IDl—Januér vl ido Zarva _
01HI1 I hdveyi 01
Elszamolas: [ |o1nrz ~ havégi 02
[heves oz — :01}113 I h?\ﬁgi'ﬁ
OLlHI4 IV hidvegi 04
[ |ozE11 " hivégi 01
Kifizetés datuma: |2007.01.25 | | 02012 - h?v?g?nz
0ZHI3 I3 hovegi 03 L
BEE:E = hivégi 01
[ |o3m12 = hovégi 02
Zérva van-e: BhE:E = hivégi 03 =
e & = |5 o & O 7 f 4
Elsd Elézd Kovet | Ltolsd Keres  Részlet Uj felv. Modost — Térdl Kileg
|

Bér- 1d6 adatlap (bizonylat) rogzitéséhez, bérelszamolashoz, elszdmolési napot kell
nyitni. Ezzel az elszamolasi nappal csoportositjuk a kifizetések, a dolgozdi elszamo-
lasokat. Miutan befejeztiik a munkat, nem szamfejtiink, nem moédositunk mar (az
adott elszamolasi nappal), akkor lezarhatjuk. Lezarast kovetéen nem lehet az elsza-
moldst, bér- id6 bizonylatokat torolni, moédositani, illetve csak a zards utdn lehet a
konyvelés felé a feladast elkésziteni.
Fontos azonban azt is tudni, hogy lehet tobb elszdmolasi napot nyitni (akar egy ho-
napon beliil is) anélkiil, hogy a tobbit lezarnank. Egy adott dolgozénak lehet tobb
nyitott elszdmolasi naphoz is adata, illetve Gjabb elszamolashoz az el6z6t nem kell
lezarni.
Elszamolasi nap nyitaskor (4j felvitel):

- ki kell vélasztanunk, hogy mely havi bért szamfejtjiik (mely hénapra vonatko-

z6an lesznek a juttatdsok).
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- ki kell valasztani az elszamolas tipusat (azon beliil annak sorszdmat):

0 hovégill..h6végi09 , ez a ,rendes” elszamolds, de lehet egy honapra
tobbet is nyitni (pontosan kilencet), igy lehet pl. kiilon a szellemieknek,
a fizikaiaknak, illetve csak utélagos elszamolasoknak.

0 hovégi korrekci601..hovégi korrekci609, ezen elszdmoldsokndl lehet
visszavenni szdmfejtéseket (negativ elSjelesen), illetve a helyesbit6t el-
késziteni.

0 hokozi01..h6kozi31l, hé kozbeni elszamolasokat, kiléptetéseket lehet
ezen elszdmolasi napokon elvégezni.

0 hokozi korrekcid01.hokozi korrekcid31l, ezen elszamoldasoknal lehet
visszavenni szamfejtéseket (negativ el6jelesen), illetve a helyesbit6t el-
késziteni hokozi jeloléssel.

- végiil a kifizetés datumat kell megadnunk (pénztari kifizetés napja, illetve an-
nak hianyaban a bérutalas napja).

Bérszamfejtés (Bérelszamolas)

Jeliilés I. | Jelilés IL | Dolgozo valasztas
Elszamolas: | = | [nivégi 02 2007.04.08
Kifizetdi csoport |G‘ Mindeayik . Vélasztott| Jelil| Kod [Megnevezése =
— 1 [kézponti irdnyitds
A q n Aoy g Z [wegyes
[T Hikizi elszamalas esetén hérutalas tiltisa r gy
— 3 |eayéb
Adod szamitasi modszer: — 4 mihely fagg. -
IDO— Dolgozdi hedllitas szerintLI I~ 5 |traktor
— 6 mihely -
Foglalkoz. tipus | * Mindegyik . Vélasztott| ge1o1 |Frip |T%|F°| Hy [Tipus Megnevezése |-
¥ |3
r L r
— |1\£N'E K [T |- Pieghizésos Hyugd+Eg. 4
— oy ® O[T I~ Meghizdsos Nyugd. jar [
— R3& [ [T [ [Részmunkaidds (36dra
4 © &5 m  FEN R [F | Resz munkaidss
Incliss Kilepes Iéries — FMN E |F |V [Rész munkaidis nyugd] ¥

[
Az elszdmolas egy automatizalt folyamat mely soran, a bér-id6 bizonylatokon (adat-
lapokon) felvitt juttatasok, levonasok, illetve elGjegyzések alapjan a program kisza-
molja a dolgozok kifizetendd (utalando) bérét, a levonand¢ jarulékokat, adoelSlege-
ket, dolgoz6 utan fizetendd jarulékokat, stb. és letarolja azokat.

Elszamolas soran csak érték szamitds, tarolas torténik, fizetési jegyzék, Osszesitd,
egyéb kimutatds nyomtatds nem, ezek kiilonallo-, kiilon paraméterezhets-, lekérhet6
funkciok.

Elszdmolashoz meg kell adni:

- az elszamolasi napot (a nyitott elszdmolasi napok koziil vélaszthatunk legor-
dlé listabol)

- kifizet6i csoportot: mindegyik, illetve valasztott (ez esetben a ,Jelol”- re kat-
tintva, vagy szokozt- entert nyomva kivalaszthatjuk, hogy mely kifizet6i cso-
portot, csoportokat akarjuk elszamolni)

- foglalkoztatési tipus csoport: mindegyik, illetve vélasztott (ez esetben a ,Je-
161”- re kattintva, vagy sz6kozt- entert nyomva kivélaszthatjuk, hogy mely
csoportot, csoportokat akarjuk elszamolni)
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- ,ho kozi” elszdmolasi tipus esetén jelolhetjiik, hogy a kifizetend6t rakhatja-e
utaldsra (ha van ilyen megjel6lve), vagy mindenféleképpen hagyja meg pénz-
tari kifizetend6nek.

- specialis esetben (amennyiben a cég/on részére engedélyezett a beallitas) lehet
allitani, hogy az elszdmolds sordn az adéel6leg meghatarozdsa mely médszer
alapjan torténjen:

0 Savosan, csak az adott havi béreket figyelembe véve. Dolgozonal bealli-
tottol fliggetlendl.

0 Gongyolitetten, el6z6 havi béradatokat is figyelembe véve. Dolgozoénal
beallitottol fliggetlentil.

0 A dolgozéi beallitisoknak megfelelen. Ez az alapértelmezett.

- szervezeti egység (,Jelolés II.” lapfiilon): mindegyik, illetve vélasztott (ez eset-
ben a ,Jelol”- re kattintva, vagy sz6kozt- entert nyomva kivalaszthatjuk, hogy
mely szervezeti egységet, egységeket akarjuk elszamolni)

- kozvetlen dolgoz6 kivélasztés:

0 ,Jelolés II”- n dolgozdi azonositd tol-ig alapjan hatarozhatjuk meg. Itt a
TAB billentyt segitségével listabol valaszthatunk dolgozot, illetve koz-
vetlen is megadhatjuk az azonositéjat. Ha csak egy dolgozoét akarunk
elszamolni, akkor elég azt a L, TOL”- mez6ben megadni, nem kell a tol-
ig-ba ugyanazt megadni.

0 ,Dolgoz6 valasztas”- n tablazatban valaszthatjuk ki a dolgozét, dolgo-
zOkat, majd a ,Jelolés” -re kattintva, szokozt- entert nyomva allithatjuk
a kivalasztottsagi allapotat.

Miutan beallitottunk minden feltétel (mar amelyekre sziikségiink volt), az , Inditas”
nyomoégombbal indithatjuk az elszamolést. Elszamolast kovetSen az érintett bér-id6
bizonylatokon megjelenik, hogy elszamolva: ,Igen”, mely esetben az adott adatlapot
nem lehet médositani-, torolni.

Amennyiben valamely dolgozénal mégis kell bizonylatot médositani-, t6rolni, tgy a
, Torlés” nyomégombbal vehetjiik vissza az elszamolést (vagy csak az adott dolgozo-
ra, dolgozékra, vagy mindenkire, a beallitdisoknak megfelelen), melyet kovetSen az
érintett bizonylatokrol lekertil az elszdmolas jelz6, igy barmely miivelet elvégezhet6
lesz rajtuk ismét.

Ugyanazt az elszdmolést tobbszor el lehet inditani, mivel elszdmoléds kezd6 1épése-
ként az adott elszamolasi napra vonatkoz6 adatokat visszaveszi (a beallitott dolgozéi
korre vonatkozolag), és ezt kovetSen végzi el az elszdmolast. Tehat egy 1épésben le-
fut a torlés és az elszamolasi funkcié. Ez akkor haszndlatos, ha valamely valtozas,
valtoztatds, nem a bér-id6 bizonylaton (nem azt érintve) tortént, hanem pl.: pénztari
nyilvantartas, jogviszonytorzs, bér paraméterek (érték, %). Ekkor a valtoztatds utan
csak Gjra elinditjuk az elszamolast, és az Gj paraméterek alapjan elkésziil a javitott-,
modositott elszamolés.
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Bér- Id6adat karbantartas

Bizonylatszam: Dolgozo: CcsIPOS PAL »|  Elszamolva: m
B[ 657 [1560315 - 1|SZ1956.03.19 AT123456789 ~|  Eszamigs: [03MI2 =
% Havi fixes- dradijas bértétal ajanids Lev:ljlﬁsszesen:| 22| 176.00] 63360) %e:|[ 0.00]
J| .  [HO.Hap|Ho.Hap [Jogci) ; Jar-| Egyéb | Teljesit | Hapok | Orak = ot -
Bl et e s e e ieue e i ettt eyt | =zana hazama o SR
Plo7 [03.07 [03.07 |Fo7 [fizetett szabadsdy 1 8.0 2680
M {07 |os.01 |03.06 [Jo5  [Hawifix 4 32,00 11520
o [07 |03.08 0331 [70s [Havific 17 136.00) 48960
=
e & = 2 w0 2 f/{ @ —
Elsé Blfizd s Keres  Myomt Ujfely,  Mécost — Tordl Kilép ;I
I Elszamolt betegszabi: EI
J|..  [H6.Hap [Ho.Hap |Jogei . Jar- | Egyéb | Teljesit | Hapok | Orak " o | -
E i o (i} ) t
L " t61) | (-ig) |mkea [M79" IV i |jelel.| mény | seama | seama | oo e
o [o7 [01.01 fo1.31 (701 [Teljesftmény bér 116.000 s an. o0 29007501
Uo7 [p1.o1 |p1.31 [1o1  [Teljestmény bér 310l 345,000 o 0.00] 17257501
Uo7 [p1.o1 for.31 [1o1  [Teljestrmény bér 300 5. 000 o 0. 00| 150007501
Uo7 [p1.o1 [p1.31 [ro1  [Teliestmény bér 317 3. 000 o 0.00] 5007501
Uo7 [p1.o1 for.31 [1o1  [Teljestrmény bér 325 56,000 2 s5.00 243047501
Uo7 [p1.o1 [p1.31 [ro1  [Teljesftmeény ber 325 ag. 000 sl as. 00 208327401
Pla7 jpr.o1 for.s1 [728  MEGALLARITOTT BE z  16.00] 100007401
Ulp7 jo1.01 fo1.31 [108  [Fizelettinnep 1 2.00) 533g(7501
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A juttatasokat, a levonasokat bér- id6 adatlapokra (bizonylatokra) rogzitjiik jogci-
menként, nap- 6ra részletezéssel. Tébb bizonylat tipus van:

Alap- Kozponti: alapvetéen erre rogzitiink.

Automatikus: az el6jegyzett juttatasokbol-, levondsokbdl az érték meghatéro-
zast kovetben bizonylat késziil az elszamolas soradn, kiilon a juttatasokrol, kii-
16n a levondsokrél. Ezen bizonylatok sorszdmozasa automatikus, és nem lehet
modositani-, torolni 6ket, illetve nem lehet Gj bizonylatot kézileg rogziteni. Uj-
ra elszamolaskor Gjra elszamolédnalk, illetve elszdmolas torlésekor torlédnek.
Részleg bizonylatok: nagyobb létszamua cég esetében hasznalatosak, ahol a
bér- id6 adat meghatédrozast, rogzitést a részleg vezetdje, illetve az arra megbi-
zott személy végzi. Ebben az esetben a jelenléti ivek, teljesitmények altal a bér
meghatarozast maga a részleg végzi, annak pontossagéaért, valésagtartalmaért
a részlegvezets felelss. Igy a nagyobb adatmennyiség rogzités kihelyezésre
kertil a részleghez, ahol egyébként is elvégzik a jelenléti ivek kezelését, vezeté-
sét, Osszesitését, a teljesitmények elszamoltatdsat, igy a rogzitett adatok ponto-
sabbak, kozvetlenebbiil ellenérizhetéek. A bérelszamol6 ebben az esetben az
irodai dolgozok, vezet6k bérezését végzi. llletve a kozponti bizonylaton ke-
resztill rogziti, a részleg dolgozok egyéb tételeit (pl.: szabadsdg, tappénz,
egyéb levonas, stb.). El6allhat azon eset is, hogy egy dolgozénak tobb kiindu-
lasi bizonylata is van az adott elszamol4shoz, mert van pl. a részleg bizonylat
és van a kozponti bizonylatcsoportban is, de az elszdmolas az adott elszamo-
lasi napra mindegyiket figyelembe fogja venni.
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Uj bizonylat rogzitése soran:

A bizonylat sorszdmot a program adja automatikusan.

Meg kell adni a jogviszony azonositét. Amit vagy a jogviszony azonosit6
megaddésaval, vagy a dolgoz6 azonosité megadésaval, vagy a dolgozé vezeték
nevének megadasaval tehetiink meg. Amennyiben nem a jogviszony azonosi-
tot adjuk meg (ami a dolgozé azonosité + a jogviszony sorszam), a program
megkeresi a dolgozot, és a hozza tartozé legnagyobb jogviszony sorszamot
fogja értéknek tekinteni. Ez &ltaldban elégséges is, hiszen altaldban egy él6
jogviszonya van a dolgozoknak, és az altalaban a legutols6, ettdl eltérd eset-
ben viszont kénytelenek vagy a jogviszony azonositét megadni kozvetlentil.
Meg kell adni az elszamolési id6t, amelyre vonatkozélag a bizonylatot rogzit-
juk. Itt legordiild listabol vélaszthatunk a nyitott elszamolasi napok koziil, a
program automatikusan felajanlja a legutolsé nyitott napot.

Ezt kovetSen a tételek rogzitése sziikséges, melyet megadhatunk kézileg, és
havi fixesek esetében automatizaltan is:

0 Automatizélt esetben: ,Havi fixes- 6radijas bértétel ajanlas” nyomo-
gombbal megadhatjuk, hogy mely jogcimen rogzitse a program a havi
tixet, és az esetleges tinnepnapot, majd a program legenerélja a sorokat.
Lehet azzal kombindlni, hogy az egyéb tételeket, pl. szabadsagot el6re
telvissziik manudlisan, majd elinditjuk az , ajanlas” funkciét. Ez esetben
a program megbontja az idészakot, kihagyva a megadott napokat, és
csak a fennmaraddakra rogzit tételt.

v Havi juttatas jogcime: IJDS [Hawi fis

Inditas

©]

Mégsem

juttatas jogcime: IFD? [fix fizetett szabadsdy

| Feltoltés elinditisa

0 Manualis esetben:

* megadjuk az id6szakot, amelyre a juttatds vonatkozik. Megadjuk
az évet (ez az aktudlis évet tartalmazza alap esetben, de vélaszt-
hat6 az el6z6 illetve a kovetkezd év is a szokoz billentytvel),
majd megadjuk a hénapot-, napot. Amennyiben adott juttatasi
sor csak egy napra vonatkozik, akkor nem kell kitolteni az ,-ig”
datumrészt.

* megadjuk a jogcimet: beirjuk a jogcim azonositéjat, vagy a TAB
billentytivel véalasztunk listabol. Itt megadhatunk juttatds illetve
levonasi jogcimet is. Levonasi jogcimként a nem el6jegyzett le-
vonésokat adjuk meg &ltalaban, mint pl. a munkabér elSleg. A
megadott jogcim alapjan a program eldonti, hogy mely tovabbi
mez6khoz kell adatokat bekérni, melyek kellenek a juttatasi 6sz-
szeg meghatarozasahoz (esetleg manuélisan kézileg fogja bekér-
ni).

* megadhatjuk a ,jarm@t”: itt jarm@ azonositét adhatunk meg,
vagy egyéb jelolést tétel jelolést. Az itt megadott érték csak in-
formacios adat, nincs ellendrzése, figyelése. Abban az esetben
adhato meg, ha a jogcimen jel6lve van a bekérés ténye.
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megadhatjuk az ,egyéb jelolést”: melyet altalaban teljesitmény-
béres jogcimeknél hasznéljuk. Ertéknek barmi beirhaté barmi-
lyen informaci6 hat karakteren, de ha az szamként értelmezhetd,
akkor bérszabdlyzati koédnak tekinti és ellen6rzi, hogy van-e
olyan (ha a TAB- t nyomjuk meg, akkor is a bérszabalyzati téte-
lekbdl valaszthatunk). Természetesen abban az esetben, ha a jog-
cimnél jelolve van az egyéb adat bekérés.

megadjuk a teljesitményt (teljesitménybéres jogcimnél): ez egy
érték mezo, egy szamértéket kér be, amelyhez képest a juttatast
megadjuk. Ha bérszabalyzatot is adtunk meg, akkor a bérsza-
balyzat mennyiségi egységében kell a teljesitmény értéket meg-
adni, a program nem fog atszdmolast végezni (nem keverheté: t,
kg, m, km, stb.).

megadjuk a napok szamat: amennyiben kell nap gytjtés, vagy
kell a juttatas szamolasahoz. Ha adunk meg datum tél-ig- t, ak-
kor a megadott napok szamat a program felajanlja (munkanap-
okban, miutan megadtuk a jogcimkoédot is). Viszont a napok
szamat at lehet irni, lehet O-ra, lehet naptari napokra (pl.: tap-
pénz), azonban figyelni kell arra, hogy ha valtoztatjuk a datum
tol-ig- ot, akkor a napot és az 6rat Gjra kiszdmolja a program. Fi-
gyeljiink arra, hogy ha adott napra, napokra tobb tételben rogzi-
tunk juttatast, akkor se legyen tobb a sorok nap 6sszege, mint az
id6szakra egyébként lenne. Ez alapjan, ha egy napra tobb tétel-
ben rogzitink juttatast, akkor a méasodik sortol kezd6déen a na-
pot ki kell nulldzni (az 6raszdmot meg lehet adni, s6t), mivel hi-
aba rogzitiink 5 sort egy napra, attél az még 1 nap marad és nem
5.

megadjuk az 6rak szamat: amennyiben kell 6ra gyfijtés, vagy kell
a jutatds szdmoldshoz. A megadott napok szdm alapjan a prog-
ram kiszdmolja az 6rak szamat, viszont lehet modositani, lehet
atirni, és lehet 0-s nap mellé 6raszdmot megadni (ez utébbi, ak-
kor sziikséges, ha egy napra tobb tételt rogzitiink).

amennyiben engedélyezett, lehet mddositani, lehet megadni a
juttatds illetve levonas osszegét.

megadjuk a gy(ijt6t (munkaszamot, koltséghelyet), amennyiben a
jogcim kontirozasa, illetve a cégparaméterek alapjan sziikséges.
Alapértelmezésképpen a dolgozénal megadott gytjté szamot
adja értékiil.

Elszdmolast médositani, illetve torolni csak akkor lehet, ha az ,elszdmolva” jelz6
~Nem”- n all. Ezt a bérelszdmolas &llitja, amikor az adott dolgoz6, adott elszdmolasi

napjat elszamolta.

A torlés nyomoégomb, a teljes bizony torlését jelenti, 1-1 tételt torolni a modositas
kozben lehet a tablazatban a ,,J/L” oszlop el6tti , kockdra” kattintva, ami ekkor atvalt
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Specialis modositéasi opcidként egy meglévé bizonylatnak az elszdmolasi datumat at
lehet allitani (habar a szine ,tiltottként” jelenik). Ez sziikséges lehet akkor, ha tobb
elszamolasi nap is nyitva van, és véletlentil mésikra rogzitettiik a tételeket. Ekkor
ugyanis nem kell eltérolni a teljes bizonylatot és Gjként felvinni.

Juttatas (jovedelem) jogcimek

Jogeim kodja: Megnevezése: |Havi fix h |
Bér jellege: Adozas jellege: AddY: Rendszeres jovedelem-e:
Biér =] [Adokiteles | |zgen |

i a= sziin., errel ella Jogcim spec. jelolés z
A jovedelem ?%-a adokoteles: D [ =] i

“alap-e” |Nap-6ra-szémolés | Kontirozas |

Természetheni (nem.kifiz): Hyugdij jar.alap-e: Onkéntes nyug.pénzt.alap-e:
TBBaleseti jarulék alap-e: _ Egészség hiztjar.alap-e: _ Onsegélyezd nyug.pénzt.alap-e:
Munkaaddi jarulék alap-e: _ Munkawillali jar.alap-e: _ Egészségilgyi pénztar alap-e:
Szakkepzesi alap-e: Erdekkeépviseleti alap-e: Kieso ido-e a nyugd.jar alapnal:
*-s EHO alap-e: Vallalkozoi jarulék alap-e: Kiesd ido-e az EHO-nal:
EHO%: E

e & == L2 o 0 2 /& a

Elzd Elfiz8  Kowet | Liolsd Keres  Myomt Uj felv.  Madost  Torol Kilép

Nap- Ora szamolas:

"alap-e”  Nap-Ora-Szamolas |Komirozas|

lap tipusa [[p
(gvilitése):

Kell- jarmii adat bekérés: Kell-e egyéh adat bekérés:

=] Mstipusa [Frg =

(gviijtése):

Kell-e 4sszeg bekérésmédositas:

Szamolas Képlet L: Insp ;I*Inspniij (wesor.bér] «| (] 0.000 )% 0 %
+
KépletIL: | x| =l 0.000 %[ 0%
(Vagy) -
Képlet egyedi:

-

A juttatdsokat jogcimeken keresztiil rogzitjiik a bér- id6é bizonylatokon. A jogcimek
paraméterezhet6ek, melyek allitdsaval tudjuk befolyasolni az adott juttatds viselke-
dését, érték képzését.

Uj felvitel soran megadandoé:

- jogcim kédja: melynek els6 karaktere csak bet(i, masodik-, harmadik karaktere
pedig csak szam lehet. A betli megadésa soran célszer(i az ékezetes karaktere-
ket mell6zni, igy 6sszesen 24*99 jogcimkddot adhatunk meg. Célszerti az azo-
nos tipusu jogcimeket csoportositani (az els¢ karakteren a bet(i ezt a célt szol-
gélja), pl.. M-megbizasi dij, H-havi fix, T-teljesitménybér, stb.. A jogcimkod
azonositot a program nem ajanlja, azt nekiink kell megadni (a csoportosithato-
sdg miatt), azt viszont jelzi, ha mér az adott azonositot felvettiik a rendszerbe.
A bevitel soran a program formdazza az azonositét (elénulldzza a szam részt),
igy pl. a ,,J5”- b6l ,,J05”- t készit.

- megnevezése: barmi, ami informdciéval szolgal az adott jogcimrdl.

- bér jellege: itt legordiil6 listadbol valaszthatunk, ezen opcié alapjan a program
csoportositja és Osszesiti a juttatdsokat:

0 Bér
0 Egyéb bér
0 Nem bér
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o TB ellatas
A program ezen opci6 alapjan figyeli példaul az adojovairasnél, hogy mennyi
,bér”- t kapott, s mi az ado6jovairds % alapja az adott hénapban.
adozas jellege és ad6%: ezen opcidval az adoszamitas jellegzetességére, illetve
meghatarozasara adhatunk irdanymutatast:

0 Adokoteles (normaél sdvos- gongyolitett)

0 Adomentes (nem kell adot szamolni, pl. ktg. térités)

0 Adott %- s adokulcsos

0 Egyéb forrasadoés (adott %- s)

0 Osztalék (adott %- s)

0 Végkielégités.
Az ,Adott %” - t6] kezd6d6en meglehet adni az adoelbleg %- t. A beéllitasok
alapjan csoportositja és 0sszesiti a juttatasokat.
rendszeres jovedelem-e: ezen opcié alapjan tudja eldonteni a program, hogy
az adéalap szamolashoz fel kell-e szorozni és éves szintre kalkulalni, vagy
csak az évesre kalkulélt jovedelemhez ezt hozza kell adni. A nem rendszeres
jovedelmekre a program kiilon hatdrozza meg az adéel6leget a varhato éves
jovedelem alapjan (savos, vagy gongyolitett), majd azt hozzdadja a rendszeres
juttatasra szamolt ad6el6leghez.
a jovedelem mennyi %- a adokoteles: ha a teljes jovedelemrészre nem akarunk
adot szamolni, akkor itt adhaté meg az adéalap, a jovedelem %-s aranyaban
(természetesen akkor hasznalhaté ezen opcid, ha az addkoteles, és adomentes
részre egyébként ugyanazon opciok érvényesek). Ha nem adunk meg %-t (0
érték), akkor a jovedelem 100%-t veszi adéalapnak (mar ha adékotelesnek van
a juttatas allitva). Amennyiben egy jogcim adoémentes, azt az adodjellegnél kell
megadni, nem ezen opciét kell O-ra allitani.
biztositas sziineteltetése, munkabérrel ellatatlansag jeloltetés: kies6 idénél itt
sziikséges legordiils listabol kivéalasztani a megfelel6 értéket. A program ez
alapjan tudja besorolni, és ez alapjan tudja az adatszolgaltatasnal kimutatni
(ONYF kodolés alapjan, azon kédok tartoznak a hattérben hozza).
specidlis jelolés: a program ez alapjan végez adott kigytjtéseket, figyeléseket:

0 Prémium
TB jarulék alapjat képez6 havi jutalom
TB jarulék alapjat képez6 év végi részesedés
Betegszabadsag (orvosi igazolassal)
Betegszabadsag (orvosi igazolas nélkiil)
Végkielégités

0 Felmentésiid6
Az adott értéket az adott jogcimnél kell megadni értelemszertien. Ha a jog-
cimhez egyik érték sem kapcsolhato, akkor e mez6t tiresen kell hagyni.
,alap-e” beéllitasok: ahol jelolhetjiik, hogy:

0 Természetbeni juttatas (nem kifizetendd). Példaul az étkezési utalvany.

0 Jelolhetjiik, hogy kell-e a juttatds utan %- s EHO -t fizetni, illetve ha

kell, akkor mennyi a % - s kotelezettséget.
0 Kies6 idének szamit-e a nyugdijjarulék alap meghatarozasnal, az a nap-
szam (id6szak), amit e jogcimen rogzitenek.

O O O o o
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o

o

Kies6 idének szamit-e az EHO meghatérozasnél, az a napszdm (id6-
szak), amit e jogcimen rogzitenek.

Valamely jaruléknak, levonasnak az alapja-e. Itt a jogcimeknél, illetve a
foglalkozasi jogviszonycsoportnal 1évé beallitasok egytittesen érvénye-
sek, és csak akkor lesz kotelezettség, amennyiben mindkét oldalon
~Igen” lett megjeldlve. Amennyiben a jogcimnél az van megadva, hogy
kell nyugdijjarulékot fizetni (nyugdijjarulék alapja), de a jogviszony
csoportndl az van, hogy nem (pl. nyugdijas jogviszony), akkor nem lesz
nyugdijjarulék levonva a dolgozétol. Ennek az elénye az, hogy igy
ugyanazt a jogcimet lehet tobbféle jogviszonycsoportba tartozé dolgo-
z6knal is haszndlni, pl. lehet ,Havi fix”- t fizetni, alt. dolgozonak,
nyugdijasnak, masodallastinak, stb., mindegyiknél a megfelel$ beallita-
sokkal fog mtikodni.

- Nap- Ora szamolés:

o

Nap tipusa (gytijtése): ebbe gytijti a bér- adat bizonylaton bekért nap-
szdmot (nap, taAppénz, betegszabadsag, tinnep, stb.). Ha nem kell nap-
gytjtés, akkor tiresen kell hagyni, ebben az esetben (ha egyébként a
képletnél nem hasznaltuk a ,nap”- t), a bér-adat bizonylaton a ,Nap
szama” oszlop nem tolthet6 ki.

Id6 tipusa (gydtijtése): ebbe gyftjti a bér- adat bizonylaton bekért éra-
szamot (Ora, egyéb ora, miiszak potlék, teljesitménybéres ora, talora
potlékos 6ra). Ha nem kell 6ra gyfijtés, akkor tiresen kell hagyni, ebben
az esetben (ha egyébként a képletnél nem hasznéltuk az , 6ra”- t), a bér-
adat bizonylaton az ,Orak szama” oszlop nem tolthetd ki.

Kell-e jarm adat bekérés: ezen opcidval llithatjuk, hogy a bér-adat bi-
zonylaton a , Jarm@” oszlopot kitolthetjiik-e, legyen-e adatbekérés.
Kell-e egyéb adat bekérés: ezen opcidval allithatjuk, hogy a bér-adat bi-
zonylaton az ,Egyéb jelol.” oszlopot kitolthetjiik-e, legyen-e adatbeké-
rés. Ezt kell ,Igen”- re 4llitani, ha teljesitménybéres jogcimet kezeliink,
és hasznélni akarunk bérszabalyzatot is, ekkor az ,Egyéb jel6l” oszlop-
ba adhatunk meg bérszabalyzat kédot, illetve a , TAB”- al vélasztha-
tunk.

Kell-e 6sszeg bekérés/moédositas: ezen opcidval allithatjuk, hogy a bér-
adat bizonylaton az ,,Osszeg” oszlophoz hozzéférhetiink-e, adhatunk-e
meg értéket. Ezt akkor hasznaljuk, ha nem kell képletes szamoltatas,
mert az Osszeget fixen adjuk meg (megbizasi dij, el6leg, jutalom, stb.).
Képlet IL.: ezt altalaban akkor hasznaljuk, amikor a dolgoz6 bérét nap,
6ra, teljesitmény alapjan akarjuk meghatarozni. Gyakorlatilag két érté-
ket szorzunk 0ssze, és vessziik a szorzat adott %- t, amit letarolunk a
bér-id6 bizonylatsorban.

» szorzandd: nap, Ora, teljesitmény, 6sszeg (ebben az esetben meg-
adhatunk egy fix értéket, amit valamelyik bértétellel fogunk fel-
szorozni). A megfelel6 értéket a bér-id6 bizonylat megfelel$ osz-
lopabdl fogja kivenni (kivéve az ,0sszeg” esetében).

» szorzo: napi dij (besorolasi bére), 6radij, atlagbér, tavolléti dij, fix
szorz6 (ebben az esetben megadhatunk fix dsszeget, mellyel a
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szorzandot felszorozzuk), bérszabélyzat. A megfelel6 értéket a
dolgozé jogviszonyabdl fogja kivenni, kivéve a fix szorzé és a
bérszabalyzat esetében. Fix szorzénal itt helyben adunk értéket,
bérszabalyzatnal pedig a bér-id6 bizonylatbdl fogja a bérsza-
balyzat kodot kivenni, ami alapjan meghatédrozza a teljesitmény-
bért.

= ,()": ha fix szorzét, vagy szorzandoé értéket akarunk megadni,
akkor azt itt adhatjuk meg,.

=, %”-ndl: megadhatjuk, hogy a szorzat mennyi szazalékat vegye a
program. PlL: a miiszakpotlék, talorapotlék. Amennyiben {iires
vagy 0 a %, akkor a teljes szorzat értéket fogja tarolni a bér-id6
bizonylatsorban.

Fontos tudni, hogy a program a nap/oéra és napidij/6radij szamolasi
alapok esetében figyelembe veszi, hogy a dolgoz6 jogviszonyanal mi
van megadva elszamoladsi médnak (6rabér, besorolasi bér), és ha sziik-
séges, atszamolja a megfelel6 egységre. PL.: tiléraszamoldas:

* napi dijasnal: kiszamolja, hogy az adott hénapban, mennyi a na-
pidija, majd a jogviszonynal megadott napi munkaordk szama
alapjan atszamolja 6radijra, majd ezzel szorozza meg a beadott
Oraszamot.

» oradijasndl: a jogviszonyndl megadott 6radijjal kiszorozza a be-
adott 6raszamot.

Ezen atszamolast az atlagbér-, tavolléti dij esetében is elvégzi a prog-
ram. Ekkor azt veszi figyelembe, hogy miben adtuk mega az atlagbért
illetve tavolléti dijat, 6raban-, napban-, hénapban és ez alapjan végzi el
a megfelel6 konverziét. Igy meglehet adni napi tavolléti dfjat és orak
szama alapjan elszamolni.

0 Képlet II.: mtikodése és funkcidja megegyezik a ,Képlet 1.”- el, azt egé-
sziti ki. A szamolt (és a bér-id6é bizonylatsorban térolt) érték a , Képlet
1.7 és a ,Képlet I1.” 6sszege. Ezt akkor haszndljuk, ha egy képlettel az
értékmeghatarozast nem tudjuk megvaldsitani.

0 Ha a képlet L. és II.- el nem tudjuk az érték meghatarozast megvalésita-
ni, akkor lehet6ség van egyedi képlet megadédsara a programfejleszt6
segitségével. Itt ugyanis programozas szint(i képletezést lehet megadni,
amihez plusz ismeretek sziikségesek.

- Kontirozas:

0 Tartozik: a bértétel kontirozdsanak , Tartozik” f6konyvi szdma. Feladas
soran ez lesz, a tartozik laba a kontirozéasnak.

0 Kovetel: bértétel kontirozasdnak , Kovetel” f6konyvi szama. Feladas so-
ran ez lesz, a kovetel 1adba a kontirozasnak.

0 Gytjté: Amennyiben a kontirozas beéllitas illetve a cég beéllitas alapjan
a feladaskor kell a bértétel mellé gydjtét rendelni, akkor itt adhatunk
meg fix-, alland6 gytjtészamot is. Ennek hidnyaban a bér-id6 bizonylat
sorabdl veszi, annak hianyaban a dolgozo6 jogviszony adatabdl veszi a
gyjtot.
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Bérszabalyzat

&

Kodja: 155 Megnevezése: Warbantartd szaktelepen i

Leirasa- Megjegyz.:

Mennyiségi egység: Egvség Erték:
= & = 9| o | @ 0 (4 &5 ©)
Elzd Elézd Kvet Ltalsd Keres | hlyomt Ujfelv. Modost — Térdl Kilép

|
A bérszabélyzatban rogzithetiink teljesitménybér szamolashoz részletez6 nyilvantar-
tast, bérmeghatarozast.

A bérszabélyzati kéd egy maximum 6 karakteres szdm, melyhez megadjuk a megne-
vezést, majd rovid megjegyzést és mennyiségi egységet, végiil a teljesitménybér egy-
ségre vonatkozo6 dijat. A bér-id6 bizonylaton, megadjuk a bérszabalyzati tételt, majd
a teljesitményt, amib6l a program kiszorozza a teljesitménybért. Fontos, hogy a prog-
ram nem végez atszamolast, igy a teljesitmény mértékét a bérszabalyzat mennyiségi
egységében kell megadni a bér-id6é bizonylaton (tehat ne adjunk meg ,km” értéket
ha ,m”- ben van az egységbér).

Levonas jogcimek

#

Jogeim kodja: Megnevezése: Bér jellege:

‘orp ATUTALAS ' [Ftutalas =]

Keplet a

Kontirszamok

Tartozik [4711 [Jovedelem elszamolasi szémla

Kovetel [3612 [Mas szemekkel szembeni tartozazok

Gyljts | I

=& &« = 9| - ] B 4 ] Q
Elst Kivet  Liolso d

Elfz6 Keres  byomt  Ujfelv. | Modost  Térdl Kilég

[
A levonasi jogcimeket a juttatdsokhoz hasonldan a bér-idé bizonylatokon és az els-
jegyzéseknél hasznaljuk. A jogcim azonositdja szintén 3 karakteres, az els6 egy betf,
a 2-3-k pedig szam. Az els6 karakter szintén csoportositasra szolgal.
A levonasi jogcimeknél nincs altalanos képlet (csak specidlis, programfejleszt6i ta-
mogatdst igényl6 egyedi /specidlis/ képlet), mivel ennek értékét vagy az el6jegyzés
hatdrozza meg, vagy kézileg-, egyedileg adjuk meg a bizonylaton.
Fontos! A levonasi jogcimeket prioritdsuk szerin rangsoroljuk:

0 Gyerektartas

0 Letiltas (pl.: birosagi végzéssel tartozas levonas a bérébdsl)

0 Levonas (véllalati) (pl.: munkabér el6leg, vallalati kolcson részlete)

0 Atutalas (munkabér banki utaldsra helyezése)
Leger6sebb a gyerektartés, ezt veszi legel6szor figyelembe, és az utalas a leggyen-
gébb, ezt veszi figyelembe utoljara, ha tobb levonés tipusa is van. Ha ugyanazon pri-
oritasd levonasbol tobb is van, akkor a kozottiik 1év6 sorrendet a jogeim kédok sor-
rendje hatdrozza meg,.
Kontirozas:
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- Tartozik: a bértétel kontirozdsanak , Tartozik” f6konyvi szdma. Feladds soran
ez lesz, a tartozik laba a kontirozasnak.

- Kovetel: bértétel kontirozasanak ,Kovetel” f6konyvi szama. Feladas soran ez
lesz, a kovetel 1aba a kontirozasnak.

- Gyltjt6: Amennyiben a kontirozas beallitas illetve a cég beéllitas alapjan a fel-
adaskor kell a bértétel mellé gyijtét rendelni, akkor itt adhatunk meg fix-, al-
landé6 gytjtészamot is. Ennek hianyaban a bér-id6é bizonylat sorabél veszi, an-
nak hidnyaban a dolgozé jogviszony adatabol veszi a gy(ijtot.

Hozott adatlap

DD'QUZé:|95 —-01 |Somesi Gaborné | Adész. |E’?9654 1237
Hénap: |01 ¥ | TA)sz. |147852369
Béradatok | Jarulékok Felm.Végki Onkéntes | Napok-Orak
3ér rendsezrediér nem rend: [B ellitis rend: (B ellitis nem é . Jembe . BT TeTy &
179466 13695
L -
| [

I | & = 5 P O 2 f O]

Elsd El&zd H A et Keres Pyt Uj ety  Mécosi Tardl Kilég

|
Evkozi belép6 esetében, a hozott bér és egyéb adatait itt adhatjuk meg. Egy dolgozo-
nak tobb hozott adatsora is lehetséges (pl. évkozben tobbszor valtott munkahelyet, és
igy tobb jogviszony id6szak tartozik hozza), ezért csak a hénap megaddasa utan el-
len6rzi a program, hogy uj felvitelként rogzithetjiik-e. A felvitel itt specidlis médon
torténik, el6szor az 4j felvitellel megadjuk a dolgozé azonositét és honapszamot,
majd mentjiik, majd a médositds nyomégombbal tudjuk az értékeket megadni.
Fontos, hogy a bértételeknél, ne csak azt adjuk meg, hogy mennyi a bér, egyébbér,
stb., hanem mennyi a rendszeres, nem rendszeres, illetve mennyi a nem adoékoteles
jovedelem.

Ostermeldi kifizetések

[‘; Y ;@m
Keresések: Azonosito: Addszam: | Néw: |
az::igit,é Vezetéknév Uténév (1) ‘»E?zf iﬂe}; ilmfrel; Telepiilés Kizteriilet
2600311 ARAl ZIUBERECE Szombathely Dozsa Gyirg
_p BOROS PAL 357814 Szombathely Zalka Maté
[|is60319  |csirds PAL Szombathely Dézsa Gyirg
13 DEBRECENI GYORGY Szambathely il
1730716 |FABD GYORGY Szambathely il
2540328 [FILYD AMDRASNE Szombathely Kodaly
1470515 |GALATH MIHALY Szombathely Munkas
1701209 |GAZSO ISTVAN Szombathely Hunyadi
1500410 GULYAS JANOS szornbathely v
1600423 GULYAS WIHALY szornbathely Arany Janos
15502231 |GULYAS PAL Szombathely Tessedik 54
1500618 |JURAK JANOS Szombathely Il
1591230 |KEPKA GYORGY 100335 21168 Szombathely Dorsa Gyirg
1540303 |KISS JANOS Szombathely Dozsa Gyirg
1EC12148 I TEL [Eval=Tri"s Crarahathale Edhrfc i
<i | »
Gmnzexen: I.| 4075338 II.| 21168 III-| ﬂ!l1:| 4036506
Mely honep: AdorzEm Cxalidi guzd. xzima Osxterm.ig szim. Regisziriciés szdm ) @4
lﬂ |3210937554 | |Usq4559 |1002676304 Dyorian) lKisees
[

Itt az 6stermel6i kifizetéseket vihetjiik fel adott honapra dolgozénként, mely alapjan
automatizaltan lehet az évkozi (,08”-s) bevallasat elkésziteni.
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Az ablak bal als6 sarkaban kell kivalasztani, hogy mely hénapra vonatkozéan akar-
juk a rogzitést vagy a lista nyomtatdst elkésziteni. A tabldzatban csak azok a , dolgo-
z6k” jelennek meg, akiknek van Gstermel6i, vagy regisztracids, vagy csaladi gazda-
sagi szamuk. A dolgozok kozott mozoghatunk a tablazatban a kurzormozgaté billen-
tytikkel, vagy a keresés mez&k alapjan (azonosit6, adészam, név) begépeléssel. Kere-
sés bevitel kozben a program egybdél ellen6rzi, hogy van-e a feltételnek megtelels
érték, s ha nincs, akkor a keres¢ mez¢ felirata atvalt pirosra. Példaul ha , Falaz6” ne-
vet kerestink, akkor a ,1” betti lenyomésakor a program jelzi, hogy nincs megfelel6
érték, mivel nincs ,,Fal”- al kezd6d6 név.

Egy adott hénapra, egy adott embernek harom kifizetést vihettink fel, kifizetésenkén-
ti bontasban, melyeket az ,,Egyéb kif.”, ,Egyéb kif.2”, ,Egyéb kif.3” mez6kben adhat-
juk meg. Természetesen az adott honapra vonatkoz6 adatokat a bevallasban egy 6sz-
szegben szerepelteti Osszesitve, csak az ellen6rzés, egyeztetés, visszakereshet6ség
miatt célszerti bontva rogziteeni.

EHO elszamolas

"IEHO elszamola: i o A dolgozok utéan fizetend6 EHO 6sszegének megha-

i tarozasara, letaroldséra szolgél. Az EHO meghatéro-

s zasa nem kothets 1-1 bérelszamolashoz, mivel adott

| Ex esimaliors Kivitsortvn: hénapra tobb bérelszamolasa is lehet a dolgozdéknak,
2007.05 03 -MArcius |

ezért kiilon ,elszamoldsként” kezeljiikk. A program
figyeli, hogy a dolgozénak van-e egyaltalan bérel-
e szamolasa, s ha nincs, nem készit neki alapesetben
EHO elszamolast sem (csak ha a jogviszonynal ren-
delkeztiink arrdél, hogy mindig szdmoljon EHO- t).

2007.06
2007.07
2007.08
2007.09
2007.10
2007.11
2007.12

R EEEEEEREEEE

Elszamolas soran a tételes EHO- t elsédlegesen a be-
kilépési datumok alapjan hatarozza meg az adott hénapra, majd ezt csokkenti a kies6
napok szdméval. Mivel nincs kotelez6 el6iras arra, hogy a teljes naptarat felkel tiin-
tetni az adott hénapra a bérlapon (hétvégéket is, napi- idészaki bontasban), ezért az
EHO- t nem lehet a rogzitett napok-, idészakok alapjan meghatarozni. Ezért van az,
hogy az adott honapra meghatarozott alap EHO- t csokkentjiik a bérlapon rogzitett
kies6 id6vel (mivel ez igy is agyis rogzitésre kertil). Viszont a kies6 napok szamat a
program korrigédlja annak megfelel6en, hogy az adott hénap napjainak szdma tobb
vagy kevesebb-e mint 30, ezzel csokkenti a havi , brutté¢” EHO- t. Ennek kovetkezté-
ben a szamolt EHO megegyezik azzal mintha a ,ledolgozott”, EHO koteles napok
szdma alapjan szamoltuk volna a tételes EHO- t, de mégsem kell felttintetniink min-
den napot a bérlapon.

A bérlapokrol gytijti 0ssze és szdmolja ki, hogy mely tételek %- s EHO kotelesek, és
mennyi a %- s EHO mértéke.

Mivel adott hénapra mindenféleképpen kell EHO kimutatas, ezért csak EHO elsza-
molési funkcié van, EHO torlés nincsen. Ha valtozas kovetkezett be a dolgozok jog-
viszony, illetve bér adataiban, akkor csak djra el kell inditani az elszdmolast az adott
hénapra, majd a program a médositott értékeket fogja térolni. Igy ha sziikséges, csak
valtoztatunk a paramétereken, s Gjraszamoltatjuk az EHO- t, ami jelentheti azt is,
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hogy toroljiik az addig szamolt értéket, s nem szdmolunk helyette Gjat, vagy a kies6
id6k miatt 0-ra vissziik a fizetend6 EHO- t.

Ebbdl kifoly6lag nincs probléma, ha elére szdmolnank EHO- t, mivel a végsé alla-
potban csak tGjraszamoltatjuk. Figyeljiink arra, hogy miel6tt kinyomtatnank a hé végi
elszamolas fizetési jegyzékét, el6tte végezziik el az adott honapra az EHO elszamol-
tatast, mivel ellenkez6 esetben a fizetési jegyzéken a program 0-t fog feltiintetni,
mintha a dolgoz6 utan nem lenne az EHO megfizetve.

Banki utalas (munkabérek utalasa)

Elsz. idik / Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozd valasztas
Elszamolasi idd: | Mindeoyik . 5Vélasztotl| Valaszt | E1SZ8- | Le Kifizetés |b) = o ime ne
molas | zarva datuma
] 03HIL |V 2007.04. 10 hovégl 01
I~ 0ZHIL |V z007.03. 10 hovégi 01
I 01HI1 | |z007.02.10 hovégl 01
hd
Kifizetdi csoport: | & Mindegyik . ¢ Valasziott Vilaszt | Kod [Megnevezése l;
— 1 [kézponti iranyitas
— Z [redgyes
— 3 |egyéb —
— 4 mithely figg.
— 5 |traktor
£ mifhels h
v éj Banktipus: |CIB Bank =]
Indtéds  Kilépés
|

A dolgozok fizetését vagy banki uton elutaljuk, vagy a pénztarban, készpénzben at-
veszik. Banki utalast elvégezhetjiik:
- Papir alapon: banki utaldsi nyomtatvany kitoltésével
- Manudlis elektronikus: internetes, vagy banki terminal programba felvissziik a
dolgozodkat, és az adott havi utalando¢ értékeket
- Automatizalt elektronikus: mely soran adott bank altal meghatarozott forma-
tuma alloméanyt készittink a dolgozok adataibdl, és az utaland6é bérekbdl a
programmal, majd ezt az allomanyt lemezen, e-mail-ben, terminal programon
keresztl eljutatjuk a banknak.
Ez utébbi modszerre ad lehet6séget ez a programrész. Megadjuk, hogy mely elsza-
molasok utaland6 ¢sszegét akarjuk elkiildeni, mely kifizet6i csoportokra, szervezeti
egységekre, illetve konkrét dolgozékra vonatkozoélag, mely banktipusnak megfelels-
en, és az ,Inditas” nyomoégombbal mar gydijti is ki a program. Miutan osszegyjtotte,
megkérdezi, hogy hova mentse le az allomanyt (alapértelmezésben ,c:\ Export”),
végiil ad egy listat, hogy az adott dllomanyban, kinek, melyik bankba mennyi uta-
landét hatarozott meg.
Az elkészitett dllomanyt kiildhetjiik e-mail-ben, lemezen, vagy importalhatjuk be a
terminal programba (ahonnan tételes, vagy egyben kiildhetjiik tovdbb a bank felé).
Természetesen a banki dllomanyok formatuma bankonként eltéré lehet, ezért a prog-
ram bevezetése sordn, illetve bankvaltas alkalméval ellenérizni kell, hogy az adott
bank szerint lehet-e utalast kiildeni, amennyiben nem, egyeztetni kell a program fej-
lesztével (mindegyik banknak van leirasa az utaladsi allomany formatumarél, és an-
nak mtkodésérdl).
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A program a bér-id6 bizonylatokbdl (ez édltaldban a ,Levonasok automatikus”) veszi
ki az utaland6 Osszegeket, melyek altaldban el6jegyzésként vannak a dolgozéhoz
felvéve és automatikusan képzédnek. Az el6jegyzés adatibél veszi ki a program,
hogy mely bankszamlara kell a bért utalni, és az utalasi allomanyban azt tiinteti fel.

Atlagbér meghatarozas

Tarolas kell-e [ Szamatt atlagber értékek Tyen ||

Dolgozd valasztas: Kivalasztva: 82 f6 / 82 fohol |

Idiszak hénapjainak szama: | 1z
Negyedév figyelés Teljes negyedévek kellenek-2 Igen |
Mely hénapra vonatkozolag: I_S(hogy mely negyedéveket, hanapokat figyelje)

Szamf. | | Jelen ) ) Bér | hddo |Rend- -
artek | 0ra | pére (JT |[Jogoim [Megnevezés jel. |jel. |szeres —
v vV 7 |[FO7 fix fizetett szabadsag EER |ADE |¥ —
v vV 7 |FOg Fizetett tunnep f£ix EER |ADE |¥

v vV 7 |[J01 Teljesitmény bér EER |ADE |¥

~d I’ | |7 |0z Orahér EER [RDE |w

v - - 7 [os Mildra 50% EER [RDE |w

= - - |7 |04 Miszakpatlék 15% EER [ADE |w

d I’ = |7 Joos Havi fix EER [RDE |w

v vV 7 (707 Fizetett szabadsag EER |ADE |¥

v vV 7 |J08 Fizetett tnnep EER |ADE |¥ _ILI
4 »

("JELENLEGI BERE" opcidnal a jelenlegi

draffix bére szerint veszi figyelembe) | Listanyomtatas kell-e: |Hen | v O]
Inditas ~ Kilépés

A dolgozok atlagbérét tudjuk kiszamoltatni és sziikség esetén visszairni (tarolni) a
jogviszonytorzsbe.
Szamoltatas beéllitasaként megadando:

Dolgozo6: a dolgozokat jelolhetjiik be kiilon ablakon, hogy kiknek akarunk at-
lagbért szamoltatni. Alapértelmezésben mindenki ki van jeltlve.

Id6szak hénapjainak a szama: itt adhaté meg, hogy évet (12), félévet (6), ne-
gyedévet (3) vegyen figyelembe.

Negyedévfigyelés: id6szak meghatédrozas:

0 Teljes: akkor az el6z6 negyedév végétsl szamolja visszafelé a honapo-
kat. Tehat 2007 majusara szamoltataskor példaul az idészak vége 2007.
marcius 31-e.

0 Nem teljes: el6z6 honaptél szdmolja visszafelé a honapokat. Tehat 2007
majusdra szamoltataskor példaul az id6szak vége 2007. aprilis 30-a.

mely hénapra vonatkozélag: annak a hénapnak a szdma, amelyre az atlagbért
meg akarjuk hatarozni, amelyikben szdmolni akarunk vele. Alapértelmezés-
ben a program datumat figyelembe véve, az el6z6 honap szamat ajanlja fel.
jogcimek: a tdblazatban azt kell megadni jogcimenként, hogy mit vegyen fi-
gyelembe, a juttatast és/vagy az éraszamot. Kiilon lehet jel6lni, hogy amikor a
juttatds osszegét gytijti a szdmolashoz, akkor a tarolt értéket vegye figyelembe,
vagy a jelenlegi besorolds/6rabérét. Ez esetben a jelenlegi béréhez keriil figye-
lembe vételre az el6z6 id6szak egyéb (plusz) juttatdsai.

Vegyiik példanak a mtiszakpotlékot, amit kiilon jogcimként, kiilon soron fel-
tiintetve kap a dolgozé. Viszont rogzitéskor megadjuk az 6raszamot is, mivel
az alapjan szdmolt a program a poétlékot, és az alapjan gytjthet6 a késébbiek-
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ben a miszakpoétlékos 6rak szama is, de az atlagbérszamoldshoz a po6tlék 6sz-
szegét kell csak figyelembe venni, az 6rat nem (mivel azt a rendes bére alap-
jan, annal a jogcimnél vessziik figyelembe).
Tehat az 6rabérnél jeloljiik az Osszeget és az 6raszamot is, a potléknal viszont
csak az 0sszeget, mivel az 6rabéres jogcimen rogzitjitkk, hogy dolgozott 8 6rat,
a potlékoson, hogy 2 éréra kapott mtiszakpotlékot, tehat az dtlagbérnél sem 10
oraval kell szamolnunk, csak 8-al.
Az el6bbi eset akkor érvényes, ha a potlékot és a potlékos orat kiilon rogzitjiik
az orabértol (potlék jogecim képlete , 6ra*6radij*15%”).
Ha a pétlék jogcim képlete tigy nézne ki, hogy ,6ra*6radij*115%”, akkor az
alap orat is a potlékos jogcimen szdmoljuk: ekkor 6 6ra érabért, és 2 6ra potlé-
kos juttatast szamolunk el a dolgozénak. A két szamolaskor ugyanazt a bért
kapja a dolgoz6, csak a jogcimek kezelése mas, ez utobbi esetben viszont az &t-
lagbérszamoldshoz a p6tlékos jogeim ordjat is figyelembe kellene venni.
A szamoltatas inditdsakor a program megjelenit egy tabldzatot, amiben a dolgozok-
nak adhatunk meg az id6szakra vonatkozéan bér és id6 adatokat. Ez akkor 1ényeges,
ha nincsenek el6z6 évi adatok, ekkor ugyanis a program nem tud pl. 12 hénapnyi
id6szaki bért meghatarozni, viszont itt korrigalhatjuk ezt a problémat azzal (a bevitt
adatokat a program tarolja, nem kell mindig tjra és Gjra felvinni).

Feladas-bértételek kdnyvelése

A her nincs feladva. i 1=

S-Szerverzeri egységenkéntci hont&s
K-Kifizetdi esoportonkénti hontas
D-Dolgozonkénti bontas

& Ujfeladis a(z) [3

= hanap vegeig.
O s 10 P vEgEll

Jarulékok, ecyeb tételek felosztva kerilienek ragzitésre, a juttatdsoknsl megadott gyditékre, azok dsszegeinek ardnydban |
-

-
4 ¥
[

A bértételek kontirozasat, feladasat a konyvelés felé ezen képernyén keresztiil valé-
sithatjuk meg. A paramétereknél, és a jogcimeknél magadott kontirozadsok alapjan
kertilnek a tételek a konyvelésbe. Feladas soran a program ellenérzi, hogy van-e kon-
tirozas, illetve szerepel-e a konyvelés szamlatiikrében. Amennyiben sziikség van
gytjtok kezelésére, azokat is ellenérzi. A hibas tételeket a program nem adja fel a
konyvelésre, azokat a képernyo6re kijelzi. Hiba esetén vegyiik vissza feladast, javitsuk
a hibat, majd Gjbol végezziik el a feladast.

A feladas, konkrét tarolt értékek Osszegydijtése, kikontirozasa, és a konyvelésben valo
lerogzitése, igy ezt vissza is lehet torolni. Feladaskor megadjuk, hogy mely hénappal
bezardlag akarjuk a feladast elvégezni, pl. ha visszavettiik a teljes évet, akkor fel-
adaskor egybdl megadhatjuk a decembert, mivel a feladast tigyis honapokra bontja a
program. Igy nem kell minden hénapot kiilon feladni egymas utan, hanem lehet az

Oldal: 42.



e-lroda - Bérszamfejtés modul

egészet egyben, s az egyes elszdmolasok ettdl fliggetlentil a megfelel6 hénapban fog-
nak megjelenni.

Feladas soran az azonos kontirozasu tételeket (tartozik, kovetel, gytijt6) adott honap-
ra 1 soron jelenit meg a program alapértelmezésben (,Osszesen feladés”), viszont
lehet rendelkezni arrél, hogy azért szervezeti egységenként, kifizet§ csoportonként
jelenjen meg kiilon soron, vagy esetleg legyen-e tovabb bontva, dolgozénként részle-
tezve. Ez a kontirozasok meghatarozasat nem befolyasolja, csak azt, hogy a konyve-
lésben mennyi soron jelenjen meg.

Feladas torlésekor azt adjuk meg, hogy a tételeket mely hénap végéig hagyjuk felad-
va, mely hénapt6l nagyobb hénapszamu tételek feladasat vegytik vissza. Tehét a
marcius hénap torlésekor ,02”- t, februart kell megadni.

Gytjtok kezelése, meghatarozasa:

- Juttatasok/Levonasok: ha nincs megadva a jogcimkod kontirozésanal, akkor a
bizonylatsorbél veszi kozvetlentil, ha ott sincs megadva, akkor a dolgoz6 jog-
viszonyandl megadottat veszi figyelembe.

- Jarulékok, paraméteres kontirozasu tételek: ha a paraméterben van megadva
gyjts, akkor azt veszi figyelembe, ellenkez6 esetben a dolgozé jogviszonyé-
nal beéllitottat veszi figyelembe (ha nincs megadva a juttatasok aranyédban va-
16 felosztas).

Amennyiben a juttatasok aranyaban kell a jarulékot a gytjtére konyvelni:
a) A program meghatérozza, hogy mennyi a jarulék osszege.
b) A program meghatdrozza, hogy milyen gytjtészamokon és mennyi bért
kapott a dolgozé.
c) A kiszdmolt ,a)” jarulék osszeget szétdobja annyi felé, ahany gyfjtére ka-
pott bért a dolgoz6, az azokra kapott bérek aranyéaban.
Igy példaul ha négy koltséghelyen dolgozott, akkor a TB jaruléka is négy sor-
ban fog megjelenni a konyvelésben.
A feladott tételek részletezését a konyvelés\kimutatdsok\Feladas részletezése me-
niipontban készithetjiik el.
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Kimutatasok

T R S —
(E12007°F Berszamfejtes='e-lroda
i Rendszzer  Dolgozd/Tirzsadatok  Bér/Tirzsadatok _Eim a Listakezeld

- DEMO Dalgazéi kartanak

(sazesits
(DEFAULT) Téru I8k kimutatds
2007.03.06 Elszdmoldsi listdk

Bérkartanok

Pénztdri kimutatdsok

Iyilatkozat (Addjdvdir./Caalddi)
Igazoldsak

Dalgozék |is‘r'd_|'tl
Munkaert fargalom

Szabadsdgos napok:
Betegszabadsdgos napok
Gyl 8k szerinti részletezés

Telenléti iv nyomtatds

Dolgozo6i kartonok

‘Dolgozai Kartonok

Azonosité 2540822 JAMBRUS JANOSNE Adisz [7554321008
[Szombathely, VIL. Ker. 90/ . TAl sz, [765432108
| {Jut.Lev.) Gss: ; [ Elszamolt jarulékok Onkéntes Elszamolt napok | EHO
Elszam. Bér Bér nem | TB ellitas | TB ellatas | Hembér | Hembér |Eavéb bér| Egyéb |Termeész.| Adokot. o
idd rendsz., rendsz rendsz | nemremnd | rendsz. nem rendsz. |bérnem | (nem rendsz.
rendsz. rendsz. | kiozv, o
MOLHIL 0 o 0 O 0 0O 0j 0 lUSSUq‘
O2HIL 125847 0 o 0 O o 0O 0 0] lass4?
03HIL 127497 0f 0 0) af 0) 0f 0f 0 127497
O4HI1 103060 0f 0 0) 0l 0] 0f 0f 0] 103080
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06HIG 9E0ES 0f al 0 o al 0 0f 0 SE0ES
07HIT 110087 0 o 0 o 0 0O 0f 0 1lo087
0BHIS B576L 0j o 0 o o 0O 0 0 85761
0SHIS 103646 0 o 0 o 0 0O 0j 0 103648
10HIL 133692 0 o 0 O o 0O 0 0 133692
ssz: 1084312 0 0| 0) 0) 0) 0) 0 0| 1084312 ¥
| *
Elzbiatel Elnizi: avetk, Utalsd Keres Ryomtat Hilgpes Kartonadsatak: | Sorrend |
[ INévsnrrend |

A dolgozok elszamolasi adatait tekinthetjitk meg az ablakon. A dolgozok kozott a
nyomoégombsor segitségével mozoghatunk, illetve kozvetleniil adhatunk meg azono-
sitot is, ekkor kozvetleniil a megadott dolgoz6 adati jelennek meg a képerny6n.
Minden egyes elszdmolashoz 1-1 soron jelenik meg. Az adatokat csoportositottuk az
atlathatosag kedvéért, melyek kiilon 1-1 lapfiilre kertiltek, kiilon tablazatokba.

- Jovedelem adatok, céges jarulékok, stb., illetve amik nem lettek kiilonszedve,

nem kertiltek masik lapfulre.

- Nyugdij, egészségbiztositési jarulék alapok, jarulékok.

- Pénztari adattok tagdijak (6nkéntes 6nsegélyezs, egészségpénztar)

- Nap-6ra adatok

- Elszamolt EHO
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Osszesité

Elsz. idok / Kifiz. csoportok

Kifizetdi csoport:

v ©

Indtéds  Kilépés

Nyomtaté tipusa: |Uindows-os nyomtatas

| Foglviszony / Szervezeti egys. Dolgozd valasztas
Elszamolasi idd: | Mindeoyik . 5Vélasztotl| Valaszt | E1SZ8- | Le Kifizetés |b) o o ime nd
molas | zarva datuma
o 0ZHIL | [z007.04.10 pdvégl 01
— 0ZHI1 |W  |2007.03.10 hovégi 01
— 01HI1 [ zo007.02. 10 hovégi 01
hd
& Mindegyik .  Valasziott Valaszt | Kod [Megnevezése l;
— 1 [kézponti iranyitas
— Z [redgyes
— 3 |egyéb —
— 4 mithely figg.
— 5 |traktor
£ mifhels h

||

Az elszamolédsokrol készithettink, és nyomtathatunk ki egy minimum 2 oldalas 6sz-
szesitd tdblazatot. A tablazatban osszesitett bér, id6, jarulék alap, jarulék-, juttatas-,
levonas osszegek, értékek vannak, szellemi-, fizika-, részmunkaidés-, és Osszesen
oszlopbontasban. Az, hogy a kimutatas 2 vagy tobb oldalon jelenik-e meg, csak att6l
fiigg, hogy mennyi juttatasi-, levonasi jogcimsor szerepel a kimutatasban.
Alapértelmezésben az adott elszamolas (adott havi) Osszesitésére hasznéljuk, de a
paraméterezhet6ség miatt hasznalhatjuk kifizet6i csoportok, szervezeti egységek,
jogviszony tipusok Osszesitjeként is, amit kiilonboz6 kimutatasokhoz, kalkuldciok-
hoz hasznéalhatunk fel.

tunkaltatd: DEMO
Adbszan: 12345678-1-12

Oldalszam:

05SZESTTO TABLAZAT JOGCIMENKENT

Elszémolédsi idSszak: 03HI1
Kifizetéi csoport : Minden
szervezeti egységek: Minden
Fogl. jogviszony : Minden

Megnevezés

szellemi Fizikai Részm. Osszesen

JOVEDELEM TETELEK-----=-==-=

Bérjellegii rendszeres:
Bérjellegii nem rendsz.:
Egyéb bér rendszeres:

Egyéb bér nem rendsz.:
Hem bérjellegii rendsz.:
Hem bérj. nem rendsz.:
Kilsn adézé jovedelmek:

Ledolgozott nap:
Tgazolt betegsz:
Fizet. tavollét:
Ig.lan betegsz.:
Fizetett innep:
Tanulményi szab:
Fizet. szabads.:

2390508 5344560

125632 7860700

24 37

0 184186 0 184186
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
2390508 5528746 125632 B044886
310 883 35 1228
0 0 0 0
2 0 0 2
0 0 0 0
16 43 2 61
0 0 0 0

0

61

MUNKALTATO ALTAL FIZETETT JARULEKOK

TB ny.jarulék (21%) alap:
TB ny.3jarulék (21%):
TB sg. jarulék ( B%) alap:
TB eg. j4rulék ( 8%:

Munkaadéi jarulék alap:
Munkaadéi jarulék (3.0%):
Magénnyugd. céges kieg. :
Onkéntes, Koles. p. céges b:
Onsey, Egészs.p. céges bef:
alap:
Jarulék:

Startkartyds
startkartyds
szakképzési
Szakképrési
Egészségugyi
Egézzségugyi

ssszesen fiz.cég.jru.:

JocCIMES JUTTATASOK RESZLETEZESE

aze /
FOB /
JoL /
Jos /
Jzs /
Jo7

napi bér:

Fizetett unnep fix:
Teljesitmény bér:
Fizetett iinnep:
MEGALLAPITOIT BER:
Fizetett szabadséag:

2281508 5528746 125632 7935886
479117 1161035 26383 1666535
2281508 5528746 125632 7935886
182521 442288 10050 e&34870
2261508 5528746 125632 7935886
68445 165864 3769 238078

o o o a

o o o a

o o o a
108000 o 0 109000
27250 o o 27250
2390508 5528746 125632 8044886
35859 82931 16884 120674
29250 #5475 1950 116675

o i} i} a
822442 1937604 44036 26804082
o o 64960 G459 60

95699 4408 2320 l0z4zs
193002 3478610 0 36714612
10015 218264 1736 230015
61309 1007654 53816 1122779
48200 192360 0 240560
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Jarulék kimutatas

Elsz. idok | Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozo valasztas
Elszamolasi id6: | Mindeyik (?Vélasztott| Vilaszt | 0528 | Le (Kifisetes o, o 0 e
molas | zarva datuma
] 03HIZ [T z007.04, 08 hovegi 02
I~ 03HIL |¥  [2007.04.10 hévégi 01
I~ 0ZHI1 | 2007.03. 10 fdvégi 01
I~ 0IHTI1 |¥  [2007.02.10 fovégi 01
-
Kifizetdi csoport: (-‘Mimmgyik.(‘vé|aszmn| Valaszt | Kod & l;
— 1 |kozponti irdnyitas
Nyugdijjarulékcs Tagdij kimutatas = Z foeayes
3 |egvéb —
TB ny+egh, Képy, M.adéi, M.yal., é = ~ _
— 4 mithely figy.
EHO kimutatas — 5 |traktor
F lifihely hd
'/, @. MNyomtato tipusa: |U1ndnms—ns nyontatsEs |
Incités Kilépés
Munkaltatd: DEMO Oldalszam: 1.
lndészam: 12345678-1-12
Levont Nyugdij jar.+ Tagdij
Tont Tynedh) Jar 2974 punkiltaté: DEMO Oldalszam: 1
[Adé sz &m: 12345678-1-12
Flozimclési iddezak: O3HIZ, D3HIL Jarulek kimutatas
Kifizetdi csoport : Minden
szervezeti egységek: Minden L.
Dolgozdk : Valasztott dolgozék Elszdmolasi iddszak: 03HIZ, 03HI1
Kifizetdi czoport : Minden
0lu0z6 EAHHTEY Hyi.alap Egb.alsp TEuy.Jar Tagdil Kieg.dol Kieq.cés Egb.ar. szervezeti egységek: Minden
Dolgozék : Valasztott dolgozék
1540204 BOR0S PAL 03HIL 96824 96824 8230 o 0 0 3873 N
\S50910  BIZMNCT GYORGY 0FHTL 175902 175902 14952 o o o 2036 o0lgozé kbdHiEv TBNyug. TEEcbiz. M.AQ6E M.Vllal Erdekkép Szakképz Start k
1510529 BOTOND JANOS 03HIL 20546 4892 2935 1468 0 1468 0
11540204 BOROS PAL 03HIL 20333 484l 2905 1452 0 1452 0
Munkaltatd: DEMO Oldalszam: 1. Seeen e ee- . - -
lnasszén: 12345678-1-12

Elszamolt EHO

Elszamoléasi idészak: 03HIZ,03HI1

Kifizetdi czoport : Minden

szervezeti egységek: Minden

Dolgozék 1 valasztott delgozék

Dolgozd kéd+Név Idészak Eléirds Kiess Havi EHO EHO%-s
1510529 EOTOND JANOS 2007.03 1850 a 1950 0
1540204 EORO® PAL 2007.03 1850 a 1950 0

A nyugdijjarulékokroél, egyéb jarulékokrol, elszamolt EHO- rol kérhettink kimutatést.
Sztirési feltételként megadhatunk elszamolasi id6t, kifizet6i csoportot, szervezeti
egységet illetve kérhetiink csak adott dolgozét, dolgozodkat.

Amennyiben tobb elszdmolas is szerepel a kimutatas feltételeként, akkor az egyes
elszamolashoz tartoz6 adatokat nem 6sszesiti dolgozonként, hanem azokat kiilon-
kiilon soron mutatja ki a program, mivel ez egy részletezé kimutatas elszamoldson-
ként.

Elszamolasi listak

Fizetési jegyzék
Litaldsak

Jogcimes kimutatds
Pénztdri kimutatds
Bér- Iddadat naplak

Természetbeni (éthezési)

Bérelszdmolast kovets, kimutatasok, nyomtatvanyok, egyezteték vannak csoporto-
sitva egy k6zos mentiben.
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Fizetés jeqyzék

Elsz. iddk / Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozé valasztas Munkdltaté: DEMO  Adészam: 12345678-1-12
Elszamolasi id6: | Mindegylk . @ Valasztott | |yalasze | E1528- | Le | Kifimetés o) o oo, & FIZETESI JEGVYZEK
molas [zirva| datuma
= 03HIZ T |2007.04.08 hovégl 02 Szamfejtési iddszak: 2007 marcius (03HIL) Kifizetés napja: 2007.04.10
- 03HI1 | |2007.04.10 Bdvégi 01
r PZHIL |7 [po07.03. 10 fabvégt 01 J név: DMBRUS TANOSNE Bzonosité: 2510822
r 0IHIL | [z007.02.10 hovegi 01 Adészém: 7654321038 TAT szdm: 765432109
apEvesMar
hd Bérjellegii rendsz.: 127497 Ledolgozott nap: 21 Ig.lan betegsz.: 0
Bérjel.nem rendsz.: 0 Fizetett unnep: 1 Fizet. szabads.: 0 30 29
Kifizetdl csoport: | & Mindeayik . € Valaszigtt| | | Valaszt | Kod Megnovezése l: Egyéb bér rendsz.: 0 Tapp. tBetegsz.: 0 Tanulményl szab: 0 0 O
o T lozponti 1rinyivis Eqyéb bér nem rend: 0 Fizet. ig.tdvol: 0 Rendkivali szab: 0 0 0
Nem bérijel.rendsz.: 0 Egyéb fizet.nap: 0 Fiz. nélk, tav.: 0
= — 2 [vegves Nem bérj.nem rend.: 0 Igazolt betegsz: 0 Ig.lan t&vellét: O
% Nincs alairas o 3 Jegwen ]
" Dolgozd aldirdsa i T ety Fagn Teljesitménybéres 6ra: 168 Ledolgozott 6ra: 0 Egyéb éra: 8
£~ Dolgozd és bérszamfejtd aldirasa Miszak bra: i} Talérar i}
' 5 [traktor
5 luiihel = JUTTATASOK JOGCTMENKENT LEVONASOK JOGCTMENKENT
Teljesitmény bér: 123225 : 0
Nyomtato tipusa: |U1ndwsfﬂs nyomtatas ;I Fizetett finnep: 4272 i}
ADOALAP MEGHATAROZAS BDOCSOKKENTO TETELEK
Adékoteles rendsz. jeved.: 127497 Adébvairas: 9000
Adékst. mem rendsz. jéved.: 0 Fiogészits adéiévaliras: 0
Kilén adézd joévedelmek: 0 Czalddi kedvezmény 0
-frdekképviseleti tagdii: 0 Cea.kedv. fogyat. gyermek: 0
Fogyatékosok kedvezménye: 0
LEVONT JARULEKOK, TAGDIJAK MUNKALTATO ATTAL FIZETETT JARULEKOK
szTA eléleg: 13950 TB jarulék alap: 127497
TB-= nyugdijjdrulék (8.5%): 10837 TB j4rulék (21+ 8%): 36974
Magénnyugdijpénztar tagdij: 0 Munkaadéi jarulék alap: 127497
Magénnyugd. dolgozéi kieg.: 0 Munkaadéi jarul. (3.0%): 3825
Kiegészitd pénzt. dolg.bef: 0 Magénnyugdijp., céges kieg: 0
Onkéntes,Kolcs.p. dolg.bef: 1] Onkéntes, Kélcs.p. céges b: 1]
Egészség-biztos. jar. : (4.0%) 5100 Onseg,Egésza.p. céges bef: 0
Egészség-biztos. j&r.: (3.0%) 3825 Egészségigyi hozzéjérulas: 1950
Munkavéllaléi jérul.: (1.5%) 1912 Munkavdllaléi jér.kst.jev: 127497
Vallalkozdi  jarul.: (4.0%) 0 Nyugdijjarulék kétel. jow: 127497
Egészségbizt. jar.ket. jow: 127497

Brutté Levont jar.
127497 35624

Wettd jov. Jogcim.lev. Bérutal. Term. beni Kifizetendd
91873 (] 0 o 91873

Fizetési jegyzékek nyomtatdsara szolgdl. Lehet allitani, hogy legyen-e hely alairas-
nak, s ha igen, akkor csak a dolgozénak (atvétel igazolas), vagy a bérszamfejtének is

legyen-e.

Fizetési jegyzéket-, jegyzékeket alapvetSen az aktualis elszamoldsra nyomtathatunk
ki, az Osszes érintett dolgozoénak, amennyiben a paramétereken nem véltoztatunk.
Természetesen lehet kifizet6i csoportonként sztirni, illetve csak 1-1 dolgozénak kiilon
nyomtatni. A fizetési jegyzékeket (amennyiben tobbet nyomtatunk) automatikusan

névsorrendben hozza ki.

Ugyeljtink arra, hogy amennyiben ez a havi rendes elszamolas, ugy a fizetési jegyzék
nyomtatas el6tt az EHO legyen elszdmolva, hogy a fizetési jegyzékre fel tudja tiintet-

ni a program.

Utalasok (utalasi lista)

Elsz. id6k | Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozé valasztas
Elszamolasi idi: | ¢ Mindegyik . © Valasztott || [yaleze | FI328- | Le |wafizetds b o o de
molas |zirva|  datuma
B DSKOS | [z007.05.18 hokozi 05
= 0SHI1 |¥  [z2007.06.10 hévégi OL
I oanIl @ [z2007.05.10 pévégl 0L J
v 03HIZ |~ [2007.04.08 hévigi 02
I~ 03HI1 ¥ [2007.04.10 hovégi 01 -
RETa Fecpora
Kifizetdi csoport: | & Mindegyik . ¢ Valasztott Valaszt | Kéd [Megnevezese L;
I~ 1 [kdzponti irényitds
I~ 2 [regves
B 3 |eoyen ]
o 4 [uihely fagg.
I~ 5 [craktor
P Ty hd
Nyomtaté tipusa: [Windows—os nyomcatds =
[

prnkdltatéd: DEMO Oldalszam: 1.
lrdb sz am: 12345678-1-12
UTALASI JEGYZEK
jhzonositd  Dolgozé neve Bankszémlaszén Jogeim megnevezése Gsszey
Szimfejtési idészak: 2007 mircius (03HIL) Kifizetés napja: 2007.04.10

1560319 c3ipds PAL TRKSZOV.ATUTALAS S2Za 9,000
1550831 ARANY MATTAS TARSZOV. ATUTALAS 522 75,086

Utaladsck osszesen: 84,086 Ft.

Adott elszamolés, elszdmolasok utalandé Osszegeit listdzhatjuk ki, hogy kinek me-

lyik bankba, mennyi 0Osszeget.

Elektronikus

Bér/Torzsadatok\ Banki utalas mentipontot.

kiildéshez

hasznaljuk

a
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Jogcimes kimutatas

F

Elsz. idok | Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozd valasztas
Elszamolasi idd:  Mindegylk . & Valasztott ‘ Elszamolasi idd: & Mindegyik . C Juttatds
s — © Levongs  © Valasott.
= Elsza- | Le | Kifizetés -
Valaszt - - . [Elez. fo = - - -
molas |zarva| datuma Valaszt |(JT |Jogoim Megnevezés B -
L USHIZ [~ |2007.04.08 hovégd 02 I~ 7 o7 |rix fizerett szabadsafEE
Bl 03HI1 |W  [z007.04.10 hovegi 01 I 7 [Fos Fizetett imnep fix  [BEE
I~ 02HI1 @ |007.03.10 hévégd 01 ol 7 01 freljesitmény nér [EEE
r DIHTL | |2007.02. 10 jhdvégi 01 o 7 o0z [oraber [EEE
I 0 loo3 fraldra sos [BEE
I~ 7 [o0a iiszakpatlék 15% [BEE
— i (105 Hawi fix [BEF
= T TInT Firetett arahad=zar RFT hdl
~| L« ] »
{+ Részletes " Dolg.dssz. ~ Minddssz. " Részl+Dolgoz.dssz . |
A "Potlékos™ orak az m Bizonylat szam (-t6l-ig): | o — |ggggggg
\( \5'] dsszesenben benne
Inditaz  Hilépes legyeneke-e? Nyomtaté tipusa: IHindnms—ns nyomtatas LI

|
Adott elszdmolas, vagy elszdmolasok juttatdsait/levondsait listdzhatjuk ki:
- Részletesen: dolgozé/jogcimkoéd/elszdmolas/bizonylat sorrendben, ,csak” a
tételek és a mindodsszesen.
- Részletes+Dolgoz6: ugyanaz, mint a részletes, csak itt dolgozonként van egy
Osszesito sor is pluszban.
- Mindosszesen: itt nincsenek tételsorok, dolgozok feltiintetve, csak a tételsorok
alapjan a mindodsszesen értékek.
- Dolgozo6 0sszesen: itt nincsen kiilon jogcimenként/elszamolasonként részlete-
zés, hanem dolgozonként 1 sor, a lekért tételek alapjan a dolgozéhoz tartozo
Osszesen értékekkel, legvégén a mindosszesen.

‘(‘ Részletes  Minddssz £ Részl+Dolgoz dssz |

¥ Részletes  Dolg.gssz © Minddssz  Részi+Dolgoz.dssz ‘

Azonosito Megnevezés Bizonylat E1.id Ev Id5. T6l-Iy JEod Megnevezés Wap Ordk  Juctatds Gyujtd

2540822 AMBRUS JANOSNE B 147 03HI1 07.03.01 03.31 +301 Teljes: z1 168.00 117468 7503

2540822 AMBRUS JANOSNE B 147 03HIL 07.03.01 03.31 4701 Teljes: o 0.00 1987 7503 Azonosito Megnevezés Bizonylat E1.id Ev 1d8, Tél-Ig JEéd Megnevezés NWap Ordk  Juctacds Gyuicd
2s40822 AMERUS JANOSNE B 147 03HI1 07.03.01 03.31 +701 Teljes: o 0.00 3770 7503

2540822 AMBRUS JANOSNE B 147 03HI1 07.03.01 03.31 +J08 Fizetett iinne 1 .00 4z72 7503 2540822 AMBRUS JANOSNE 22 176.00 127497
1620802 ANDOR PAL B 146 0O3HIL 07.03.01 03.31 +J01 Teljesitmény 21 168.00 44424 7503 1620802 ANDOR PAL zz 176.00 115633
 Részletes © Dolg.hssz @ Tindossz .  Részi+Dolgoz Hssz | \r‘ Részletes  Dolg.tissz  Mindissz  Részi+Dolgoz.0557 .

hzonosito Negmevezés  Bizomplat E1.id Ev Ia8. Tél-Ig JKGd Negmevezés  Nap Ordk  Juttatds Gymjcd Azoncsito Negnevezés  Bizemylat EL.id Fv 145. TSL-Ty JK6d Memevesés  Nap Orék  Juccacés Gyujcs

&

pSa0822  AMBRUS IAWOSNE B 147 D3HIL 07.05.01 03.31 +J01 Telje: 21 168.00 117466 7503
szellewi 66 528.00 23z000 le5an822 AMERUS TANOSNE B 147 03HI1 07.03.01 03.31 +J01 Telje: o 0.00 1987 7503
Fizikai 13z 1056.00 640278 lpsa0a22 AMBRUS JANOSWE B 147 03HI1 07.03.01 03.31 +J01 Telje: ény 0 0.00 3770 7503
“Yullﬂililﬁs Szellemi o 0.00 0 lps40s22 AMBRUS JANOSWE B 147 03HI1 07.03.01 03.31 +J08 Fizetett fmne 1 5.00 4272 7503
Hyugdijas Fizikai 0 0.00 0

Részuunkaidds

L 6.00 2800

Mindasszesen

199 1530.00 875078

les40822

lLez 0802

AMBRIUS JANOSHE

ANDOR PAL

B

146 03HIL 07.03.0L 03.31 +J01 Teljesitmény

22

21

176.00

168.00

127497

44424 7503

Listazas alkalmaval megadhatjuk, hogy mely dolgozoékrél, vagy mely szervezeti egy-
ségekrd], illetve kifizet6i csoportokrdl akarunk adatot lekérni. Megadhatjuk, hogy
mely elszdmolasokat vegye figyelembe és mely jogcimeket. Jogcimeknél vagy mindet
kérjiik, vagy minde3gyik juttatast, vagy mindegyik levonast, vagy jogcimkédonként
jelolhetjik (,,valasztott”), hogy melyeket vegye bele a listaba.

A listat, specidlis kimutatdsokhoz, elemzésekhez, statisztikdkhoz, ellen6rzésekhez
szoktuk lekérni. Ebbédl kifolyélag van, hogy a poétlékos 6rakat masképp akarjuk ke-
zelni (taléra, miszakpotlék), ezért lehet jelolni, hogy a pétlékos 6rak szamat az
Osszesenbe bele vegye-e. A pétlékos juttatasokat altalaban az alapjuttatason feliil,
kiilon jogcimen adjuk a dolgozonak. Ebbdl kifolydlag, ha dolgozott 8 érat a dolgozo,
de 2 6rara kapott még miiszakpotlékot, és mindkét jogcimet kérjiik a listdba, akkor az
Ora kimutatasnal 10 6rat hoz az osszesenbe. Ez zavaroé lehet, ha a listat arra hasznal-
juk, hogy elemezziik a ledolgozott 6rékat, és az arra adott juttatdsokat, mivel a dol-
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gozo csak 8 orat dolgozott és nem 10- t. Ezt a problémat tudjuk kikiiszobdlni, ha beje-
loljiik, hogy a potlékos (%- s) tartalmu sorok 6raszamat az dsszesenbe ne vegye bele.

Pénztari kimutatas

.

Hisz. idik | Kifiz. csoportok : | Szervezeti egységek Dolgozo valasztas

Elszamolasi id6: | Mindeoyik (?Vélasztott| Vilaszt ol -
molis | zarva datuma

Elsza- | Le |Kifizetés

Elsz. forma

cd 03HIZ |~ [2007.04.08 fhdvegi 02
= 03HIL ¥ |eo07.04. 10 fudvégl 01
I~ 02HI1l |  |2007.03.10 hovégi 01
'l OLHIL ¥ |e007.02. 10 fdvégl 01

Kifizetdi csoport: | & Mindegyik . ¢ Valasziott Valaszt | Kod [Megnevezése l;
— 1 [kézponti irdnyités
— 2 [egyes
& Nincs cimlete o 7 |eqven
i - —
KIfEZ'Etul E'SU[.JU[K : = T e ly fagg.
" Elszdmolasi idd szerint
. a 2 — 5 |craktor
" Csak dszesen cimletezes -
A Infihe
'/, @, Nyomtaté tipusa: |Vindovs—o0s nyomtatds =]
Incités Kilépés

Azon fizetéseket, melyeket nem utalunk el bankok keresztiil, pénztarbol kertl kifize-
tésre a dolgozénak. Ehhez nyomtathatunk pénztarjegyzéket, melyen a dolgozé ala-
irasaval ellen jegyzi, hogy a fizetését készpénzben atvette. Pénztar listat kérhettink az
egész cégre egyben, vagy Kkifizet6i csoportonként, vagy részlegenként is. Azon dol-

gozok kertilne bele a listaba, akinek az elszdmolasi soran marad , kifizetend

2217

6” (mivel

lehet részleges bérutalds is, de az megjelenik levonadsként, csokkentve a kifizetend6t).
A listdban a dolgozok névsorrendben szerepelnek, megkonnyitve a listdban valo

megtalalasukat
Szamfejtési iddszak: 2007 marcius (03HI1)
Kifizetés napija: Z007.04.10
Cimlet Darabs=am Osszeag
1 19 19 Ft .
=2 =7 T4 Ft oo
=] 14 FO Ft .
10 17 170 Ft.
20 p=4 =) 520 Ft.
50 = 1500 Ft.
punkiltaté: DEMO Oldalszdm: 1. 100 28 2800 Ft.
lndészan: 12345678-1-12
200 44 8800 Ft.
PENZTART KIFIZETESTI JE G6GYZEEK 500 =0 15000 .
1000 =28 28000 Ft .
Azonosité Dolgozé neve Osszeg Dolgozé alairasa
z000 =7 74000 Ft .o
Szamfejtési idészak: 2007 marcius (03HIL) Rifizetés napja: 2007.04.10 soo0o L] 140000 Ft.
10000 p=4 =) 260000 Ft .
2540822 /AMBRUS JANOSNE 91,873 i
Z0000 ai1s7 FF740000 Ft .
1620802  /ANDOR PAL L - N P 1,271.08% Bt

Lista készités soran késziil cimletezés is (amennyiben nem a cimlet nélkiililistat kér-
jik), vagy csak az késziil. Ez alapjan tudjuk, hogy a kifizetésekhez melyik cimletbdl

mennyi db kell.
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Bér-id6adat naplé

[:-,:,,

Elsz. iddk / Kifiz. csoportok Zl Szervezeti egységek Dolgozo valasztas

Elszamolasi idé: | " Mindegyik . * Valasztott Valaszt | EIS2a- | Le | Rifizetés
molas |zirva| datuna

[Elsz . forma -

= P3HIZ [~ |2007.04.08 jpovégi 02

~ P3HIL [¢  |2007.04.10 jpovégi 01

' PZHI1 ¥ |2007.03.10 povégd 01

Kifizetdi csoport ' D1HI1 |@ 2o07.02. 10 hovegi 01 J

Vilaszt | Kod [Megnevezése L:
' dzponti iranyitas B—C
o o ryes Elszamolasi idd
- 3 |egveb L.
- 4 uihely fugg.
r S [eeaiear | | & Mindegyi . € varasziott | iizet

6i csoport megadas .

Dolgozénként kiilon oldalra kéri-e E Bizonylat szam (-tol-ig): sl EEEEEEE] o . . K
- c) Elsz.idd+Azonositd+Bizonylat (Osszesen

h) Elsz.idd+izonositd+Bizonylat+Jogoim (Jjogoim Gssz.

Ia) Elsa.idd+hizonosito+Bizonylat+iogoim (res

' Q]

sletes 1 = || Elsz.idd+izonositd (dsszesen

Incités  lepes Nyomtats tipusa: [Vindows-o0s nyom

i
i
i
pncy = e} Ahzonosito+Elsz.idd+Bizonylat+Jogoim (reszletes 1
f) izonositd+Elsz.idd+Bizonylat+Jogoim (Jjogoim dssz.)

o) izonositd+Elsz.idd+Bizonylat [i==zesen 1 -

Itt a bizonylatokat listazhatjuk kiilonb6z6 szempontok és csoportositasok (listatipu-
sok) alapjan. Van, ahol a bizonylatokat kiadjdk a dolgozoknak (ez féként teljesit-
ménybéres rendszernél, ez alapjan tudjék ellendrizni a dolgozok a teljesitmény el-
szdmolast), ebben az esetben jel6lhetjiik, hogy dolgozénként kiilon oldalon kezdje a

nyomtatast a program. Kérhetjiik
esetleg 1-1 dolgozora.

pMunkaltatsd: DEMO
|ad6szam: 12345678-1-12

BER - IDG ADATOK

kifizet6i csoportonként, szervezeti egységenként,

oldalszam: 15.

TdSszalk(tolig) JKAd Negnevezés Jrm. Egyiel Teljesit Hap Oraszém Juctatds Gyiitdkod

eV : BENKO JOZSEFNE
ladészam: 6543210987 TAJ szém: 654321098 Azonositd: 2500705

Elsz: 03HI1

—== Bizonylat:B 129 Elszémolde: 03HI1 Elszamolva: Igen
07.03.01-05.31 +F08 Fizetecr émmep fix o.000 1 s.00 4045 6514
07.03.01-03.31 +J05 Havi fix 0.000 21 168.00 84955 6514 ) P .
= Bizonylat:L 53 Elszamolas: 03HI1 Elszémolva: Igen iév:  BENKO JOZSEFNE B L
07 .03.01- Loz TAKSZOV.ATUTALAS Ko 0.000 o0  o0.00  ss000 ndbezam: 6543210987 TAJ ezdm: 654321098 Azonesité: 2500705 Elez: 03HI1
Gsszesen: 2z 176.00  ss000 [0sszesen: 2z 176.00  §9000
1ev - DEBRECENI GYORGYNE fév : DEBRECENT GYORGYNE
IAdészam: 5012345678 TAJ szam: 501234567 Azonositd: 2500916 Elsz: 03HI1 Adoszam: 5012345678 TAT szam: 501234547 Azonositd: 2500914 Elsz: O03HI1
|65 zesen. : 22 176.00 75400
a1em AR1n

- részletes: itt a bizonylat tételsora alapjan részletes a lista is

- jogcim Osszesen: itt egy adott jogcim egy soron jelenik meg (0sszesitve), ez ak-
kor sziikséges, ha nem vagyunk arra kivancsiak, hogy a dolgozé mennyi kolt-
séghelyen dolgozott, vagy mennyi féle bérszabalyzatos munkat végez.

- Osszesen: ez a lista tipusanak megfelel6en csak 6sszesen értékeket hoz, tételso-

rokat nem. Az, hogy mely

Osszesen sorok jelennek meg, azt a lista hatarozza

meg: egyiknél bizonylatonkénti dsszesen is van, a masiknal mar csak a dolgo-

20 0sszesen jelenik meg.

Természetbeni (étkezési)

cl=fy  Ez a pénztari kifizetési jegyzékhez ha-

Elsz. iddk | Kifiz. csoportok Szervezeti egységek Dolgozd valasztas ~ P 2 . . 7z 7z
o l e | ow sonlé atvételi lista, altaldban azzal
Elszamolasi ids: | Mindegyik = & Valasztott || [yaiaszt ::zlz:s Z;:m Kl;;:‘i:S IE1sz . forma nés . .
MO oz I eoor.oa.00 povesn 02 egylitt hasznalatos.
' 03HIL @ 2007.04.10 hévweyl 01
I e Amennyiben adunk étkezi jegyet, an-
= nak az atvételét tudja a dolgozé szig-
Kifizetdi csoport: | & Mindegyik . ¢ Valasztott ,_vélaszt Kiu ru;e;n::::é::énvi‘és L; nézni a neve mellett.
€ tncs cinkte RN _ A program atnézi a juttatasi sorokat, és
¢ Elszamalte s zerint [ el e p . . .
T . azon tételeket listazza ki, amelyek ter-
yoa Wontatstpusa: [Fimaors—om mroreea =] mészetbeni juttatdsnak vannak megje-
, 16lve (tehat barmi lehet, nem csak étke-

zési utalvany, lehet a cég terméke is,
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amit bérkiegészitésként jutat a dolgozoénak, vagy ajandék, stb.).

Bérkarton

Hsz. idik | Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozo valasztas
Elszamolasi id6: | Mindegyik (?Vélasztott| Valaszt Elsz,é' Le |Eifizetas |, o o ne
molas | zarva datuma
cd 03HIZ |~ [2007.04.08 fhdvegi 02
=3 03HI1 | 2007.04. 10 fdwégi 01
v 02HI1 | z007.03. 10 owvégi 01
o 01HI1 [ 2007.02. 10 fdwégi 01
-
Kifizetdi csoport: | & Mindegyik . ¢ Valasziott Valaszt | Kod [Megnevezése l;
— 1 [kézponti irdnyités
— 2 [egyes
I~ 3 |egvéb —
— 4 mithely flgy.
— 5 |craktor
fi el b
'/, @, Nyomtaté tipusa: |Vindovs—o0s nyomtatds =]
Incités Kilépés

DOLGOZOI BERKARTON, Munkiltaté: DEMO
Név: BOTOND JANOS Azomosité: 1510529

Cime:Szoubathely, Dézsa

Adészam: 12345678-1-12

Rdészam: 9123456789 TAJ szim: 912345678

Gydrgy w. 27. Szulet:1951.05.29/Tiszavasvéri Anyja neve:DENIAN ANNA

Megnevezés 1. 2. 3. 4. s. 6. 7. 8. EN 10. 11. 12, desz.
--Napok
Ledolgozott nap: 21 18 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 59
Fizetett unnep: 1 o 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
Fizet. szabads.: 1 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4
--0rak
Teljes.bér. 6ra: 168 144 160 0 0 0 0 0 0 0 0 0 472
Egyéb 6ra: 16 16 16 0 0 0 0 0 0 0 0 0 48
--Bérek
Bérjellegii rend: 83152 77736 97837 0 0 0 0 0 0 0 0 0 258725
--JUTTATASOK JOGCIMENKENT
Teljesitmény bér 72912 62496 B7597 0 0 0 0 0 0 0 0 0 223005
Fizetett szabadsa 5120 10240 5120 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20480
Fizetett unnep 5120 o0 sizo 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10240
MEGALLAPITOTT BER 0 5000 o o o o o o o o o o s000
--LEVONASOK J0GCIMENKENT
--ADOALAP MEGHATAROZAS
Adékot.rend.jov 83152 77736 97837 0 0 0 0 0 0 0 0 0 258725
--ADOCSOKKENT& TETELEK
Adéjévairas: 5000 S0O0  H000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 27000
--LEVONT JARULEKOK, TAGDITAK
5967 4993 BELL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19571
7068 6608 B3L6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21992
. 3326 309 3913 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10348
.bizt.jar 3.0%: 2495 2333 2936 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7764
r. alap 83152 77736 97837 0 0 0 0 0 0 0 0 0 258725
Munkav.j4r. 1.5%: 1247 1166 1468 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3881
- -MUNKALTATO ALTAL FIZETETT JARULEKOK
EHO 1950 1950 1950 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5850
TB NYJ.jar.alap: 83152 77736 97837 0 0 0 0 0 0 0 0 0 258725
TB j4r.21.0%: 17462 16325 20546 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54333
TB EGB.jar.alap: 83152 77736 97837 0 0 0 0 0 0 0 0 0 258725
DOLGOZOI BERKARTON, Munkaltatd: DEMO — Adészam: 12345678-1-12
Név: BOTOND JANOS Azonosité: 1510529  Adoszam: 9123456789 TAJ szam: 912345678
Cime:Szombathely, Dézsa Gybrgy u. 27. Szilet:1951.05.25,Tiszavasviri Anyla neve:DENTAN ANNA
Megnevezés 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12, Osez.
TB jar. B.0%: 6652 6219 7827 0 0 0 0 0 ] ] 0 0 20698
Munkaadéi alap : 83152 77736 97837 0 0 0 ] 0 0 258725
Munkaad. jArulék: 2495 2332 2935 0 0 0 0 0 ] ] 0 0 7762
83152 77736 97837 0 0 0 0 0 ] ] 0 0 258725
0 0 0 0 0 0 0 0 o o o o o
63049 59527 72593 0 0 0 0 0 o o o 0 195169
. 0 0 0 0 0 0 0 0 o o o o o
*-Bérutalds 0 0 0 0 0 0 0 0 a a [ [ [
*-Kifizetendd 63049 59527 72593 0 0 0 0 0 a a [ 0 195169

A dolgozéi kartont tudjuk
kinyomtatni, amelyen a
dolgozo égész évi (illetve a
megadott elszdmolas) ada-
tai szerepelnek hénap bon-
tasban és éves Osszesen.

A nyomtatand6 dolgozoékat
jelolhetjiik a kifizet csoport
és vagy a szervezeti egység
megadasaval is, illetve koz-
vetlen is lehet jelolni, hogy
név szerint mely dolgozé-

kat kérjtik.

Fontos tudni, hogy ezt a
kimutatast is lehet ,Win-
dows”- s ,grafikus” nyom-
tatasként kérni, ekkor fekvé
lapokat fog nyomtatni (mi-
vel ekkora nyomtatasi szé-

lesség olvashatéan nem fér ki 4ll6 A4-en), viszont mas nyomtatétipust valasztva az
adott nyomtaténak kell tudnia a széles nyomtatast lekezelni. Ha nem ,Windows”-s
nyomtatast valasztunk, akkor altaldban az A3-s leporellds, széles Epson nyomtatot
szoktuk haszndlni.

Pénztari kimutatasok

Magdnnyugdijpénztari levondsok
Onkéntes-Onsegé lyezd
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Magannyuqgdij pénztari levonasok

BT r— "
Elsz. idiik / Kifiz. csoportok | Szervezeti egységek Dolgozd valasztas
Elszamolasi idi: | © Mindegyik . & Valasztott | Valaszt | [ciE2Ea REE R i createal o o e =
molas | zarva datuma
=3 03HIZ |~ Z2007. 04,06 hdvégi 02
N ] 03HIL v 2007. 04, 10 hdwégi 01
— 0ZHIL |v 2007.03, 10 hovegi 01
— 01HTL v z007.02. 10 hovégi 01
-
Kifizetdi csoport: | & Mindegyik . ¢ Valasziott Vilaszt | Kod |Megnevezése l:
— 1 [kdzponti irdnyitas
— 2 egyes
* Levont tagdijak — 3 |eavEb |
" Levont tagdijak + adat export I~ 4 mihely filgg.
€ MNP Eénztarn utaldsi lista (hsszesiti) — 5 |traktor
£ huihel e
v E] Nyomtatd tipusa: Iwindows—os nyowtatis ;I
Inditds  Kiépés
Dolgozéi Munkalt. Tugdidpénztir kodja és neve Bankszdulaszén Utalandé dsszeg
[TAJ széma Dolgozé neve Tagdij kieg.b. kieg.b. Sz.kezdete - wége Nyj.alap
P01/ N-N Magdrnyugdijpénztar 13700016-03038012 120167
szimfejtési idészak: 2007 mircius (03HIL) Kifizetés napja: 2007.04.10 oz AB_KEGON 0700024-045 24603511000 0572
[pllianz Hungaria Magannyugdijpénztar D04/ OTP Magarnugdipénatar 11742001-20036445-00000000 31593
676 543200/ANDOR, PAL 9251 0 098.10.31 - . . 115633 bos/ Allianz Hungéria Magannyugdiipéns tér 10300002-20393777- 00003285 18506
032742878/ TEREES JAN0S Gz55 o 0 03.10.05 - . . 115682 008/ Winterthur Moyp 10518001-00000003-01470214 8450
18506 o 0 Utalasok osszesen: 219,288

A levont tagdijakat lehet kimutatni-, kezelni adott elszamoldsra, elszamol4sokra. Ezt
altaldban havonta egyszer az adott havi elszamolasokat egyben kezeljiik, kérjtik le.
Két lista formatum van:

- tételes: ebben pénztaranként kiilon ugyan, de dolgozénként részletesen jelen-
nem meg adatok, melyek alapjan magannyugdij pénztari bevallast el lehet ké-
sziteni.

- Osszesitett: ekkor magannyugdij pénztiranként egy sor jelenik meg, hogy
mely bankszdmlara, mennyi jarulékot kell elutalni.

Lehet6ség van a pénztari adatok dtadasara (export) a pénztar program részére, ekkor
a bevallas elkészitése automatizalhato, csokkentve a kézi rogzités id6sziikségletét és
hibalehet&ségeit.

A listat sztirhetjiik kifizet6i csoportokra, szervezeti egységekre, elszamolasi id6szak-
okra sziikség esetén, egyeztetésekhez, kimutatasokhoz.

Onkéntes- dnsegélyezd

A lista az onkéntes, onsegélyezd és egészségpénztari bevallasokhoz, utaldsokhoz
hasznélatos. Hasznalata és kezelése hasonlé a magannyugdijpénztarhoz, csak itt nin-
csen listaformatum valasztas, és export lehetdség.

A listdban elszamoldsonként/pénztaranként/dolgozonként keriil kimutatasra, hogy
mennyi a befizetend6 dolgozoéi tagdij, kiilon bontasban, hogy mi lett a dolgoz6tél
levonva, és mit fizet a cég a dolgoz6 utan a pénztarba.

Nyilatkozat (Addjovairas/Csaladi)

Az adojovairas (adojovairas és/vagy adojovairas kiegészités) illetve a csaladi ked-
vezmény igénybevételér6l nyomtathatunk ki nyilatkozati lapokat.

Az els6 lapfiilon a dolgozokat egyesével jelolhetjiik be, igy adhatunk meg kozvetle-
niil dolgozokat a nyomtatashoz. A masodik lapfiilon lehet valasztani, hogy az els6
lapon tortént bejelolés alapjan, vagy mindenkinek, vagy vezetéknév tol-ig-ban aka-
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runk-e nyomtatni. Amennyiben a valasztasnal a ,Mindenkinek” illetve a , Vezeték-
név tol-ig”- t valasztjuk, akkor az els6 lapfiilon 1év6 jeloléseket nem fogja figyelembe
venni a program.

Az adojovairasrdl illetve a csaladi kedvezményrél a nyilatkozatot lehet egytitt illetve
kilon-kiilon is kérni, ez t6liink fiigg, hogy mely nyilatkozatokat kérjiik, melyeket
allitjuk , Igen”- re.

Igazolasok

Munkdltatdi igazolds
Kilepd adatlap
Levont jarulékokral
Munkanélkiilihez
Jivedelemigazolds
Birdzdgi- Tartdsi kit,
Kereseti igazolas

Igazolds a nyilvdntartdsba vételrdl

Ebbe a mentirészbe a ki és belépési, illetve kereseti igazolasokat csoportositottuk,
azok lekérésére ad lehet6séget.

Munkaltatéi igazolas

A ,Munkaltatéi igazolas a munkaviszony megsziinésekor” cim@i nyomtatvanyt
nyomtathatjuk ki a kilép6 dolgozonak, melyet az elsé lapfiilon jelolhetiink be a dol-
gozoi listdban. A nyomtatashoz megadhatjuk, hogy kapott-e emelt 6sszegti végkielé-
gitést.

A nyomtatvany kitoltéséhez a program felhasznalja az elGjegyzéseket (az alapjan
tudja, hogy kinek milyen letiltdsai vannak), illetve a pénztéri adatokat (ebbdl tudja
felttintetni a magdnnyugdij pénztarra vonatkozo6 adatokat).

Kilépé adatlap
~ IAdat tatasol SEX
Azonositd:[2 540822 Neve: [LMERDS [1inosnE Adoszam: [76523210598
Nyilkod: [orb | [5700 Szombathely VIl Ker 907 Kéd sorrend |
& - i o [Bex [Ada [Rend- . -
Munkvisz megszintetés | Felisgyésak | e e e g ey [ lrovatica B
P — 5 = 5 g 5 = [ [Tliesituény béx EE, I =
AZ 5EZEVONT ADORLAPER TARTOZ0 JOVEDELMER, o 0l o 0l 0l | [0z (Orabér [BER 2 r 1D L=
T TeAmmazs bEREy. SraekkER Y Taga] AR a D a D o | |10 _szakpdtlék 15 -3 [BER  BDR r 10 | e
Hos  [Hawi fix [BER ok Ir 1D B
T SZammaz nem rendseeres o l ol l a [ ) =
HO7 Fizetett szabadség [BER lwo T 1D B
FMinkavizzonmyal kapesolatos KokzEglentas ol o ol o o Heos Fizeterr wmmep - - e o =
K Fapoft B3seeq 0 0 0| [i o — Mane  [Fizerere révallér BER  [ADE T 0 ]
S bervedelem of 1] ol 0| of [0 Fizetés nélkali szabadsdg [NPME: fam =1
B VB= e BralG tevERenyEaba] szammazs fovedemek o 0 a 1 a Mlir  Eovép nem rizeterr nap e jaon S
7 Fiem Gnlis tewekenyseagel kaposoiatns KONSAgIentes ol 0 o o a M1z |Toazolaclan hiényzas [NME [amm =
.AZ00T b BreEnyben & a dlami o ol o 0 1l [Jms  Munkevedelni povlék [BER DK T =]
BRI m Tigyelembe wetl resze o 0l o 0l ql | |14 Eeregszabadsdy NI (ADR T 10 =
F.Evek ol o ol a R H1S  [Téppénz [TEE [RDR I 1 =]
Hl6  [dzilési szabadsdg MEE DK ¢ =
ER=DT ol 0l ol 0l of ) e
H17  [GYED MBE DK ¢ -
T W& Gnails tevekenysegbd sz o 0l o al ql | - - - — -
I TT AdGtarhet rem vizels Brandesagok. Fiay veve nyl aap 1 1 1 a q - uAdallapSm e ‘Osz\npnk | ‘ v
(17 Ffad Yoot eiebm
— H | ‘ Rendben
g = « = a3 |p @ 02 B @ !
Seiatiap bedlités fed ofiaf govet  Woisd Werss  Wyomt  Ojfelv.  Mddost  Toral Kilgp

Itt az ,,Adatlap 2007” (évenként médositott) nyomtatvanyt allithatjuk 6ssze és nyom-
tathatjuk ki.
A program szdméra meg kell adni, hogy mely jogcimet, melyik sor melyik oszlopaba
gytjtse, melyet az ,Adatlap bedllitdsa” nyomégombbal, a ,Jogcim rendelése adatlap
rovataihoz” cim(i képernyén tehetiink meg. Itt végig kell nézni az 6sszes jogcimet,
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hogy van-e ra egyéltalan sziikség az adatlaphoz, illetve a legordiil6 listdb6l meg kell
adnunk a sor/oszlop azonositét, pl. ,1D” (,1”-s adatlap sor, ,D” oszlopa). Egy jog-
cimet csak 1 helyre lehet bejelolni, de ahol van ,8sszesité” rovat, oda a masik (mésik
kettd) alapjan a program tgyis meghatarozza a sziikséges 0sszeget.

A jogcim bedllitasokat természetesen csak egyszer kell elvégezni (illetve jogcimvalto-
zas, boviilés esetén Gjbol atnézendd), a program eltarolja azokat.

Az adatlapon az Osszes dolgozé kozott mozoghatunk, valaszthatunk. Az ,Gj” nyo-
moégomb segitségével a dolgozora vonatkozoé adatok Osszegytijtését, mezok feltolté-
sét indithatjuk el. Uj felvitel soran a program megkérdezi, hogy az adatfeltsltést el-
végezze-e, ez azért lényeges, mert ha mar vettiink 4t adatokat, azokban akér végez-
tink is médositasokat, kiegészitéseket, akkor az ,1j” felvitel hatasara ne ttinjon el az
Osszes adat, ne az alapokrél induljunk. A ,,Uj” és ,Modosit” nyomégomb hatdasa, az
»adatfeltoltési” funkci6 kivételével ugyanaz. Akinek vannak adatlaphoz tartozé ada-
tai, azt nem csak azaltal tudhatjuk, hogy egyaltalan latunk-e adatokat a képernyén,
hanem a ,Munkaviszony megsziintetés”, vagy a ,Feljegyzések” lapfiil felirat vasta-
gon van-e irva.

Mivel alapvet6en a dolgozék kozott mozgunk és nem csak a kilépett dolgozoékat lat-
juk, ezért a torlés nyomégomb sem a dolgozoét torli, csak a bent 1év6 adatlap adatokat
veszi ki. A dolgoz6 bent marad a listdban, csak nem lesznek adatai, és a lapfiil fel-
iratok sem lesznek vastagon szedve.

Levont jarulékokrol

Itt az ,Igazolas a jarulékalapot képezé6 jovedelemrdl és a levont jarulékokrol” cimt
nyomtatvanyt nyomtathatjuk ki.

A nyomtatvanyt lekérhetjiik az 6sszes dolgozoéra, egy-egy dolgozora, illetve dolgozoéi
csoportokra (kifizet6i csoport, szervezeti egység). Amennyiben nem egy-egy dolgo-
z6t kériink le, akkor a program megkérdezi, hogy az adott dolgozoéi korre vonatkozo-
lag mindenkinek nyomtasson-e, vagy csak azoknak, akiknek volt jovedelmiik-, EHO-
juk (akik ,csak” bent vannak a térzsben, mert pl. régi kilépd, azoknak ne nyomtasson
tires adatlapot foloslegesen).

Az adatokat teljes mértékben az elszdmolasok alapjan veszi a program, igy hé kozi
kilép6 esetében az EHO szdmoltatést se felejtsiik el.

Munkanelkilihez

Itt a ,Munkaltatoi igazolds a munkanélkiili jaradék megallapitasahoz” cimti nyom-
tatvanyt nyomtathatjuk ki.

A nyomtatvanyt alapvetSen adott dolgozoéra-, dolgozdkra kérhetjiikk le (bejelolés
alapjan), de lehet6ség van név t6l-ig megadasara is, illetve mindenkire lekérni.

A nyomtatas el6tt megadhatunk par adatot személyre szabottan (30 napot meghala-
doé fizetés nélkiili, végkielégités, rehabilitacid) a nyomtatés fiilon, ahonnan is indit-
hatjuk a nyomtatast.

A nyomtatvanyban havi atlagkereset van feltiintetve, amit a dolgoz6 jogviszonytor-
zsébdl vesz. A jogviszonynal azonban lehet nap illetve 6raban is megadva, ebben az
esetbe a program felvetiti egy éves id6szakra (az adott évre, megszdmolva mennyi
munkanap van az adott évben), majd ezt osztja 12-vel, igy megkapja a havi atlagke-
resetet.
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Jovedelemigazolas

Itt a ,Jovedelemigazolas az egészségbiztositasi ellatds megéllapitasahoz” cimi
nyomtatvanyt lehet kinyomtatni egy-egy dolgozoéra (dolgozokra), illetve adott kifize-
toi csoportra, szervezeti egységre.

Az adatokat a program automatikusan gytjti 6ssze a jogcim beallitdsok és bértételek
alapjan.

Birosaqi- Tartasi kotelezettséq

Itt az ,,Adatlap a Birosagi végzéssel meghatdrozott tartasi kotelezettségekrsl” cimi
nyomtatvanyt lehet lekérni. AlapvetSen adott dolgozéra (dolgozdkra) a bejelolés
alapjan, illetve dolgoz6i név tél-ig tartomanyra, vagy mindenki részére.

Az adatokat az el6jegyzési nyilvantartasbol veszi a program automatikusan.

Kereseti igazolas

Itt a , Kereseti igazolas” cim(i nyomtatvanyt lehet lekérni. Alapvetéen adott dolgozo-
ra (dolgozokra) a bejelolés alapjan, illetve dolgozéi név tél-ig tartomanyra, vagy
mindenki részére.

Az adatokat az elszamolt bérek (utols6 harom hénap) alapjan automatikusan mutatja
a program (havi atlag brutt6, havi atlag netto, letiltdas mértéke.

A Kkeresetigazolds okat a lekérdezés inditdsa el6tt adhatjuk meg a képernyén, az erre
szolgalé mez&ben.

Igazolas a nyilvantartasba vételrdl

Itt a ,Nyilvantartés igazol6 lap” cimti nyomtatvanyt lehet lekérni. AlapvetSen adott
(belépd) dolgozora (dolgozdkra) a bejeldlés alapjan, illetve dolgozéi név tél-ig tarto-
manyra, vagy mindenki részére. Az adatokat a mér rogzitett jogviszonysorok alapjan
nyomtatja a program (munkaviszony kezdete, jellege, munkakor, FEOR, stb.).

Dolgozok listaja

A dolgozokat listazhatjuk ki. Azonositd, név-, cim, adészam, illetve jogviszonyon-
ként plusz 1-1 sor (tehat ha 1 jogviszonya van az adott dolgozénak, akkor 2 soron, ha
2 jogviszonya van, akkor 3 soron jelenik meg.

A dolgozoékrél nem csak ,sima” listat lehet lekérni, hanem bérfejlesztési listét is,
amin kézileg fel lehet tiintetni a bérvaltozasokat.

A listdt kimutatasokhoz, statisztikakhoz is lehet hasznalni, igy a kifizet6 csoport,
szervezeti egységen feliil lehet szlirni, jogviszonytipusra, dolgoz6é nemére, szellemi
tizikai munkakorcsoportra, illetve a dolgoz6 alapgytijté besorolasara.

A dolgozoéknak tobb jogviszonysora is lehet, amelyekbdl a program lesz{iri a meg-
adott datumtartomany alapjan az ,él6” jogviszonyokat és csak azokat jeleniti meg.
Igy egy visszamenéleges kimutatasnal megjelenhet a korabbi jogviszonyadata.

Munkaerd forgalom

Statisztikus létszam kimutatasokhoz hasznaljuk:
- statisztikai létszam
- Be-kilépések
-  FEOR koédok szerinti statisztikai 1étszam kimutatas
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Az adatokat megadott id6szakra kérhetjiik le (hénap tél-ig-ra), sziikség szerint sztir-
ve kifizet6 csoport, szervezeti egység, jogviszony tipus alapjan
A lekért id6szakot nézve megnézni a program dolgozénként, hogy a jogviszonya
bele esik-e az adott id6szakba. Ha jogviszony alapjan a dolgozé az adott id6szakban
végig dolgozott, akkor 1-t ad értékként, ha csak részben dolgozott, akkor a ledolgo-
zott napok szama/az id6szak napjainak szama hanyadost adja értékként. Az adato-
kat csoportositja:

- teljes munkaid6s

- rész munkaidds

- nyugdijas

- allomanyon kiviili
illetve a mind 6sszesen szellemi/fizikai bontasban jeleniti meg.

Szabadsagos napok

A dolgozok szabadsagos napszamairol kérhetiink le kimutatast. A program kimuta-
tast kész, hogy mennyi az évi felhasznalhato, mennyi a felhasznalt, és mennyi a még
telhasznélhat6 szabadsagos napok szama, normdl-, tanulményi-, rendkiviili csopor-
tositasban.

Az adatokat harom lista formaban jelenithetjiik meg:

- 1 soros kimutatas: dolgozénként 1-1 sor a napok szamaval

- felhasznalas részletezéssel: olyan mit az ,,1 soros” kimutatas, de dolgozénként
azt is mutatja, hogy mikor és mennyi nap szabadsagot vett ki.

- dolgozoénként kiilon oldalon: olyan, mint a ,felhasznalas részletezéssel”, de
dolgozénként kiilon oldalon kezdi a nyomtatast, igy ez kiadhaté a dolgozo-
nak, leftizhet6 a dolgoz6 aktajaba.

Az adatokat lekérhetjiik a teljes dllomanyra vonatkozolag, illetve kifizet6i csoportra,
szervezeti egységre, illetve 1-1 dolgozoéra lesztirve is.

Beteqgszabadsaqgos napok

A dolgozok éves felhasznalhat6, felhasznalt, maradék felhasznalhat6 betegszabadsa-
gos napjair6l készithettink kimutatdst. Az adatokat lekérhetjiik a teljes alloméanyra
vonatkozoélag, illetve kifizet6i csoportra, szervezeti egységre, illetve 1-1 dolgozoéra
lesztirve is. A kimutatasban dolgozénként 1-1 soron jelennek meg az adatok.

Gylijték szerinti részletezés

Adott elszdmolas (elszdmolasok) juttatasait/levonasait listazhatjuk ki részletesen:

- gytjté/dolgozé/jogcimkod/ elszamolas/ bizonylat sorrendben
Az adatokat (nap, Ora, juttatds/levonas) gytijté kodonként és mind osszesenbe ssze-
siti.
Listazas alkalmaval megadhatjuk, hogy mely dolgozoékrél, vagy mely szervezeti egy-
ségekrd], illetve kifizet6i csoportokrol, mely gytjtészamokrél akarunk adatot lekérni.
Megadhatjuk, hogy mely elszamolasokat vegye figyelembe és mely jogcimeket. Jog-
cimeknél vagy mindet kérjiik, vagy minde3gyik juttatdst, vagy mindegyik levonast,
vagy jogcimkodonként jelolhetjiik (,valasztott”), hogy melyeket vegye bele a listaba.
A listat, specidlis kimutatasokhoz, elemzésekhez, statisztikdkhoz, ellen6rzésekhez
szoktuk lekérni.
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Jelenléti iv nyomtatas

Jelenléti ivet lehet nyomtatni dolgozénként 1-1 A4-s (leporell6s) lapra. A program
alapvet6en a lap mindkét oldalara nyomtat (feltételezve, hogy a nyomtaté nem képes
lapforditasra), mely soran kinyomtatjuk a dolgozék jelenléti iveinek els6 oldaléat egy
menetben, majd tjra behelyezve a lapokat a masodik oldalakat egy menetben. A
nyomtat6kbol a lapok kétféleképpen jonnek ki:

a) a nyomtatott lapok novekvé sorba rendezve, a kezd6 lap van legfeliil, a leg-
utols6 lap van legalul.

b) a nyomtatott lapok csokkend sorba rendezve, a kezd6 lap van legalul, a leg-
utolsoé lap van legfeliil. (ez esetben barmilyen nyomtatdsrél van is szo6, a lapo-
kat altaldban manudlisan sorba szoktuk rendezni, hogy lapozhat6 legyen)

A lapok sorrendjét természetes ugy kell nézni, hogy a kinyomtatott anyagot kézbe
véve, irassal felfelé¢, miként tudjuk lapozni (lézernyomtatok szoktak sorba rendezve
nyomtatni, mivel a lapokat irdssal lefelé adjak ki, mig a tintasugaras nyomtatok irds-
sal felfelé, ezért kertilnek forditott sorrendbe).

Ennek megfelel6en a nyomtatast lehet allitani, hogy a masodik oldalt miként nyom-
tassa:

- azonos az els6 oldal nyomtatasi sorrendjével, ezt az ,a)” nyomtatasi tipusnal
hasznéljuk (lehet a ,b)”- nél is, ha manualisan sorba rendezziik a lapokat)

- forditott az els6 oldalhoz képest, ezt a , b)” nyomtatési tipusnal hasznéljuk, s
ekkor nem kell a lapokat sorba rendezni, csak kivenni a nyomtat6bél és visz-
szatenni. Ekkor a nyomtatandé anyagboél a program az utolsé oldalt kiildi ki a
nyomtatora elséként és igy visszafelé.

Jelenléti ivet lekérhetiink kifizet6 csoportokra, szervezeti egységekre, illetve akar 1-1
dolgozoéra kiilon- kiilon is, megadott honapra vonatkozélag.
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Az elkészitett listak, kimutatdsok automatikusan letarolasra kertilnek, hogy ha djra
sziikségilink lenne ugyanarra a dokumentumra, ne kelljen Gjra lekérni az egész listat.
Kinyomtathatjuk, képernyére kikérhetjiik, vagy akar kereshettink is az adatokban.

A listak el vannak latva a készités datumaval, id6pontjaval és a felhasznal6 nevével,
aki elkészitette.

Ugyeljtink arra, hogy a sziikségtelen dokumentumokat idénként toroljiik ki innen,
hogy a rendszert ne terheljiik le folosleges adatokkal.

Adatbazis mentésekor alapértelmezés szerint, ezek a listak is mentésre kertilnek, igy
maga a mentési allomany mérete is jelentésen megnovekszik.

A , Lista torlése” gomb, csak a kivélasztott jelentést torli, mig a ,Mind torlése” a teljes
listazot kitiriti.
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