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Futtatashoz szikséges hardver es szoftver kdrnyezet

Minimalis hardver konfiguracio:
Pentium Il vagy azzal kompatibilis processzor
256 MB RAM
200 MB szabad hely a merevlemezen
0 a szerver szamitdgépen, a tervezett adatmennyiségt6l fuiggben
kell a hattértar meéretét megallapitani
VGA monitor 800*600-as felbontasban
egér
telepitéshez CD-ROM meghajté (legaldbb, a haldzati kiszolgalora)

Szoftver kdrnyezet:
Windows "98, 2000 vagy XP

Ugyeljiink arra, hogy mindig a legfrissebb javitocsomag (Service Pack) legyen
feltelepitve a szamitogépre!

Monitorunk lehet6leg képes legyen a 85 Hz-es képfrissitésre ezen a felbontéson,
latdsunk épségének megtartdsa érdekében. Hasznos lehet egy CD vagy DVD ir6
beépitése is valamelyik, a hélézatra csatlakoztatott szamitdgépbe, az adatbazisok
archivalasa céljabol.

A listék, kimutatasok elkészitéséhez nyomtatora is szilkség van.

A megfelel6 nyomtatd kivalasztdsanal figyelembe kell venni, hogy a szamlakbdl,
felszolitd levelekbdl mennyi fog készulni éves szinten.

A Kkivélasztott nyomtatonak mindenképpen kompatibilisnek kell lennie a PCL vagy
PostScript szabvanyokkal. Az ugynevezett szoftveres nyomtatokat nem tdmogatja a
rendszerfejleszt6i kornyezet.
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A rendszer kezelése, jel6lései

Jelolések

Hasznélatos billenty(k, billenty(ikombinéaciok leutését, a billenty(ik nevével, csupa
nagybetdvel jeldljuk. llyen példadul a ENTER, TAB, SHIFT, CTRL, stb.

Ha két billenty( egyidejl lettése sziikséges, akkor a két név kozé ,,+” (plusz) jelet
tesztnk. Pl.: SHIFT+TAB.

Az egyidejl lettés azt jelenti, hogy az els6 (mddositd) billenty(it lenyomva tartva
nyomjuk meg a masikat. Tehat a példanal, a SHIFT gombot lenyomjuk, majd
mindaddig lenyomva tartjuk, ameddig le nem tjuk a TAB billentydit.

Az adatbeviteli ablakon, szerkesztési allapotban, a kilonb6zé mezdket a rendszer
eltérd szinekkel is kiemeli.

A kotelez6en kitdltendd adat zold hattérrel jelenik meg. Amig ezek a mez6k uresek,
addig nem lehet eltarolni a felvitt adatokat.

A piros hattérrel megjelend adatokat nem szabad és nem is lehet médositani.

A szinek megvaltoztatadsara van lehet6ség a rendszerben, de az alapszinekt6l nem
ceélszerd eltérni. A szinbedllitdsi lehet6segek, a kulonbdzd monitorok
megjelenitésének eltéréseit hivatott korrigalni.

Az egyaltalan nem szerkeszthet6 mezdk, felirtatok, az ablak alapszinével jelennek
meg.

A dokumentéciéban hasznélatos, kdznyelvtdl elterd kifejezések leirasa a kézikdnyv
Vvégén, magyarazatok cimsz¢ alatt talalhato.

Ablakkezelés

Az e-lroda Ugyviteli rendszer, Ugynevezett ablakos rendszer. A kiilonbdz6 funkciok,
adatbeviteli elemek mozgathatd, atméretezhet§, egymés mellé nyithato
ablakkeretekben vannak.

Az ablakok kezelése teljes mértékben megegyezik a Windows rendszer
ablakkezelésével.

Egyszerre tobb ablakot is megnyithatunk, rajtuk parhuzamosan dolgozhatunk.
Némely ablak viszont ideiglenesen letiltja a tobbit, mivel a rajta végzett mdveletek
jelentésen befolyésoljak a tovabbi miikodést. Ezek a tilalmak, az ablakbdl valo
kiléepéskor felolddédnak.

Az ablakokat nem csak a jobb fels6 sarokban lévé ,, X jellel lehet bezarni, hanem az
ablak alsé részén elhelyezett nyomogombsor, kilépés gombjaval is.

Az ablak legalsé részén egy allapotsor talalhatd, mely az éppen aktudlis adatbeviteli
mez6, vagy vezérld elem rovid funkcidleirasat tartalmazza.
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Nem csak az ablakokat lehet ,,egymasra nyitni”’, hanem az e-lroda rendszer
moduljait is. Minden modul tébb példanyban is futhat egyszerre, akar mas-mas évi
adatbazisokkal megnyitva.

Ha igy hasznalja a modulokat, akkor nagy korultekintéssel dolgozzon, mert csak a
féképerny6én megjelend rendszerdatumbol tudja megallapitani, hogy éppen melyik
évi adatokkal dolgozik!

Az ablakkezeléshez kapcsolddik az az ujités is, hogy ha kikeressuk egy tgyfélnek a
kartonjat, akar az ugyféladatokndl, akar a foly6szamla lapozasnal (és meég néhany
fontosabb ablakban), az Ujonnan megnyitott képerny6kben annak az ugyfélnek az
adatai fognak megjelenni.
Ezt a kikeresett Ugyfélkodot évvaltads esetén is megjegyzi a rendszer, és csak a
modulbdl valo kilépés utén torli.
llyen ablakok a kévetkezok:

ugyfelek adatai

ugyfelek foly6szamlja

befizetések

és valamennyi szdmlatipus (mindig az utolsé szadmlajara ugrik)
Ha egy masik Ugyfelet is Kikeresiink, akkor a mar megnyitott ablakok nem
valtoznak. Ahhoz, hogy azok is az Ujonnan kikereset tgyfél adatait mutassdk, az
ablakokat Ujra meg kell nyitni.

Menlkezelés

A rendszer egyes funkcidit menirendszeren keresztul érhetjuk el. A fémenusor,
kézvetlenll a féablak fejléce alatt talalhato.

Az egyes menuket az egérrel és a billenty(zet segitségével is elérhetjuk. Az egérrel a
menU nevére kell kattintunk, van nyomjuk meg a billenty(izeten az ALT vagy az F10
billenty(it.

A kivant menut gyorsabban elérhetjuk, hogy ha az ALT billenty(vel egyutt, a menu
gyorsbillenty(jének betdjét is lettjuk. Ezek a betlk, a menu nevében aldhtzottan
szerepelnek. Pl. a listakezel6 eléréséhez az ALT és az ,,L” billenty(Gket kell lettni.

A menurendszerben a mozgés a kurzormozgato6 billentylkkel végezhet6.

Vezérlés

Az ablakokban megjelend adatbeviteli mez6krél, vezérl6 elemekrél a TAB
(téblazatrol CTRL+TAB billenty(ikkel tudunk csak lelépni) billentyd, vagy az ENTER
billenyty( lenyomasaval léphetink a kovetkez6re. Az el6z6 elemre visszalépni a
SHIFT+TAB billentylikombinéacioval lehetséges.

Az ablakon végezhet6 muiveletek vezerlését, az ablak alsé részén talalhatoé vezérl6
gombok segitségével végezhetjuk.
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Altalanos nyomoégombsor

| &€ = & p & 0O 2 x @

Elso Elazd bitvet Litolza Keres Rlyeormt  fely. Madost  Tdral Kilep

Ezt a nyomdégombsort lathatjuk a legtébb adatbeviteli ablakon.

Balrol, az elsé négy gomb a rekordok kdzotti mozgést segiti. A mozgés, mindig az
aktualis sorrend szerint torténik (pl. kodsor vagy névsor).

Hasznélata torténhet a gombra valé Kkattintassal, a billentyGzetrél, pedig a
kurzormozgat6 nyilakkal (radllva ENTER), vagy a gomb nevében aldhazott bet(
lettésével. Amelyik gombra raallunk, akérul egy halvany keret jelenik meg és a
felirata vastag bet(sre valt.

,EISO™” sorrend szerinti legelsé rekordra ugrik

,,E1026”": sorrend szerinti el6z6 rekordra ugrik

»Kovet”: sorrend szerinti kdvetkez6 rekordra ugrik

»Utols6”:  sorrend szerinti utols6 rekordra ugrik

»Keres”: rekordok kozotti keresést seqiti

-Nyomt™  az aktualis rekord nyomtatasa. Altalaban itt tobbféle sz(rési
feltételt is megadhatunk, mellyel tébb rekordot is listazhatunk
egyszerre.

LUjfelv.”:  Gj rekord felvitelét teszi lehet6vé
»Modosit”: aktualis rekord médositasat végezhetjtk el
»J1Orol”: aktudlis rekordot torolhetjuk ki

Kilép™: kilépés az ablakbol

Uj tétel felvitelekor, illetve mddositaskor az Gj felvitel és a modositas gombok helyén
a kovetkez6 gombsor jelenik meg:

B ]

Mentés | Elvet

Amennyiben az ablakban végzett felvitelt, modositasokat el szeretnénk tarolni, akkor
nyomjuk meg a ,,Mentés” gombot.
Ha a felvitt informéacidok tévesek, vagy hibasak, akkor vélasszuk az ,Elvet”

lehet6séget. llyenkor a program minden esetben megerdsitést kér, a mdvelet
folytatadsahoz.

Lista nyomégombsor

v @

Inditas  kKildpés

Kimutatasok listazasanal, illetve egyirdnyu feldolgozasoknal taldlkozunk ezzel a
nyomaogombsorral.

A hasznalata egyszer(. Ha minden beéllitds megfelel6, akkor az ,,Inditds” gombbal
indithatjuk el a folyamatot. Amennyiben mégsem kivanjuk folytatni, akkor valasszuk
a ,,Kilépés” lehetdséget.
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Képernybelemek

Adatbeviteli mez6:

|Adﬁ; Endre '

Szbveg-szam bevitelére hasznélatos mez6. A mez6k kozott elére ENTER vagy TAB
billenty(ikkel, visszafelé pedig a SHIFT és a TAB billentylk egyuttes lenyoméaséaval
valthatunk.

Ha a mez6be nem odaill6, hibas adatot irunk, a program hangjelzést és hibalizenetet
kild. Addig nem enged tovabblépni, amig helyes értéket nem kap.

Racs, tablazat:

Kiegy.sorszim Ditum Tartozik | EKivetel Devizaéniék Kinyv.ériék Szolg|Fiz.mod
PEZ004-0000001-001 [2004.02.05 [381 311 1,104, 000000 1,1l04.0000008E12 F

L i

A tablazat fels6 sora, az ugynevezett fejléc. Bizonyos helyeken a fejléc szovegek
nyomoégombként midkddnek. Ezeket kulon jel6ljuk.

A récsozat szabadon éllithatd. Az oszlopok szélességét a fejléc hatarold vonalainak
allitdsaval, a sorok magassagat pedig az els6 tételsor mellett, baloldalt 1évé
vezérl6sav vonalaival lehetséges megvaltoztatni.

A tablazat als6 és jobb oldali szélén gorditésavok talalhatdk, ezekkel lehet a
tablazatban mozogni, ha a tablazat nem fér ki egy ablakba. Nem minden tablazaton
jelenik meg mindkét gorditésav.

A téblazat celldi normal adatbeviteli mez6k, melyek legtobbszor le vannak tiltva,
mert csak megjelenitést szolgalnak.

Ha a téblazatban befejeztik a munkat, a CTRL és a TAB billenty(ik egyuttes
lenyomasaval l1éphetiink a kdvetkez§ aktiv elemre.

Legorduld menii:

Fizetési mod : |'3 - csekk - I

Olyan adatbeviteli mez8d, melyben fix értékek kozul lehet csak valasztani. A
lehetséges eértékeket a mez§ jobb szélén taldlhato, nyil szimbdélumos gomb
megnyomasaval hivhatjuk el6.

Amennyiben tudjuk az értékek kezd@betdiit, ugy azokat begépelve, a legérdulé ment
automatikusan odaugrik, a billenty(ik lenyoméséaval egyidében.
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Valaszté gomb:

+ Ugyfél kadtartomany
O Ulgyfél kad csoport

Kulonboz6 funkciok, bedllitdsok értékei kozul kell valasztani, a karikak
bepottydzésével. Amelyik funkcié el6tt van a poétty, az fog végrehajtodni.
A kivalasztott funkci6é neve vastagitott betGvel jelenik meg.

Jelolé néqyzet:

Tipusjel Megnevezés A Valaszt |A
e atutalas f B

B bankkartya ,’ B “ J
[ csekk ’ v ‘

D dijlehivis i — j

[ inkasszd \ W f

i lészpénz v / -

Valamely felsorolasbol kivélaszthatjuk, hogy mely feltételekkel kivanunk dolgozni.
A jelolés torténhet egérrel (bal gomb) vagy a székoz billentyl lenyomésaval a
tablazatban haladva.

Egy érték akkor van kivélasztva, ha a jel616 négyzetbe pipa kerul.
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Adatbazis:

Duplakattintas:

Egérkurzor:

Ikszelés:

Karakter:

Kartonful:

Kattintas:

Kurzor:

Lapkeret:

Leg6rdulé mena:

Letiltas:

Magyarazatok

Adatok, informaciok halmaza. Fizikai adatcsoport, melyben a
bevitt informéciokat tarolja a rendszer.

Az egérmutatd megfelel6 helyre torténé navigélasa utan, az egér
bal oldali gombjanak, gyorsan torténd kétszeri lenyomasa és
felengedése, melynek a sebességét a Windows rendszerben lehet
beéllitani.

Az egérrel mozgathato, iranyithatd nyil a képerny6n.

Négyzet alaku adatbeviteli mez6, melynek két &llapota van.
Ures, vagy van benne egy 'X’ jel. Ezekbe a mez6kbe nem lehet
beleirni, egér kattintassal, sz0kdzds valasztassal, ill. "X’ gomb
lenyomasaval lehet megvaltoztatni. Ures allapotban a jelentése:
nem, teli allapotban pedig: igen.

Egy betl, vagy szamjegy. Altalaban szokozok és specialis
esetekben pedig az irésjelek is megengedettek.

A lapkeret, kartonokat foglal magaban, melybél egyszerre csak
egy lathato. A megfelel6 kartont, a kartonfilre valo kattintassal
tudjuk kivalasztani.

Az egérmutatd megfelel6 helyre torténé navigélasa utan, az egér
bal oldali gombjanak egyszeri lenyomésa és felengedése.

A kurzor mutatja, hogy a lettott betd, billyenty( a képerny6
mely részén fog megjelenni. Ezt a poziciot legtbbbszoér egy
fuggobleges, villogé vonal jelzi, de gyakori a vizszintes vonal is.

Olyan képerny6 elem, mely kartotékokhoz hasonlé
kartonfuleket tartalmaz. Egy lapkeretben egyszerre csak egy
karton lathat6. Az egyes kartonokat, a kartonfulre vald
kattintassal tudjuk kivéalasztani.

Olyan adatmezd, mely jobboldalan egy lefelé mutaté nyil
taldlhaté. A nyil, vagy a szO6kdz billentyd megnyomaésakor,
megjelenik egy lista a valaszthato értékekrdl. A kivant értéket
agy is elérhetjuk, hogy leltjuk annak kezdébetdjét.

Nem hasznélhaté men, vagy képerny6elem. A letiltottsag lehet
allando, vagy az adatok allapota miatt ideiglenes. Ha egy menu
vagy képerny6elem nem elérhetd, az halvany szirkén jelenik
meg. Ha csak az adatok milyensége miatt van letiltva, akkor méas
szinnel, alapértelmezeés szerint pirossal van kiszinezve a héttere.
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Mez6:
Ré&allas:

Réacshalo:

Rekord:

Sz6koz:

Sz6koz0os valasztas:

TAB:

Téblazat:

Adatbevitelre szolgal6 rubrika a képernydn.

A szoveges kurzor, a megnevezett adatbeviteli mezén villog.
Ekkor beszélunk arrdl, hogy ,,raallt a mezére”.

Ugyanaz, mint a tdblazat.

Osszetartoz6 adatelemek halmaza (pl. igyfél név- és cimadatai).
Masképpen, pedig egy tablazat 1 sora. llyen sorokbol épul fol
egy torzsallomany (pl. tgyfelek térzse).

Ures karakter.

Hasonléan a legordtlé mentihdz, itt is elére bedllitott értékek
koézul lehet vélasztani. A kulonbség annyi, hogy a véalaszthat6
értekeket nem Kkérhetjuk le egy listaablakba, hanem
szekvencialisan tudunk az értékek kozott valtogatni, a szokoz
billenty( (tdbbszori) megnyomaséaval.

Tabulator gomb megnyomasa, a billenty(izeten.

Réacsos képerny6 elem, mely cellai megjelenitésre és szerkesztési
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